STRAZ MIEJSKA W KLODZKU
PL. BOLESLAWA CHROBREGO 1

OGLASZA NABOR NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO

PRACY

Gléwny ksiegowy
Wymiar czasu pracy: 1 etat

Rodzaj umowy: umowa o pracg

Niezbedne wymagania zwigzane ze stanowiskiem gtéwnego ksiggowego:

L:

(5]

6.
7.

Posiada wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne i co najmniej 3 letniq praktyke
w ksiegowosci,

Posiada obywatelstwo polskie,

Ma zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych,
Niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie i przestepstwa przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub przestgpstwa
karne skarbowe,

Znajomo$¢ 1 umiejetno$¢ korzystania z przepisow z zakresu ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci, prawa o zamoOwieniach publicznych, ustawy
o pracownikach samorzadowych, przepisow dotyczacych podatkéow, ubezpieczen
spolecznych,

Znajomosci ksiggowosci budzetowe;,

Biegla obstuga komputera.

Dodatkowe wymagania:

2.

3.

Biegla obstuga programéw komputerowych, w tym programu OPTIMA, PLATNIK
oraz przesyhu elektronicznego,

Umiejetnosé pracy w zespole, sumienno$¢ i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy,
terminowosé oraz gotowos¢ do stalego podnoszenia swoich kwalifikacji,

Odpornos¢ na stres

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku gtéwnego ksiggowego:
1) Prowadzenia rachunkowosci jednostki,

2) Wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

3) Dokonywania wstgpnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych

Wymagane dokumenty:

. Zyciorys (CV),

List motywacyjny,

Kserokopie $wiadectw pracy, potwierdzajace wymagany staz (preferowane
w zakladzie lub jednostce budzetowej),

Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,




6. Kserokopia dowodu osobistego potwierdzajaca obywatelstwo polskie,

7. Oéwiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie 1 przestgpstwa
przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub przestepstwa karne skarbowe,

8. Oé$wiadczenie o zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystania z pelni praw
publicznych,

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie do:
Strazy Miejskiej w Klodzku Pl. Bolestawa Chrobrego 1 w godzinach od 8.00-15.00
w nieprzekraczalnym terminie do 04 czerwca 2010 r.

Oferty, ktére wplyng po tym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej — www.bip.um.klodzko.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miasta
Ktodzka, PI. B. Chrobrego 1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, c. v. powinny by¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie ,moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. Z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z péin. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. roku
o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458)




