URZAD MIASTA
w Ktodzku

URZAD MIASTA W KtODZKU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektor ds. zaméwien publicznych
(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie wyzsze-magister administracji lub prawa,

3 letni staz pracy

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

4)

znajomos¢ ustawy Prawo zamowien publicznych i aktow wykonawczych do ustawy Pzp,
znajomosc przepisow z zakresu prawa cywilnego i postepowania administracyjnego,
znajomos¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finansow publicznych,

znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym i ustawy o pracownikach samorzadowych

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)

3)

4)

5)

przeprowadzenie procedury udzielania zamowien publicznych zgodnie z ustawg Pzp,
nadzor formalny nad przestrzeganiem procedury przetargowej i przepisow z zakresu
zamowien publicznych w Urzedzie,

udziat w pracach komisji przetargowych, przygotowujacych i przeprowadzajgcych
postepowanie o udzielenia zamowienia publicznego,

wspofpraca z Wydziatami m.in. nad wyborem trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz pomoc merytoryczna z zakresu zamowien publicznych,

kompletowanie i przechowywanie dokumentacji przetargowej .

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny oraz CV zawierajace oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na

przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia 29




sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. Nr 101 poz. 926 z p.
zm.),

2) kwestionariusz osobowy, wg wzoru dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

3) kserokopie $wiadectw pracy (jesli takie posiada) poswiadczone przez kandydata za
zgodnos$¢ z oryginatem lub oswiadczenie kandydata w przypadku trwajgcego stosunku
pracy,

4) o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

5) kserokopie dokumentéw poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem,
potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

6) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

7) o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu wykonywanie obowigzkow
w wymiarze jednego etatu,

8) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢é w terminie do dnia
‘0-141 )..... na adres:

Urzad Miasta
Pl. Bolestawa Chrobrego 1
57-300 Ktodzko

w zaklejonych kopertach z dopiskiem na kopercie: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze —
inspektor ds. zamowien publicznych”.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po terminie nie bedg rozpatrywane.

Z Regulaminem naboru mozina sie zapozna¢ w Urzedzie Miasta w Kftodzku Plac Bolestawa
Chrobrego 1 pok. 229. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu
(74)8654621.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do Il etapu konkursu zostang o tym
powiadomieni pisemnie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informagji
Publicznej Urzedu Miasta w Ktodzku www.bip.um.klodzko.pl oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Miasta w Ktodzku.
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