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ZARZADZENIE NR 14/2010
Dyrekiora Muzeum Ziemi Kiodzkiej w Ktodzku z dnia 23.11.20{0 1,

W Sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw maj gtkowych w Muzeum Ziemi
Ktodzkiej w Klodzku preez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Irena Klimaszewska - przewodniczaca,
2. Halina Daszewska-Toczyfiska - czionek,
3. Joanna Jakubowicz - czlonck.

§ 2.

1. Inwentaryzacj¢ roczng nalezy przeprowadzié¢ metody, spisu z natury wedlug stanu na dzieg
31.12.2010 r, w terminie od dniz 13.12.2010 1. do dmiu 14.01.2011 1,

2. Inwentaryzacje zdawczo-odbiorcze w trakeie roku nalezy przeprowadzaé kazdorazowo przy
zmianie osob materialnie edpowiedzialnych.

§3,

lnwentaryzacja nalezy objaé nastgpujgce skiadniki majgtkowe:

sredki pieniezne,

naleznosci,

zobowiazania,

druki $cistego zarachowania,
wydawnictwa,

bl e

§ 4.

1. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymicnionych w § 3 pke. 1 nzlezy przeprowadzié w
drodze spisu z natury i poréwnanis z danymi z ksiggi w formie protokolu kontrali kasy.

2. Inwentaryzacjc sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 2 nalesy przeprewadzié w
drodze uzyskania polwierdzenia sald od kontrahentdw.

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pki. 3 nalezy przeprowadzié
przez weryhikacje. 1. poréwnanie stanu laktycznege ze stanem wynikajgcym z ksiag
rachunkowych,

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymicnionych w § 3 pkt, 4 3 nalezy przeprowadzié
Przez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym ze spisu z natury.

§5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespolu spisowego w referacie finansowo-
ksiegowym do dnia 13.12.2010 1.

§ 6.
Zobowigzuje Komisje da:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacii  przy czynnym  udziale o0s4b  materialnie
odpowiedzialnych.




2. Przestrzegania ogdlnie obowiazujgeych Przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposo-bbw
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawic gospodarki majatkiem Muzeum
inwentaryzacji mujatku i zasad odpowicdzialnosci za powierzone micnie,

- Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4. Preekazania  kompletnej  dokumentacii inwentaryzacyjngj do referatu  finansowo-

ksiggowego w terminie 5 dni po zakoAezeniu spisu.
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§ 7.
Czlonkdw Komisji czynig odpowiedzialnymi za wladciwe, dokladne i rzetelne prrepro-
wadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§8.

Wrykenanie Zarzadzenia powierzam Gidwnemu Ksiggowernu Pani Jadwidze Niemezuk.

§9.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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