Zamawiajacy:

GMINA MIEJSKA KLODZKO
pl. Bolestawa Chrobrego 1
57-300 Ktodzko

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na wykonanie ustugi w zakresie

administrowania i utrzymania we wiasciwym stanie sanitarnym i porzdkowym
cmentarzy komunalnych zlokalizowanych na terenie Gimy Miejskiej Ktodzko .

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeamego porrej 200 000 EURO zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PraavoOwieér publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 758&n. zmianan)i

Zatwierdzono............cceuee..

Ktodzko, dnia 09.01.2012 r.



SPIS TRESCI:
Rozdziat A: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
A.1l. Nazwa i adres Zamawig@gego.

A.2.  Tryb udzielenia zamowienia.
A.3. Opis przedmiotu zaméwienia.
A.4. Informacja w sprawie ofert e&iowych lub wariantowych.

A.5. Informacja o przewidywanym udzieleniu zaméimizupetniagcych
A.6. Termin wykonania zamdéwienia.

Rozdziat B: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

B.1. Warunki udziatlu w pogpowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spe&tgoh

warunkéw

B.2. Sposéb dokonywania oceny spetnienia warunkdmiatu w posgpowaniu.

B.3. Wykaz gwiadcze i dokumentow, jakie majdostarczy Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw ullzig postpowaniu.

B.4. Opis sposobu udzielania wjgen dotyczcych Specyfikacji Istotnych Warunkéw
ZamoOwienia i porozumiewania gZamawiacym.

B.5. Nazwiska, stanowiska sghowe oraz sposOb porozumiewaniag sz pracownikami
Zamawiajcego, uprawnionymi do bezfredniego kontaktowaniaest Wykonawcami.

B.6. Wymagania dotyaze wadium.

B.7. Termin, do ktérego Wykonawcadzie zwhzany ztaong oferta.
B.8. Sposob przygotowywania oferty

B.9. Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert.

B.10. Otwarcie ofert.

B.11. Kryteria wyboru i ocena ofert.

B.12. Formalndci, jakie powinny zostadopetnione po zakmzeniu przetargu w celu zawarcia umowy
oraz informacje nt. istotnych dla stron postandwid¢ore zostapwprowadzone do téei zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélnychuniow umowy albo wzoru umowy.

B.13. Srodki ochrony prawnej przystugige Wykonawcy w toku pogpbowania o udzielenie
zamowienia.

B.14. Powiadomienie o wyniku p@pbwania przetargowego.

B.15. Umowa ramowa.

B.16. Informacje dotycre walut obcych, w jakich dopuszczag sprowadzenie rozlicZe z
Zamawiagcym.

B.17. Aukcja elektroniczna.

B.18. Wymagania dotyaze zabezpieczenia najgego wykonania umowy.

Rozdziat C: OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY




ROZDZIAL D: PROJEKT UMOWY/ ISTOTNE POSTANOWIENIA UM

OWY.

Rozdziat E: STANDARDOWE FORMULARZE

Formularz ofertowy

Zalkacznik 1: ,Cena oferty”.

Zalacznik 2 i 2a: ,Gwiadczenia Wykonawcy”.
Zakacznik 3: ,Wykaz wykonywanych ustug.”
zahkcznik nr 4 ,\Wykaz podstawowego spta.”

arwnE



Rozdziat A. — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

A.l. Zamawiajagcy:  Gmina Miejska Ktodzko,

pl. Bolestawa Chrobrego 1
57-300 Ktodzko
tel. 74/ 8654600aks 74/ 8674062

www.klodzko.p] www.um-klodzko.eu

A.2. Tryb udzielenia zamdwienia:przetarg nieograniczony

A.3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

CPV 9837111-5 kod wicdy

Administrowanie i utrzymanie we wdaiwym stanie sanitarnym i pardkowym cmentarzy komunalnych
zlokalizowanych na terenie Gminy Miejskiej Ktodzko.

Przedmiotem zamdwienia jest:

1.

Racjonalna gospodarka miejscami, regularne rozwiesie kwater, wyznaczanie miejsc na
cmentarzach.

2. Prowadzenie stosownej dokumentacji wymaganejvgma ksege oséb pochowanych na cmentarzu,

© ~N

11.
12.

ksiege grobow, alfabetyczny spis 0s6b pochowanych na tanzach.

Prowadzenie kgg cmentarnych dotyazych oséb pochowanych na cmentarzu przy ul. Dukijigv
systemie tradycyjnym i informatycznym zgodnie z wh@ujacymi przepisami, a w szczegOkud
zgodnie z rozporgizeniem z dnia 01.08.2001 r. Ministra Spraw Wewemych i Administracji w
sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobéw (Dz.2DO1 r. Nr 90, poz. 1013).

Prowadzenie kgg cmentarnych dotygazych os6b pochowanych na cmentarzu przy ul. Sogital
systemie tradycyjnym i informatycznym zgodnie z wh@ujacymi przepisami, a w szczegOkud
zgodnie z rozporgizeniem z dnia 01.08.2001 r. Ministra Spraw Wewemych i Administracji w
sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow (Dz.2D01 r. Nr 90, poz. 1013).

Prowadzenie ksg cmentarnych dotyazych oséb pochowanych na ¢éezi cmentarza przy ul.
Objazdowej w systemie tradycyjnym zgodnie z olawjacymi przepisami, a w szczegokod zgodnie

Z rozporadzeniem Ministra Spraw Wewtiznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r.sprawie
sposobu prowadzenia ewidencji grobéw (Dz.U. z 200k 90, poz. 1013).

Prowadzenie rejestru kart zgonu.

Pobieranie optat cmentarnych od wszystkich os@cfimych i prawnych w wysokoi ustalonej przez
Rad; Miejska na drukachscistego zarachowania wydawanych i ewidencjonowangcrez Urad
Miejski w Ktodzku.

Biezaca obstuga programu komputerowego Administrator @erey do ewidencji zmartych i grobow
oraz optat cmentarnych cmentarza komunalnego gr&yusznickiej oraz przy ul. Szpitalnej w Ktodzku
dostarczonego przez Zamavyizggo.

Taktowna i rzetelna informacja rodzin zmartych.

Likwidacja grobow zgodnie z regulaminem korzystani@mentarzy komunalnych na terenie Gminy
Miejskie] Ktodzko [Uchwata nr XXXIX/383/2009 Rady jskiej w Ktodzku z dnia 25 czerwca 2009
r].

Dbanie o stan tablic informacyjnych na cmentarzu.

. Udostpnianie terenu cmentarza (w tym kaplicy cmentarirgjym podmiotom wykondpym ustugi

zwigzane z pochéwkiem i ekshumaciwiok oraz nadzorowanie wykonywanych przez nickugis
pogrzebowych.

Uzgadnianie wjazdow na cmentarz zranych z budowgrobowcéw i nagrobkéw.

Piekgnacja trawnikow i terendw zielonych a w szczegfétnéormowaniezywoptotow oraz wykonanie
takich prac jak: @cia piekgnacyjne w koronie drzew, usuwanie odrostéw jedcmmgch, ewentualnie
wycinka drzew i krzewéw — po uzyskaniu zezwoleniapetnianie nasadizekoszenie traw. Koszenie
traw winno odbywé sig w sposéb nie powodagy zanieczyszczanie nagrobkéw. Zgrabienie i
wywiezienie skoszonej trawy najadiej w nas¢gpnym dniu po zakiczeniu koszenia — dot. cmentarza
komunalnego przy ul. Dusznickiej i ul. Szpitalne;j.



13. Utrzymywanie w nalgytym stanie poradkowym i sanitarnym terenu cmentarza, parkingu szkemie
terenu przylegtego do cmentarza ul. Objazdowa dldgnie | wywiezienie skoszonej trawy najpiej w
nastpnym dniu po zakaczeniu koszenia).

14. Catoroczne utrzymanie drég, parkingu i alejek:

1. zimowe utrzymanie polegabedzie na usuwanidgliskosci i posypywaniu drég i alejek materiatem
uszorstniajcym, oczyszczanie drog i alejek z materiatdbw ugn@agcych w momencie wyspienia
diugotrwatej odwity.

2. letnie utrzymanie drég, parkingu i alejek polégbedzie na usuwaniu btota, $&i i innych
zanieczyszczei ich unieszkodliwianiu.

18. Utrzymanie w czystoi kwatery NN (sektor 20) cmentarz przy. ul. Duskig;.

19. Regulowanie nateosci za ziyte media na potrzeby cmentarzy komunalnych :eaergiktryczna,
woda itp.

20. Systematyczne opndianie boksowsmieciowych oraz urgzen przeznaczonych do gromadzenia
odpadow komunalnych i organicznych oraz ponoszessztéw ich wywozu i sktadowania.

21. Prowadzenie hiacej konserwacji obiektow cmentarza (kaplica, ogemie) w celu utrzymania
nieruchoméci w stanie nie pogorszonym.

22. Utrzymanie w odpowiednim stanie technicznyrariiarnym kaplicy, WC oraz punktow czerpania wody.

23. Oswietlenie alejek cmentarza od zmroku do godzinylagecia.

24. Otwieranie cmentarza o godz? @o 22°.

Lokalizacja: ul. Dusznicka, ul. Objazdowa, ul. Sapia w Ktodzku

Powierzchnia cmentarzy komunalnych na terenie caneatkomunalnego:

- cmentarz przy ul. Dusznickiej — 8,93 ha wraz plika cmentara i budynkiem administracyjnym;

- CZ$¢ cmentarza przy ul. Objazdowej wraz z kolumbariparkingiem i terenem przyleglym — 0,796 ha
- cmentarz przy ul. Szpitalnej — 1,16 ha

1. Prace bdace przedmiotem pogtowania w sprawie udzielenia zamdéwienia publiczndgala
wykonywane w sposob gwarargay osikgnigcie i utrzymanie wigciwych standardéw, przy spetnieniu
wymaga dotycacych ochronysrodowiska, bezpiechstwa i higieny pracy, standardéw sanitarnych
oraz wymaga wynikajacych z innych obowizujacych przepiséw.

2. Kazdy z Wykonawcow winien dokodawizji lokalnej, celem sprawdzenia warunkow zmanych z
wykonaniem prac dmacych przedmiotem przetargu oraz celem uzyskaniaelish dodatkowych
informacji koniecznych i przydatnych do oceny pragyz wyklucza s mozliwosé roszczé
Wykonawcy z tytutu hidnego skalkulowania ceny lub pomicia elementéw niezidnych do
wykonania umowy.

3. Koszty wizji lokalnej poniesie Wykonawca.

4. Kazdy z Wykonawcow winien ubezpieazyvykonywane ustugi w zakresie odpowiedzigltiocywilnej
za szkody oraz nagistwa powstate w wyniku nieszgfiwych wypadkéw dotyczce oséb trzecich,
ktore wysapia w zwiazku z wykonywanymi ustugami. Szkody nieuznane progezpieczyciela
Wykonawcy a powstate z przyczyn niegdavego zabezpieczenia i realizowamgkonywanych ustug
obciazaja Wykonawe.

A.4. Dodatkowe informacje:
1. Zamawiaicy nie wyraa zgody na skfadanie ofert wariantowych.
2. Zamawiacy nie dopuszcza sktadania ofergszzowych.
3. Zamawiagy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systeakupow.
4. Zamawiagry nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i auktgikéronicznej.
5. Zamawiagy nie przewiduje zebrania wykonawcow.
6. Zamawiacy nie wyraa zgody na powierzenie zadania podwykonawcom.

A.5. Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamOwigizupetniagcych, zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6



ustawy Prawo zaméwiepublicznych.

A.6. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od 012042 r. do 31.12.2012 r.

Rozdziat B — INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

B.1. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetniani

tych warunkow.

O udzielenie zamdwienia ubiagsic mog, Wykonawcy, ktorzy spetnigjwarunki dotycace:

a) posiadania uprawntedo wykonywania okrdonej dziatalndci lub czynndéci jezeli przepisy prawa
nakladaj obowizek ich posiadania. Warunek zostanie uznany zanigpst jezeli Wykonawca ziay
oswiadczenie o spetnieniu w/w warunku udziatu w ppetvaniu okrélonych w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwig publicznych, zgodnie z téeia zat. nr 2. W przypadku Wykonawcéw wspéinie
ubiegajcych st o zamdéwienie wiadczenie to sktada i podpisuje ustanowiony priel petnomocnik
w imieniu wszystkich Wykonawcow lub wszyscy Wykoragwwvspolnie.

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia. Warunek zostanie uznany za spetniemii \Wykonawcy wykaa, iz:
wykonali, a w przypadkéwiadczeé okresowych lub aiglych wykonuj, w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skladania ofert, aeje okres prowadzenia dziataliw jest krotszy - w tym
okresie, min. 1 odpowiadgja swoim rodzajem ustugstanowica przedmiot zamowienia — ushkig
zwiazam z administrowaniem i utrzymaniem we édavym stanie sanitarnym cmentarzy komunalnych
na kwot minimum 45.000 PLN/brutto, z podaniem ich/jej waci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcow oraz zatzenie dokumentéw potwierdzaych, ze te ustugi/ustuga zostaty wykonane lab s
wykonywane nalgycie (np. referencje). W przypadku wspdlnego ubmémesk dwdch lub wicej
Wykonawcow o udzielenie niniejszego zaméwieniandea ledzie ich hczna wiedza i daviadczenie.
Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddimia
wykonywania zamdwienia lub zdokoiach finansowych innych podmiotdw, niezale od charakteru
prawnegoaczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej syjuasbowiazany jest udowodai
Zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami nieglmymi do realizacji zamdwienia, w
szczegOlni przedstawiajc w tym celu pisemne zoboxzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezizinych zasobow na okres korzystania z nich przy wylk@niu zamowienia.

c) dysponowania odpowiednim potencjalem techniczngnaz osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia. Warunek zostanie uznany za spetniaiglijWykonawca wykae, iz dysponuje sprxtem

niezlednym do wykonania zaméwienia. Wykonawca posiadgizie (wlasny, wynagty lub uzyczony
sprzt, a gdy nie jest to spgz wkasny wykonawcaakczy do oferty pisemne zoboxzianie innych
podmiotéw do udosgpniania potencjatu technicznego i os6b zdolnychwgtkonania zamowienia)
€O najmniej podstawowy stz ktory zostanie zyty podczas realizacji zaméwienia tj.:

- sprzt komputerowy co hajmniej: system operacyjny WindpGB pamici RAM, 20 GB HDD wraz

z dostpem do Internetu,

- spalinowe kosiarki — min. 2 szt.,

- spalinowe ngyce dozywoptotow — min. 2 szt.,

- skrzynie na materiat uszorstiey — min. 6 szt.

W przypadku wspdélnego ubieganiag sdwéch lub wiecej Wykonawcdédw o udzielenie niniejszego

zamoéwienia, ocenianyelzie ich hczny potencjat techniczny. Wykonawca iaopolegd na wiedzy i

doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddird@ wykonywania zamoéwienia lub zdose@ch

finansowych innych podmiotéw, niezatée od charakteru prawnegackacych go z nimi stosunkéw.

Wykonawca w takiej sytuacji zobogzany jest udowodniZamawiagcemu, z bedzie dysponowat zasobami

niezkednymi do realizacji zaméwienia, w szczegditioprzedstawiajc w tym celu pisemne zoboyzianie

tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nigittych zasobdéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej. Warunek aogt uznany za spetionyz@i Wykonawca wykae ze:

posiada ubezpieczenie od odpowiedzi&nocywilnej z tytutu prowadzonej dzialalbéc w zakresie

odpowiedzialnéci cywilnej deliktowej z rozszerzeniem zakresu kogly powstate w wyniku niewykonania
lub nienaleytego wykonania zobowzania z suma gwarancyji00 000 zt na jedno i wszystkie zdarzenia,
waznej w okresie obowizywania umowy lub z @iadczeniem Wykonawcy o zobayganiu s¢ do jej
przedh#zenia zgodnie z wiej opisanymi warunkami w okresie oba#ywania umowy. Natey zahczy¢



réwniez dowdd optaconej polisy w przypadku ptatoiojednorazowej lub dowdd optacenia ostatniej maty
przypadku ptatnici w ratach, a w przypadku braku optaconej polisgyi dokument potwierdzgy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzigtnocywilnej w zakresie prowadzonej dziatadod
zwiagzanej z przedmiotem zamoOwienial|w przypadku wspdnagpiegania si dwoch lub wgcej
Wykonawcow o udzielenie niniejszego zamoOwienia, ymsay warunek musi spethiprzynajmniej ten
wykonawca, ktory &dzie realizowat zaméwienie].
e) nie podlegajwykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia na podstawie drtus?.1i 2

ustawy Prawo zamowieublicznych.
Warunek zostanie uznany za spelnionyele Wykonawca wykae, iz nie podlega wykluczeniu z
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego na faede art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.
[w przypadku wspélnego ubiegania diwdch lub wecej WykonawcOw o udzielenie niniejszego
zamodwienia, warunek winien spetaikazdy z wykonawcow oddzielnie.]
Jezeli Wykonawca, wykazaf spetnienie warunkéw udziatu w pggbwaniu, polega na zasobach innych
podmiotéw, zobowizany jest wykazg ze w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstawvgkluczenia
Z postpowania o udzielenia zamoéwienia, poprzezetoe razem z ofertdokumentéw wymienionych w
SIWZ dotyczcych kadego z tych podmiotéw, o ile podmioty teda braty udziat w realizacji ci
zamoOwienia

B.2. Sposéb dokonywania oceny spetnienia warunkoéwdmiatu w posipowaniu.

Komisja przetargowa, powotana przez zamaweigo, dokona oceny spetnienia warunkow udzialu w
postpowaniu, na podstawie dokumentowswiadczeé ztozonych w ofercie, potwierdzgych spetnienie
wymaganych warunkéw wg zasady spetnia/nie spetnia.

B.3. Wykaz cwiadczai i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w posgpowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udreiatpostpowaniu do oferty nafsy zakczyc:

1) Gswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatpostpowaniu, okrélonych w art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamowidepublicznych (zaicznik nr 2).

2) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczenipastpowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp (zat. nr 2a

3) wykazu wykonanych, a w przypadkwiadczeé okresowych lub aigtych réwniez wykonywanych ustug
w zakresie nieziinym do wykazania spetniania warunku wiedzy §wdadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofejezali okres prowadzenia dziataléw jest krotszy —
w tym okresie, z podaniem ich wadtd przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, orazazaéniem
dokumentu potwierdzagego,ze te ustugi zostaly wykonane lufp svykonywane nalgycie; (zat. nr 3)

4) wykazu nargdzi, wyposaenia zakfadu i uegdzer technicznych dogpnych wykonawcy ustug w celu

realizacji zamowienia wraz z informaap podstawie dysponowania tymi zasobaa}. nr 4)

5) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innetmkumentu potwierdzagego, ze wykonawca jest

ubezpieczony od odpowiedziakwd cywilnej w zakresie prowadzonej dziatasnbzwiazanej z przedmiotem

zamoOwienia, zgodnie z B. 1.d) SIWZ.

2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluézem postpowania o udzielenie zamoOwienia
Wykonawcy w okolicznéciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawgPPnaley zitozy¢
nastpujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopiispadczonych za zgoddé z oryginatem
przez Wykonawe lub osolg upowaniona:

1) cswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia zatv2arzypadku wspdlnego ubiegania eiudzielenie

niniejszego zamowienia przez dwoéch lubgedj wykonawcow dokumenty potwierdzeg, ze wykonawca

nie podlega wykluczeniu sktadazly z Wykonawcédw oddzielnie.)

2) aktualnego odpisu z wéeiwego rejestru, peli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciaro 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesécy przed uptywem terminu skladania ofert, a w wbdsl do oséb fizycznych
oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustamnpKzypadku wspdlnego ubiegania s udzielenie
niniejszego zamowienia przez dwoéch lukzedj wykonawcdw w ofercie mugby¢ ztozone przedmiotowe



dokumenty dla kadego z nich.).

3. Wykonawca, ktory ma siedzidub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplisj Polskiej,
sktada dokumenty stosownie do postanavwk®zporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2009 r. w sprawie rodzaju dokumentow, jakichzmeadat Zamawiajcy od wykonawcy oraz form, w
jakich te dokumenty magby¢ sktadane (Dz. U z 2009r. Nr 226 poz. 1817 ).

4. Jeeli wykonawca ma siedzgdub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt B.3.2 podpunktsiyvz: sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym ma siedziblub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze: nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadici. Dokumenty, o ktérych mowa powsj powinny by wystawione nie
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrkhd wykonawca ma siedzablub miejsce
zamieszkania, nie wydaje ¢sidokumentéw, o ktorych mowa powsj, zastpuje st je dokumentem
zawierajcym cwiadczenie zteone przed notariuszem, wtwym organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio migjsraieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania. Przepis dofgyz waznosci
dokumentéw stosujegbdpowiednio.

W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu zidonego przez wykonawcmajcego siedzi® lub
miejsce zamieszkania poza terytorium RzeczypospoRolskiej, zamawiafy maze zwroct sig do
wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkanidwpdob kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenezlzdnych informacji dotycaych przediaonego
dokumentu.

Wymagane dokumenty nale przedstawd w formie oryginatu lub kopii pawiadczonej za zgodié z
oryginatem przez Wykonawdub pethomocnego przedstawiciela Wykonawcy

Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym § skladane z ttumaczeniem rayk polski, pédwiadczone przez
Wykonawe lub pethnomocnego przedstawiciela Wykonawcy.

Zamawiajcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialniesywimdczonej kopii dokumentu wadznie
wtedy, gdy ztgona przez wykonaweckopia dokumentu dglzie nieczytelna lubdalzie budzita wgtpliwosci
co do jej prawdziwei.

5. Zgodnie z art. 23 ust.1 PZP Wykonawcy madiegd& sic wspodlnie o udzielenie zamowienia (np.
konsorcja, spotki cywilne). W w/w przypadku Wykonaywwustanawiaj peinomocnika do reprezentowania
ich w postpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentosvanipos¢gpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. W przypadku wybofarty zlazonej przez podmioty wysbujace
wspolnie, podmioty teasobowikzane przed dniem zawarcia umowy w sprawie zamowienblicznego
przedtay¢é Zamawiagcemu umow regulupca ich wspotprag jako Wykonawcow.

Wykonawcy wspélnie ubieggjy sk 0 udzielenie zamoOwienia ponagssolidarr odpowiedzialné za
wykonanie umowy. W przypadku Zenia oferty wspdlnej, w ,Formularzu oferty” petnoemk zaznacza w
czyim imieniu wysgpuje.

Jezeli Wykonawe reprezentuje petnomocnik, a nie wynika to b&ppdnio z dokumentéw zgzonych do
oferty, to do oferty musi liyzahczone petnomocnictwo.

Wszystkie kserokopie dokumentow masby¢é poswiadczone ,za zgodd6é z oryginatem” przez
petnomocnika. Wszelka korespondencja oraz rozliezéokonywane ¢da wytacznie z petnomocnikiem.
Wszelkie pethomocnictwa uprawniag do reprezentacji winny bytozone w formie oryginatu i podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawé¢yrzypadku zteenia kserokopii, peinomocnictwo
musi by potwierdzone notarialnie lub przez osoby udzielajpetnomocnictwa. Téé petnomocnictwa
powinna zawier&ajego zakres oraz okila¢ do jakiego zamowienia publicznego zostato onaae.

Jeeli Wykonawca nie ziy wymaganych dokumentéw iswiadczeéh lub nie spetni jednegoallz wigcej
warunkow, jego oferta zostanie odrzucona lub Wykareazostanie wykluczony z pgpbwania. Zgodnie z
art. 24 ust. 4 ustawy ofertWykonawcy wykluczonego uznajezsia odrzucon

W przypadku dalczenia do oferty kopii dokumentu, poigga kopia musi lypotwierdzona ,za zgodié z
oryginatem” przez Wykonavedub pethomocnego przedstawiciela Wykonawcy.

6. Inne wymagane dokumenty:

1) Wypetniony formularz ofertowy +formularz ,CENARERTY” — zahcznik nr 1.

2) Zaakceptowany projekt umowy. Projekt umowy mzsstg zaakceptowany bez dokonywania w nim



jakichkolwiek zmian.
B.4. Opis sposobu udzielenia wyfaien dotyczacych Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i

porozumiewania sg¢ z Zamawiajacym

1. Zamawiajcy maze zwrOct sk do zamawiajcego z pisermy prosba — wnioskiem o wyjsnienie
tresci SIWZ. Odpowiedzi udzielanesta w trybie art. 38 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo
zamowie publicznych

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawaegjmaze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni
tres¢ niniejszej SIWZ. Zmiana me wynik& z pytah zadanych przez Wykonawcow, jak i z wiasnej
inicjatywy Zamawiajcego. Dokonane uzupetnienia zgodne z art. 38 Peamwwié publicznych
sa wiazace dla wszystkich Wykonawcow. W przypadku rozhimci pomigdzy trecia niniejszej
SIWZ a trgcia udzielonych odpowiedzi, jako oboyzujaca nalery przyjaé tres¢ pisma
zawierajcego péniejsze éwiadczenie zamawiagego.

3. Zamawiajcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Whdwwcow w celu wyjgnienia tréci
SIWZ.

4. Jeeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadzcej do zmiany ogloszenia o zamdwieniu jest
niezkedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertaemawiajcy przedita termin
sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktaoryprzekazano SIWZ oraz umd@ taka
informacg na wilasnej stronie internetowej: www.bip.um.klodzk w zaktadce zamowienia
publiczne.

5. Tres¢ zapyta i odpowiedzi, o ktérych mowa w pkt 1, orazstrelokonanych zmian SIWZ, o ktérych
mowa w pkt 2, Zamawiagy przekae niezwitocznie Wykonawcom, ktérym przekazat spéadk
istotnych warunkéw zaméwienia oraz udgsti na stronie internetowej www.bip.um.klodzko.w
zaktadcezamoéwienia publiczne.

B.5. Nazwiska, stanowiska sttbowe oraz sposob porozumiewania gz pracownikami zamawiajgcego,
uprawnionymi do bezpdredniego kontaktowania s¢ z Wykonawcami.

1. Wszelkie dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informa@amawiajgcy i Wykonawcy
przekazuj pisemnie. Zamawiagy dopuszcza porozumiewanies $aksem, pocat elektronicza,
przestaned drog informacje musz by¢ potwierdzone niezwiocznie pisemnie. Pytania musg
skierowane na adres: W Miasta w Kiodzku, pl. B. Chrobrego 1, 57-300 KLDIKO faks: 74 867
4062, e-mail: zamowienia.pub@um.klodzko.pl.

2. Osoly ze strony zamawiagego upowaniona do kontaktowania siz wykonawcami jest — Marta
Gredys, stanowisko ds. zamoOwiepublicznych, Barbara Satdfiew zakresie przedmiotu
zamowienia.

3. Nie udziela si zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wi&en czy odpowiedzi na
kierowane do zamawigego zapytania w sprawach wymaggch zachowania pisemémo
postpowania.

4. Zawiadomienia, éwiadczenia, wnioski oraz informacje, przestane mm@a telefaksu, poczty
internetowej, uwza st za zt@one w terminie, jeeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona piseamni

B.6.Wymagania dotycace wadium

1. Kazdy Wykonawca przygpujacy do przetargu obowzany jest wni& wadium w wysokaci —
2.000,00 zt, dwa tysice zi. Wadium mae by wniesione w formach przewidzianych w art. 45 ust 6
ustawy PZP:

e pieniadzu;

» poreczeniach bankowych lub pgmzeniach spétdzielczej kasy oszdmcsiciowo-kredytowej, z
tym, ze pokrczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym;

e gwarancjach bankowych;

e gwarancjach ubezpieczeniowych;



e poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mewart. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgenajiziRoju Przedsbiorczaci (Dz. U. Nr 109,
poz. 1158 z pin.zm.)

2. Wadium wniesione w piesdzach Wykonawca wptaca przelewem na rachunek Zaajgego PBS w
Strzelinie /o Ktodzko - 28 9588 0004 7100 1010 @@®5Q z adnotag , ADMINISTROWANIE |
UTRZYMYWANIE WE WEASCIWYM STANIE SANITARNYM | PORZADKOWYM CMENTARZY
KOMUNALNYCH ZLOKALIZOWANYCH NA TERENIE GMINY MIEJSKIEJ KLODZKO”. Jezeli
Wykonawca wnosi wadium w piegzu, musi je wptaciodpowiednio wczaiej, tak aby znalazto siono
na koncie Zamawiatego przed dati godzim skladania ofert.

3. Termin wniesienia wadium uptywa wraz z termirgktadania ofert.

4. W przypadku sktadania przez Wykonaw@dium w formie gwarancji lub peczenia, dokument
winien by sporadzony zgodnie z obowkujacym prawem. Zamawiagy wymaga, aby okres
wanosci gwarancii i pogczenia nie byt krétszy niokres zwizania ofer .

5. Wykonawca, ktérego oferta niedzie prawidtowo zabezpieczona wniesionym wadiuntazas wykluczony z
postpowania.

6.Zasady zwrotu oraz zatrzymania wadium przez Zanajaeego okréla art.46 ustawy PZP.

B.7. Termin, do ktérego wykonawca ldzie zwigzany ztazong oferta.

Termin, do ktérego Wykonawcaedizie zwhzany ziaona oferta, wynosi 30 dni od ostatecznego terminu
sktadania ofert.

B.8. Sposéb przygotowywania oferty.

1. Oferta musi by sporadzona zgodnie z zasadami ctomymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r -
Prawo zamowig publicznych oraz nagbujacych warunkéw dodatkowych:

1) Oferta musi mié forme pisemm i powinna by sporadzona w ¢zyku polskim, w formie zapewnigiej
petra czytelndg¢ jej tresci. Oferty nieczytelne zostanodrzucone. Dokumenty spadzone w ¢zyku
obcym g sktadane wraz z ttumaczeniem rayk polski, pdwiadczone przez Wykonawdub osolg
upowaniong.

1.2 Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorycmaaiapcy okrelit wzory w niniejszej SIWZ, musg
by¢ sporadzone zgodnie z téeia wzoréw.

2. Wszystkie strony oferty mugzy¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawd/szelkie zmiany w

tresci oferty (poprawki, przekédenia, dopiski) musgby¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawc
- w przeciwnym wypadku niegda uwzgkdniane.
Wszystkie dokumenty musgzby¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za cigys¢ z
oryginatem przez Wykonawclub osolz upowaniona. Wszelkie petnomocnictwa uprawnjag do
reprezentacji muaz by¢ zlozone w formie oryginatu i podpisane przez osoby wpiane do
reprezentacji Wykonawcy. W przypadku zoia kserokopii, petnomocnictwo musidpotwierdzone
notarialnie lub przez osoby udzieleg¢ petnomocnictwa. Téé peinomocnictwa powinna zawi€rgego
zakres oraz okia¢ do jakiego zamowienia publicznego zostato onaaie.

3. Odpowiedzi muszby¢ udzielane na wszystkie pytania zawarte waalikach. Jeeli zabraknie miejsca
nalezy dofaczy¢ dodatkowe strony.

4. Jeeli pytanie postawione w zgizniku nie dotyczy wykonawcy, nalgwpisa ,hie dotyczy”.

5. Oferte nalezy pis& w jednym cigu, nie pozostawiag miejsc niewypetnionych i zaopatizya kacu
whasnoecznym podpisem oséb upogvaonych do sktadaniaseiadczeé woli w imieniu wykonawcy.

6. Strony oferty musg by¢ trwale ze solp polaczone i kolejno ponumerowane, z zastergem sytuacji
opisanej w pkt. 8. W téei oferty musi by umieszczona informacja o #a stron.

7. W przypadku przedi@nia informacji stanowtych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca @mw sposéb nie budey watpliwosci zastrzec,
ktére informacje stanowi tajemnie przedsibiorstwa. Informacje te winny ky umieszczone w
osobnym wewegitrznym opakowaniu, trwale ze splpofaczone i ponumerowane. Nie mpgtanowé
tajemnicy przedsbiorstwa informacje jawne na podstawie ustawy Praaméwié publicznych i
innych przepisow.



8. Oferte wraz z dwiadczeniami i dokumentami nale umiesci¢ w dwédch zamknritych opakowaniach,
uniemaliwiajacych odczytanie jego zawaéth bez uszkodzenia tego opakowania.

8.1. Opakowanie wevetrzne musi by oznaczone nazw(firma) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane do Zamawtggo na adres:

URZAD MIASTAW KLODZKU ; PL. B. CHROBREGO 1; 57-300 K tODZKO

oraz opisane:

1 ,Oferta zadanie: Przetarg nieograniczony na wgkda ustugi:, Administrowanie i utrzymywanie we
wiasciwym stanie sanitarnym i pardkowym cmentarzy komunalnych zlokalizowanych neerier
gminy miejskiej Ktodzko”

8.2. Opakowanie zewtrzne winno by zaadresowane do Zamawieggo na adres:

Urad Miasta w Klodzku ; pl. B. Chrobrego 1; 57-30®#zko , pok. 101.

oraz opisane:

1. ,Oferta zadanie: Przetarg nieograniczony na wykoanie ustugi ,Administrowanie i utrzymywanie
we wiasciwym stanie sanitarnym i poradkowym cmentarzy komunalnych zlokalizowanych na
terenie gminy miejskiej Ktodzko”

i NIE OTWIERA C PRZED DNIEM 18.01.2012 ., GODZ. 09.30.

9. Wymagania oki&one w pkt 7 — 9 nie stanowp tresci oferty i ich niespetnienie niegizie skutkowa
odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwenmeice wynikra¢ z niezachowania tych wymaga
beda obchzaly Wykonawe.

10.Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawcazenemiené¢ lub wycof& ztozom przez siebie

oferte. Zmiany winny by dorczone Zamawiagcemu na gimie, pod rygorem niewaosci, przed
uptywem terminu skladania ofert. K@a zmiana lub pismo wycofige ofert powinno by opakowane
wedlug zasad obowzujacych przy skladaniu ofert, przy czym opakowanie rxgrena musi by
opatrzone dodatkowym napisem: ZMIANA” lub ,WYCOFARI.

B.9. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Miejscem sktadania ofert jest siedziba Zamaxgefo, to znaczy Usd Miasta Klodzka pl. Bolestawa
Chrobregol 57-300 Kilodzko pok. 101 Biuro Obstugidhcici, czynne w godzinach 7.30-15.30 od
poniedziatku do pitku.

2. Termin skiadania ofert uptywa dnis.01.2012r. o godz. 09:15.

3. Oferty zZlaczone po terminie zostarzwrdcone bez otwierania.

B.10. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nagpi niezwlocznie po uptywie ostatecznego terminuighasktadanie, ok&onego w
pkt. B.10. tj. 18.01.2012r. o godz. 09.3W siedzibie Zamawiafego to znaczy w Uegrlzie Miasta
Ktodzka pl. Bolestawa Chrobrego 1, 57-300 Kilodzlok pl28.

2. Bezparednio przed otwarciem ofert zamawizy przekae zebranym wykonawcom informacp
wysokdaici kwoty, jaka zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne i nagi bezpgdrednio po odczytaniu ww. informacji. Po otwarciuexf
przekazane zastamastpujace informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, ktore@erta jest otwierana
oraz cena oferty.

B.11. Kryteria wyboru i ocena ofert.

1. Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie zastsprawdzone w celu stwierdzenia, czy spedniaj
zasadnicze wymagania okiene w dokumentach przetargowych.

2. Oferty, ktére nie spelniaj warunkéw formalnych oraz warunkow kwalifikacyjnychostan
odrzucone. Zamawiagy odrzuci ponadto ofertyeli:



sa hiezgodne z Ustaylub niewane na podstawie oglsnych przepisow,

3. Oferty spetniaice wszystkie wymogi formalne oraz warunki kwalifiggne kxda oceniane na
podstawie danych przedstawionych wazahiku nr 1 do ,Formularza Ofertowego”, wedtug
kryterium: cena — 100%, , w ngptijacy sposob:

a) Oferta o najkorzystniejszej cenie — 100 pkt.

b) Pozostate oferty:

cena oferty najkorzysjseej
----------------------------------------- X100 = liczba pkt.

cena oferty ocenianej

B.12. Formalndaci, jakie powinny zosta dopetnione po zakdéczeniu przetargu w celu zawarcia umowy
oraz informacje nt. istotnych dla stron postanowid, ktére zostary wprowadzone do tréci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélnych wankoéw umowy albo wzoru umowy.

1. Umowg zawiera si w trybie zgodnym z art. 139-145 ustawy z dnisB@znia 2004r — Prawo zamoOwie
publicznych.

2. W celu zawarcia umowy upetnomocniony przedstaiid/ykonawcy, ktory wygrat przetarg powinien
zgtost sie w siedzibie zamawiagego w terminie i miejscu okflenym przez zamawiagego w
zawiadomieniu o wyborze oferty. Zamawgiey dopuszcza miiwos¢ przestania umowy za peednictwem
poczty lub kuriera do wykonawcy, ktory wygrat praagt, woéwczas terminem zawarcia umovegtie termin
podpisania jej przez Zamawiapgo. Wykonawca jest zobagany niezwlocznie podpisaumowe w 4
egzemplarzach i niezwlocznie przésiana adres Zamawigego.

3. Przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia pabégo, Wykonawca ktérego oferta zostata uznana
za najkorzystniejsg zobowizany jest dopetdinastpujacych formalndci:

a) przedtay¢ umowe konsorcjum, jeeli zaméwienie bdzie realizowane przez konsorcjum Wykonawcow,
b) przedtay¢ umowg spoétki cywilnej, jeeli zamowienie bdzie realizowane przez spétkywilna

4. Umowa zostanie zawarta zgodnie z art. 94 usRrawo zamowig publicznych.

5. Pozostate istotne dla Wykonawcy postanowieniatadyp zawarte w projekcie umowy, stanqodj
zalkcznik do niniejszej SIWZ.

B.13. Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku posgpowania o udzielenie
zamowienia

a) Zgodnie z art. 180 ust. 1 ustawy PZP odwofanie gtguje wyhcznie od niezgodnej z przepisami
ustawy czynnfci zamawiajcego poditej] w post¢powaniu 0 udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynndgci, do ktorej zamawiafy jest zobowizany na podstawie ustawy.

b) W przedmiotowym pogpowaniu odwotanie przystuguje vagiznie wobec czynrici:

2) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienigolnej eki lub zapytania o cen
3) opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia waruniadziatu w posgpowaniu;
4) wykluczenia odwotujcego z posipowania o udzielenie zamowienia;
5) odrzucenia oferty odwotagego.
c) Pozostate postanowienia dotyce srodkdw ochrony prawnej uregulowangwg Dziale VI ustawy PZP.

B.14. Powiadomienie o wyniku pogjpowania przetargowego.

Wynik postpowania zostanie ogtoszony zgodnie z wymogami ustam@wo zamowig publicznych, w
siedzibie zamawiafgego i na stronie internetoweywww.bip.um.klodzko.pl w zaktadce zamdwienia
publiczne

B.15. Umowa ramowa.

Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

B.16. Informacje dotycace walut obcych, w jakim dopuszcza i prowadzenie rozliczéh z
Zamawiajacym.



Zamawiajcy nie dopuszcza rozlicaev walutach obcych.

B.17. Aukcja elektroniczna.

Zamawiajcy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej

B.18. Wymagania dotycgce zabezpieczenia nabytego wykonania umowy.
Zamawiajcy nie wymaga zabezpieczenia rigtego wykonania zadania.

Rozdziat C — OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1.
2.
3

Cer, oferty naley poda& w Zakczniku nr 1 ,, FORMULARZA OFERTOWEGO”,

Ceny naley podawg w ZLOTYCH POLSKICH.

Cena ofertowa ma obejmowaiompletne wykonanie przedmiotu zaméwienia élkmieego w Rozdziale
A niniejszej Specyfikacji wraz z wszelkimi kosztawynikajacymi z jego realizaciji.

Zamawiajcy nie przewiduje rozliczenia z Wykonaawy walutach obcych.



Rozdziat D — Umowa projekt/Istotne postanowienia urowy

UMOWA /PROJEKT/nr.......[ ..........

zawarta w dniu ................ pogdzy Gmiry Miejska Klodzko majica swa siedzilz w Kiodzku przy pl.
Bolestawa Chrobrego 1, reprezentow@arnzez Bogustawa Szpytr Burmistrza Miasta Klodzka,
zwary W dalszej cgsci umowy,Zamawiaj acym”

zwanym w dalszej e&ci umowy,Administratorem” .
§1

1. W oparciu o ustagvz dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamd@wigublicznych przepiséw do niej
wykonawczych, Zamawiagy powierza a Administrator przyjmuje do realizagjtkonywanie ustugi w
zakresie administrowania i utrzymywania we $glvym stanie sanitarnym i padkowym cmentarzy
komunalnych zlokalizowanych na terenie Gminy Miggklodzko w okresie od 1 lutego 2012 r. do 31
grudnia 2012 r.

2. Przedmiot umowy stanowi:

1. Racjonalna gospodarka miejscami, regularne rozrceesee kwater, wyznaczanie miejsc na
cmentarzach.

2. Prowadzenie stosownej dokumentacji wymaganejvgma ksége osOb pochowanych na cmentarzu,
ksigge grobow, alfabetyczny spis 0séb pochowanych na taneach.

1. Prowadzenie ksj cmentarnych dotygzych oséb pochowanych na cmentarzu przy ul. Duk@jiev
systemie tradycyjnym i informatycznym zgodnie z whgujacymi przepisami, a w szczegOkod
zgodnie z rozporglzeniem z dnia 01.08.2001 r. Ministra Spraw Wevemych i Administracji w
sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow (Dz.2D01 r. Nr 90, poz. 1013).

2. Prowadzenie kgij cmentarnych dotyazych osdb pochowanych na cmentarzu przy ul. Sogitalv

systemie tradycyjnym i informatycznym zgodnie z wixzujacymi przepisami, a w szczegokud zgodnie
z rozporadzeniem z dnia 01.08.2001 r. Ministra Spraw Wewamych i Administracji w sprawie sposobu
prowadzenia ewidencji grobow (Dz.U. z 2001 r. Ny §6z. 1013).

3. Prowadzenie kgj cmentarnych dotyazych oséb pochowanych nagéei cmentarza przy ul. Objazdowej
w systemie tradycyjnym zgodnie z obaeuijacymi przepisami, a w szczegokwd zgodnie z
rozporadzeniem Ministra Spraw Wewtiznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. sprawie
sposobu prowadzenia ewidencji grobéw (Dz.U. z 200 90, poz. 1013).

4. Prowadzenie rejestru kart zgonu.

5. Pobieranie optat cmentarnych od wszystkich dsjfeznych i prawnych w wysokai ustalonej przez
Rad: Miejska na drukachscistego zarachowania wydawanych i ewidencjonowangcrez Urad
Miejski w Ktodzku.

6. Biezaca obstuga programu komputerowego Administrator @er@y do ewidencji zmartych i grobow
oraz optat cmentarnych cmentarza komunalnego gr&yusznickiej oraz przy ul. Szpitalnej w Ktodzku
dostarczonego przez Zamaviicggo.

7. Taktowna i rzetelna informacja rodzin zmartych.

8. Likwidacja grobow zgodnie z regulaminem korzpg&taz cmentarzy komunalnych na terenie Gminy
Miejskiej Ktodzko [Uchwata nr XXXI1X/383/2009 Rady ijskiej w Ktodzku z dnia 25 czerwca 2009

r].



9. Dbanie o stan tablic informacyjnych na cmentarzu.

10. Udostpnianie terenu cmentarza (w tym kaplicy cmentarivejym podmiotom wykonagym ustugi
zwiagzane z pochéwkiem i ekshumaciwiok oraz nadzorowanie wykonywanych przez nickugis
pogrzebowych.

11. Uzgadnianie wjazdow na cmentarz zedanych z budowgrobowcéw i nagrobkéw.

12. Piekgnacja trawnikow i terenéw zielonych a w szczegédnéormowaniezywoptotow oraz wykonanie
takich prac jak: gicia piekgnacyjne w koronie drzew, usuwanie odrostéw jedcmmgch, ewentualnie
wycinka drzew i krzewdw — po uzyskaniu zezwolenizapetnianie nasadizekoszenie traw. Koszenie
traw winno odbywé sie w sposOb nie powodagy zanieczyszczanie nagrobkdw. Zgrabienie i
wywiezienie skoszonej trawy najadiej w nas¢gpnym dniu po zakiczeniu koszenia — dot. cmentarza
komunalnego przy ul. Dusznickiej i ul. Szpitalne;j.

13. Utrzymywanie w nalgytym stanie poradkowym i sanitarnym cmentarza, parkingu i koszdeienu
przylegtego do cmentarza ul. Objazdowa.(zgrabienigywiezienie skoszonej trawy najpdiej w
nastpnym dniu po zaktczeniu koszenia).

14. Caloroczne utrzymanie drég, parkingu i alejek:

1) zimowe utrzymanie polegabedzie na usuwanigliskosci i posypywaniu drég i alejek materiatem
uszorstniajcym, oczyszczanie drog i alejek z materiatdbw ugn@agcych w momencie wyspienia
diugotrwatej odwity.

2) letnie utrzymanie drog, parkingu i alejek polégbedzie na usuwaniu biota, stii i innych
zanieczyszczei ich unieszkodliwianiu.

18. Utrzymanie w czystoi kwatery NN (sektor 20) cmentarz przy. ul. Duskig).

19. Regulowanie nateosci za zuyte media na potrzeby cmentarzy komunalnych : éaelgktryczna,
woda itp.

20. Systematyczne opndianie boksowsmieciowych oraz urglzen przeznaczonych do gromadzenia
odpadow komunalnych i organicznych oraz ponoszZessztéw ich wywozu i sktadowania.

21. Prowadzenie hiacej konserwacji obiektow cmentarza (kaplica, ogemi) w celu utrzymania
nieruchoméci w stanie nie pogorszonym.

22. Utrzymanie w odpowiednim stanie technicznymariigarnym kaplicy, WC oraz punktéw czerpania wody.

23. Gwietlenie alejek cmentarza od zmroku do godziny kaaiatia.

24. Otwieranie cmentarza o godz? @o 22°.

Lokalizacja: ul. Dusznicka, ul. Objazdowa, ul. Sapia w Ktodzku

Powierzchnia cmentarzy komunalnych na terenie caneatkomunalnego:

- cmentarz przy ul. Dusznickiej — 8,93 ha wraz plika cmentara i budynkiem administracyjnym;

- CZ$¢ cmentarza przy ul. Objazdowej wraz z kolumbariparkingiem i terenem przyleglym — 0,796 ha
- cmentarz przy ul. Szpitalnej — 1,16 ha

3. Administrator éwiadcza, z posiada wszelki niezdny i sprawny technicznie sgizdo realizacji
przedmiotu umowy, a w szczegokoo

1) sprzt komputerowy, co najmniej: system operacyjny Windp1GB pamici RAM, 20 GB HDD wraz z
dostpem do Internetu,

2) spalinowe kosiarki — 2 szt.
3) spalinowe ngyce dozywoptotéw — 2 szt.

4) skrzynie na materiat uszorstrigy — min. 6 szt.

§2

1. Cmentarz komunalny przy ul. Dusznickiej, ul. @tgowej i ul. Szpitalnej zostanie przekazany
Administratorowi na podstawie protokotu zdawczo dbiorczego spoerlzonego w dniu podpisania
umowy, stanowicego zagcznik nr 1 do niniejszej umowy, spisanego przy aldziprzedstawiciela
Urzedu Miasta w Ktodzku oraz Administratora.

2. Administrator ponosi peinodpowiedzialné¢ za powierzone mu protokotem zdawczo — odbiorczym



mienie Gminy, jak réwnigza mienie powierzone mu podczas trwania umowyligza st z niego po
zakaczeniu umowy.

3. Administrator przyjmuje odpowiedzialftoza wszelkie szkody powstate na administrowanymmgjeu
dotyczce wiasnéci o0sOb trzecich (. grobach, pomnikach, elementamatej architektury)
spowodowane wykonywaniem ustug cmentarnych.

§3

=

Przy wykonywaniu czynioi wynikajacych z niniejszej umowy Administrator zobazilje sé do
stosowania aktualnie oboagujacych przepisbw oraz Regulaminu korzystania z cnmepta
komunalnych na terenie Gminy Miejskiej Klodzko.

2. Administrator gwarantujeze s$wiadczenie ustugi odbywasie bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia
31.01.1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartygh Pz.U. 2011 r. Nr 118, poz. 687 z 0 zm.),
rozporadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7.12.2001r. w speywos¢gpowania ze zwtokami i szgtkami
ludzkimi (Dz.U. z 2001 r. Nr 153, poz. 1783 zzpb zm.) a take rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001r. sprawie sposobu prowadzenia ewidenciji
grobow (Dz.U. z 2001 r. Nr 90 poz. 1013 zpdzm.).

§4
1. Strony ustalaj wynagrodzenie miegtzne, ryczattowe w wysoKoi .................. zt (stownie:................ )
tacznie z podatkiem VAT, ptatne w rownych ratach rieieznych, przelewem na podstawie faktury VAT.
Wartg¢ umowy w okresie jej obowzywania wynosi ................ zt netto, ...........zt, brutto (stownie

ziotych ............. )

2. Faktury, o ktérych mowa w ust. 1, mpdpy¢ wystawione wyicznie po dokonaniu protokolarnego
odbioru prac przez Zamawiggego.

3. W wypadku wysipienia wad podczas odbioru Administrator ma prawavgtstawienia faktury, o ktorej
mowa w ust. 2 dopiero po ich usetiu, potwierdzonym na ginie przez Zamawiagego.

4. Zamawiajicy ureguluje nalenos¢ w ciagu 21 dni od daty dostarczenia faktury.

8§85
1. Administrator cmentarzy przekazuje na konto Gmivptywy uzyskane z tytutu optat cmentarnych

pobieranych w imieniu Gminy Miejskie] Ktodzko zgadrz Uchwa4 XI/124/2011 Rady Miejskiej w
Ktodzku z dnia 24.08.2011 r. w sprawie ustaleni@iopmentarnych.

N

. Optaty, o ktérych mowa w ust. kda przekazywane do kasy Zamawizggo lub na jego konto Nr
62958800047100101020000020 w Powiatowym Banku Smdym w Strzelinie, Oddziat w Ktodzku,
w terminie do 10-tego dnia haphego miesica.

w

. W przypadku nieterminowego dokonania wptaty, Zemajacy bedzie miat prawo do egzekwowania
ustawowych odsetek od Administratora.

4. W przypadku zmiany Uchwaly Rady Miejskiej, o fididbmowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy wysé&io
optat cmentarnych ulegaputomatycznie zmianie z chwilvejscia wzycie uchwaly — powssza zmiana
nie wymaga aneksu do umowy.

§6

Administrator nie mge powierza wykonania zadawynikajacych z niniejszej umowy innym podmiotom.

§7

Zobowigzuje st Administratora do wywieszenia do publicznej wiadson na terenie cmentarza adresu
Administratora i numeru telefonu.
§8



Administrator zobowjzany jest dédwiadczenia ustug objych umowa bez jakichkolwiek przerw w okresie
trwania niniejszej umowy.

§9

Administrator zobowjzany jest do udogbnienia cmentarza innym zarejestrowanym podmiotom

gospodarczymwiadczcym ustugi pogrzebowe.
§10

1.Administrator zobowizuje s¢é do ponoszenia ohgien publiczno-prawnych zwizanych z przedmiotem
umowy oraz innych obgken zwigzanych z jego posiadaniem, atakponoszenia kosztow ubezpieczenia
obowiazkowego, a w szczegolém:

1) Robdt, obiektow, budowli, ugdzer, mienia ruchomego zazanych z prowadzandziatalngcia — od

kradziery, dewastacji, ognia, huraganu, powodzi i innycarzeh losowych.

2) Odpowiedzialnéci cywilnej za szkody oraz nagistwa nieszagliwych wypadkow, dotycrce
pracownikéw i 0sob trzecich, powstatych w zzku z prowadzosdziatalngcia, w tym take ruchem
pojazdéw mechanicznych.

3) Szkody nie pokryte przez Fienubezpieczeniow powstate z przyczyn niewdeiwego zabezpieczenia
przez Administratora obgtaja Administratora.

4) Dochodzenia roszcae tytutu ubezpieczenia ol¢aja Administratora.

5) Administrator jest tate zobowizany do regulowania naleosci za pobér energii elektrycznej, wody,
oraz wyw0z odpaddw w zazku z eksploatagjcmentarza.

2. Polisa ubezpieczeniowa Administratora stanowiczaik nr 2 do umowy.

§11

Wszystkie prace na zlecenia jednostek kontgolgh takich jak: Terenowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna, Restwowa Inspekcja Pracy, Str&azarna itp. wynikajce z zaniedhai niewtasciwej
gospodarki Administratora — wykonuje Administratar swoj koszt.

§12

1. Zamawiajcy maze wypowiedzié umowg bez zachowania termindw wypowiedzenia w przypagéy
Administrator:
1) dopuszcza sizwioki z zaptad optaty miesicznej, okrélonej w 8 5, za co najmniej dwa petne okresy
ptatnaci,
2) istotnie narusza postanowienia umowy, a w szZuneéci zapisOw wynikajicych z 8 1 ust. 2'i § 6 i nie
kontynuuje ich, pomimo dodatkowego wezwania Zampeéeyo, .
3) ogtosi upadté& lub rozwazanie firmy,

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczcigpowodugcej, ze wykonanie umowy nie #y w interesie
publicznym, czego nie mioa byto przewidzie w chwili zawarcia umowy, Zamawigy maze odsipic
od umowy w terminie 30 dni od powgzia wiadomdci o tych okolicznéciach.

§13

Strony ustalaj odpowiedzialné¢ za niewykonanie lub nienaige wykonanie umowy w formie kar
umownych, liczonych od wartoi wynagrodzenia ok&onego w 8 4 niniejszej umowy, w ngstijacych
przypadkach i wysokziach :

1. Administrator zaptaci Zamawigemu kag umowry :

1) 5% miesicznego wynagrodzenia Administratora w przypadkungedzowego stwierdzenia w danym
mieshcu niewykonania lub nienalgtego wykonania przedmiotu umowy,

2) 10% miesicznego wynagrodzenia Administratora za drugie stlzEnie w danym miegtu
niewykonania lub nienakgtego wykonania przedmiotu umowy,

3) trzecie stwierdzenie w danym migsi niewykonania lub nienalgtego wykonania przedmiotu umowy



wigza sie bedzie z maliwoscia wypowiedzenia przedmiotowej umowy w trybie natydastowym, z
winy Administratora, z zastosowaniem kary umownditérej mowa w punkcie 4 niniejszego paragrafu,

4) 100% sredniego miegcznego wynagrodzenia Administratora w przypadkutapasnia od umowy z
powodu okolicznéci, za ktére odpowiada Administrator.

2. Podstaw do naliczenia kar stanowi protokét spisany prazeegdstawicieli stron, ktory powinien zawiéra

1) dat sporadzenia i nazwiska os6b spadzapcych,

2) czas, miejsce i zakres niewykonania lub nietyadgo wykonania przedmiotu umowy,

3) decyz¢ przedstawiciela Zamawigego co do zastosowanej kary umownej,

4) podpis przedstawicieli stron uczestaimgch w ogédzinach.

3.W przypadku uchylania iprzedstawiciela Administratora od uczestnictwa gledzinach, pomimo
zawiadomienia, podstamdo naliczenia kardalzie protokét spisany jednostronnie przez Zamawego.

4 Jeeli kara umowna nie pokryje poniesionych szkdd,orstr majp prawo do odszkodowania
uzupetniagcego na zasadach ogolnych Kodeksu Cywilnego.

5. Kara umowna rozliczanadizie przez poticenie z faktury, o ktérej mowa w § 4.

§14

1. Zamawiajcy ma prawo kontroli prawidtowsai wykonywania prac przez Administratora obazkidw,
wyhikajacych z niniejszej umowy.

2. Administrator obowizany jest w czasie kontroli do udzielenia vépj@n oraz okazaniazadanych
dokumentéw.

§15

1. W przypadku stwierdzenia #zgego haruszenia przez Wykonawoobowihzkédw umownych
Zamawiajcy maze rozwhzat umowe w trybie natychmiastowym, naliczaj kary umowne w wysokai
przewidzianej w 8 13 ust. 1 pkt 4.

2. Zarazace naruszenie obowzdkéw umownych rozumie si

1) Administrator bez uzasadnionych przyczyn nie rozpae wykonywania ustugi lub zawiesi ich
wykonywanie w catéci lub jej czsci,

2) Administrator nagminnie nie wykonuje prac zgodnienzowa lub tez nagminnie nienalgcie wykonuje
swoje zobowjzania umowne.

§16

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagdja swej wanosci zachowania formy pisemnej.

2. Niedopuszczalneagmiany postanowiezawartej umowy w stosunku do ¢eeoferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy.

3. Zamawiajcy hie przewiduje mgiwosci dokonywania zmian umowy.

§17

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowiearaagtosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§18

Ewentualne spory wynikte na tle niniejszej umowystozygane &da przez widciwy Sad dla siedziby
Zamawiajcego.
§19

Niniejsza umowa spogdzona zostata w czterech jednobrzegch egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Administratora, trzy egzemplarze dla Zamaugago.

Administrator: Zamawiaj acy:
Zakaczniki do umowy:

1. Nr 1 Protokdt zdawczo — odbiorczy spatizony na okoliczn& przegcia cmentarzy komunalnych.
2. Nr 2 Polisa ubezpieczeniowa.



ROZDZIAL E - STANDARDOWE FORMULARZE

Formularz oferty

OFERTA

(pieczt
Wykonawcy/Wykonawcow)

Nawiazujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na:

WYKONANIE UStUGI W ZAKRESIE ADMINISTROWANIA | UTRZYMANIA WE WLA SCIWYM
STANIE SANITARNYM I PORZADKOWYM CMENTARZY KOMUNALNYCH
ZLOKALIZOWANYCH NA TERENIE GMINY MIEJSKIEJ KEODZKO.

dzialahC W iMIENIU I NA TZECZ: ....v i e e e e

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykoidavyc
(w przypadku skfadania oferty przez podmioty ¥prgice wspolnie podanazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspolnikéw spotki cywilnej lub cztonk@nsorcjum)

NUMET tEIETONU/FAKSU ... .coiiiieiiiiiei et e e e e e e e eaa b es
numer Konta BankoWegO: ... e

1. SKEADAM/Y OFERT E na wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie éddmgm w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

2. OSWIADCZAM/Y , ze sposob reprezentacji spotki / konsorcjum* dlargedi niniejszego zamoéwienia
jest nastpujacy:

(Wypetniaj jedynie przedsgbiorcy sktadagcy wspoliy oferte - spotki cywilne lub konsorcja)

3. OSWIADCZAM/Y , iz z wyjatkiem informacji i dokumentéw zawartych w ofercia stronach nr od
do - niniejsza oferta oraz wszelkieazahiki do niej g jawne i nie zawierajinformacji stanowicych
tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nmiwej konkurencji.

4. OFERTE niniejszy wraz zadcznikami stanowicymi jej integralm czsé¢, skladam/y na _ kolejno
ponumerowanych stronach.

5. WSZELK A KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego pegiowania nalgy kierowa na poniszy
=T | =



Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsbiorstwa

* niepotrzebne sk ¢

ZAL ACZNIK Nr 1

+.CENA OFERTY”

Na podstawie warunkéw zamowienia oraz wizji lokalpedejmujemy s wykonania zakresu prac,
zgodnie z wiedxz technicza, obowhzujacymi przepisami oraz normami i najga starannécia,
bedacych przedmiotem przetargu na WYKONANIE USLUGI W ERESIE ADMINISTROWANIA |
UTRZYMANIA WE WEA SCIWYM STANIE SANITARNYM | PORZADKOWYM CMENTARZY
KOMUNALNYCH ZLOKALIZOWANYCH NA TERENIE GMINY MIEJSKIEJ KLODZKO.

za cep ryczattows za 1 miesic:

Powyzsze ceny obejmajpetny zakres zaméwienia okleny w dokumentacji przetargowej, jak
rowniez w innych warunkach przedstawionych w Specyfikétptnych Warunkéw Zamowienia.

1.Gswiadczam,ze zapoznatem size specyfikag istotnych warunkéw zamoOwienia i do pakggego
dokumentu nie wnogzzastrzeen. Oswiadczamze spetniam warunki udziatu w pgpbwaniu o udzielenie
powyzszego zamoéwienia.

2.Gswiadczam,ze zapoznatlem size wzorem umowy zatzonej do specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia i w przypadku wyboru mojej oferty zobamuie si podpisé umowg na warunkach
okreslonych w tym wzorze.

3.Akceptujemy take wszelkie modyfikacje i zmiany do SIWZ.

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsbiorstwa



Zatacznik Nr 2

OSWIADCZENIA WYKONAWCY

Z art. 22 ust.lustawy Prawa zamawpiblicznych z dnia 29.01.2004 r.
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759&n. zmianami)

NAzZWaA WYKONAWCY: i oo e e e

Nazwa zadania:
WYKONANIE UStUGI W ZAKRESIE ADMINISTROWANIA | UTRZYMANIA WE
WEASCIWYM STANIE SANITARNYM | PORZADKOWYM CMENTARZY KOMUNALNYCH
ZLOKALIZOWANYCH NA TERENIE GMINY MIEJSKIEJ KEODZKO.

Oswiadczamyze spetniamy warunki udziatu w pgpbwaniu dotyczce:

1. posiadania uprawnbedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy prawa
nakladaj obowhzek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i dwiadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznyraz oosobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

pieczeé i podpis Wykonawcy



Zakacznik Nr 2a

OSWIADCZENIA WYKONAWCY

z art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawa zamdwpeiblicznych z dnia 29.01.2004 r. (tekst jednoli. U. z
2010 r. nr 113, poz. 759 z 56 zmianami)

NAzZWa WYKONAWCY: oo iee e oo s s e e

Nazwa zadania: ,WYKONANIE UStUGI W ZAKRESIE ADMINTBROWANIA | UTRZYMANIA WE
WEASCIWYM STANIE SANITARNYM | PORZADKOWYM CMENTARZY KOMUNALNYCH
ZLOKALIZOWANYCH NA TERENIE GMINY MIEJSKIEJ KEODZKO.

Oswiadczamy,ze nie podlegamy wykluczeniu z pgsbwania o udzielenie zaméwienia publicznego na
podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamawigblicznych.

pieczeé i podpis Wykonawcy



Zatacznik nr 3 Wykaz wykonanych lub wykonywanyalstug w cagu ostatnich 3 lat wraz
dokumentem potwierdzgym, ze wykonana lub wykonywanastuga zosta
wykonana nalgycie.

WYKAZ WYKONANYCH UStUG W CI AGU OSTATNICH 3 LAT

Lp. | Zamawiajacy Warto §é data wykonywania ustug przedmiot
ustug pocatek/koniec

UWAGA

Zgodnie z 8§ 1. ust. 1 pkt 3) Rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnigd20@ sprawie
rodzajow dokumentow, jakich geozqdaé zamawiagcy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty
mogy by¢ sktadangDz. U. Nr 226, poz. 1817).



(podpis osoby upawanej)

ZAL ACZNIK Nr 4: WYKAZ NIEZBENEGO DO WYKONANIA ZAMOWIENIA SPRZETU,
NARZEDZI | URZADZEN, KTORYMI DYSPONUJE LUB B,DZIE DYSPONOWAL WYKONAWCA

Opis (rodzaj, nazwa Data ostatniego i | Charakterysty Informacja o
producenta, marka) Liczba Rok produkcji| kolejnego przegdu ka, wielka¢ | podstawie
jednostek technicznego dysponowania
zasobami
1. 2. 3. 6.

UWAGA: Powinien tu by wymieniony co najmniej sprzt i pojazdy konieczne do wykonania zamowienia

wymieniony w SIWZ.

Zgodnie z § 1. ust. 1 pkt 4) Rozpadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnig®20@ sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich rie zqda¢ zamawiagcy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumentyqnbge sktadane

(Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

Upetnomocniony przedstawiciel

Przedsbiorstwa

( podpis i piee# )






