Burmistrz Micste
KLODZKR Zarzadzenie Nr3J./2012

Burmistrza Miasta Klodzka
z dnia 28 czerwea 2012 r.

w sprawie wprowadzenia zmiany do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Klodzka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U
z 2001 roku, Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam zmiang do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Klodzka stanowiacego
zalacznik do zarzadzenia nr 19/2011 Burmistrza Miasta Klodzka z dnia 1 marca 2011 r.
w nastgpujgcym brzmieniu:

1. W § 11 ust. 1 wprowadza si¢ pkt 13 o tresci:

.» Wydzial ds. Finanséw Os$wiaty™ o symbolu ,,WFO” oraz limicie etatow do ,,57.

2. W § 11 ust. 2 pkt 2 zastgpuje si¢ cyfre ,,3" cyfra ,,2".

3. W § 12 ust. 2 wprowadza sig¢ pkt 21 o tresci:

.. Kierownik Wydzialu ds. Finansow O$wiaty™.

4. Dotychczasowa tres¢ § 35 i dalszych otrzymuje nowa, powigkszong o jeden,

usystematyzowana numeracj¢ a w § 35 wprowadza si¢ nowe brzmienie:

. Do zadan Wydziatu ds. Finanséw Os$wiaty nalezy:
1) przygotowywanie wspolnie z dyrektorami szkol i placowek oswiatowych projektow

planéw finansowych, planow finansowych oraz zmian w planach finansowych,

2) analiza wykonania planéw finansowych i przedstawienie ich wynikéw dyrektorom
jednostek oswiatowych,

3) prowadzenie monitoringu realizacji zadan pod wzgledem wykorzystania srodkow
finansowych,

4) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z wymogami ustawy z 29 wrzesnia 2009 roku
o rachunkowosci dla kazdej jednostki odr¢bnie,

5) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych oraz przedkladanie ich do

— zatwierdzenia dyrektorom jednostek oswiatowych,

6) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi na podstawie karty wzoréw podpisow
zatwierdzonej przez dyrektora,

7) rozliczanie inwentaryzacji prowadzonych jednostek,

8) sporzadzanie list plac dla pracownikow jednostek oswiatowych i dyrektorow,

9) naliczanie sktadek ZUS od wynagrodzen, zaliczki na podatek dochodowy oraz innych
potracen,

10) sporzadzanie 1 przekazywanie deklaracji miesi¢gcznych do ZUS oraz korekt tych
deklaracji,

11)sporzadzanie i1 przekazywanie deklaracji podatkowych do urzedow skarbowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

12) archiwizowanie danych ksiggowych w programach komputerowych,

13) rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikéw jednostek oswiatowych,

14) prowadzenie obslugi bankowej ZFSS oraz wydzielonego rachunku dochodow
i wydatkéw nimi finansowanych,

15) opracowywanie harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkow jednostek
oswiatowych,




16) prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu w celu naliczenia podatku od towarow
i ustug oraz sporzadzanie deklaracji do Urzedu Skarbowego™,
[ 7)kontrola wstgpna kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.
5. Schemat organizacyjny Urzedu Miasta w Klodzku wymieniony w § 52 ust. 4 otrzymuje
nowq strukturg okreslong w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta.

§3

Nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy Miejskie;j.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 01.09.2012r.
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UZASADNIENIE

Aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego wynika z potrzeby jego dostosowania do
aktualnie obowigzujacego stanu prawnego i faktycznego. Zmiany zwiazane sa z podj¢ciem
Uchwaly Rady Miejskiej w Klodzku nr XXI1/224/2012 z dnia 26.04.2012r. w sprawie
wspodlnej obstugi finansowej szkot 1 placowek oswiatowych prowadzonych przez Gming
Miejska Klodzko. Proponowana struktura organizacyjna pozwoli na zwigkszenie
efektywnosci pracy, latwiejsze skoordynowanie calosci zadan i poprawi sprawnos¢ dzialania

komorek organizacyjnych Urzedu Miasta.

W zwiazku z powyzszym przyjecie zmiany Regulaminu Organizacyjnego jest w pelni

uzasadnione.

Marein Nowakowski
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