Zamawiajacy:

GMINA MIEJSKA KLODZKO
pl. Bolestawa Chrobrego 1
57-300 Ktodzko

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Wykonywanie ustug polegagcych na obstudze prawnej Gminy Miejskiej Ktodzko.

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeamego porxej 200.00(EURO
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 20@4awo zamowigepublicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759&n. zmianan)i

Zatwierdzono............ceueee..

Ktodzko, dnia 06.12.2012 r.
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Rozdziat A. — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

A.l. Zamawiajacy: Gmina Miejska Ktodzko,
pl. Bolestawa Chrobrego 1
57-300 Ktodzko
tel. 74/ 8654600aks 74/ 8674062
www.klodzko.p] www.um-klodzko.eu

A.2. Tryb udzielenia zamdwienia:przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 w
powiazaniu z art. 5 ust. 1 ustawy PzpVykonywanie ustug poleggych na obstudze
prawnej Gminy Miejskiej Ktodzko”.

A.3. Opis przedmiotu zamowienia:79100000-5- kod wiagty
79110000-8 - kod uzupetnigy
Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustugi gajeej na obstudze prawnej Gminy
Miejskiej Ktodzko. Szczegotowy opis przedmiotu zamenia zostat zawarty w projekcie umowy
w § 2 ust.1.

A.4. Dodatkowe informacje:
1. Zamawiajcy nie wyraa zgody na sktadanie ofert wariantowych.
2. Zamawiagry nie dopuszcza sktadania ofer¢g@owych.
3. Zamawiagy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systeakupow.
4. Zamawiagy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i auktgkéronicznej.
5. Zamawiagy nie przewiduje zebrania wykonawcow.

A.5. Zamawiajcy nie przewiduje zaméwteuzupetniagcych.

A.6. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: od dd2a01.2013 do 31.12.2014 .

Rozdziat B — INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

B.1. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetniani
tych warunkow.

O udzielenie zamowienia ubiegsic mog Wykonawcy, ktorzy spetnigjwarunki dotyczce:

a) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci,
jezeli przepisy prawa nakftadajobownzek ich posiadania. Warunek zostanie
uznany za spetniony, eli Wykonawca zlay oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w pogpowaniu okrélonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowie publicznych, zgodnie z tfeia zat. nr 2. W przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegacych sé o zamdwienie fwiadczenie to skfada i podpisuje
ustanowiony przez nich petnomocnik w imieniu wskigt Wykonawcow lub
wszyscy Wykonawcy wspdlnie.



b) posiadania wiedzy i dwiadczenia. Warunek zostanie uznany za spetnieaglij
Wykonawca wykae, iz posiada niezfing wiedz i doswiadczenie w zakresie
biezacej obstugi prawnej jednostek samgita terytorialnego lub administracji
publicznej. Ocena spetnienia warunku npstna podstawie przedstawionych
przez Wykonawe dokumentow i éwiadcze, tzn. wykazu wykonywanych lub
wykonanych ustug w zakresie okienym w punkcie B.1 b siwz w okresie
ostatnich 3 lat przed dniem wszcia pos¢powania o udzielenie zamdwienia, a
jezeli okres prowadzenia dziatakéw jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartasci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, orazazaénia dokumentow
potwierdzagcych, ze te ustugi zostaty wykonane luh wykonywane nalgycie
(np. referencje). W przypadku wspdlnego ubiegariia dvoch lub wegcej
Wykonawcow o udzielenie niniejszego zamoéwienia,ntaea ledzie ich hczna
wiedza i déwiadczenie.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznyaz @sobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia. Warunek zostanie uznany spainiony, jeeli
Wykonawca wykae oraz éwiadczy, ¥ dysponuje osobami posiadeymi
uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub yagcawnego. Ocena
spetnienia warunkow nagti na podstawie przedstawionych przez Wykonawc
dokumentow i éwiadcze, tzn. dwiadczenia wraz z wykazem osGig osoby,
ktére keda wykonywa Zamoéwienie lub &da uczestniczy w wykonaniu
zamoéwienia wpisaneasna widciwa liste adwokatéw lub radcow prawnych; W
przypadku wspoélnego ubiegania diwoch lub wecej Wykonawcow o udzielenie
niniejszego zamowienia, ocenianydaie ich hczny potencjat techniczny i
osobowy.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej. Warunek zostamnany za spetniony,zeli
Wykonawca ztay oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatlu w gpstvaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdawpiblicznych, zgodnie z
trescia zat. nr 2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubieg@jch s¢ o
zamowienie éwiadczenie to sklada i podpisuje ustanowiony pradzh
petnomocnik w imieniu wszystkich Wykonawcow lub wsey Wykonawcy
wspolnie

e) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania 0 udzielenie zamowienia na podstawie
art. 24 ust. 1i 2 ustawy Prawo zamotpiblicznych.

Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonywania zaméwienia lub zddiciach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegg#acych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowodhi Zamawiajcemu, & bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdicio przedstawiajc w tym celu
pisemne zobowkzanie (oryginal) tych podmiotéw do oddania mu dosmhzycji
niezlednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wyk@niu zamowienia.

B.2. Sposob dokonywania oceny spetnienia warunkowdamiatu w posgpowaniu.

1. Komisja przetargowa, powotana przez Zamaygdego, dokona oceny spetnienia
warunkow udzialu w pogpowaniu, na podstawie dokumentéw dwiadczed ztozonych



w ofercie, potwierdzagych spetnienie wymaganych warunkéw wg zasady gpeie
speia.

B.3.Wykaz oswiadczai i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu wostpowaniu.

1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow o#mmych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamOwie publicznych(zatacznik nr 2).

2. Wykaz wykonywanych, a w przypadkiwiadczé okresowych lub aigtych réwnie
wykonywanych ustug w zakresie niedlmym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i
doswiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przelywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziataliw jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartasci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz agzaeniem dokumentu
potwierdzajcego, ze ustugi zostaty wykonane lubg svykonywane nalgycie — np.
referencje.

3. oswiadczenia wraz z wykazem osGte osoby, ktére dmla wykonywa Zamdwienie lub
beda uczestnicz§ w wykonaniu Zamowienia wpisane 8a wi&ciwa liste adwokatéw lub
radcéw prawnych (tj. posiadajwymagane uprawnienia, zeli ustawy nakladaj
obowiazek posiadania takich uprawn)e

B.3.1 Jeeli Wykonawca, wykazup spetnienie warunkoéw udziatu w pgsbwaniu , polega
na zasobach innych podmiotow, zobgmeny jest wykazg ze w stosunku do tych
podmiotéw brak jest podstaw do wykluczenia z gosivania o udzielenia zamowienia,
poprzez ztaenie razem z ofegtdokumentoéw wymienionych w SIWZ dotygz/ch kadego z
tych podmiotow, o ile podmioty tectla braty udziat w realizacji egci zamodwienia.

B.3.2W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenipastpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okoliczégiach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustavdyPP
nalezy ztozy¢ nastpujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopiispwadczonych
za zgodnéc z oryginatem przez Wykonawdub osole upowaniona:

1) cwiadczenia 0 braku podstaw do wykluczena podstawie art. 24 ust. 1i 2
ustawy Prawo zamowhepublicznych- zat. nr 2. W przypadku wspdélnego gbiga s¢
dwoch lub wecej Wykonawcow o udzielenie niniejszego zamowienarunek powinien
spetnid kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

2) aktualnego odpisu z wde@wego rejestru, jeeli odrbne przepisy wymagaj wpisu

do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykénia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczeej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do o0s6b fizycznyckwoadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
(w przypadku wspolnego ubiegania siudzielenie niniejszego zamdéwienia przez dwéth lu
wiece] wykonawcow w ofercie muszby¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dlazki@go

Z nich.)



3) aktualnego zaviadczenia wiéciwego Naczelnika Urkdu Skarbowego potwierdzgego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, labwiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubazahie na raty zalegtych ptatém lub
wstrzymanie w cakxi wykonania decyzji wikciwego organu — wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesace przed uptywem terminu skfadania ofert (w przigpawspoélnego
ubiegania s 0 udzielenie niniejszego zamowienia przez dwéthviecej wykonawcow w
ofercie musz by¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dlazkego z nich.)

4) aktualnego Zaviadczenia wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpiecz&potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwagrdego,ze wykonawca nie zalega z
optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne tespae, lub potwierdzeniae uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubaoahie na raty zalegtych ptatéw lub
wstrzymanie w cakxi wykonania decyzji whkciwego organu — wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert (w przypad/spoinego
ubiegania s 0 udzielenie niniejszego zamowienia przez dwothviccej wykonawcow w
ofercie musz by¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dlazkl@go z nich)

B.3.3Jeeli Wykonawca ma siedztdub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis]
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w mimiB.3.2. pkt. 2,3,4 skiada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma sieddilb miejsce zamieszkania, potwierdza
odpowiednioze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upaEdi — dokument powinien gy
wystawiony nie wczaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skladakubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne alboze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczehib
roztozenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiasciwego organu. Dokument te powiniencbwystawiony nie wczaiej niz 3
mieskce przed uptywem terminu sktadania ofert.

B.3.4Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérydykonawca ma siedzdub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentéw, o ktdrych mowa w punkcie B.3.3. gasfe
sig je dokumentem zawierglym cswiadczenie ztéone przed notariuszem, weawym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtzzawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, érjtn Wykonawca ma siedzibub miejsce
zamieszkania.

B.3.5Wymagane dokumenty naleprzedstawd w formie oryginatu lub kopii pawiadczonej
za zgodné¢ z oryginatem przez Wykonawdub osolg upowaniona.

B.3.6Dokumenty spormzone w ¢zyku obcym g skladane z ttumaczeniem nayk polski,
poswiadczone przez Wykonawc lub osolkk upowaniona Zamawiajcy zaada
przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczonej kopii dokumentu wydznie wtedy,
gdy ziazona przez wykonawc kopia dokumentu dalzie nieczytelna lub dazie budzita
watpliwosci co do jej prawdziwéci.

B.3.7. Dokumenty przetargowe, ktére zostaly otworzonerakdie wykonywania procedury
przetargowej zatrzymuje Zamawgay. Zahczniki powinny zosta wypetnione (hdz
przepisane z zachowaniem formy istie wypetnione) przez Wykonawdez dokonywania
jakichkolwiek zmian skutkuagych zmiam ich sensu.

B.3.8.Dokumenty dodatkowe:

1) Wypetniony formularz ofertowy, zgdzniki wymienione w siwz.

2) Zaakceptowany projekt umowy. Projekt umowy paeinzostd zaakceptowany bez
dokonywania w nim jakichkolwiek zmian.



B.3.9. Zgodnie z art. 23 ust.1 PZP Wykonawcy rpaghiegd& sie wspolnie o udzielenie
zamowienia (np. konsorcja, spoétki cywilne). W w/wzypadku Wykonawcy ustanawiaj
petnomocnika do reprezentowania ich w pgpetvaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w pagtowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia pi#vlego. W
przypadku wyboru oferty zimnej przez podmioty wysgbujace wspolnie, podmioty teas
obowiazane przed dniem zawarcia umowy w sprawie zamowienblicznego przediy¢
Zamawiajcemu umow regulupca ich wspotprag jako Wykonawcow.

Wykonawcy wspdlnie ubiegggy sk 0 udzielenie zamowienia ponaszsolidarm
odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy. W przypadku zémia oferty wspdlnej, w
.Formularzu oferty” peinomocnik zaznacza w czyimemiu wystpuje.

B.3.10a. Jezeli Wykonawe reprezentuje petnomocnik, a nie wynika to b&rpdnio z
dokumentow zalczonych do oferty, to do oferty musidyahczone pethomocnictwo.
Wszystkie kserokopie dokumentow maday¢ paswiadczone ,za zgodroé z oryginatem”
przez petnomocnika. Wszelka korespondencja ordiczenia dokonywanedola wytacznie z
petnomocnikiem.

B.3.10b. Wszelkie petnomocnictwa uprawriag do reprezentacji winny byziozone w
formie oryginatu i podpisane przez osoby uprawni@e reprezentacji Wykonawcy. W
przypadku ztaenia kserokopii, peinomocnictwo musicdpotwierdzone notarialnie. Ts&
petnomocnictwa powinna zawiéragjego zakres oraz olkdla¢ do jakiego zamoéwienia
publicznego zostato ono Zone.

B.3.11Jeeli Wykonawca nie zky wymaganych dokumentéw iwiadczé lub nie spetni
jednego hdz wiecej warunkow, jego oferta zostanie odrzucona lubkdviawca zostanie
wykluczony z posgpowania. Zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy afelVykonawcy
wykluczonego uznaje giza odrzucom

B.3.12 W przypadku daiczenia do oferty kopii dokumentu, posgza kopia musi ky
potwierdzona ,za zgoddé z oryginatem” przez Wykonawc lub petnomocnego
przedstawiciela Wykonawcy.

B.4. Opis sposobu udzielenia wyfmien dotyczacych Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia i porozumiewania s¢ z Zamawiajacym

1. Wykonawca mee zwrdct sie do Zamawiajicego z pisenmm prasba — wnioskiem o
wyjasnienie tréci SIWZ. Odpowiedzi udzielanegtla w trybie art. 38 Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméiwgublicznych

2. W uzasadnionych przypadkach Zamaweg maze, przed uptywem terminu skiadania
ofert, zmient tres¢ niniejszej SIWZ. Zmiana nme@ wynika z pytar zadanych przez
Wykonawcow, jak i z wtasnej inicjatywy Zamawiaggo. Dokonane uzupetnienia
zgodne z art. 38 Prawo zamowiepublicznych § wiazace dla wszystkich
Wykonawcow. W przypadku rozhkieosci pomidzy trécia niniejszej SIWZ a tricia
udzielonych odpowiedzi, jako oboyziujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawieragego
pézniejsze dwiadczenie zamawiagego.

3. Zamawiajcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Whykawcoéw w celu
wyjasnienia tréci SIWZ.

4. Jezeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadzcej do zmiany ogtoszenia
0 zamowieniu jest niezdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiajcy przedhia termin skladania ofert i informuje o tym wykonawmg
ktorym przekazano SIWZ oraz umbee taka informacg na wilasnej stronie
internetowej: www.bip.um.klodzko.pl w zaktadzamdwienia publiczne.




5. Tre$¢ zapyta i odpowiedzi, o ktérych mowa w pkt 1, oraz stredokonanych
modyfikacji SIWZ, o ktérych mowa w pkt 2, Zamawiey przekae niezwitocznie
Wykonawcom, ktérym przekazat specyfikaggtotnych warunkoéw zamoéwienia oraz
udostpni na stronie internetowe] www.bip.um.klodzko.pl zakladcezamowienia
publiczne.

B.5. Nazwiska, stanowiska sttbowe oraz sposéb porozumiewania @iz pracownikami
zamawiajacego, uprawnionymi do bezpéredniego kontaktowania s¢ z Wykonawcami

1. Wszelkie dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacgamawiajcy
i Wykonawcy przekazugjpisemnie. Zamawiagy dopuszcza porozumiewanie saksem,
poczt elektronicza. Pytania musgby¢ skierowane na adres: Wz Miasta w Ktodzku,
pl. B. Chrobrego 1, 57-300 KLODZKO faks: 074 86620
e-mail: zamowienia.pub@um.klodzko.pl.

2. Osola ze strony zamawiagego upowaniona do kontaktowania giz wykonawcami jest
— Marta Gredys w zakresie procedury przetargow&jnga Banaszak w zakresie
przedmiotu zaméwienia.

3. Nie udziela si zadnych ustnych i telefonicznych informacji, winéen czy odpowiedzi na
kierowane do zamawigego zapytania w sprawach wymaggch zachowania
pisemndci postpowania.

4. Zawiadomienia, ©wiadczenia, wnioski oraz informacje, przestane am@a telefaksu,
poczty internetowej, uwa Sk za ztazone w terminie, jgeli ich tres¢ dotarta do adresata
przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potdizdna pisemnie.

B.6.Wymagania dotycace wadium
Nie dotyczy

B.7. Termin, do ktérego wykonawca kdzie zwhzany ztazong oferta.
Termin, do ktérego Wykonawcadizie zwhzany ziaong oferta, wynosi30 dni od ostatecznego
terminu sktadania ofert.

B.8. Sposob przygotowywania oferty.

1. Oferta musi by sporadzona zgodnie z zasadami ctomymi w ustawie z dnia 29 stycznia
2004r - Prawo zamowiepublicznych oraz nagbujacych warunkéw dodatkowych:

1.1 Oferta musi mié forme¢ pisemn i powinna by sporadzona w ¢zyku polskim, w formie
zapewniajcej petry czytelndé jej tresci. Oferty nieczytelne zostarodrzuconeDokumenty
sporadzone w ¢zyku obcym g skitadane wraz z tlumaczeniem ngyk polski,
poswiadczone przez Wykonawc

1.2 Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorycim&@aiapcy okreslit wzory w niniejszej
SIWZ, musz by¢ sporadzone zgodnie z téeia wzoréw.

2. Wszystkie strony oferty mugzy¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawd/szelkie
zmiany w tréci oferty (poprawki, przekétenia, dopiski) musg by¢ podpisane lub
parafowane przez Wykonawe w przeciwnym wypadku nieghda uwzgkdniane.

Wszystkie dokumenty muszby¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnd¢ z oryginatem przez Wykonawc Wszelkie petnomocnictwa uprawniag do
reprezentacji mugzby¢ ztozone w formie oryginatu i podpisane przez osoby wpiane
do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku zania kserokopii, peinomocnictwo musi
by¢ potwierdzone notarialnie. T¢& petnomocnictwa powinna zawi€érgego zakres oraz
okresla¢ do jakiego zamdowienia publicznego zostato onaae.



3. Odpowiedzi musz by¢ udzielane na wszystkie pytania zawarte waaaitikach. Jeeli
zabraknie miejsca natg dolaczy¢ dodatkowe strony.

4. Jeeli pytanie postawione w zgdzniku nie dotyczy wykonawcy, nale wpisa ,nie
dotyczy”.

5. Ofertg nalezy pisa w jednym cagu, nie pozostawia¢ miejsc niewypetnionych i zaopatrtzy
na kacu wkasnogcznym podpisem oso6b uposvaonych do sktadaniaswiadczeé woli w
imieniu wykonawcy.

6. Strony ofertymusz by¢ trwale ze solp polaczone i kolejno ponumerowane, z zastezeem
sytuacji opisanej w pkt. 8. W @ ofertymusz by¢ umieszczona informacja o §la stron.

7. W przypadku przedtgenia informacji stanowtych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykwcamusi w sposéb nie budey
watpliwosci zastrzec, ktore informacje stangwiajemnig przedstbiorstwa. Informacje te
musz by¢ umieszczone w osobnym wegirenym opakowaniu, trwale ze splipolaczone
i ponumerowane. Nie magstanowt tajemnicy przedsbiorstwa informacje jawne na
podstawie ustawy Prawo zamowipublicznych i innych przepisow.

8. Ofertg wraz z d@wiadczeniami i dokumentami nale umiescic w dwdch zamkritych
opakowaniach, uniemibwiajacych odczytanie jej zawadd bez uszkodzenia tego
opakowania.

9.1. Opakowanie wewirzne winno by oznaczone nazw(firma) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane do Zamawtaggo na adres:

URZAD MIASTA W KLODZKU ; PL. B. CHROBREGO 1; 57-300 K £tODZKO

oraz opisane:
1 ,Oferta zadanie Przetarg nieograniczony na wykonywanie ustug polegacych na obstudze
prawnej Gminy Miejskiej Ktodzko .

9.2. Opakowanie zewtrzne winno by zaadresowane do Zamawieggo na adres:
Urzad Miasta w Klodzku ; pl. B. Chrobrego 1; 57-30#zko , pok. 101.

oraz opisane:
1 ,Oferta zadanie: Przetarg nieograniczexey wykonywanie ustug polegajcych na obstudze prawnej
Gminy Miejskiej Ktodzko .
i ,NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 19. 12. 2012 r., GODZ. 9.30.”

9. Wymagania okrdone w pkt 7 — 9 nie stanowvp treci oferty i ich niespetnienie niegtizie
skutkowa odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekweenpjogice wynikraé
z niezachowania tych wymagaegda obchzaly Wykonawe.

10. Przed uptywem terminu skiadania ofert, Wykonawcazenamiené¢ lub wycof& ziozom
przez siebie ofegt Zmiany winny by dorczone Zamawiagemu na gimie, pod rygorem
niewaznasci, przed uptywem terminu skiadania ofert.Zda zmiana lub pismo wycofge
oferte powinno by opakowane wedtug zasad obemjacych przy skfadaniu ofert, przy
czym opakowanie zewitrzna musi by opatrzone dodatkowym napisem: ZMIANA” lub
~WYCOFANIE".

B.9. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejscem skiadania ofert jest siedziba Zamaygego, to znaczy Usd Miasta Kilodzka
pl. Bolestawa Chrobregol 57-300 Kiodzko pok. 10fjadzinach 7.30-15.30 od poniedziatku
do piatku

2. Termin skfadania ofert uptywa dni®.12.2012 o godz. 9.00.



3. Oferty ztazone po terminie zostarzwrdocone bez otwierania.

B.10. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nagpi niezwlocznie po uplywie ostatecznego terminu icla skiadanie,
okreslonego w pkt. B.10. tj. 19.12.2012 r. o godz. 9.30wn siedzibie Zamawiafego to
znaczy w Urzdzie Miasta Ktodzka pl. Bolestawa Chrobrego 1, B0-&todzko pok. 128.

2. Bezpdgrednio przed otwarciem ofert zamawizy przekae zebranym wykonawcom
informacg o wysokdci kwoty, jaky zamierza przeznacgya sfinansowanie zaméwienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne i napi bezpdrednio po odczytaniu ww. informaciji.
Po otwarciu ofert przekazane zastarastpujace informacje: nazwa i siedziba wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana oraz cena oferty.

B.11

1.

2.

Kryteria wyboru i ocena ofert.

Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie zastsprawdzone w celu stwierdzenia, czy
spetniaj wymagania okrdone w dokumentach przetargowych.

Zamawiajcy odrzuca ofet, jezeli zgodnie z art. 89 ust. 1 Pzp:

jest niezgodna z ustaviub niewana na podstawie og¢lsnych przepisow,

jej tres¢ nie odpowiada t&ei siwz z zastrzeeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniieprzepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

zawiera raaco niska ce@w stosunku do przedmiotu zamowienia,

zostata ztaona przez wykonawgcwykluczonego z udziatu w pegtowaniu 0 udzielenie
zamowienia,

zawiera btdy w obliczaniu ceny,

wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorenia zawiadomienia nie zgodzik sna
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 uspli 3

3 Oferty zostasm ocenione za pomacystemu punktowego, zgodnie z paziymi kryteriami cena +

doswiadczenie.

1.1 Proponowanaenaryczaitowa brutto za 1 miesi (maksymalnie 70 punktow)

1.2.

Punkty zostam przyznane za zaproponowaw ofercie cea ryczattows brutto. Maksymala
liczbe punktow otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje naimi cerg, natomiast pozostali

Wykonawcy otrzymaj odpowiednio mniejsgliczbe punktéw zgodnie z ponézym wzorem:

P — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy
P=S/ Sex70
gdzie:
S\ - hajnizsza zaoferowana cena,

Sog — cena zaoferowana w ofercie badanej

Doswiadczenie Wykonawcy — D(maksymalnie 30 punktow: doswiadczenie w zakresie
biezacej obstugi prawnej jednostek samgga terytorialnego lub administracji publicznej — 10

punktéw za jeden rok obstugi prawnej jednostki. lRaga lzdzie przyznawana wytznie w



przypadku obstugi prawnej jednostki przez okresnyeh 12 m - cy. W przypadku gdy
Wykonawca posiada dwiadczenie diasze nk okres ostatnich 3 lat przed dniem wszia
postpowania o udzielenie zamowieniggdzie brany pod uwagmaksymalny okres ostatnich
trzech lat (ocena na podstawieazahika wymienionego w punkcie B.1.b SIWZ);

1.3. Ostateczna ocena rgtna podstawie sumy uzyskanych punktow w poszdrggh kryteriach

wedtug wzoru - najkorzystniejsza oferta: No = P fmaksymalnie 100 punktow)

B.12. Formalnosci, jakie powinny zosta& dopetnione po zak@éczeniu przetargu w celu zawarcia
umowy oraz informacje nt. istotnych dla stron postaowien, ktére zostara wprowadzone do
tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznegy ogdlnych warunkéw umowy albo
WZOru umowy.

1. Umowe zawiera si w trybie zgodnym z art. 139-145 ustawy z dniasB@znia 2004r —
Prawo zamowig publicznych.

2. W celu zawarcia umowy upetnomocniony przedstawidigkonawcy, ktory wygrat przetarg
powinien zgtosi sie¢ w siedzibie zamawiagego w terminie i miejscu okilenym przez
zamawiagcego w zawiadomieniu o wyborze oferty.

3. Umowa zostanie zawarta zgodnie z art. 94 ustnawo zamowii publicznych.

4. Pozostate istotne dla Wykonawcy postanowienistatp zawarte w projektach umow,

stanowicych za4czniki do niniejszej SIWZ.

B.13. Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku posgpowania
0 udzielenie zamowienia

a) Zgodnie z art. 180 ust. 1 ustawy PZP odwotanie guguje wyhcznie od niezgodnej
Z przepisami ustawy czyném zamawiagcego poditej w pos¢powaniu o udzielenie
zamoéwienia lub zaniechania czysop do ktorej zamawiagpy jest zobowjzany na
podstawie ustawy.

b) W przedmiotowym pogpowaniu odwotanie przystuguje vagiznie wobec czynrigi:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamowieniavolnej kki lub zapytania
0 Ccer;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkaziatu w posgpowaniu;

3) wykluczenia odwotujcego z pospowania 0 udzielenie zamowienia;

4) odrzucenia oferty odwotagego.

c) Pozostate postanowienia dotyce srodkow ochrony prawnej uregulowang w Dziale
VI ustawy PZP.

B.14. Powiadomienie o wyniku pogpowania przetargowego.

Wynik postpowania zostanie ogtoszony zgodnie z wymogami ustgrawo zamowig
publicznych, w siedzibie zamawaggego i na stronie internetowepww.bip.um.klodzko.pl w
zaktadce zamowienia publiczne

B.15. Umowa ramowa.

Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

B.16. Informacje dotyczce walut obcych, w jakim dopuszcza giprowadzenie rozliczé
z Zamawiajacym.



Zamawiajcy nie dopuszcza rozliczev walutach obcych.

B.17. Aukcja elektroniczna.

Zamawiagcy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;j

B.18. Wymagania dotycace zabezpieczenia nakgtego wykonania umowy.
Zamawiajcy nie wymaga zabezpieczenia rigtego wykonania zadania.

Rozdziat C — OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cer oferty naley poda& w Zahczniku nr 1 ,, FORMULARZA OFERTOWEGO”,
2.
3. Cena ofertowa ma obejmowaompletne wykonanie przedmiotu zamoéwienia ékneego w

Ceny naley podawa w ZLOTYCH POLSKICH.

Rozdziale A niniejszej Specyfikacji wraz z wszelkikosztami wynikagcymi z jego
realizaciji.
Zamawiagcy nie przewiduje rozliczenia z Wykonaawy walutach obcych.



Rozdziat D — Istotne dla stron postanowienia, ktorezostarm wprowadzone do treci

zawarte] umowy w_sprawie zamowienia publicznego, @ne warunki _umowy lub

projekt umowy.

1. Istotne postanowienia do umowy zostaly dloee w Projekcie umowy zamieszczonym
ponizej.

Umowa nr ( Projekt)

zawartadnia ....................... porgizy:

Gming Miejska Ktodzko, PI. B. Chrobrego 1,57-300 Ktodzko, remmetowan przez:
Pana Bogustawa SzpytnBurmistrza Miasta Kltodzka w dalszejeézi umowy zwanym
Zamawiajacym

zwanym w dalszej e&ci umowy Wykonawg.

W wyniku przeprowadzonego p@pbwania przetarg nieograniczony na podst. art. $@wiazaniu
Z art. 5 ust. 1 ustawy Prawo zaméfwvipublicznych..

PRZEDMIOT UMOWY
§1

Zamawiajcy powierza Wykonawcyprowadzenie obstugi prawnej Gminy Miejskiej Klodzk
a Wykonawca przyjmuje do realizacji wykonanie ushwgzakresie obstugi prawnej Gminy Miejskiegj
Ktodzko i zobowazuje s wykonywa je z nalgyta starannécia, rzetelndcia, a take zasadami etyki
zawodowe;.

§2
1. Wykonanie zaméwieniagbzie polega na:

a) opiece nad prawami m#jowymi Zamawiajcego;
b) udzielaniu porad i konsultacji w zakresie pron@ukj dziatalnéci;
) sporadzaniu projektéw pism zwzanych z problemami prawnymi;
d) wyskpowaniu przed slami i wystpowaniu przed ueglami i wszelkimi innymi instytucjami,
przed ktérymi prawo uniiwia zastpstwo prawne w osobie radcy prawnego;
e) dochodzeniu roszaze
f) opiniowaniu pism, opiniowaniu i uzgadnianiu prkiow aktéw prawnych w tym aktow prawa
miejscowego (uchwat Rady, zadzen Burmistrza) i regulaminéw pod wzglem formalno-prawnym;
g) przygotowaniu opinii prawnych;
h) w czasie trwania niniejszej umowy do prowadzegj@aw bieacych, oceny dokumentéw,
sporadzania pism i doradztwa za pomagaoczty elektronicznej oraz telefonu i faksu beraniczea
oraz do wysipowania przedaslami bez ogranicze
i) prowadzeniu sprawadowych z zakresu prawa cywilnego i administracymeggzekucji, jak
réwniez spraw w pogpowaniu polubownym;
j) obstudze prawne&jwiadczonej w siedzibie Zamawigego 4 razy w tygodniu od

7.30 -14.30
k) zapewnieniu obstugi prawnej w czasie sesji nailsjskie;.

2. Prowadzenia konkretnej sprawy rasfe w chwili przekazania przez Zamawizggo dla
Wykonawcy odpowiednich dokumentéw zwanych ze spraadub odpowiednich informacji.



3. Pelnomocnictwo ogdllne do reprezentowania Zanjaeego przed wszystkimadami, organami
administracyjnymi, osobami fizycznymi i prawnymiaarinnymi podmiotami stanowi zaiznik
nr 1 do umowy.

WYNAGRODZENIE
§3

1. Za wykonanie przedmiotowej umowy Zamawtdj zobowazuje s¢ zaptact Wykonawcy
mieskcznie wynagrodzenie w wysod@ ............... PLN/brutto (stownie: ......./ brutto)

2. Prowadzenie sprawadowych, egzekucyjnych, administracyjnych oraz poimbych, o ktérych
mowa w 8§ 2 pkt la dgzie dodatkowo wynagradzane zgodnie z ohawicymi przepisami
prawa.

3. Wykonawca wystawi do dnia 10-tego z8ago miesica faktue VAT za wykonanie
przedmiotowej umowy.

OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA ZAMAWIAJ ACEGO
§4

Zamawiajcy zobowazuje st do wspétdziatania przy wykonaniu umowy, a w SzGhegsCi
zobowhzuje st dostarczy lub udostpnic Wykonawcy we wskazanym przez niego terminie
niezlzdne materialy i informacje dotyaze realizacji przedmiotu umowy.

§5

Zamawiajcy jest uprawniony do przekazywania na@nmie uwag do sposobu wykonywania
umowy przez Wykonawg

OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA WYKONAWCY
§6

Wykonawca wykonywé bedzie zamowienie samodzielnie lub za pomosob, gwarantagych
nalezyte wykonanie zlecenia.

§7

1.Wykonawca zobowguje st przekazywé Zamawiagcemu informacje o przebiegu prowadzonych
spraw w postaci miegtznych sprawozdg a take niezwtocznie na kale zadanie
Zamawiajcego.

2.Na kade zadanie Zamawiacego Wykonawca zobowdany jest udogpni¢ lub wyda& wszelkie

dokumenty zwizane z wykonywaniem przedmiotowej umowy.

CZAS TRWANIA UMOWY
§8

1. Umowa obowjzuje od dnia 02 stycznia 2013 r. do dnia 31 gru@0i4 r.

2. Umowa mae by wypowiedziana w kalym czasie za 1-miegiznym wypowiedzeniem.

3. Po rozwizaniu umowy Wykonawca jest zobawany do niezwtocznego wydania Wykonawcy
wszelkich posiadanych przez siebie dokumentéwazaviych z wykonywaniem przedmiotowej
umowy.



INNE POSTANOWIENIA
§9
1. W sprawach nie unormowanych ninigjazmowa maj zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoOwie publicznych oraz przepisy wykonawcze do niej idd&l cywilnego.
2. Zmiana umowy wymaga pod rygorem nienaci formy pisemne;j.

§11

Umowa zostata spagdzona w czterech jednobrzmich egzemplarzach, trzy egzemplarze dla
Zamawiajcego i jeden dla Wykonawcy.

§12

WYKONAWCA ZAMAWIAJ ACY



ROZDZIAL E - STANDARDOWE FORMULARZE

Formularz oferty

(piecz¢ Wykonawcy/Wykonawcow) O F E RTA

Nawiazujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym Naykonywanie ustug polegajych na
obstudze prawnej Gminy Miejskiej Ktodzko”.
dziataRC W IMIENIU I N TZECZ: ..o iv it e e e e e e e e e eans

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykodawyc
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty gpugice wspélnie podanazwy(firmy) i dokltadne adresy wszystkich
wspolnikow spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

NUMET tIEfONU/FAKSU ... e e e e s e e e e eeees
NUMET KONtA DANKOWEGO: ....ccieiiiiiieeee e eeeeeee ettt e e e ee e e e e e e e e e e e sennanes

1. SKEADAM/Y OFERT E na wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie démngm w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

2. OSWIADCZAM/Y , ze sposéb reprezentaciji sp6tki / konsorcjum* dlarzmii niniejszego zaméwienia
jest nasfpujacy:
(Wypetniaj jedynie przedsbiorcy sktadagcy wspdlia oferte - spotki cywilne lub konsorcja)

3. OSWIADCZAM/Y , iz z wyjatkiem informacji i dokumentéw zawartych w ofercia stronach nr od
do - niniejsza oferta oraz wszelkiea@atiki do niej g jawne i nie zawieraj informacji
stanowicych tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nzmiwej konkurencji.

4. OFERTE niniejsz wraz zadcznikami stanowicymi jej integralm czs¢, skladam/y na __ kolejno
ponumerowanych stronach.

5. WSZELK A KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego pegtowania nalgy kierowa na pontszy
OIS, e —— e e e e e e e e e raaeae e

Upetnomocniony przedstawiciel
Wykonawcy

* niepotrzebne skregli



ZAt ACZNIK Nr 1

,CENA OFERTY”

Na podstawie warunkow zamoéwienia podejmujemy wykonania zamowienia, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami oraz normami i najeq starannécia, bedacych przedmiotem

przetargu ngWykonywanie ustug polegagych na obstudze prawnej Gminy Miejskiej Ktodzko”.

za ceRr ryczattowy za 1 miesic.

tym podatek VAT za 1 m-c.

Powyzsze ceny obejmaj pelny zakres zamdwienia okleny w dokumentaciji
przetargowej, jak rownie w innych warunkach przedstawionych w Specyfikadsfiotnych
Warunkow Zamowienia.

1.Gswiadczam,ze zapoznalem size specyfikag istotnych warunkéw zamoéwienia i do
powyzszego dokumentu nie wneszastrzeen. Oswiadczamze spetniam warunki udziatu w
postpowaniu o udzielenie powgzego zamowienia.

2.Gdwiadczam,ze zapoznatem size wzorem umowy zatzonej do specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia i w przypadku wyboru mojej bferobowhzuje sic podpisé umowe
na warunkach ok&onych w tym wzorze.

3.Akceptujemy take wszelkie modyfikacje i zmiany do SIWZ.

Upetnomocniony przedstawiciel
Wykonawcy



Zatacznik Nr 2

OSWIADCZENIA WYKONAWCY

z art. 22 ust.1 oraz art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Rraamoéwié publicznych z dnia 29.01.2004 r.
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759%n. zmianam

NAZWaA WYKONAWCY: ..coeiiiiiiiiiiiiiiaeee e ettt s s s e e e e e e e e e e eeeeeeeeaessnnnnnssene

Nazwa zadania:

, Wykonywanie ustug polegagych na obstudze prawnej Gminy Miejskiej Ktodzko”.

Oswiadczamyze spetniamy warunki udziatu w p@pbwaniu dotyczce:

1. posiadania uprawntedo wykonywania okrdonej dziatalngci lub czynndci jezeli
przepisy prawa naktadapbowhzek ich posiadania,

posiadania wiedzy i daviadczenia,

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznymz cssobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

wn

5. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z pgsbwania o0 udzielenie
zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustamyB zamowié publicznych.

piecz¢ i podpis Wykonawcy



Zalacznik nr 3 Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w ciggu ostatnich 3 lat wraz z
dokumentem potwierdzajgcym, ze wykazana ustuga zostata wykonana lub jest

wykonywana nalezycie.

WYKAZ WYKONANYCH UStUG W CI AGU OSTATNICH 3 LAT

Lp. | Zamawiajacy | Przedmiot ustug data wykonywania ustug warto $é
pocz atek/koniec

UWAGA

Zgodnie z § 1. ust. 1 pkt 3) Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w
sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

(podpis osoby upowaznionej)



