Kiodzko, dnia 17.12.2012.

WO.11.0003.81.2012

Pani Celina Wtodarczyk
za posrednictwem
- Przewodniczacego Rady
\ Miejskiej w KtodzKu )/

0
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W zwigzku z pismem Rady Miejskiej w Klodzku nr BR II. 0003.81.2012 z dnia
04.12.2012 r. w sprawie interpelacji radnego Radnej Miejskiej Pani Celiny Wiodarczyk z dnia
03 grudnia br. w zataczeniu przekazuje kopie Zarzadzenia nr 93/2011 Burmistrza Miasta
Klodzka z dnia 16 wrzesnia 2011 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu ogolnych
warunkow uzytkowania samochodow stuzbowych oraz obstugi transportowej w Urzgdzie Miasta
Ktodzka.

Otrzymuja;:
1. Adresat.
2. Aa




ZARZADZENIE NR 93 /2011
Burmistrza Miasta Klodzka
z dnia 16 wrzesnia 2011 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ogélnych warunkéw uzytkowania samochodéw
sluzbowych oraz obslugi transportowej w Urzedzie Miasta Klodzka.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miasta Klodzka ,,Regulamin ogélnych warunkow

uzytkowania samochodow stuzbowych oraz obstugi transportowej”, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ z-cy Kierownika Wydziatu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Kiodzka.

"

§3

Tracg moc zarzadzenie nr 46/2009 Burmistrza Miasta z dnia 03 kwietnia 2009 r. i zarzadzenie
nr 88/2010 Burmistrza Miasta z dnia 4 sierpnia 2010 roku

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bogustaw Szpytmao



Uzasadnienie
Zachodzi koniecznos¢ zmiany Regulaminu w celu doprecyzowania zapiséw zwigzanych
z wyjazdem stuzbowym, poza granice miasta Ktodzka i zaktualizowanie jego zapisow.




Zalqeznik do Zarzqdzenia Nr 93/201 ]
Burmistrza Miasta Klodzka
z dnia 16 wrzesnia 2011 1.

REGULAMIN

OGOLNYCH WARUNKOW UZYTKOWANIA SAMOCHODOW SEUZBNOIWYCH

URZEDU MIASTA KLODZKA, zwany dalej ,Regulaminem”.

I. ZASADY UZYTKOWANIA SAMOCHODOW SEUZB OWYCH I WYKONYWANIA
OBSLUGI TRANSPORTOWEJ.

L
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Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o samochodzie stuzbowych Urzgdu Miasta Klodzka,
zwanego w dalszej czesci ,urzedem” rozumie si¢ przez to samochody stanowigce
wihasnosc urzedu.

Wydzial Organizacyjny urzedu odpowiedzialny jest za wykonywanie obshugi

transportowej na rzecz:

Burmistrza Miasta, zastepcow burmistrza, sekretarza gminy miejskiej, skarbnika gminy

miejskiej oraz innych pracownikow urzedu do ich dyspozycji.

Osoby korzystajace z samochodu stuzbowego powinne posiada¢ prawo jazdy i aktualne

badania lekarskie.

W przypadku korzystania z samochodu stuzbowego poza teren miasta Klodzka,

wymagana jest akceptacja sekretarza gminy miejskiej, za$ wyjazd samochodem

stuzbowym poza teren R.P. wymaga akceptacji Burmistrza Miasta Klodzka.

W przypadku wyjazdu stuzbowego poza teren miasta Klodzka w karcie drogowe;j

w rubryce skad-dokad, nalezy wpisa¢ cel wyjazdu. Dla celow rozliczeniowych podrézy

stuzbowej nalezy pobra¢ polecenie wyjazdu stuzbowego.

Pracownik, ktory zamierza skorzysta¢ z samochodu stuzbowego sklada w Wydziale

Organizacyjnym wypelnione zlecenie na przydziat samochodu, stanowigce zal. nr 1 do

niniejszego Regulaminu.

W przypadku korzystania z samochodu stuzbowego do celéow prywatnych, po jego

wykorzystaniu pracownik wypetnia o$wiadczenie stanowigce zalgcznik nr 2 do

niniejszego Regulaminu.

Przekazanie samochodu stuzbowego w uzytkowanie innym osobom nastgpuje na

podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

Osoby, ktérym powierzono w uzytkowanie samochdd stuzbowy zobowigzane sa do:

1) eksploatowania samochodu 2z zachowaniem bezpieczenstwa i1 ekonomicznych
warunkow jazdy, dbania o czystos¢ pojazdu wewnatrz 1 na zewnatrz,

2) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa oraz do pokrywania kosztow
wynikajacych z przekroczen tych norm,

3) dokonywania codziennej obstugi samochodu, ze szczegélnym uwzglgdnieniem
kontroli os$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie
chtodniczym,

4) w przypadku zauwazenia awarii czy usterelc mozliwe szybkiego zgloszenie ich z-cy
kierownika wydziatu organizacyjnego,

5) w przypadku wystgpienia zdarzenia drogowego, zaistnienia kradziezy samochodu,
badz elementéw jego wyposazZenia, niezwlocznego powiadomienia wilasciwego
terytorialnie organu policji oraz zgloszenia za posrednictwem wyznaczonego
pracownika urzedu w przewidzianym przepisami terminie szkody do ubezpieczyciela,



6) ze zdarzenia kierujacy sporzgdza notatke, w ktérej podaje okolicznosci wystgpienia
awarii (zaistnienia wypadku).

10. Spowodowanie przez korzystajacego ze samochodu stuzbowego szkody, ktéra z jego
winy podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$¢ majgtkows
tej osoby do petnej kwoty wysokosci spowodowanej szkody na zasadach okreslonych
przepisami prawa.

11. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa osoba,
ktdérej powierzono w uzytkowanie samochod stuzbowy.

10.0sobom, ktérym powierzono w uzytkowanie samochdd stuzbowy zabrania sie ich

udostepniania osobom trzecim.

11.Po zakonczonej pracy samochdd Urzedu Miasta parkowany jest w wyznaczonych

parkingach strzezonych.

12.Korzystanie z samochodu stuzbowego w swigta i dni wolne od pracy moze odbywac sie

w przypadkach wykonywania obowigzkéow stuzbowych wynikajagcych 2z zakresu

kompetencji, za$ przejazdy w celach prywatnych mozliwe sg po spehieniu kryteriow

okreslonych w punkcie 13.

13.Wykorzystanie do celéw prywatnych samochodu stuzbowego wymaga:

1) pisemnej zgody Burmistrza,

2) pokrycie kosztéw paliwa na podstawie not obcigzeniowych, ktére wystawiane bedg przez

Wydzial Organizacyjny Urzedu Miasta Kiodzka, zgodnie = z wykazanymi przebiegami oraz

norma zuzycia paliwa przypadajgca na samochod.

14.W przypadku korzystania z samochodu stuzbowego do celow prywatnych przez

Burmistrza Miasta Klodzka stosuje si¢ zasady okreslone w ust. 13.
15.Zgode na korzystanie z samochodu stuzbowego do celéw prywatnych przez Burmistrza
Miasta Ktodzka wydaje sekretarz gminy miejskie;.

II. EWIDENCJONOWANIE WYKORZYSTANIA SAMOCHODOW SEUZBOWYCH
URZEDU MIASTA.

1.Karta drogowa jest podstawowym dokumentem eksploatacyjnym pojazdu
samochodowego. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu dokonywane jest wedtug
zasad:

1) prowadzenie ponumerowanych kart drogowych z zachowaniem ciggtosci zapisow
w kolejnych dniach az do catkowitego zapelnienia,

2) w kartach drogowych wpisuje si¢ daty oraz godziny pracy kierowcy, liczbe
przejechanych kilometrow, daty i ilodci paliwa,

3) trasy przejazdéw wpisywane sg wylacznie w przypadkach wyjazdu poza teren
miasta Klodzka lub wykonywania czynnosci zleconych dodatkowo, za zgodg na
rzecz jednostek organizacyjnych gminy. W pozostatych przypadkach stosuje sie
zapis ,jazda stuzbowa na obszarze Miasta Ktodzka, do ktérego uzywa sig skrétu
~O-K”,

4) karty drogowe z zapisem potwierdzajgcym stan licznika oraz godziny pracy,
podpisywane sg codziennie przez dysponenta samochodu,

5) formularze kart drogowych wydawane sg w Wydziale Organizacyjnym przez
wyznaczonego pracownika tego wydzialu,

6) pracownik, o ktérym mowa w pkt 5 w okresach miesigcznych dokonuje
rozliczenia przebiegu samochodu, zuzycia paliwa oraz sprawdza prawidlowosé
dokonanych w nich zapisow.



zal. nr 2 do Regulaminu

lmie i Nazwisko Kiodzko, dnia..........oooveeniiiiiii

komdrka organizacyjna

OSWIADCZENIE

F Os$wiadczam, ze korzystajac z samochodu stuzbowego Urzedu, marki
SOTTE]. v W miesigcu

............................................................

.................................................... 1. przejechatem na potrzeby prywatne ........................ [km]

Podpis i pieczatka uzytkownika

Zgodnie z powyzszym o$wiadczeniem zostanie Pan/i obcigzony/na kwotg: ............... zl, stownie:
(s sovnnmmemres oscms et ssmmmes s s masasbebath ep e ST A R SIS SR S B AR ), wynikajaca z zaleznoéci:
O=1IP «CP

gdzie:

O - obcigzenie [zl],

IP - ilo$¢ paliwa zuzytego na przejazdy w celach prywatnych, zgodnie z normg przypadajaca dla
danego samochodu (1],

CP - cena jednego litra paliwa na podstawie sredniej ceny zakupu paliwa w danym miesigcu
kalendarzowym [zt].

EFS | e S (z1)
IP= e, )
(&) (z1)

Podpis kierownika jednostki / Gt. Ksiggowego



PROTOKOL
zdawczo-odbiorczy

Przekazujacy:

(Imig i nazwisko)
Przejmujgcy:

(Imig i nazwisko)

Charakterystyka samochodu:

marka i typ T T

numer rejestracyjny - ..............
numer silnika = A
numer podwozia = eereseressisanes
rok produkeji ~ iiiEisenranennes
pojemnosé silnika = G
stan paliwa I —— [L]

stan licznika TR [km]
Wyposazenie techniczne:
Dokumenty:

Ogolny /wizualny/ stan samochodu /uwagi/:

Klodzko, dnia................................

zal. nr 3 do Regulaminu



zal. nr I do Regulaminu

ZLECENIE (ZAMOWIENIE)

Na przydziat samochodu stuzbowego w dniu ............. , od godziny
Trasa przejazdu

w celu

Podpis zamawiajacego Podpis i pieczatka

uwaga: Podpisujgcy zamdwienie bierze na sicbie odpowiedzialnosé za celowe uzycie samochodu do spraw sluzbowych.
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