RADA MIEJSK
w Klodzku
UCHWALA NR L1/520/2010
RADY MIEJSKIEJ W KLODZKU

z dnia 29 kwietnia 2010 r.

w sprawie Regulaminu Strazy Miejskiej w Klodzku

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.
U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zniejszymi zmianami) iart. 8 ust. 2 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 roku
o strazach gminnych (Dz. U. Nr 123, poz. 779 z pazniejszymi zmianami) Rada Miejska w Klodzku uchwala co
nastgpuje:

§ 1. Nadaje si¢ Regulamin Strazy Miejskiej w Klodzku jako jednostki organizacyjnej Gminy Miejskiej.
stanowiacy zalacznik nr | do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwalta nr XLIX/412/2006 Rady Migjskiej z dnia 30 marca 2006 roku w sprawie uchwalenia
Regulaminu Strazy Miejskiej w Klodzku.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Klodzka.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Dolnoslaskiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Klodzku

Piotr Brzostowicz

Zalacznik Nr 1 do Uchwaty Nr LI/520/2010
Rady Miejskiej w Klodzku
z dnia 29 kwietnia 2010 r.
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Zatlqcznik nr 1

do uchwaty Nr L1/520/2010
Rady Miejskiej w Klodzku
z dnia 29 kwietnia 2010r.

REGULAMIN STRAZY MIEJSKIEJ W KLODZKU

§1
I. Regulamin Strazy Miejskiej w Klodzku, zwany dalej ,.Regulaminem™ okresla
organizacj¢ i zasady funkcjonowania Strazy Miejskiej w Klodzku zwanej dalej

~Strazg”.

§2
1. Straz jest samorzadowg umundurowang formacja utworzong na podstawie uchwaly
Rady Miejskiej nr XLVII/482/2010 z dnia 28 stycznia 2010 roku w sprawie
utworzenia Strazy Miejskiej w Klodzku.
2. Terenem dzialania Strazy jest obszar Miasta Klodzka zwanego dalej ,,Miastem™.

§3
1.Straz jest samorzadowg umundurowang formacja wykonujaca zadania w zakresie
ochrony porzadku publicznego wynikajace z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o strazach gminnych (Dz. U. Nr 123 poz. 779 z pozn. zm.) zwana dalej ..ustawa”.

§4
1. Straz jest jednostka organizacyjna, ktorej dochody i wydatki w calosci objete sq
budzetem miasta Klodzka.
2. Nadzor nad dzialalnoscig Strazy sprawuje Burmistrz Miasta Klodzka.
3. Nadzor nad dzialalnoscia Strazy w zakresie ewidencji, o ktérej mowa w art. 9a
ust.1, wykonywania uprawnien, o ktoérych mowa w art. 12 ustawy o strazach gminnych
(Dz. U.1997.123.779 z poéz. zm.) oraz uzycia broni palnej bojowej 1 Srodkow
przymusu bezposredniego sprawuje Wojewoda Dolnoslaski przy pomocy Komenda
Wojewodzkiego Policji dziatajacego w jego imieniu.

§5

. Straza kieruje Komendant Strazy Miejskiej w Klodzku zwany dalej
..Komendantem™, ktory sprawuje ogolne kierownictwo w zakresie organizacji pracy
Strazy, zapewniajgc jej sprawne funkcjonowanie i odpowiednie warunki do realizacji
zadan.
2. Do zadan i kompetencji Komendanta nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie i organizowanie dzialalnosci Strazy:

2) reprezentowanie Strazy;

3) zarzgdzanie kadrami i mieniem Strazy:

4) sprawowanie i organizowanie systemu nadzoru i kontroli wewngtrzne;j;

5) kierowanie gospodarka finansowa w granicach okreslonych uchwalg budzetowqg
Rady Miejskiej w Klodzku;



6) rozpatrywanie i przekazywanie pracownikom do zalatwienia spraw
wplywajacych do Strazy:

7) wydawanie zarzadzen i polecen sluzbowych w zakresie kierowania Straza;

8) wykonywanie innych zadan, zastrzezonych w przepisach prawa do wlasciwosci

kierownika jednostki organizacyjnej.
3. W razie nieobecno$ci Komendanta pracg Strazy kieruje Zastgpca Komendanta,
ktorego zakres uprawnien i obowigzkoéw rozcigga si¢ na wszystkie zadania
i kompetencje Komendanta.
4. Komendant moze w ramach wewngtrznych struktur ustanawia¢ pelnomocnikow do
realizacji okreslanych zadan ustalajac zakres i czas ich umocowania, a takze moze
upowazni¢ swojego zastgpcg lub innych pracownikéw Strazy. do podejmowania
decyzji w jego imieniu, w okreslonych przez niego sprawach.

§6

1. W skifad Strazy wchodzg nastgpujace komorki organizacyjne i stanowiska:
1) Komendant Strazy;
2) Zastgpca Komendanta;
3) Oddzial I;
4) Referat Sluzby Dyzurnej:
5) Sekcja Stuzby Patrolowej i Straznikow Rejonowych;
6) Sekcja ds. Organizacyjnych i Kadr;
7) Glowny Ksiggowy.
2. Graficzny schemat organizacji Strazy zawiera zalacznik nr 1 do regulaminu.

§7
I. Straz jest pracodawca dla oséb w niej zatrudnionych, w rozumieniu przepisow
prawa pracy.
W imieniu Strazy wszelkie czynnosci z zakresu prawa pracy wykonuje Komendant.
2. Zastgpca Komendanta sprawuje bezposredni nadzor na funkcjonowaniem
Oddzialu 1, Referatu Stuzby Dyzurnej. Sekcji Shuzby Patrolowej i Straznikow
Rejonowych..

§8
1. Oddzial I wykonuje zadania w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego
wynikajace z ustaw oraz przepisow gminnych.
2. Oddziatem I kieruje Naczelnik Oddziatu, ktory podlega Zastgpcy Komendanta.
3. W sklad Oddzialu I wchodza:

1) Referat Shuzby Dyzurnej — ktérego zadaniem jest zapewnienie sprawnego
funkcjonowania systemu obiegu informacji, realizacja zgloszen o biezacych
wydarzeniach, obstuga monitoringu wizyjnego, wilasciwe kierowanie i koordynowanie
silami strazy pelnigcymi shuzbe. Referatem kieruje wyznaczony Kierownik Referatu.

2) Sekcja Stuzby Patrolowej i Straznikow Rejonowych, do ktorej nalezy
skuteczna ochrona porzadku publicznego oraz  wykonywanie innych zadan
nalezacych do obowigzkow i uprawnien Strazy. Sekeja kieruje wyznaczony Inspektor.



§9

Do zadan Gltownego Ksiggowego nalezy:

1.

2.
3.
4

>

oo

opracowywanie projektow i planow budzetowych:

prowadzenie rachunkowosci Strazy:

naliczanie wynagrodzen i innych $wiadczen przystugujgcych pracownikom:
sporzadzanie rozliczen z tytulu skladek za ubezpieczenia spoleczne,
zdrowotne, Fundusz Pracy;

sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT, VAT:

dokonywanie rozliczen gotowkowych i bezgotowkowych w zakresie zakupu
materialow, ustug i wynagrodzen:

prowadzenie ewidencji  ksiggowej zakladanego funduszu = Swiadczen
socjalnych;

prowadzenie ewidencji naleznosci budzetowych;

wykonywanie czynnoS$ci z zakresu rozliczania drukéw mandatéw karnych oraz
gotowki z natozonych grzywien.

§ 10

Do zakresu zadan Sekcji ds. organizacyjnych i kadr nalezy w szczegolnosci:

l.
2.

1L

12.

13.

prowadzenie spraw pracowniczych i1 socjalnych:

organizowanie szkolen dla pracownikow oraz prowadzenie rejestru odbytych
szkolen;

prowadzenie centralnych rejestrow zarzadzen i polecen stuzbowych oraz
aktow prawnych zewngtrznych, upowaznien. pelnomocnictw i umow;
prowadzenie Kkancelarii zgodnie z zasadami obowigzujacej instrukcji
kancelaryjnej oraz obstuga administracyjno — biurowa;

organizowanie i nadzorowanie sprawnego obiegu dokumentow zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt;

nadzorowanie prawidlowego stosowania pieczeci oraz przestrzegania zasad
podpisywania pism;

biezace prowadzenie spraw zleconych przez przelozonych. w szczegdlnosci
tworzenie projektow pism, korespondencji oraz dokumentow:

wykonywanie czynnosci z zakresu gospodarki Srodkami wyposazenia:

zakup $rodkow, materialow i uslug niezbednych do funkcjonowania Strazy,

.nadzor nad  eksploatacja  budynkéw,  wyposazeniem — pomieszczen

i urzadzeniami technicznymi oraz utrzymywanie ich w nalezytym stanie
technicznym, w stalej gotowosci do stuzby;

utrzymywanie porzadku i czystosci w obicktach Strazy oraz nalezytego stanu
zabezpieczenia przeciwpozarowego:

prowadzenie gospodarki umundurowaniem oraz paliw plynnych do
samochodow stuzbowych:

archiwizacja dokumentacji Strazy;



§11

Szczegolowe zasady organizacji oraz zakresy dzialania poszczegdlnych komorek
organizacyjnych, jak rowniez symbole literowe dla celow kancelaryjnych okresla

Komendant w drodze zarzadzenia.
§ 12

Zmiany w Regulaminie nastgpujg w trybie okreslonym dla jego nadania.

EWODNICZACY

SKIEJ(|

ol Brzostowicz



Zalqeznik nr 1 do Regulaminu
Strazy Miejskiej w Klodzku.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY STRAZY MIEJSKIEJ W KEODZKU

KOMENDANT
STRAZY MIEJSKIEJ

SEKCJA DS. ZASTEPCA GLOWNY
ORGANIZACYJNYCH KOMENDANTA KSIEGOWY
1 KADR STRAZY MIEJSKIEJ
ODDZIAL I

REFERAT SLUZBY
DYZURNEJ

SEKCJA SLUZBY
PATROLOWEJ
I STRAZNIKOW
REJONOWYCH




Uzasadnienie

Podjecie uchwaly Rady Miejskiej w Klodzku w sprawie regulaminu Strazy Miejskiej w Klodzku uzasadnia si¢
przeksztalceniem Strazy z Wydzialu Urzedu Miejskiego w jednostke organizacyjna Gminy Miejskiej Klodzko oraz
nadaniem jej Statutu, na mocy uchwaty Rady Miejskiej nr XLV11/482/2010 z dnia 28 stycznia 2010 roku.
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