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ZAMAWIAJACY:

GMINA MIEJSKA KLODZKO
PL. B.CHROBREGO 1
57-300 KLODZKO

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZEPROWADZENIE SZKOLEN SPECJALISTYCZNYCH DOTYCZACYCH
PODNIESIENIA JAKOSCI | EFEKTYWNOSCI NAUCZANIA W 4 SZKOLACH
PODSTAWOWYCH | 3 GIMNAZJACH PROWADZONYCH PRZEZ GMINE MIEJSKA
KtODZKO W RAMACH PROJEKTU PN. ,INNOWACJA — KLUCZEM
DO SPOLECZENSTWA XXI w. STWORZENIE | REALIZACJA INNOWACYJNYCH
PROGRAMOW NAUCZANIA NA ZAJECIACH DODATKOWYCH, ZARZADZANIA
| ADMINISTROWANIA SZKOLAMI PROWADZONYMI
PRZEZ GMINE MIEJSKA KLODZKO".

CPV-380500000-9

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego ponizej 193 000 EURO
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.

z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.)

Zatwierdzono

Ktodzko, 11-03-2010

Projekt Wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gming Miejska Ktodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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Rozdziat A: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

A.1. Nazwa i adres Zamawiajgcego.

A.2. Tryb zamowienia.

A.3. Opis przedmiotu zamowienia.

A.4. Informacja w sprawie ofert czesciowych lub wariantowych.

A.5. Termin wykonania zamowienia.

A.6. Informacja o przewidywanym udzieleniu zamowien uzupetniajgcych.

Rozdziat B: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

B.1.1.Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny

spetnienia tych warunkéw:

B.2. Wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie majg dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu.

B.3. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia i porozumiewania sie z Zamawiajgcym.

B.4. Nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumiewania sie z
pracownikami Zamawiajgcego, uprawnionymi do bezposredniego
kontaktowania sie z Wykonawcami.

B.5. Wymagania dotyczgce wadium.

B.6. Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta.

B.7. Sposdb przygotowywania oferty.

B.8. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

B.9. Otwarcie ofert.

B.10.Kryteria wyboru i ocena ofert.

B.11.Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po zakonczeniu
postepowania w celu zawarcia umowy.

B.12.Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

B.13.Powiadomienie o wyniku postepowania.

B.14.Umowa ramowa.

B.15.Informacje dotyczace walut obcych, w jakich dopuszcza sie prowadzenie

rozliczen z Zamawiajacym.

B.16.Aukcja elektroniczna.

B.17.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat C: OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Rozdziat D: UMOWA / PROJEKT

Rozdziat E: STANDARDOWE FORMULARZE
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e Formularz ofertowy
e Zatgcznik 1: ,Cena oferty”
e Zatgcznik 2: ,Oswiadczenia Wykonawcy”

Rozdziat A. - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

A.1. Zamawiajacy: Gmina Miejska Ktodzko,
pl. Bolestawa Chrobrego 1,
57-300 Ktodzko
tel. 074/ 865-46-00 faks 074/ 867-40-62
www.klodzko.pl,

A.2. Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony
A.3. Opis przedmiotu zamowienia:
Kody CPV: 80500000-9 - ustugi szkoleniowe

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie na rzecz Zamawiajgcego serii
specjalistycznych szkolen z zakresu ICT dla 88 pracownikéw placowek oswiatowych
(w tym 60 nauczycieli, 14 pracownikéw kadry zarzadzajacej i 14 pracownikow kadry
administracyjnej) oraz przygotowanie i dostarczenie materiatbw szkoleniowych.
Przedmiot zamdéwienia obejmuje 3 grupy tematyczne. tagcznie wykonawca
przeprowadzi 400 godzin szkoleniowych. Szkolenie zostanie przeprowadzone w
salach komputerowych szkot na terenie Kilodzka. Podziat na grupy i ilos¢ godzin
przypadajacych na poszczegolne szkolenia w zakresie zastosowania ICT w
nauczaniu oraz zarzadzaniu i administrowaniu szkotg zawiera zatgcznik numer 2 do
SIWZ.

Szczego6towy opis poszczegdlnych grup tematycznych:

I. Szkolenia dotyczace wykorzystania ICT w nauczaniu:

1. Efektywne wykorzystanie edytora tekstu Microsoft Office Word 2007 do
przygotowywania materiatbw wspomagajacych nauczanie.

2. Zastosowania arkusza kalkulacyjnego Microsoft Office Excel 2007 do wspomagania prac
administracyjnych.

3. Ksztatcenie umiejetnosci przekazywania informaciji przy pomocy prezentacji
multimedialnych przygotowanych w programie Microsoft Office PowerPoint 2007

4. Wspieranie procesu dydaktycznego oraz tworzenie interaktywnej przestrzeni szkolnej za
pomocg platformy edukacyjnej Fronter

5. Dokumentowanie codziennej pracy nauczycieli za pomocg programu Dziennik lekcyjny
Optivum

I. Szkolenia dotyczace wykorzystania ICT w zarzadzaniu szkota:
1. Efektywne postugiwanie sie edytorem tekstu Word 2007

e Stosowanie stylow
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e Grupowa praca nad dokumentem
e Praca z tabelami

2. Gromadzenie i analizowanie danych za pomoca arkusza kalkulacyjnego Excel 2007
o Przegladanie baz danych
e Zastosowanie raportow tabel i wykresow przestawnych do tworzenia réznego rodzaju

podsumowan, zestawien i statystyk

3. Uktadanie planu lekcji.

Przygotowanie arkusza organizacyjnego pod katem uktadania planu lekcji

Ukfadanie szkieletu planu

Automatyczne uktadanie catego planu lekg;ji

Umieszczanie w planie ostatnich lekciji

Drukowanie i publikowanie planu lekcji

4. Elektroniczny dziennik lekcyjny jako narzedzie do dokumentowania codziennej pracy
nauczycieli i analizy wynikow nauczania.

5. Wykorzystanie platformy edukacyjnej Fronter do komunikacji z nauczycielami, uczniami i
rodzicami.

lll. Szkolenia dotyczace wykorzystania ICT w administrowaniu szkota:
1. Prowadzenie centrum informacyjnego szkoty na platformie edukacyjnej Fronter
2. Redagowanie dokumentow, pism, listow
e Stosowanie stylow
o Korespondencja seryjna
3. Przyktady zastosowania arkusza kalkulacyjnego do obliczen, przetwarzania danych oraz
gromadzenia i analizowania danych
4. Doskonalenie umiejetnosci pracy z programem Kadry Optivum:
o Ewidencja kadrowa nauczycieli oraz pracownikow administracji i obstugi
Raport o ochronie danych osobowych
Przygotowanie i wysytanie dokumentéw zgtoszeniowych do Ptatnika
Prowadzenie ewidencji czasu pracy
Zmiana dodatku za wystuge lat i nagroda jubileuszowa
Sporzgdzanie wydrukoéw kadrowych za pomocg modutu Nowe wydruki seryjne
5. Gromadzenie danych uczniéw w programie Sekretariat Optivum
o Rejestrowanie przeptywdw ucznidéw
¢ Klasyfikacja uczniéw i zamykanie roku szkolnego
o Przegladanie zestawien i wydrukow sporzadzanych przez program
6. Zapoznanie intendentow z mozliwosciami i udogodnieniami elektronicznej obstugi
magazynu i stotdowki na przyktadzie pakietu Intendentura Optivum

Wykonawcy zleca sie:

1. Przygotowanie list obecnosci uczestnikéw szkolen,

2. Przygotowanie i druk materiatéw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow
szkolen z zapewnieniem promoc;ji projektu i PO Kapitat Ludzki, materiaty powinny
zawierac opis szkolenia, prezentacje i streszczenie wyktadéw wykonanych przez
wyktadowcow,
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3. Zapewnienie ekspertow — wyktadowcow prowadzacych szkolenia- jeden ekspert
do jednego rodzaju szkolenia,

4. Przeprowadzenie testow weryfikujgcych zdobytg wiedze (test na rozpoczecie i na
zakonczenie) oraz ankiety anonimowej zawierajgcej ocene szkolenia z
uwzglednieniem nastepujgcych elementow: ocena przydatnosci szkolenia dla
uczestnika, ocena poszczegolnych wyktadowcdw, ocena programu szkolenia,

5. Miejsce realizacji szkolenia: Sale komputerowe w szkotach podstawowych i
gimnazjach Gminy Miejskiej Ktodzko,

6. Zamawiajgcy zapewnia sprzet multimedialny do prowadzenia szkolen.

A.4. Dodatkowe informacije:

1.Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i aukcji elektronicznej.
5. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wykonawcoéw.

A.5. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: 30 marzec 2010 r.-30 kwiecien 2010 r.

A.6. Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

ROZDZIAL B- INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

B1.1. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny
spetnienia tych warunkéw:
O udzielenie zamodwienia ubiega¢ sie mogg Wykonawcy sktadajgcy wazng i
odpowiednia oferte oraz, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, iz

-posiada licencje do przeprowadzenia szkolen w zakresie pakietu programow
VULCAN lub dysponuje prawami autorskimi do tych programow,

-posiada licencje uprawniajgcg do przeprowadzenia szkolen w zakresie pakietu
programéw OPTIVUM lub dysponuje prawami autorskimi do tychze programéw,
[w przypadku Wykonawcdédw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
warunek ten musi by¢ spetniony przynajmniej przez jednego Wykonawce]

2). posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie,
Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, iz:

a) wykonywat lub wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert co najmniej 3 ustug szkoleniowych w zakresie zgodnym z
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przedmiotem zamdwienia, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie oraz potwierdzenie nalezytego wykonania ustug przez
zatgczenie odpowiednich referencji — zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SIWZ.

b) oswiadczenie wykonawcy, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie przeprowadzit szkolenia dla co najmniej 250 pracownikow jednostek
oswiatowych, gdzie zakres szkoleh byt skierowany do pracownikow szczebla
zarzadzajacego (tj. dyrektoréw, wicedyrektoréw);

c) oswiadczenie wykonawcy, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie przeprowadzit co najmniej 50 szkoleh specjalistycznych, ktorych
zakres byt skierowany do pracownikéw placowek oswiatowych szczebla
zarzadzajacego (tj. dyrektoréw, wicedyrektoréw);

d) oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia w realizacji
szkolen w zakresie wykorzystania technologii informatycznej w placéwkach
oswiatowych oraz dysponowaniu potencjatem technicznym i odpowiednig
kadrg trenerska niezbedng do przeprowadzania szkolen;

[w przypadku wspolnego ubiegania sie dwodch lub wiecej Wykonawcow o udzielenie
niniejszego zamdwienia, oceniana bedzie ich taczna wiedza i doswiadczeniel].

3) dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotow do
udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania zamowienia,
[W przypadku wspdlnego ubiegania sie dwoch lub wiecej Wykonawcdw o udzielenie
niniejszego zamdéwienia, oceniany bedzie ich tgczny potencjat techniczny.]

- wykaz osob, ktore bedg prowadzi¢ szkolenia (CV) wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacji o
podstawie do dysponowania tymi osobami.

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia, [w przypadku wspolnego ubiegania sie dwoch lub wiecej Wykonawcéw
0 udzielenie niniejszego zamdwienia, oceniana bedzie ich fgczna sytuacja
ekonomiczna i finansowal.

5) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia,
B.1.2.
Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, iz nie podlega
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie
ustawy Pzp. [w przypadku wspdlnego ubiegania sie dwoch lub wiecej Wykonawcow
0 udzielenie niniejszego zamdwienia, warunek winien spetnia¢ kazdy z wykonawcow
oddzielnie].
B.1.3
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonywania zamowienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tagczacych go z nimi
stosunkow.
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Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w
szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamdéwienia.

B.1.4 Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tych warunkoéw:

Komisja przetargowa, powotana przez zamawiajgcego, dokona oceny spetnienia

warunkéw udzialu w postepowaniu, na podstawie dokumentéw i o$wiadczen

ztozonych w ofercie, potwierdzajgcych spetnienie wymaganych warunkow wg
zasady spetnia/nie spetnia.

B.2.Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w

celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty nalezy
zataczyc:

1) oswiadczenie Wykonawcy ( kazdy z wykonawcow sktadajgcych oferte wspoing
lub wykonawcy tacznie) o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (zatacznik nr 2);

2) licencje do przeprowadzenia szkolen w zakresie pakietu programow VULCAN lub
dysponowanie prawami autorskimi do tych programoéw,[w przypadku wspolnego
ubiegania sie dwdch lub wiecej Wykonawcow o udzielenie zamdwienia w ofercie
musi by¢ ztozony przedmiotowy dokument przynajmniej dla jednego z nich];

3) licencje uprawniajacg do przeprowadzenia szkoleh w zakresie pakietu programow
OPTIVUM lub dysponowanie prawami autorskimi do tychze programéw;

[w przypadku wspdlnego ubiegania sie dwdch lub wiecej Wykonawcoéw o
udzielenie zaméwienia w ofercie musi by¢ ztozony przedmiotowy dokument
przynajmniej dla jednego z nich];

4) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatagczeniem

dokumentu potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg

wykonywane nalezycie,

5) o$wiadczenia, o ktérych mowa w punkcie B1.1 pkt2) b,c,d

6) wykazu osOb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w

szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontroli jakosci, wraz z

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia

niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami,

B.2.1.Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkow udziatu w

postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktére beda braty udziat w realizacji

czesci zamowienia, przedktada pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia.

Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu , polega

na zasobach innych podmiotéw, zobowigzany jest wykazac, ze w stosunku do tych

podmiotéw brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenia
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zamowienia, poprzez ztozenie razem z ofertg dokumentéw wymienionych w SIWZ
dotyczacych kazdego z tych podmiotéw, o ile podmioty te bedg braty udziat w
realizacji czesci zamowienia.

B.2.2 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 ustawy PZP nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty w formie oryginatu Iub
kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe
upowazniong;:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (w przypadku wspdélnego ubiegania
sie 0 udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwoch lub wiecej wykonawcow
dokumenty potwierdzajace , ze wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy z
Wykonawcow oddzielnie.)

2) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert, a w stosunku do oso6b fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy (w przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego
zamowienia przez dwoéch lub wiecej wykonawcow w ofercie muszg by¢ ziozone
przedmiotowe dokumenty dla kazdego z nich.)

B.2.3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w B.2.2 pkt 2
sktada dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci oraz, ze nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o
zamowienie. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w B.2.3
zastepuje sie je dokumentami zawierajacymi oswiadczenie ztozone przed
notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

B.2.4. Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub Kkopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

B.2.5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane z ttumaczeniem na
jezyk polski. Zamawiajacy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce
kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

B.2.6.Dokumenty dodatkowe:

1.Wypetniony formularz ofertowy.

2. Zaakceptowany projekt umowy. Projekt umowy powinien zostaC zaakceptowany
bez dokonywania w nim jakichkolwiek zmian.

3. Pelny program szkolen przedstawiony przez Wykonawce.

4. Preliminarz kosztéw szkolenia.
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5. Oswiadczenie wykonawcy o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych
wilasciwego Wojewddzkiego Urzedu Pracy zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytuciji
szkoleniowych (Dz. U. 04.236.2365);

6. Akredytacja placéwki doskonalenia nauczycieli lub certyfikatu ISO 9001 w zakresie
projektowania i prowadzenia szkolen dla oswiaty lub dokument rownowazny.

B.2.7. Dokumenty przetargowe, ktére zostaty otworzone w trakcie wykonywania
procedury przetargowej zatrzymuje Zamawiajacy.

Zatgczniki powinny zosta¢ wypetnione (bgadz przepisane z zachowaniem formy i
tresci wypetnione) przez Wykonawce bez dokonywania jakichkolwiek zmian
skutkujgcych zmiang ich sensu.

B.2.8. Zgodnie z art. 23 ust.1 PZP Wykonawcy mogq ubiegac sie wspadlnie o
Udzielenie zamowienia. W w/w przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczone;j
notarialnie.

B.2.9.

Zasady skfadania ofert wspdlnych przez przedsiebiorcow:

1) Wykonawcy, ktorzy wspodlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia publicznego
(konsorcja) ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego albo do reprezentowania i zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.
Umocowanie moze wynikaé z treSci umowy konsorcjum - w przypadku ziozenia
oferty przez konsorcjum — w takiej sytuacji nalezy dotaczy¢ do oferty umowe
konsorcjum.

2) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej, w ,Formularzu oferty” petnomocnik
zaznacza w czyim imieniu wystepuje.

3) Wszystkie kserokopie dokumentéw muszg poswiadczone ,za zgodnoSC z
oryginatem” przez petnomocnika.

4) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylgcznie z
petnomocnikiem.

B.2.10 Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentow i oswiadczen lub nie
spetni jednego badz wiecej warunkoéw, jego oferta zostanie odrzucona Ilub
Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania. Zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy
oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

B.2.11. W przypadku dotgczenia do oferty kopii dokumentu, powyzsza kopia musi
by¢ potwierdzona ,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez Wykonawce lub petnomocnego
przedstawiciela Wykonawcy. Wszelkie petnomocnictwa uprawniajgce do
reprezentacji winny by¢ ziozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

B.3.Opis sposobu udzielenia wyjasnien dotyczacych Specyfikacji Istotnych

Warunkow Zamoéwienia i porozumiewania si¢ z zamawiajagcym

1. Zamawiajgcy moze zwrocic sie do zamawiajgcego z pisemng prosbg — wnioskiem
o wyjasnienie tresci SIWZ. Odpowiedzi udzielane bedg w trybie art. 38 Ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamowien publicznych.
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2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ niniejszej SIWZ. Modyfikacja moze wynikac z
pytan zadanych przez Wykonawcoéw, jak i z wlasnej inicjatywy Zamawiajgcego.
Dokonane uzupetnienia zgodne z art. 38 Pzp sg wigzgce dla wszystkich
Wykonawcow.

3. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ treS¢ pisma zawierajgcego
pozniejsze oswiadczenie zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

5. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany ogtoszenia o
zamodwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert i informuje o tym wykonawcoéw,
ktorym przekazano SIWZ oraz umiesci takg informacje na wiasnej stronie
internetowej www.bip.um.klodzko.pl- zamowienia publiczne.

B.4.Nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumiewania sie z
pracownikami zamawiajacego, uprawnionymi do bezposredniego
kontaktowania sie z Wykonawcami.
1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie
sie faksem oraz pocztg internetowa, przestane tg drogg informacje nalezy
potwierdzi¢ pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na adres: Urzgd Miasta
w Ktodzku, pl. B. Chrobrego 1, 57-300 Ktodzko, tel/faks: 074 865 46 00;e-mail:
zamowienia.pub@um.klodzko.pl
2. Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie z
Wykonawcami jest
- Marta Gredys, Dagmara Sulikowska-Skaczyto- w zakresie procedury
przetargowej tel. (074) 865-46-93,
- Pawet Popiel — (074) 865-46-22 Aleksander Szwed tel.-(074) 865-46-80,w zakresie
przedmiotu zamowienia,
3. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych
zachowania pisemnos$ci postepowania.
4. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje, przestane za pomocg
telefaksu, uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed
uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie.
B.5. Wymagania dotyczace wadium.
Wadium nie jest wymagane.
B.6. Termin, do ktérego wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg, wynosi 30 dni od
ostatecznego terminu sktadania ofert.

B.7. Sposoéb przygotowywania oferty.

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z
dnia 29 stycznia 2004r - Prawo zamowieh publicznych oraz nastepujacych
warunkow dodatkowych:
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1.1 Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w
formie zapewniajgcej petng czytelnos¢ jej tresci. Oferty nieczytelne zostang
odrzucone.

2.2Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczone przez Wykonawce.

3.3 Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w

niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tre$cig wzoréw.

2. Wszystkie strony oferty winny by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce.

Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢
podpisane lub parafowane przez Wykonawce - w przeciwnym wypadku nie bedq
uwzgledniane.
Wszystkie dokumenty winny by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej
za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku dotgczenia do oferty
kopii dokumentu, kopia musi by¢ potwierdzona ,za zgodnosc¢ z oryginatem” przez
Wykonawce Iub petnomocnego przedstawiciela Wykonawcy. Wszelkie
petnomocnictwa uprawniajgce do reprezentacji winny by¢ ztozone w formie
oryginatu lub kopi poswiadczonej notarialnie.

3. Odpowiedzi muszg by¢ udzielane na wszystkie pytania zawarte w zatgcznikach.
Jezeli zabraknie miejsca nalezy dotgczy¢ dodatkowe strony.

4. Jezeli pytanie postawione w zatgczniku nie dotyczy wykonawcy, nalezy wpisac
,hie dotyczy”.

5. Oferte nalezy pisa¢ w jednym ciagu, nie pozostawiajgc miejsc niewypetnionych i
zaopatrzy¢é na koncu wiasnorecznym podpisem 0sOb upowaznionych do
sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

6. Strony oferty winny byé trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane,
z zastrzezeniem sytuacji opisanej wpkt. 8. W treSci oferty winna byc¢
umieszczona informacja o ilosci stron.

7. W przypadku przedtozenia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisobw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca
winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te winny byé umieszczone w osobnym
wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potgczone i ponumerowane. Nie mogg
stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje jawne na podstawie ustawy
Prawo zamowien publicznych i innych przepisow.

8. Zaleca sie aby oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami umiesci¢ w dwdch
zamknietych opakowaniach, uniemozliwiajacych odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia opakowania.

9.1. Opakowanie wewnetrzne winno by¢ oznaczone nazwag (firma) i adresem

Wykonawcy oraz zaadresowane do Zamawiajgcego na adres:

Urzad Miasta w Klodzku ; pl. B. Chrobrego 1; 57-300 Kiodzko
oraz opisane:

»Oferta na przeprowadzenie Szkolen Specjalistycznych Dotyczacych
Podniesienia Jakosci i efektywnosci nauczania w szkotach podstawowych i
gimnazjach prowadzonych przez Gmine Miejska Ktodzko w ramach projektu

pn. ,Innowacja — kluczem do spoteczenstwa XXI w. Stworzenie i realizacja
innowacyjnych programéw nauczania na zajeciach dodatkowych, zarzadzania i
administrowania szkotami prowadzonymi przez Gmine Miejska Klodzko”.
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9.2. Opakowanie zewnetrzne winno by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego na adres:
Urzad Miasta w Kitodzku ; pl. B. Chrobrego 1; 57-300 Kiodzko, pok. 101 — Biuro
Obstugi Ludnosci.

oraz opisane:

»Oferta na przeprowadzenie Szkolen Specjalistycznych Dotyczacych
Podniesienia Jakosci i efektywnosci nauczania w szkotach podstawowych i
gimnazjach prowadzonych przez Gmine Miejska Ktodzko w ramach projektu

pn. ,Innowacja — kluczem do spoteczenstwa XXI w. Stworzenie i realizacja
innowacyjnych programéw nauczania na zajeciach dodatkowych, zarzadzania i
administrowania szkotami prowadzonymi przez Gmine Miejska Klodzko”. -
przetarg nieograniczony
i

,NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 19.03.2010. GODZ. 12:30”

10. Wymagania okreslone w pkt 7 — 9 nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie
nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje
mogace wynikng¢ z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.
11. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw i oswiadczen lub nie
spetni jednego badz wiecej warunkoéw, jego oferta zostanie odrzucona Ilub
Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3
ustawy PZP.
12.Zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie

za odrzucona.
13.Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac
ztozong przez siebie oferte. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie,
pod rygorem niewaznosci, przed uptywem terminu sktadania ofert. Kazda
modyfikacja lub pismo wycofujgce oferte powinno by¢ opakowane wedtug zasad
obowigzujacych przy sktadaniu ofert, przy czym opakowanie zewnetrzna musi by¢
opatrzone dodatkowym napisem: ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

B.8.Miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Miejscem sktadania ofert jest siedziba Zamawiajgcego, to znaczy Urzad Miasta
Klodzka pl. Bolestawa Chrobrego1 57-300 Kiodzko pok. 101 Biuro Obstugi
Ludnosci w godzinach 7.30-15.30

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 19.03.2010 r. o godz. 12:00.

3. Oferty ztoZzone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

B.9.0twarcie ofert.

1. Otwarcie ofert nastgpi niezwiocznie po uptywie ostatecznego terminu na ich
sktadanie, okreslonego w pkt. B.8 tj. 19.03.2010.r. o godz. 12:30 w siedzibie
Zamawiajacego to znaczy w Urzedzie Miasta Ktodzka pl. Bolestawa Chrobrego 1,
57-300 Ktodzko, pok. 128.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda informacje o wysokoSci
kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po odczytaniu ww. informaciji.
Po otwarciu ofert przekazane zastang nastepujgce informacje: nazwa i siedziba
Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz cena oferty.
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B.10.Kryteria wyboru i ocena ofert.

1. Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie zostang sprawdzone w celu
stwierdzenia, czy spetniajg zasadnicze wymagania okreslone w SIWZ.

2. Oferty, ktére nie spetniajg warunkéw formalnych oraz warunkéw kwalifikacyjnych
zostang odrzucone. Zamawiajgcy odrzuci ponadto oferty jezeli:

sq niezgodne z Ustawg lub niewazne na podstawie odrebnych przepiséw,

3. Oferty spetniajace wszystkie wymogi formalne oraz warunki kwalifikacyjne bedg
oceniane na podstawie danych przedstawionych w zatgczniku nr 1 do
.,Formularza Ofertowego”, za pomocg systemu punktowego, zgodnie z
ponizszymi kryteriami:

L.p. | KRYTERIUM WAGA (znaczenie
w %)
1. Koszt szkolen 80%
2. Doswiadczenie i dotychczasowy dorobek wykonawcy w | 20%
zakresie zblizonym do przedmiotu zamowienia
publicznego oraz  kompetencje  prowadzacych
szkolenia zawarte w cv
RAZEM 100 %

Dla wszystkich kryteriow przyjmuje sie skale oceny od 0 do 10 punktéw.
10- najwyzsza ocena,
0- najnizsza ocena ;

ad.1)

ad.2)

B.11.

PK1= CN/CR x % wagi x 100

PK1- ilo$¢ punktéw przy proponowanej cenie,
CN- cena oferty najnizszej,

CR-cena oferty rozpatrywanej,

% wagi- waga kryterium ocen;

PK3= B/20 x % wagi x 100

PK3- ilos¢ punktow wynikajgcych z doswiadczenia i dotychczasowego
dorobku wykonawcy udokumentowanego przeprowadzonymi szkoleniami w
dziedzinie samorzadu terytorialnego oraz kompetencji prowadzacych
szkolenia podanych w cv,

B- ocena czionka komisji dotyczgca doswiadczenia i dotychczasowego
dorobku wykonawcy udokumentowanego przeprowadzonymi szkoleniami w
dziedzinie samorzadu terytorialnego oraz kompetencji prowadzacych
szkolenia podanych w cv,

% wagi - waga kryterium ocen;

Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po zakonczeniu
postepowania w celu zawarcia umowy.
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1. Umowe zawiera sie w trybie zgodnym z art. 139-145 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r — Prawo zamowien publicznych.

2. W celu zawarcia umowy upetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy, ktéry
wygrat przetarg powinien zgtosi¢ sie w siedzibie zamawiajgcego w terminie i
miejscu okreslonym przez zamawiajgcego w zawiadomieniu o wyborze oferty.

B.12. Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia.

o Zgodnie z art. 180 ust. 1 ustawy PZP odwotanie przystuguje wytacznie od
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajagcego podjetej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

« W przedmiotowym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec
czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki lub
zapytania o ceng;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetlnienia warunkow udziatu w
postepowaniu;

3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdéwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujgcego.

« Pozostate postanowienia dotyczace srodkéw ochrony prawnej uregulowane sg w
Dziale VI ustawy PZP.

B.13. Powiadomienie o wyniku postepowania.

Wynik postepowania zostanie ogtoszony zgodnie z wymogami ustawy prawo

zamowien publicznych, w siedzibie zamawiajgcego i na stronie internetowej:

www.bip.um.klodzko.pl /zaméwienia publiczne

B.14.Umowa ramowa.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

B.15.Informacje dotyczace walut obcych, w jakim dopuszcza sie prowadzenie
rozliczen z Zamawiajacym.
Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczenia w walutach obcych.

B.16.Aukcja elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;j.
B.17.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Nie dotyczy

Rozdziat C — OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Cene oferty nalezy poda¢ w Zatgczniku nr 1, FORMULARZA OFERTOWEGOQO”,
Ceny nalezy podawac¢ w walucie PLN.

Cena ofertowa ma obejmowac¢ kompletne wykonanie przedmiotu zamowienia
okreslonego w niniejszej Specyfikacji, na ktore sktada sie wynagrodzenie osob
prowadzacych szkolenia oraz opracowanie i dostarczenie materiatow
szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow szkolen.

wnN =




Rozdziat D - UMOWA/Projekt

[EF UNIA EUROPEJSKA
R

I A DIT I 11N7K1 Z CLIRAPE 1CH
(A VI I ! I- L LI A . - EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI w ' N/ FUNDUSZ SPOLECZNY
UMOWANR ...
zawarta W dniu .......oooiiiiii W o .
pomiedzy:

Gming Miejskag Ktodzko z siedzibg przy placu Bolestawa Chrobrego 1, 57-300
Ktodzko, reprezentowang przez:

Bogustawem Szpytmag - Burmistrzem Miasta Ktodzko,
zwany dalej ,Zamawiajgcym”

zwanym dalej ,Wykonawcg”

&1
Niniejsza umowa zawarta zostaje w ramach realizacji w ramach projektu pn.
»Innowacja — kluczem do spoteczenstwa XXI w. Stworzenie i realizacja
innowacyjnych programéw nauczania na zajeciach dodatkowych, zarzadzania i
administrowania szkotami prowadzonymi
przez Gmine Miejska Ktodzko”. nr POKL.............coiiiiiiiiii e , nr
kancelaryjny .. .. ..dofinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spoiecznego w ramach PO Kaplta’r Ludzki, w ramach
konkursu I/POKL/9.1.2/A/09 zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29
stycznia 2004 (Dz.U.07.223.1655 ze zm.)

&2
1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia do prowadzenia
szkolen oraz zatrudnia kadre posiadajgcg odpowiednie kwalifikacje zawodowe i
pedagogiczne potrzebne do prawidtowego przeprowadzenia szkolenia.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia szkolen w nastepujgcym
zakresie:

I. Szkolenia dotyczgce wykorzystania ICT w nauczaniu:

1. Efektywne wykorzystanie edytora tekstu Microsoft Office Word 2007 do
przygotowywania materiatbw wspomagajgcych nauczanie.

2. Zastosowania arkusza kalkulacyjnego Microsoft Office Excel 2007 do
wspomagania prac administracyjnych.

3. Ksztafcenie umiejetnosci przekazywania informacji przy pomocy prezentacji
multimedialnych przygotowanych w programie Microsoft Office PowerPoint
2007

4. Wspieranie procesu dydaktycznego oraz tworzenie interaktywnej przestrzeni
szkolnej za pomoca platformy edukacyjnej Fronter

5. Dokumentowanie codziennej pracy nauczycieli za pomocg programu Dziennik
lekcyjny Optivum

Projekt Wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gming Miejska Ktodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
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Il. Szkolenia dotyczgce wykorzystania ICT w zarzadzaniu szkota:

1. Efektywne postugiwanie sie edytorem tekstu Word 2007
- Stosowanie stylow
- Grupowa praca nad dokumentem
- Praca z tabelami
2. Gromadzenie i analizowanie danych za pomoca arkusza kalkulacyjnego
Excel 2007
- Przegladanie baz danych
- Zastosowanie raportéw tabel i wykreséw przestawnych do tworzenia
réznego rodzaju podsumowan, zestawien i statystyk
3. Uktadanie planu lekcji.
- Przygotowanie arkusza organizacyjnego pod katem uktadania planu lekciji
Ukfadanie szkieletu planu
Automatyczne uktadanie catego planu lekgciji
Umieszczanie w planie ostatnich lekc;ji
Drukowanie i publikowanie planu lekcji
4. Elektroniczny dziennik lekcyjny jako narzedzie do dokumentowania
codziennej pracy nauczycieli i analizy wynikdw nauczania.
5. Wykorzystanie platformy edukacyjnej Fronter do komunikaciji z
nauczycielami, uczniami i rodzicami.

[ll. Szkolenia dotyczace wykorzystania ICT w administrowaniu szkota:

—

Prowadzenie centrum informacyjnego szkoty na platformie edukacyjnej Fronter
2. Redagowanie dokumentéw, pism, listéw
- Stosowanie stylow
- Korespondencja seryjna
3. Przyktady zastosowania arkusza kalkulacyjnego do obliczen, przetwarzania danych
oraz gromadzenia i analizowania danych
4. Doskonalenie umiejetnosci pracy z programem Kadry Vulcan:
- Ewidencja kadrowa nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi
Raport o ochronie danych osobowych
- Przygotowanie i wysytanie dokumentoéw zgtoszeniowych do Ptatnika
- Prowadzenie ewidencji czasu pracy
Zmiana dodatku za wystuge lat i nagroda jubileuszowa
Sporzadzanie wydrukéw kadrowych za pomocg modutu Nowe wydruki seryjne
5. Gromadzenie danych uczniéw w programie Sekretariat Vulcan
- Rejestrowanie przeptywow uczniow
- Klasyfikacja uczniéw i zamykanie roku szkolnego
- Przegladanie zestawieh i wydrukow sporzgdzanych przez program
6. Zapoznanie intendentéw z mozliwosciami i udogodnieniami elektronicznej obstugi
magazynu i stotéwki na przyktadzie pakietu Intendentura Vulcan

3. Szczegotowy program szkolen zostanie przedstawiony przez Wykonawce
i zaakceptowany przez Zamawiajgcego i stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy.

4. Szczegodtowy opis szkolen z wyrdznieniem: terminu realizaciji, ilosci grup, ilosci
godzin szklenia, ilosci cykli szkoleniowych, wynagrodzenia prowadzacego oraz
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kosztu opracowania i dostarczenia materiatow szkoleniowych stanowi Zatacznik
nr 2 do niniejszej umowy.

&3
Szkolenia bedg realizowane w siedzibie Zamawiajgcego: Sale komputerowe w

4 Szkotach Podstawowych i 3 Gimnazjach Gminy Miejskiej Ktodzko, w
godzinach..... ..o

2. Zamawiajgcy zapewnia sprzet multimedialny niezbedny do prowadzenia
szkolenia.

& 4

Wykonawca przy realizacji kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

1)
2)

3)

Realizacji programu szkolenia stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy,

Prowadzenia dokumentacji szkolenia stanowigcej liste obecnosci, rejestru
wydanych certyfikatéw.

Prowadzenia monitoringu zdobytych umiejetnosci przez uczestnikdw szkolenia
za pomocg minimum dwoch testow : sprawdzajgcego wiedze uczestnika przed
rozpoczeciem szkolenia oraz po jego zakonczeniu. Wyniki procesu monitoringu
w formie raportu zostang dostarczone prze Wykonawce Zamawiajgcemu
wraz z koncowg fakturg o ptatnosc.

Przygotowania i wydania uczestnikom szkolenia ankiety oceniajgcej poziom
realizowanego szklenia a nastepnie przekazanie jej Zamawiajgcemu.
Przygotowania i wydania uczestnikom szkolenia stosownych dokumentow
poswiadczajgcych ukonczenie szkolenia- certyfikaty.

&5

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do:

1.
2.

1.

Kontroli przebiegu i efektywnosci szkolenia oraz frekwencji uczestnikow,
Uczestniczenia w ocenie koncowej uczestnikow szkolenia.

&6
Po zakonczeniu kazdego cyklu szkoleniowego Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy naleznos¢ wyliczong zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do niniejsze;j
umowy.
Uregulowanie naleznosci nastgpi w terminie do 14 dni od daty doreczenia
faktury, wraz z dokumentami okreslonymi w & 4 pkt.1,2,4.
Pfatnosci bedg dokonywane zgodnie z przedstawionym  ponizej
harmonogramem:

Nr Transzy Okres za jaki bedzie sktadana ptatnos¢ | Wartosc¢ ptatnosci

Transza nr 1

taczna wartos¢ zamowienia brutto wynosi ........................ zt (stownie.............. zt).

&7
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Zamawiajgcy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w razie niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Wykonawce.

&8
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej.

&9
1. Zmiany postanowien niniejszej umowy mogag nastgpi¢ za zgoda obu stron w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
2. Zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesc.
&6

Spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad
powszechny ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

&7

Umowa zostata sporzgdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach jeden
egzemplarz dla Wykonawcy trzy egzemplarze dla Zamawiajgcego.

Wykonawca: Zamawiajacy:
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Zatgcznik nr 2
EUROPEJSKI
KAPITAL LU DZKI . FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projektu pn. ,Innowacja — kluczem do spoteczenstwa XXl w. Stworzenie i realizacja innowacyjnych programéw nauczania
na zajeciach dodatkowych, zarzadzania i administrowania szkotami prowadzonymi przez Gmine Miejska Kltodzko”
nr POKL 09.01.02-02-073/09

Lp. Grupa tematyczna Liczba Liczba grup Liczba Liczba Liczba godzin dla Liczba
pracownikéw | szkoleniowych | oséb godzin wszystkich grup osobogodzin
objetych w grupie | jednego szkoleniowych
szkoleniami szkolenia

1. Szkolenia dotyczace 60 6 10 40 240 2 400

wykorzystania ICT
W hauczaniu

2 Szkolenia dotyczace 14 2 7 40 80 560
wykorzystania ICT

W hauczaniu

3 Szkolenia dotyczace 14 2 7 40 80 560

wykorzystania ICT
W nauczaniu

Razem

........... 88 ([0 ]| E— 400 3520
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Formularz oferty

OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

Nawigzujac do przetargu nieograniczonego na: przeprowadzenie szkolen
specjalistycznych dotyczacych podniesienia jakosci i efektywnosci
nauczania w 4 szkolach podstawowych i 3 gimnazjach prowadzonych przez
Gmine Miejska Klodzko w ramach projektu

pn. ,Innowacja — kluczem do spoteczenstwa XXI w. Stworzenie i realizacja
innowacyjnych programéw nauczania na zajeciach dodatkowych,
zarzadzania i administrowania szkotami prowadzonymi przez Gmine Miejska

Klodzko”.
dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcoéw)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

NUMET tEIETONU/TAKSU ... e e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e e eee st e eaneeaeeaes
E-MaAIlT o

1. SKLADAM/Y OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie okreslonym w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

2. OSWIADCZAM/Y, ze sposob reprezentacji spotki / konsorcjum* dla potrzeb niniejszego
zamowienia jest nastepujacy:

(Wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspolng oferte - spotki cywilne lub konsorcja)

3. OSWIADCZAM/Y, iz z wyjatkiem informacji i dokumentéw zawartych w ofercie na
stronachnrod __ do____ - niniejsza oferta oraz wszelkie zatgczniki do niej sg jawne i nie
zawierajg informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

4. OFERTE niniejszg wraz zatgcznikami stanowigcymi jej integralng czesc¢, sktadam/y na
kolejno ponumerowanych stronach.

Projekt Wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gming Miejska Ktodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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5. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé
na ponizszy

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsigbiorstwa



ZALACZNIK Nr 1

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

" e
KAPITAL LUDZKI 5

»CENA OFERTY”

Na podstawie warunkow zamowienia okreslonych w SIWZ przetarg nieograniczony
na:

na przeprowadzenie szkolen specjalistycznych dotyczacych podniesienia
jakosci
i efektywnosci nauczania w szkotach podstawowych i gimnazjach

prowadzonych przez Gmine Miejska Klodzko w ramach projektu pn. ,Innowacja

— kluczem do spoteczenstwa XXI w. Stworzenie i realizacja innowacyjnych

programoéw nauczania na zajeciach dodatkowych, zarzadzania i

administrowania szkotami prowadzonymi przez Gmine Miejska Ktodzko”.

oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia za cene :

W KWOCIE NEHO & oo

Powyzsza cena obejmuje petny zakres zamowienia okreslony w warunkach
przedstawionych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa

( podpis i pieczed )

Projekt Wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gming Miejska Ktodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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OSWIADCZENIA WYKONAWCY

z art. 22 ust.1 Prawa zamoéwien publicznych z dnia 29.01.2004 r.
(tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm)

Nazwa Wykonawcy:

Nazwa zadania:

przeprowadzenie na  przeprowadzenie szkolen specjalistycznych
dotyczacych podniesienia jakosci i efektywnosci nauczania w szkotach
podstawowych i gimnazjach prowadzonych przez Gmine Miejska Klodzko
w ramach projektu pn. ,Innowacja — kluczem do spoteczenstwa XXI w.
Stworzenie i realizacja innowacyjnych programéw nauczania na zajeciach
dodatkowych, zarzadzania i administrowania szkotami prowadzonymi przez
Gmine Miejska Kltodzko”.

1. Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub
czynnosci okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2. O$wiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
dysponujemy potencjatem technicznym, i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia okreslonego Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

3. Oswiadczamy, ze znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamdwienia okreslonego w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamoéwienia.

4. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoOwienia na podstawie art. 24 ustawy PZP.

pieczec i podpis Wykonawcy

Projekt Wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gming Miejska Ktodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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ZALACZNIK Nr 3
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(pieczec€ wykonawcy)

WYKAZ O0SOB PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI SZKOLEN

Zakres
Lp 1. Wyksztalcenie wykonywanych
) Imie i nazwisko 2. Kwalifikacje czynnosci w
' 3. Doswiadczenie realizacji

zamowienia

Zatgczam dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje wyszczegdlnionych osob.

(podpis osoby upowaznionej)

Projekt Wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gming Miejska Ktodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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(piecze¢ wykonawcy)
WYKAZ ZREALIZOWANYCH SZKOLEN

Lp. Nazwa i adres Nazwa warsztatow Termin realizacji llos¢ Warto
zamawiajacego oso6b

(/8
O

Zataczam dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie wyszczegolnionych w tabeli
zamowien.

(Za dokumenty potwierdzajace j.w., Zamawiajgcy przyjmie: referencje, listy polecajace, inne dokumenty, z
ktorych tresci wynika, iz przedstawione w wykazie ustugi zostaty wykonane nalezycie)

(podpis osoby upowaznionej)

Projekt Wspotinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gming Miejska Ktodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki



