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Rozdziat A. - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

A.1. Zamawiajacy: ~ Gmina Miejska Ktodzko,
pl. Bolestawa Chrobrego 1,
57-300 Ktodzko
tel. 074/ 8654600 faks 074/ 8674062

www.klodzko.pl,
A.2. Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony
A.3. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiot zamoéwienia (CPV- 80 50 00 00 — 9)- ustugi szkoleniowe

Przedmiotem postepowania jest ustuga organizacji szkoler specjalistycznych dla pracownikdéw
samorzadu terytorialnego o nastepujacej tematyce:

1.

Doskonalenie umiejetnosci administracyjnych- szkolenie adresowane do kadry urzedu,
majace na celu okreslenie cech i umiejetnosci niezbgdnych przy zajmowaniu stanowiska
podejmowania i stanowienia decyzji administracyjnych. Program zaj¢¢ powinien rowniez
zawierac informacje dotyczace autoprezentacji, zasad prezentowania
1 komunikowania sig,

Akty prawne w o$wiacie — szkolenie adresowane do pracownikow wydzialow o$wiaty
o tematyce rodzajow, sposobu oglaszania aktow prawnych, budowie Dziennika
Urzg¢dowego,

Budowanie relacji i zasad odpowiedzialnosci w procesie administracyjnym- szkolenie
adresowane do osob, ktore w zakresie swoich obowiazkoOw maja sporzadzanie,
wydawanie aktow administracyjnych oraz dla ich przetozonych. ,

Postepowanie administracyjne-praktyczne zastosowanie przepisow KPA- tematyka
szkolenia obejmuje : pojecie postgpowania administracyjnego, kodeks dobrej
administracji, zakres obowiazywania kpa, zasady ogolne kpa. ,

Prawo budzetowe w JST- tematyka szkolenia dotyczy¢ bedzie zagadnien prawa:
administracyjnego, przetargowego, pracy oraz finanséw publicznych ( z glownym
naciskiem na tworzenie i uchwalanie budzetu gminy) i polityki finansowe;j,

Zarzadzanie procesami inwestycyjnymi- szkolenia skierowane do pracownikow bioracych
udzial w procesie inwestycyjnym gminy dotyczace prawnego i1 administracyjnego
zarzadzania inwestycjami (definiowanie projektu, drzewo problemdéw, etapy procesu
inwestycyjnego, przepisy prawa w procesie inwestycyjnym, plan zagospodarowania
przestrzennego).,

FIDIC oraz Prawo budowlane- szkolenie dla os6b zajmujacych si¢ realizacja inwestycji na
terenie gminy. Szkolenie powinno obejmowaé szczegdélowe omowienie zagadnien
zwiazanych z procedurami FIDIC, podstawy prawne, ubezpieczenia w budownictwie,
zapewnienie jako$ci 1 pozostate tematy zwiazane z prawem budowlanym; szkolenie dla
0s0b zajmujacych si¢ realizacja inwestycji na terenie gminy,

Prawidtowe redagowanie Uchwaf w JST- szkolenie i warsztaty przeznaczone dla wszystkich
pracownikow  opracowujacych uchwaty, tematyka: budowa wuchwaly, =zasady
komponowania tre$ci i wprowadzania w zycie, podstawy prawne uchwaly ,

Nowelizacja podstaw prawnych- szkolenie przeznaczone dla pracownikéw administracji
wydajacych akty prawne , przedstawienie zmiana prawa,



Szkolenia bedg odbywac sie w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Ktodzku .

Szczegotowy zakres rzeczowy zlecenia:
1). Ponizsza tabela przedstawia ilo$¢ godzin poszczegoinych szkoleri i osob w grupie

Lp. | Temat szkolenia Hos¢ | Tlos¢ Hos¢ cykli godziny | Ilos¢
grup | godzin szkoleniowych | szkolenia | kompletow
szkolenia razem materialow
szkoleniowych
ROK 2009

1. | Doskonalenie umiejgtnosci | 2 16 3 96 66
administracyjnych

2. | Akty prawne w o§wiacie 1 12 3 36 36

3. | Budowanie relacjiizasad |2 16 3 96 60
odpowiedzialnosci w
procesie administracyjnym

4. | Postepowanie 2 16 3 96 57
administracyjne —
praktyczne zastosowanie
przepisow KPA

5. | Prawo budzetowe w jst 12 3 36 60

6. | Zarzadzanie procesami 24 3 72 30
inwestycyjnymi

7. | FIDIC oraz prawo 1 12 3 36 39
budowlane

8. | Prawidlowe redagowanie 5 8 3 120 150
uchwat

9. | Nowelizacja podstaw 2 24 3 144 72
prawnych

ROK 2010

1. | Doskonalenie umiejgtnosci | 2 11 1 22 22
administracyjnych

2. | Akty prawne w o§wiacie 1 12 12 12

3. | Budowanie relacjii zasad | 2 10 20 20
odpowiedzialnosci w
procesie administracyjnym

4. | Postgpowanie 2 9 1 18 19
administracyjne —
praktyczne zastosowanie
przepisow KPA

5. | Prawo budzetowe w jst 20 20 20

6. | Zarzadzanie procesami 10 10 10
inwestycyjnymi

7. | FIDIC oraz prawo 1 13 1 13 13
budowlane

8. | Prawidlowe redagowanie 5 10 1 50 50
uchwat

9. | Nowelizacja podstaw 2 12 1 24 24
prawnych




W przypadku kilku cykli szkoleniowych przedstawiane bedg informacje zawarte w programie szkolenia
specjalistycznego tzn., iz w kolejnych cyklach przedstawienie zostang nowe informacje nie ujete w
poprzednim cyklu stanowigce ich kontynuacie.

2). Przygotowanie przez Wykonawce list obecnosci uczestnikow szkolen,

3). Przygotowanie przez Wykonawce i druk materiatdw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow
szkolen z zapewnieniem promociji projektu i PO Kapitat Ludzki, komplet materiatdw powinien zawieraé
opis szkolenia, prezentacje i streszczenie wyktadéw wykonanych przez wyktadowcdw, notatnik,
dtugopis,

4). Zapewnienie ekspertow — wyktadowcow prowadzacych szkolenia — min. 5 0séb prowadzacych;

9). Przygotowanie i przeprowadzenie testow weryfikujgcych zdobytg wiedze (test na rozpoczecie i na
zakonczenie) oraz ankiety anonimowej zawierajacej ocene szkolenia z uwzglednieniem nastepujacych
elementow: ocena przydatno$ci szkolenia dla uczestnika, ocena poszczegolnych wyktadowcow, ocena
programu szkolenia,

6). Miejsce realizaciji szkolenia: Urzad Miejski w Ktodzku,
7). Zamawiajacy zapewnia sprzet multimedialny do prowadzenia szkolen.

A.4. Dodatkowe informacje:

1.Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i aukcji elektroniczne;.
5. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wykonawcow.

A.5. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: kwiecien 2009 r.-czerwiec 2010 r.

A.6. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

Rozdziat B — INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

B.1. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia ubiegaC sie mogg Wykonawcy sktadajacy wazng i odpowiednig oferte
oraz:

1.1.  posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

1.2. posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdoInymi do wykonania zaméwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do udostepniania potencjatu technicznego i 0séb zdolnych do wykonania
zamowienia

1.3. znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

1.4. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24
PZP.

2. Zapewnienie ekspertow — wyktadowcow prowadzacych szkolenia — min. 5 0séb prowadzacych.

3 . Minimum 1 ustuga szkoleniowa w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajgca swoim
rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamdwienia oraz zatgczenia dokumentow potwierdzajgcych,
Ze ta ustuga zostata nalezycie wykonana, np. referencje.



B.2. Sposdb dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Komisja przetargowa, powotana przez zamawiajacego, dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, na podstawie dokumentow i o$wiadczen ztozonych w ofercie, potwierdzajacych
spetnienie wymaganych warunkéw wg zasady spetnia/nie spetnia.

1.

B.3. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

1.

3.

Wypetniony i podpisany formularz oferty, (zatacznik nr 1).

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (zatacznik nr 2).

Dokumenty zgodne z art. 26 ust. 2 PZP i wyszczegoinione w § 1 ust. 1 pkt. 2, ust 2 pkt 2, 5
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogq
by¢ sktadane (Dz. U. Nr 87, poz. 605 ze zm):

a)

aktualny odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencii
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadaniu ofert.

b). Wykaz osob, ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktore bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doSwiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, sporzadzony zgodnie ze wzorem przedstawionym
w siwz, zat nr 3.

c). Wykaz wykonanych, a w przypadku S$wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscig dostawom lub ustugom stanowigcym przedmiot
zambwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zataczenia
dokumentéw potwierdzajacych, ze te dostawy lub ustugi zostaty nalezycie wykonane- np.
referencje, sporzadzony zgodnie ze wzorem przedstawionym w siwz zat nr 4.

Dokumenty dodatkowe:

a) Petny program szkolen przedstawiony przez Wykonawce,
b) Preliminarz kosztéw szkolenia (zatacznik nr 2 do umowy z Wykonawca)
c) Parafowany przez osobe upowazniong projekt umowy.

Dokumenty wymienione winny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonych za
zgodnoSc z oryginatem przez osobe upowazniong do podpisania oferty.

B.4. Opis sposobu udzielenia wyjasnien dotyczacych Specyfikacji Istotnych Warunkéw
ZamoOwienia i porozumiewania si¢ z zamawiajacym

a) Wyjasnienia udzielane beda w trybie art. 38 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo

zamowien publicznych, co oznacza, ze Zamawiajacy odpowie niezwtocznie na kazde zapytanie
dotyczace Specyfikacji, chyba Ze otrzyma je na mniej niz 6 dni przed terminem otwarcia ofert.



B.5. Nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposob porozumiewania si¢ z pracownikami
zamawiajacego, uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami.

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie faksem. Pytania muszg by¢
skierowane na adres: Gmina Miejska Ktodzko, pl. B. Chrobrego 1, 57-300 Kfodzko tel/faks: 074
865 4600 badz e-mail: d.sulikowska@um.klodzko.pl

2. Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest —
Dagmara Sulikowska-Skaczyto gt. specjalista ds. zamdwien publicznych tel. (074) 865-46-93,

3. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informaciji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci postepowania.

4. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje, przestane za pomoca telefaksu, uwaza sie
za ztozone w terminie, jezeli ich treS¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostata
niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

B.6.Wymagania dotyczace wadium.
Wadium nie jest wymagane.

B.7. Termin, do ktérego wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg, wynosi 30 dni od ostatecznego
terminu sktadania ofert.

B.8. Sposdb przygotowywania oferty.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 stycznia
2004r - Prawo zamowien publicznych oraz nastepujacych warunkow dodatkowych:

1.1 Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie
zapewniajgcej petng czytelnoSc¢ jej tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

2.2 Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okre$lit wzory w niniejszej SIWZ, winny
by¢ sporzadzone zgodnie z treScig wzorow.

2. Wszystkie strony oferty winny by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce. Wszelkie zmiany
w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane lub parafowane przez
Wykonawce - w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

3. Wszystkie dokumenty winny by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce.

4. Odpowiedzi muszg by¢ udzielane na wszystkie pytania zawarte w zatacznikach. Jezeli zabraknie
miejsca nalezy dotaczy¢ dodatkowe strony.

5. Jezeli pytanie postawione w zataczniku nie dotyczy wykonawcy, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

6. Oferte nalezy pisa¢ w jednym ciggu, nie pozostawiajac miejsc niewypetnionych i zaopatrzy¢ na
koncu wiasnorecznym podpisem 0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy.

7. Strony oferty winny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane, z zastrzezeniem
sytuacji opisanej w pkt. 8. W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o iloci stron.

8. W przypadku przediozenia informacji  stanowigcych  tajemnice  przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, Wykonawca winien
w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktdre informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Informacje te winny by¢é umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg
potgczone i ponumerowane. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje jawne na
podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych i innych przepiséw.



10.

1.

Oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy umiescic  zamknigtej kopercie,
uniemozliwiajacej odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Urzad Miasta w Ktodzku ; pl. B. Chrobrego 1; 57-300 Ktodzko , pok. 101.
oraz opisane:
»Oferta na przeprowadzenie szkolen specjalistycznych dotyczacych wzmocnienia zdolnosci
jst w zakresie tworzenia aktow prawa miejscowego oraz wydawania decyz;ji
administracyjnych w ramach projektu pn. Europejski urzednik — podniesienie poziomu
wiedzy oraz umiejetnosci kadry urzedniczej ktodzkiego magistratu.”

,NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 07.04.2008r., GODZ. 10:00”
Wymagania okre$lone w pkt 7 — 9 nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie nie bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikngé z
niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong przez
siebie oferte. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajagcemu na pi$mie, pod rygorem niewaznosci,
przed uptywem terminu sktadania ofert. Kazda modyfikacja lub pismo wycofujace oferte powinno
by¢ opakowane wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu ofert, przy czym opakowanie
zewnetrzna musi by¢ opatrzone dodatkowym napisem: ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”".

B.9. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

1.

2.
3.

Miejscem sktadania ofert jest siedziba Zamawiajgcego, to znaczy Urzad Miasta Klodzka pl.
Bolestawa Chrobrego1 57-300 Ktodzko pok. 101 w godzinach 7.30-15.30

Termin sktadania ofert uptywa dnia 07.04.2008 r. o godz. 10:30.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

B.10. Otwarcie ofert.

1.

Otwarcie ofert nastapi niezwiocznie po uptywie ostatecznego terminu na ich sktadanie, okre$lonego
w pkt. B.10. tj. 07.04.2008.r. o godz. 10:30. w siedzibie Zamawiajacego to znaczy w Urzedzie
Miasta Ktodzka pl. Bolestawa Chrobrego 1, 57-300 Ktodzko, pok. 128. Otwarcie ofert jest jawne.

B.11. Kryteria wyboru i ocena ofert.

1.

Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie zostang sprawdzone w celu stwierdzenia, czy spetniajg
zasadnicze wymagania okreslone w SIWZ.

2. Oferty, ktore nie spetniajg warunkéw formalnych oraz warunkow kwalifikacyjnych zostang
odrzucone. Zamawiajgcy odrzuci ponadto oferty jezeli:

e sg niezgodne z Ustawa lub niewazne na podstawie odrebnych przepisdw,

3. Oferty spetniajace wszystkie wymogi formalne oraz warunki kwalifikacyjne bedg oceniane na
podstawie danych przedstawionych w zatgczniku nr 1 do ,Formularza Ofertowego”, za pomocq
systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

L.p. | KRYTERIUM WAGA (znaczenie w %)

1. Koszt szkolen 70 %

2, Program szkolen- merytoryka 15 %

3. Doswiadczenie i dotychczasowy dorobek wykonawcy w zakresie | 15%

zblizonym do przedmiotu zamdwienia publicznego oraz
kompetencje prowadzacych szkolenia zawarte w cv

RAZEM 100 %




Dla wszystkich kryteridw przyjmuje sie skale oceny od 0 do 10 punktow.
10- najwyzsza ocena,
0- najnizsza ocena ;

ad.1)

PK1= CN/CR x % wagi x 100

PK1- ilo$¢ punktow przy proponowanej cenie,
CN- cena oferty najnizsze;j,

CR-cena oferty rozpatrywanej,

% wagi- waga kryterium ocen;

ad.2)

PK 2= A/10 x % wagi x 100

PK2- ilos¢ punktow wynikajacych z merytoryki programow szkolen,
A- ocena cztonka komisji dotyczaca merytorycznych zatozen programéw szkolen,
% wagi- waga kryterium ocen;

ad.3)
PK3=B/10 x % wagi x 100
PK3- ilos¢ punktow wynikajacych z doswiadczenia i dotychczasowego dorobku wykonawcy
udokumentowanego przeprowadzonymi szkoleniami w dziedzinie samorzadu terytorialnego oraz
kompetencji prowadzacych szkolenia podanych w cv,
B- ocena cztonka komisji dotyczaca do$wiadczenia i dotychczasowego dorobku wykonawcy
udokumentowanego przeprowadzonymi szkoleniami w dziedzinie samorzadu terytorialnego oraz
kompetenciji prowadzacych szkolenia podanych w cv,

% wagi- waga kryterium ocen;

Tabela punktow

llo§¢ przeprowadzonych i zakonczonych | Punkty
szkolen w  jednostkach samorzadu
terytorialnego

do 5 szkolen 2
powyzej 5 szkolen

Wyksztatcenie prowadzacych  szkolenia | 1
adekwatne do prowadzonego szkolenia

Do$wiadczenie  prowadzacych — szkolenia - |3
prowadzenie szkolen o podobnej tematyce od
min. 2 lat

B.12. Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po zakoriczeniu postepowania
w celu zawarcia umowy.

1. Umowe zawiera sie w trybie zgodnym z art. 139-145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo
zamowien publicznych.

2. W celu zawarcia umowy upetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy, ktory wygrat przetarg
powinien zgtosic sie w siedzibie zamawiajacego w terminie i miejscu okreslonym przez
zamawiajgcego w zawiadomieniu o wyborze oferty.

B.13. Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia.




1. Prawo do wniesienia Protestu w niniejszym postepowaniu przystuguje Wykonawcom, a takze innym
osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w
wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Protest wskazujacy na oprotestowang czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, zawierajacy
zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutdbw oraz uzasadnienie wniesienia protestu (okoliczno$ci
faktyczne i prawne) moze by¢ wniesiony w ciggu 7 dni od dnia, w ktérym powzieto lub mozna byto
powzig¢ wiadomo$¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

3. Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwilg, gdy dotart on do zamawiajgcego w taki sposéb, ze mogt
zapoznac sie z jego trescig przed wymaganym terminem.

4. Pozostate informacje dotyczace Protestow znajdujg sie w Dziale VI, Rozdziat 2 Prawa zamdwien
publicznych ,Protest”.

B.14. Powiadomienie o wyniku postepowania.
Wynik postepowania zostanie ogtoszony zgodnie z wymogami ustawy prawo zamowien publicznych,
w siedzibie zamawiajacego i na stronie internetowej: www.bip.um.klodzko.pl /zaméwienia publiczne

B.15. Umowa ramowa.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;.

B.16. Informacje dotyczace walut obcych, w jakim dopuszcza sie prowadzenie rozliczen z
Zamawiajacym.
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczenia w walutach obcych.

B.17. Aukcja elektroniczna.
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej,

Rozdziat C — OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cene oferty nalezy poda¢ w Zatgczniku nr 1, FORMULARZA OFERTOWEGO”,

2. Ceny nalezy podawac¢ w walucie PLN.

3. Cena ofertowa ma obejmowa¢ kompletne wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego
w niniejszej Specyfikacji, na ktére sklada sie wynagrodzenie oséb prowadzacych szkolenia
oraz opracowanie i dostarczenie materiatow szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow szkolen.



Rozdziat D - UMOWA/Projekt

KAPITAt LUDZKI % D ooz o

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

h .‘J’ﬁ.ﬂj)

zawarta W dniu ...t W ettt .

pomigdzy:

Gmina Miejska Ktodzko z siedziba przy placu Bolestawa Chrobrego 1, 57-300 Ktodzko,
reprezentowanag przez:

Witolda Krzelowskiego- Zastgpce Burmistrza Miasta Ktodzko,

zwany dalej ,,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

&1
Niniejsza umowa zawarta zostaje w ramach realizacji projektu pn. ,, Europejski Urzednik-
podniesienie poziomu wiedzy i umiejetnosci kadry urzedniczej klodzkiego magistratu”
nr POKL.05.02.01-00-037/08 , nr kancelaryjny DAP/0825-60/08/10 dofinansowanego
z Buropejskiego Funduszu Spolecznego w ramach PO Kapitat Ludzki, w ramach konkursu
2/POKL/5.2.1/2008 zgodnie z ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004
(Dz.U.07.223.1655 ze zm.)

&2
1. Wykonawca o§wiadcza, ze posiada niezb¢dne uprawnienia do prowadzenia szkolen
oraz zatrudnia kadr¢ posiadajaca odpowiednie kwalifikacje zawodowe 1 pedagogiczne
potrzebne do prawidtowego przeprowadzenia szkolenia.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia szkolen w nastgpujacym zakresie:
a) Doskonalenie umiejetnosci administracyjnych,
b) Akty prawne w oswiacie,
c) Budowanie relacji i zasad odpowiedzialnosci w procesie administracyjnym,
d) Postepowanie administracyjne-praktyczne zastosowanie przepisow KPA,
e) Prawo budietowe w JST,
f) Zarzqdzanie procesami inwestycyjnymi ,
g) FIDIC oraz Prawo budowlane,
h) Prawidlowe redagowanie Uchwal JST,,
1) Nowelizacja podstaw prawnych;
3. Szczegotowy program szkolen zostanie przedstawiony przez Wykonawce
1 zaakceptowany przez Zamawiajacego i stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.
4. Szczegotowy opis szkolen z wyrdznieniem: terminu realizacji, ilosci grup, ilosci
godzin szklenia, ilosci cykli szkoleniowych, wynagrodzenia prowadzacego oraz
kosztu opracowania i1 dostarczenia materiatow szkoleniowych stanowi Zatacznik nr 2
do niniejszej umowy.

Projekt Wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gmin¢ Miejska Klodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki




1.

&3
Szkolenia bgda realizowane w siedzibie Zamawiajacego :Urzad Miejski w Klodzku

przy placu Bolestawa Chrobrego 1, 57-300 Ktodzko, w godzinach pracy urzedu.

2.

Zamawiajacy zapewnia sprzg¢t multimedialny niezbgdny do prowadzenia szkolenia.

&4

Wykonaweca przy realizacji kazdego szkolenia zobowiazany jest do:

1)
2)

3)

4)

S)

Realizacji programu szkolenia stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszej umowy,
Prowadzenia dokumentacji szkolenia stanowiacej list¢ obecnosci, rejestru wydanych
certyfikatow.

Prowadzenia monitoringu zdobytych umiejetnosci przez uczestnikow szkolenia za
pomoca minimum dwoch testow : sprawdzajacego wiedzg uczestnika przed
rozpoczeciem szkolenia oraz po jego zakonczeniu. Wyniki procesu monitoringu
w formie raportu zostana dostarczone prze Wykonawcg Zamawiajacemu
wraz z koncowa faktura o ptatnos¢.

Przygotowania i1 wydania  uczestnikom szkolenia ankiety oceniajacej poziom
realizowanego szklenia a nastgpnie przekazanie jej Zamawiajacemu.

Przygotowania 1 wydania uczestnikom szkolenia stosownych dokumentow
poswiadczajacych ukonczenie szkolenia- certyfikaty.

&5

Zamawiajacemu przystuguje prawo do:

1.
2.

Kontroli przebiegu i efektywnosci szkolenia oraz frekwencji uczestnikow,
Uczestniczenia w ocenie koncowej uczestnikow szkolenia.

&6
Po zakonczeniu kazdego cyklu szkoleniowego Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
naleznos$¢ wyliczong zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do niniejszej umowy.
Uregulowanie nalezno$ci nastapi w terminie do 14 dni od daty dorgczenia faktury,
wraz z dokumentami okreslonymi w & 4 pkt.1,2,4.
Platnosci beda dokonywane zgodnie z przedstawionym ponizej harmonogramem:

Nr Transzy | Okres za jaki bedzie sktadana ptatnos¢ Wartos¢ ptatnosci

Transza nr 1 | 01.04.2009 - 30.06.2009

Transza nr 2 | 01.07.2009 - 30.09.2009

Transza nr 3 | 01.10.2009 - 31.12.2009

Transza nr 4 | 01.01.2010 - 31.03.2010

Transza nr 5 | 01.04.2010 - 30.06.2010

Laczna warto§¢ zamowienia brutto Wynosi ................eeeennnnn. zt (stownie.............. zt).

&7

Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w razie niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Wykonawce.

&8

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy osobie trzecie;j.

&9




1. Zmiany postanowien niniejszej umowy moga nastapi¢ za zgoda obu stron w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci,
2. Zalaczniki do niniejszej umowy stanowia jej integralnag czgsc.

&6
Spory powstate na tle realizacji niniejszej] umowy begda rozstrzygane przez sad powszechny
ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

&7
Umowa zostala sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach jeden egzemplarz
dla Wykonawcy trzy egzemplarze dla Zamawiajacego.

Wykonawca: Zamawiajacy:



Zatgcznik nr 2 do umowy - Preliminarz kosztéw szkolenia

EUROPEJSKI

KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt pn. Europejski Urzednik-podniesienie poziomu wiedzy i umiejetnosci kadry urzedniczej klodzkiego magistratu”
nr POKL.05.02.01-00-037/08 , nr kancelaryjny DAP/0825-60/08/10

Lp. | Temat szkolenia Termin realizacji Hos¢ Hlo$¢ godzin Hos¢ cykli Wynagrodzenie | Koszt
grup szkolenia szkoleniowych | prowadzacego | materialow
szkoleniowych
ROK 2009
1. | Doskonalenie umiejgtnosci kwiecien, czerwiec | 2 16 3
administracyjnych
2. | Akty prawne w o§wiacie kwiecien, 1 12 3
lipiec
3. | Budowanie relacji i zasad kwiecien, 2 16 3
odpowiedzialnosci w maj,
procesie administracyjnym | wrzesien
4. | Postgpowanie czerwiec, 2 16 3
administracyjne — lipiec
praktyczne zastosowanie
przepisow KPA
5. | Prawo budzetowe w jst. marzec, 1 12 3
maj,
sierpien
6. | Zarzadzanie procesami kwiecien, 1 24 3
inwestycyjnymi maj,
sierpien
7. | FIDIC oraz prawo kwiecien, 1 12 3
budowlane lipiec,
pazdziernik,
8. | Prawidlowe redagowanie kwiecien, 5 8 3




uchwat maj,
lipiec,
sierpien
9. | Nowelizacja podstaw wrzesien, 2 24
prawnych listopad, grudzien
ROK 2010
1. | Doskonalenie umiejgtnosci kwiecien 2 11
administracyjnych
2. | Akty prawne w o$wiacie styczen 1 12
3. | Budowanie relacji i zasad luty 2 10
odpowiedzialnosci w
procesie administracyjnym
4. | Postepowanie kwiecien 2 9
administracyjne —
praktyczne zastosowanie
przepisow KPA
5. | Prawo budzetowe w jst. marzec 1 20
6. | Zarzadzanie procesami maj 1 10
inwestycyjnymi
7. | FIDIC oraz prawo kwiecien 1 13
budowlane
8. | Prawidlowe redagowanie styczen, 5 10
uchwat luty,
kwiecien
9. | Nowelizacja podstaw maj 2 12
prawnych




ROZDZIAL E - STANDARDOWE FORMULARZE

EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI RP
Formularz oferty
OFERTA
(pieczec
Wykonawcy/Wykonawcow)

Nawigzujac do przetargu nieograniczonego na: przeprowadzenie szkoleni specjalistycznych dotyczacych
wzmochienia zdolnosci jst w zakresie tworzenia aktow prawa miejscowego oraz wydawania decyzji
administracyjnych w ramach projektu pn. Europejski urzednik — podniesienie poziomu wiedzy oraz
umiejetnosci kadry urzedniczej klodzkiego magistratu.”

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wsp6inie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy wszystkich wspolnikdw spotki
cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

NUMET tIEFONUMAKSU ...ttt ettt teens
ML e

1. SKLADAM/Y OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie okreslonym  w Specyfikacji
Istotnych Warunkdw Zamowienia.

2. OSWIADCZAM/Y, ze sposdb reprezentacji spotki / konsorcjum* dla potrzeb niniejszego zaméwienia jest
nastepujacy:

(Wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspding oferte - spotki cywilne lub konsorcja)

3. OSWIADCZAMYY, iz z wyjatkiem informacji i dokumentéw zawartych w ofercie na stronach nr od do
- niniejsza oferta oraz wszelkie zataczniki do niej sg jawne i nie zawierajg informaciji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa W rozumieniu przepiséw

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurengcii.

4. OFERTE niniejsza wraz zatacznikami stanowigcymi jej integralng czes$¢, sktadamly na ___ kolejno
ponumerowanych stronach.

5. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowa¢ na ponizszy

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa

Projekt Wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gming Miejskgq Ktodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki




ZALACZNIK Nr 1

EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

RP

»CENA OFERTY”

Na podstawie warunkow zamdwienia okreslonych w SIWZ przetarg nieograniczony na:

przeprowadzenie szkolen specjalistycznych dotyczacych wzmocnienia zdolnosci jst w
zakresie tworzenia aktéw prawa miejscowego oraz wydawania decyzji administracyjnych w
ramach projektu pn. Europejski urzednik — podniesienie poziomu wiedzy oraz umiejetnosci
kadry urzedniczej ktodzkiego magistratu.”

oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamédwienia za cene :

W KWOCIE NEHO & et

(SHIOWNIE: ...ttt ettt )
W EYM POALEK VAT L.
(SHIOWNIE: ...ttt )

Powyzsza cena obejmuje petny zakres zamdwienia okre$lony w warunkach przedstawionych w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa

( podpis i pieczec )

Projekt Wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gming Miejskgq Ktodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki



ZALACZNIK Nr 2

f - EUROPEJSKI
KAPITAL LU DZKI ‘ Nelp” FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI RP

OSWIADCZENIA WYKONAWCY

z art. 22 ust.1 Prawa zaméwien publicznych z dnia 29.01.2004 r.
(tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm)

NAZWA WYKONAWEY: ettt

Nazwa zadania:
przeprowadzenie szkolenn specjalistycznych dotyczacych wzmocnienia zdolnosci jst
w zakresie tworzenia aktow prawa miejscowego oraz wydawania decyzji administracyjnych
w ramach projektu pn. Europejski urzednik - podniesienie poziomu wiedzy oraz
umiejetnosci kadry urzedniczej ktodzkiego magistratu.”

1. Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynno$ci
okre$lonych w Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

2. OSwiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy
potencjatem technicznym, i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia okreslonego
Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamdwienia lub przedstawiamy pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do udostepniania potencjatu technicznego i o0sdb zdolnych do wykonania
zamdwienia

3. OSwiadczamy, ze znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace;
wykonanie zamoéwienia okreslonego w Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

4. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie art. 24 ustawy PZP.

pieczec¢ i podpis Wykonawcy

Projekt Wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gming Miejskgq Ktodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki



ZALACZNIK Nr 3

EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

s

(piecze¢ wykonawcy)

WYKAZ OSOB PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI SZKOLEN

1. Wyksztalcenie W kf;kvl;zsn ch
L.p. Imi¢ i nazwisko 2. Kwalifikacje yronywanyen
- . czynnosci w realizacji
3. Doswiadczenie (e
zamowienia

Zataczam dokumenty potwierdzajace kwalifikacje wyszczegolnionych osob.

(podpis osoby upowaznionej)

Projekt Wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gming Miejskgq Ktodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki



KAPITAL LUDZKI 20 S

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI Y RP

Zalacznik nr 4

(piecze¢ wykonawcy)
WYKAZ ZREALIZOWANYCH SZKOLEN

Lp. Nazwa i adres Nazwa szkolenia Termin realizacji Ilos¢ Wartos¢
zamawiajacego 0sob

Zalaczam dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie wyszczegdlnionych w tabeli zamowien.
(Za dokumenty potwierdzajace j.w., Zamawiajacy przyjmie: referencje, listy polecajace, inne dokumenty, z ktorych
tresci wynika, iz przedstawione w wykazie ushugi zostaly wykonane nalezycie)

(podpis osoby upowaznione;j)

Projekt Wspotinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Gming Miejska Ktodzko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki



