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Burmistrza Miasta Klodzka
z dnia .. I%CQ‘WHC.Q.Q&H 5

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Klodzka.

Na podstawie art. 10 ustawy 0 rachunkowodci z dnia 29 wrzesnia 1994r, (tekst jednolity Dz. U.
z 2013 r.poz.330 ze zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r. poz.289), zarzadzam
co nastepuje:

§1
Wprowadza sig zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Miasta Ktodzko.

§2
Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowiazujacych w Urzgdzie Miasta W Klodzku:

Ogolnych zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

Metod wyceny aktywow i pasywow, ustalanie wyniku finansowego,

Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,

Wykazu zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych,

Opisu systemu komputerowego rachunkowosci,

Systemu ochrony danych w Urzedzie Miasta,

Zasad sprawozdawczosci budzetowe] i finansowej.

§3
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Traca moc zarzgdzenia :

|. Zarzadzenie nr 81/2013 Burmistrza Miasta Klodzka z dnia 16 grudnia 2013 roku
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Klodzka.

2. Zarzadzenie nr 8/2015 Burmistrza Miasta Klodzka z dnia 26 stycznia 2015 roku
zmieniajace zarzadzenie nr 81/2013 Burmistrza Miasta Klodzka z dnia 16 grudnia 2013
roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta

Klodzka.



§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie gltéwnemu ksiggowemu.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,
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Uzasadnienie

W zwigzku z koniecznodcig uaktualnienia zmian w polityce rachunkowosci dotyczacych ewidencji
ksiggowej zdarzen gospodarczych, wprowadza si¢ ninigjsze zarzadzenie, ktore ujednolici zasady
prowadzenia rachunkowosci w urzedzie.
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ROZDZIAL 1
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
§1

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry pokrywa sig z rokiem budzetowym, tj.
rozpoczynajacy sig 01 stycznia koriczacy sie 31 grudnia a okresem sprawozdawczym miesiac.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w Urzgdzie Miasta w Ktodzku pl. B. Chrobrego 1.

Roczne sprawozdanie finansowe jednostki podlega zatwierdzeniu przez organ zatwierdzajacy, nie
pdzniej niz 6 miesigcy od dnia bilansowego.

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych nastepuje w ciapy 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym i zatwierdzone do zaplaty dowody ksiggowe,
przekazane do Wydzialu Ksiggowosci w terminie do 5-go dnia miesiaca, nastepujacego po
miesigcu, w ktdrym je wystawiono, sa zaliczone do okresu sprawozdawczego w ktérym nastapito
dane zdarzenie.

W przypadku, gdy przekazanie dokumentéw nastapifo w styczniu nastepnego roku,
a zdarzenie dotyczylo poprzedniego roku, wéwczas termin wskazany w pkt.4 wydtuza sie do 15-
go stycznia.

Dokumenty ksiggowe, ktére wplywaja do wydzialu ksiggowosci ksigguje sie chronologicznie i na
biezaco w danym dniu w dowodzie ksiegowym o nazwie ,,FA”.

Zrealizowane (zaplacone) dowody ksiggowe dolgcza si¢ do wyciagu bankowego z danego dnia
nadajac im kolejny numer z zachowaniem chronologii.

Zgodnie z zasada uproszczong, aby nie znieksztalcaé w sposéb istotny wyniku finansowego
jednostki, stosuje si¢ regutg: dokumenty ksiegowe , ktére wplyna do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego do 15 lutego danego roku a dotycza roku poprzedniego, ujmuje sie w ewidencji
ksiggowej roku poprzedniego.

Do przychod6w urzgdu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujgte w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych i ksigguje si¢ je w ostatnim dniu roku budzetowego na kontach 800/720.

Dochody budzetowe pobierane przez urzedy skarbowe na rzecz Gminy Miejskiej i udziaty gminy
w podatku CIT ( stan rozrachunkéw US z podatnikiem) ksigguje sig w ostatnim dniu kazdego
kwartalu w danym roku budzetowym na kontach 221/720 z odpowiednia klasyfikacja.
Ksiggowan dokonuje si¢ na podstawie dokumentu pobranego w wersji elektronicznej ze strony
internetowej Ministerstwa Finansow.

Ewidencje ksiggows wydatkéw strukturalnych prowadzi sie na biezaco z podzialern na konta
analityczne wedlug dodatkowej klasyfikacji okreslajacej kody wydatkéw strukturalnych.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Materialy zakupione na potrzeby
administracyjno-gospodarcze ( materialy biurowe, gospodarcze oraz $rodki czystosci) odpisuje sig
W cigzar kosztéw w momencie ich zakupu i przekazywane sa bezposrednio odpowiednim
pracownikom, ktérzy kwituja odbiér w/w materialéw.

Przyjmuje si¢ w jednostce, ze oplacane z géry prenumeraty, abonamenty, ubezpieczenia
majatkowe i inne nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
migdzyokresowych kosztéw, Koszty te ksieguje sie w miesigcu w ktdrym zostaly poniesione.
Refundacje i zwroty dotyczace danego roku ksigguje si¢ na zmniejszenie wydatkéw w danym
roku,

Naleznosci krétkoterminowe-obejmuja 0gét naleznoéci z tytutu dostaw i ustug oraz caloéé lub
czgsé naleznosci z innych tytutéw nie zaliczanych do aktywéw finansowych a ktére staja sie
wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego.



16. Naleznoéei diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin platnoéci przypada w okresie dluzszym
niz rok od dnia bilansowego, Jezeli splata naleznosci ma nastapic ratami, to raty platne w roku
obrotowym nastepujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje sie w poz. B.II
aktyw6w bilansu, natomiast reszta zaleglosci —platna w okresie powyzej roku-w poz. A.Ill
aktywow bilansu.

17. Przez teren strzezonym- nalezy rozumie¢ takie miejsce, ktore jest zabezpieczone przed dostgpem
o0sob nieupowaznionych, posiadajace zamknigcie, uniemozliwiajace przedostanie si¢ do wewnatrz
bez $ladéw wiamania. Za takie miejsce uwaza sig budynek Ratusza oraz pomieszczenie-, Wielki
Kleszcz” na Twierdzy Klodzkiej.

ROZDZIAL 2

METODY WYCENY AKTYWOW I
PASYWOW ORAZ USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO.

§2
Wycena rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

1. Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne:

przychéd: wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe lub odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci okreslonej
decyzji o przyznaniu $rodka trwatego do uzytkowania,

rozchéd: wedlug cen sprzedazy lub pomniejszone o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.
2. Pozostate érodki trwate i wartodci niematerialne i prawne:

przychéd: wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia,

rozchéd: wedlug cen nabycia w drodze szczegélowej identyfikacji rzeczywistych cen
(kosztow) tych sktadnikéw.

3. Grunty:

przychéd: wedtug ceny nabycia,

rozchad: wedlug wartodcei ksiggowej.

4. S$rodki trwate otrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu:
przychéd: wedlug wartosci okreslonej w decyzji,

rozchod: wedtug wartosci okreslonej w decyzji, pomnigjszone o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe.

5. Nieruchomodci:

przychéd: wedlug cen nabycia, wediug kosztow wytworzenia, pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe lub odpisy z tytutu ufraty wartosci,

rozchéd: wedtug cen nabycia, pomniejszone o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

6. Rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych:

przychdd: wedtug cen nabycia-wartosc wynikajaca ewidencii,

rozchod: wedlug cen nabycia w drodze szczegblowej identyfikacji rzeczywistych cen
(kosztéw) tych skiadnikow.

7. Naleznogci i udzielone pozyczki w kwocie wymagalnej zaplaty.

8. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych- wedlug wartosci nominalnej.

9. Fundusze wilasne — wedtug warto$ci nominalnej.



10. Zobowiazania- w kwocie wymagalnej zaptaty.

11. Udzialy, akcje — wedlug cen nabycia.

12. Srodki trwale w budowie- w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci.

13. Odsetki od kredytow- wedtug wartosci nominalne;.

14. Waluty obce: nie rzadziej niz na dziei bilansowy wycenia si¢ wyrazone w walutach
obecych:

1) sktadniki aktyw6w i pasywow- po obowigzujacym na ten dzief érednim kursie ustalonym

dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski,

2) gotowke znajdujacg si¢ w jednostce w przypadku prowadzenia kupna lub sprzedazy walut
obcych- po kursie, po ktérym nastapit jej zakup, jednak w wysokodci nie wyzszej od
sredniego kursu ustalonego na dzien wyceny dla danej waluty przez Narodowy Bank
Polski.

15. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach

rachunkowych na dzier ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

1)kupna lub sprzedazy walut stosowanych przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka- w
przypadku operacji sprzedazy lub kupna walut oraz operacji zaplaty naleznodei lub
zobowigzan,

2)srednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na ten dziefi, chyba ze w zgtoszeniu
celnym lub innym wiazacym jednostke dokumencie ustalony zostat inny kurs-w przypadku
pozostatych operacji.

16. Rozliczanie kosztéw delegacji zagranicznych;

1)w przypadku udzielenia pracownikowi zaliczki w walucie obcej, do rozliczenia kosztéw
delegacji zagranicznych przyjmuje si¢ kurs waluty, po jakim wyptacono pracownikowi
zaliczke.

2)jezeli pracownik nie otrzymat od pracodawey zaliczki na zagraniczna podréz stuzbowg
i jej koszty sa zwracane w zlotych, rozliczenie nastepuje wedlug $redniego kursu ustalonego
dla danej waluty przez NBP na dzien rozliczenia.

3)w razie przekroczenia kwoty zaliczki, pracownikowi zwraca sie walute uwzgledniajac kurs
zdnia po jakim wyptacono pracownikowi zaliczke (kurs sprzedazy) .

§3
Zasady umarzania i amortyzowania.

. Jednostka ustalajac zasady umarzania lub amortyzowania przyjmuje stawki okreglone w
przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.

- Od srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych powyzej 3 500 zt odpiséw
amortyzacyjnych dokonuje sig w okresach miesiecznych w ostatnim dniu miesiaca .

. Okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od wartodci niematerialnych i prawnych nie
moze by¢ krétszy niz 24 miesiace, stad umorzenie wynosi 50% w skali roku.

- Wartosci niematerialne i prawne oraz pozostale srodki trwate do 3 500 zt umarza sie
jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania.

- Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, sa umarzane bez
wzgledu na warto$é : meble i dywany, odziez i umundurowanie.

. Nie umarza si¢ gruntéw oraz débr kultury.



7. Warto§¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreglonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sa uyjmowane w funduszu.

&4
Aktualizacja naleznoSci.

1. Wartosé naleznodei aktualizuje sie zgodnie z ustawa o rachunkowosci, z zastrzezeniem ppkt.
a-c.

1)odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych rozechodéw budzetu zalicza si¢ do
wynikéw na pozostatych operacjach nierasowych,

2)odpisy aktualizujace wartosé naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja fundusze,

3)odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien
bilansowy.

2. Odsetki od naleznodci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartalu.

3. Ewidencja odpiséw aktualizujacych naleznosci.

1)w jednostce przyjmuje sig, Ze jezeli dana naleznosc, zgodnie z art. 35b uznana jest za
watpliwa, to réwniez odsetki od tej naleznosci traktuje si¢ jako watpliwe do zaplaty.

2)w jednostce odpis z tytutu aktualizacji naleznosci watpliwej dokonuje sig w ostatnim dniu
roku bilansowego, na podstawie zestawienia sporzadzonego przez Wydzial Dochoddw
Urzedu.

§5
Ustalanie wyniku finansowego.

1. Wynik finansowy w jednostce ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskéw i strat, na wynik finansowy netto sklada sig:
1)wynik ze sprzedazy,
2)wynik z dzialalnoéci operacyjnej,
3) wynik z dziatalnosci gospodarczej,
2. Do przychodéw Urzedu zalicza sig dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

3. Wynik finansowy w jednostce samorzadu terytorialnego:
w celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu Gminy operacje dotyczace dochodéw
i wydatkéw sa ujmowane w ksiggach rachunkowych na odrebnych kontach ksiggowych



w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wplywéw i wydatkéw dokonanych na
bankowych rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkow
budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji szczeg6lnych okreslonych w

odrgbnych przepisach.

ROZDZIAL 3

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§6
Zakladowy plan kont

1.Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksiag pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostkg zasad klasyfikacji zdarzef, a takze zasady prowadzenia kont ksiag

pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej dla obstugi;
1) jednostki samorzadu terytorialnego.
2) jednostki budzetowej.
3) srodkéw z Funduszu Pracy.
4) projektéw wspélfinansowanych ze §rodkéw unijnych.

§7

Wykaz ksigg rachunkowych

1.Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomocy komputera przy uzyciu programu ,,System
Finansowo- Ksiggowy FKB+'- wersja 3.06(2015.04.23). Program zakupiono w firmie RADIX
Gdansk ul. Piastowska 33.
2.Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
1) dziennik,
2) ksigge gléwna,

3) ksiegi pomocnicze,
4) zestawienia: obrotéw i sald ksiggi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

3. Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:
1) zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,
2) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie

ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

3) sumy zapiséw liczone sa w sposdb ciagly,
4) jego obroty sq zgodne z obrotami zestawienia obrot6w i sald kont ksiegi gtownej.

4. Ksigga gtowna (konta syntetyczne) zawiera zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach
ksiegi glownej obowigzuje ujgcie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczeénie w dzienniku zdarzen,

zgodnie z zasada podwojnego zapisu.



Zapisow na okreslonym koncie ksiegi gléwnej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej.

5.Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszezegbtawiajace dla wybranych kont ksiggi
gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sq zgodnie z zasada zapisu powtarzanego.

Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta ksigg pomocniczych prowadz sig dla: érodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych; rozrachunk6w z kontrahentami,
rozrachunkéw z pracownikami, rodzajéw kosztow, przychodow, projektow wspotfinansowanych ze
érodkéw unijnych, dlugoterminowych aktywéw finansowych, inwestycji, funduszu jednostki,
przekazanych dotacji, naleznosci budzetowych.

6. Wydruki z ksiag rachunkowych:

1y ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowac nie poZniej niz na koniec roku obrotowego,

2)na podstawie zapisow na kontach ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, zestawienie obrotéw i sald w terminie nie diuzszym niz termin sporzadzania
sprawozdan budzetowych,

3)na koniec roku nastgpuje przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na komputerowy nosnik
danych (plyta CD) zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie krtszy od
wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych,

4) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glownej sg sporzadzane przynajmniej za poszczegblne
okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca w terminie sporzadzenia sprawozdan
budzetowych, a za rok obrotowy —nie pozniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

§8

Wykaz ksiag rachunkowych dla jednostki samorzgdu terytorialnego-Gmina Miejska.

Tab.nr 1
o Zestawienie
Zestawienie e
L . - 0 i e obrotow i sald
Nazwa dziennik ksiega glowna | Ksiggi pomocnicze | obrotow i sald ksiogi
iegi ej A
ksiegi gléwne] pomocniczej
Organ art. 14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzien
rachunkowosei | rachunkowosci | rachunkowosci kazdego miesiaca | zamknigcia ksiag
rachunkowych
Wydatki art. 14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzien
niewygasa | rachunkowosci rachunkowoséci | rachunkowosci kazdego miesiaca | zamknigcia ksiag
jace rachunkowych

1. Plan kont dla budzetu Gminy Miejskiej.

[. Wykaz kont

1.

Konta bilansowe




133- Rachunek budzetu

134- Kredyty bankowe

135- Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140- Srodki pieniezne w drodze

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych
223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224- Rozrachunki budzetu

225- Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240- Pozostate rozrachunki

250- Naleznosci finansowe

260- Zobowigzania finansowe

290- Odpisy aktualizujace naleznosci
901- Dochody budzetu

902- Wydatki budzetu

903- Niewykonane wydatki

904- Niewygasajace wydatki

909- Rozliczenia miedzyokresowe

960- Skumulowane wyniki budzetu

961- Wynik wykonania budzetu

962- Wynik na pozostatych operacjach
968- Prywatyzacja

1. Konta pozabilansowe
202- zobowigzania ogélem
203- zobowigzania wymagalne
991- Planowane dochody budzetu
992- Planowane wydatki budzetu

993- Rozliczenia z innymi budzetami

. Opis kont

1.Konta bilansowe

1) Konto 133 - ,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sq dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu
w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiggowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy érodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez

splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
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Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz
wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze érodké6w rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gléwnej:

Ewidencja szczegotowa do konta 133 prowadzona jest wedlug rachunkéw budzetu (z podzialem na
zadania wsp6tfinansowane ze $rodkéw unijnych).

2) Konto 134 - ,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig sptatg lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutow kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyti odsetki od kredytu).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych iich powigzanie z kontami ksiegi glownej:

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu zadluzenia wedlug umow kredytowych.

3) Konto 135 - ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki”
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym érodkéw na niewygasajace

wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienigznych na rachunek srodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkow na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan érodkéw pienigznych na
rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 - ,,Srodki pienigzne w drodze”
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Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy érodki te zostaly przekazane
W poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego okresu
sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pieniezne w drodze moga byé ewidencjonowane na
biezaco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych w
drodze.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gtéwnej;
Wedlug sum pienigznych w drodze.
5) Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki dochod6éw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochod6w budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gtéwnej:

Ewidencje szczegélows do konta 222 prowadzi sie w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszezegblnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obslugujacymi organy podatkowe z tytulu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
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Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
i urzedy obstlugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

6) Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie_Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gtéwnej:
Ewidencje szczegolowa do konta 223 prowadzi sig w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki srodkéw pienigznych

przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe
na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi glowne;:

Ewidencja szezegblowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznoci i zobowigzan wedlug
poszczegdlnych tytuléw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw. Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazaf budzetu z tytulu
pozostalych rozrachunkéw.

8) Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuije si¢ érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.
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Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej:

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwodé ustalenia stanu
rozliczefi z poszezegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

9) Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gtéwnej:

Ewidencja szczegblowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug
poszczegdlnych tytutow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

10) Konto 250 - ,,Naleznoéci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci
z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznodci finansowych, a na stronie Ma -
ich zmniejszenie.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu
naleznodci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci finansowych, a saldo Ma stan
nadplat z tytutu naleznoéci finansowych.

11) Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem

kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw
finansowych.

14



Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartosc splaconych zobowigzafi finansowych, a pa stronie Ma
ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi glownej:

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytuléw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzafi finansowych,
a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowiazafi finansowych.

12) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznoéci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosei, a na
stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych naleznosci.
13) Konto 901 - ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dochodow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224,

4) z innych tytutéw, w szczeg6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, W korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwne;j:

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegblnych
dochodéw budzetu wedtug podzialek planu finansowego. Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 902 - ,Wydatki budzetu”
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Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecef platniczych, w korespondencji
z kontem 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego na konto 961.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwne;j:

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegblnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenaosi sie na konto 961.
15) Konto 903 - ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych,

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosé niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej:
W zakresie wydatkéw niewygasajacych Rada Miejska w Klodzku ustala plan finansowy tych wydatkéw
z wyodrgbnieniem wydatkéw majatkowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.
16) Konto 904 - , Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie
ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw. Konto 904
moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu

wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkéw.

17) Konto 909 - ,,Rozliczenia migdzyokresowe”
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Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okresow (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a
na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi glownej:

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedlug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczome do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac saldo
Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz

niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem a01.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomochiczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej:

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodla zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi
sie na konto 960.
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20) Konto 962 - ,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 sluzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegélnoéci koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad przychodami
lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig na konto 960.

21) Konto 968 - ,,Prywatyzacja”
Konto stuzy do ewidencji przychod6w i rozchodéw dotyczacych prywatyzaci.

Na stronie Wn ujmuje sig rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytulu
prywatyzacji.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gtéwnej:
Ewidencjg szczegblowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytulow prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan érodkéw z prywatyzaci.

2. Konta pozabilansowe

1) konto 202- ,,Zobowigzania ogélem”
Konto stuzy do ewidencji zobowiazar ogétem wykazywanych w sprawozdaniu Rb-288-kolumna 7.
Na stronie Wn ujmuje Si e przeniesienie salda ze strony Ma 202.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania wykazane w sprawozdaniu z wykonania planu wydatk6w
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego RB-28S.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej:

Ewidencjq analityczng prowadzi sig zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg budzetows z uwzglednieniem
poszezegblnych jednostek.

2) Konto 203-,,Zobowigzania wymagalne”
Konto stuzy do ewidencji zobowigzan wymagalnych wykazywanych w sprawozdaniu Rb-28S- kolumna

8.
Na stronie Wn na koniec roku ujmuje sig przeniesienie salda ze strony Ma 223.
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Na stronie Ma ujmuje sie kwartalne zobowigzania wykazane w sprawozdaniu z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego Rb-28S.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej:

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ zgodnie z obowiazujaca klasyfikacjq budzetowa z uwzglednieniem
poszczegolnych jednostek.

3) Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sig zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokoé¢ planowanych dochodéw budzetu.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gléwnej:

Ewidencje analityczna stanowia konta analityczne odpowiadajace planom finansowym wydatkow
budzetowych zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja budzetowa,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumeg rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.
4) Konto 992 - ,,Planowane wydatki budZetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego Zmiar.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetowych.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi glownej:
Ewidencje analityczna stanowia konta analityczne odpowiadajace planom finansowym wydatkow

budzetowych zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja budzetowa,.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

5) Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzZetami”

Konto 993 sluzy do pozabilansowe]j ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktdre nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.



Na stronie Wn ujmuje sig naleznodci z innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci

otrzymane z innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowiaza.

6) Konto 998- ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania

finansowym jednostek budzetowych danego roku budzetowego.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej:

Ewidencje szczegolowa prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw,

wydatkéw budzetowych ujetych w planie

§9
Wykaz ksigg rachunkowych dla jednostki budzetowej-Urzad Miasta.
Tab.nr 2
- Zestawienie
Zestawienie hrotew sild
Nazwa dziennik ksigga gléwna | Ksiegi pomocnicze | obrotéw i sald = haieni
ksiggi gléwnej €8l
pomocniczej
dochody | art.14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzien
rachunkowosci | rachunkowoéci | rachunkowosci kazdego miesigca | zamkniecia ksiag
rachunkowych
wydatki art.14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzien
rachunkowosci | rachunkowoséci | rachunkowosci kazdego miesigca | zamkniecia ksiag
rachunkowych
depozyty | art.14 ustawao | art.15 ustawao | art.16 ustawa o na koniec na dzien
rachunkowosci | rachunkowodci | rachunkowosci kazdego miesigca | zamknigcia ksiag
rachunkowych
ZFSS art.14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzien
rachunkowosci | rachunkowosci | rachunkowosci kazdego miesigca | zamknigcia ksiag
rachunkowych
CZynsze- art.14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzien
ZAMG rachunkowosci | rachunkowodci | rachunkowosci kazdego miesigca | zamknigcia ksiag
rachunkowych
Gospodark | art.14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzien
aopadami | rachunkowoéei | rachunkowosci | rachunkowodci kazdego miesigca | zamkniecia ksigg
komunaln rachunkowych
ymi GOK
*pozostale | art.14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dziefi
(odrgbna | rachunkowosci | rachunkowosci | rachunkowosci kazdego miesigca | zamkniecia ksigg
ewidencja rachunkowych
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[ ksiegowa) | | | | l

* Dotyczy w szczegolnosci projektow wspdifinansowanych z budzetu srodkow europejskich.

1.Plan kont dla jednostki budzetowej-urzad.
[. Wykaz kont

1. Konta bilansowe
Zespol 0 —Majatek trwaly

011= Srodki trwale
013~ Pozostale srodki trwale
015— Mienie zlikwidowanych jednostek

020— Wartodcei niematerialne i prawne

030- Dhugoterminowe aktywa finansowe

071- Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072- Umorzenie pozostalych srodkdw trwatych, wartoéei niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073- Odpisy aktualizujace dfugoterminowe aktywa finansowe

080— $rodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1-Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130- Rachunek biezgcy jednostki

135- Rachunek érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139- Inne rachunki bankowe

140— Krétkoterminowe aktywa finansowe

141— Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2-Rozrachunki i rozliczenia

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221~ Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu srodkow
europejskich

225- Rozrachunki z budzetami

226~ Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231~ Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234— Pozostale rozrachunki z pracownikami

240— Pozostate rozrachunki

260- Zobowigzania finansowe

245- Wplywy do wyjasnienia

290- Odpisy aktualizujace naleznosci
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Zespil 4 —-Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie

400- Amortyzacja

401- Zuzycie materialéw i energii

402- Ustugi obce

403— Podatki i oplaty

404- Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409- Pozostale koszty rodzajowe

490~ Rozliczenie kosztow

Zespdl 6- Produkty
640— Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7-Przychody, dochody i koszty

700- Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720~ Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730~ Sprzedaz towar6w i wartosé ich zakupow
750~ Przychody finansowe

751- Koszty finansowe

760~ Pozostale przychody operacyjne

761~ Pozostale koszty operacyjne

770~ Zyski nadzwyczajne

771- Straty nadzwyczajne

Zespol 8-Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800— Fundusz jednostki

810- Dotacje budzetowe, ptatnogei z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z
budzetu na inwestycje

840- Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

853- Fundusze celowe

855~ Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860~ Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

091- Obce Srodki trwale

092-Srodki trwate w likwidacji

093- Srodki trwale w naprawie

094- Srodki trwale oddane w uzytkowanie wieczyste

975— Wydatki strukturalne

976- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

977- Gwarancje bankowe

980- Plan finansowy wydatk6éw budzetowych

981~ Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998~ Zaangazowanie wydatk6éw budzetowych roku biezacego
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999- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
I1. Opis kont

1. Konta bilansowe

a. Zespol 0 ,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartodci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwalego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestygji.

2) Konto 011 - ,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwalych zwiazanych z wykonywana dziatalnodcig jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéow
trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnodei:

1) przychody nowych lub uzywanych érodkow trwalych pochodzacych z
zakupu gotowych érodkéw trwalych [ub inwestycji oraz wartosé ulepszen
zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody érodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjgcie srodkow trwalych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwalych;
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie warto$ci poczatkowe] poszczegbinych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

23



Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw trwatych w wartosci poczatkowej.

3) Konto 013 - ,,Pozostale §rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartodci poczatkowej srodkow
trwalych, niepodlegajacych ujgciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartoéci w miesiacu wydania
do uzywania,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostalych $rodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegblnoscei:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie $rodkdw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie érodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié¢ ustalenie wartoéci poczatkowej
$rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz os6b, u ktérych znajduja sie drodki trwale, lub komérek
organizacyjnych, w ktérych znajdujq si¢ érodki trwate. Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére
wyraza warto$¢ érodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu w wartoéci poczatkowej.

4) Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ
zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscia mienia

wynikajacg z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscia
mienia przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego:

3) warto$¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po

zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan
sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdlnosci:
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1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udzial do spotki, warto$é mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korektg wartosci mienia stanowiacq réznicg pomigdzy warto$cig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia
przekazanego spélce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegtowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub inngj
jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami. Ewidencja szczegélowa moze zawiera¢ réwniez dane

z ewidencji pozabilansowej.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wedlug wartodci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki,
bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nie przekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nie przejgtego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
sposdb.

5) Konto 020 - ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmnigjszenia stanu
wartodci poczatkowej wartodci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytuldéw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, kt6re oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w warto$ci poczatkowe;.

6) Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 sluzy do ewidencji diugotrwalych aktywow finansowych, w szczegélnosci akeji i innych
dlugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronie Ma-zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartoéci poszezegdlnych
sktadnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywéw finansowych.
7) Konto 071 - ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wediug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.
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Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej frodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegélows do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011,0131020.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, kt6re wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

8) Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych érodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiordw bibliotecznych®

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowe] s$rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petngj
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obciazajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Ewidencje¢ szczegdtows do konta 072 prowadzi si¢ wediug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011,
0131 020.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, kitére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe] $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelngj
wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

9) Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpisow aktualizujacych diugoterminowe
aktywa finansowe.

Ewidencj¢ szczegbtowa prowadzi sig wedtug tytuléw odpiséw dlugoterminowych aktywéw finansowych.

10) Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
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Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwalych w budowie oraz rozliczenia kosztéw srodkow
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sig w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dzialalnosci gospodarczej;
3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegblnosci:

1) srodkow trwatych;
2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych érodkdw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdw gotowych srodkow

trwalych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw srodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektéw srodkéw

trwatych .

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosé kosztow srodkow trwalych w budowie
i ulepszen.

Ewidencja szczegblowa jest prowadzona dla poszezegélnych zadaf inwestycyjnych z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej.

11) Zespél 1 - ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
Konta zespolu 1 ,.Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;
2) krétkoterminowych papierow wartosciowych;
3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw pienigznych oraz
krétkoterminowych papierow wartosciowych.

13) Konto 130 - ,Rachunek biezgcy jednostki”
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Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw i dochoddw (wplywéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy érodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacjg wydatk6éw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponent6éw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegblowa wedlug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wihasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez érodki pobrane
do kasy na realizacjg wydatkoéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug podzialek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespoléw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodk6w pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegblowa
wedlug dysponentéw, kiérym przelano srodki pienigzne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie
zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczeglowosci planu finansowego dochodéw i
wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych na rachunku biezacym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdlowej
prowadzonej dla kont:

b. wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do kofica roku;

c. dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do kofica roku,

w korespondencji z kontem 222.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 130 powinna zapewnié ustalenie stanu grodkéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

14) Konto 135 - ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia®
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Konto 135 shuzy do ewidencji érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegblnosci
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma
- wyplaty §rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu érodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

15) Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia .

Na koncie 139 prowadzi sig¢ w szczegolnosci ewidencjg obrotéw na wyodrebnionych rachunkach

bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sig ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoseig

banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.

16) Konto 140 - ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szezegolnosei akeji,
udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez w walutach
obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:
1) poszczegblnych skladnikow krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegolnych krétkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w walucie polskiej
i obcej, z podziatem na poszezegolne waluty obce;
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3) wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszezegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.
17) Konto 141 - ,,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze,
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwi¢kszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma -
zmnigjszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjgtej techniki ksiggowania, srodki pieni¢zne w drodze moga byé ewidencjonowane na
biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych w drodze.

18) Zespol 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia®

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych 1 zagranicznych
rozrachunkdéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, $rodkéw europejskich
i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa do kont zespolu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszezegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczefi oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem
wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczefi w walutach obcych - wedtug poszezegélnych walut,

a przy rozliczaniu §rodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na

programy lub projekty.

19) Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje sig za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze byé prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszezen, a saldo Ma - stan
Zobowigzan.
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20) Konto 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznoci jednostek z tytutu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty

nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznoei.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiaSciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikéw i podzialek
klasyfikacji budzetowe] oraz budzetow , ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych dochodach.

21) Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz
nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych
pobranych, lecz nie przelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

22) Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspolfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach wspélfinansowania programow i projektow realizowanych ze érodkéw europejskich na
konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze érodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.
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Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspélfinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze §rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130,

W samorzadowych jednostkach na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwiazane z przeptywami
Srodkow europejskich w zakresie, w ktérym drodki te stanowiq dochody jednostek samorzadu
terytorialnego. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyZszego
stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

23) Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze
do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu érodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130:
2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego,
w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sig¢ w szczegélnoei:

1) wartosc dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ platno$ci z budzetu §rodk6w europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontami
810 lub 230;

3) wartoé¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwo$é ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu platnosci z budzetu érodkéw europejskich wedtug jednostek
oraz przeznaczenia tych srodkéw. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza
do dochodéw budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

24) Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnodei z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek $rodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowiazania
wobec budzetoéw i wplaty od budzetéw.

Ewidencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu naleznodei
i zobowiazan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
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Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetow.

25) Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci dlugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji
7 kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie¢ w szczegblnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokoéci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dhugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegblowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych.

26) Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 sluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosei z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -
zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznodei z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia stanu
naleznodci i zobowiazan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

27) Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegblnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzefi;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartoé¢ wydanych éwiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzeni obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodze.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanow
naleznodci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczeni zaliczanych do wynagrodzen.

33



Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan zobowiazan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

28) Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazarn wobec pracownikéw z innych tytuléw
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegblnoscei:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke §wiadczen odplatnych;
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadezen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkéd;

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki | zwroty §rodkéw pienieznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartoéci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowiazan wedlug tytuléw rozrachunkéw z uwzglednieniem poszczegdlnych
pracownikéw.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec pracownikéw.

29) Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczefi oraz zobowiazaf
nieobjgtych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek, ewidencji diet radnych, stypendiow, dodatkéw mieszkaniowych i réznego rodzaju rozliczen,
a takze krétko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoSci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosei i roszezen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczefi
i rozliczen z poszezegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

29a) Konto 245 — ,,Wplywy do wyja$nienia”
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Konto stuzy do ewidencji wplaconych a niewyja$nionych kwot naleznodci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig w szczegdlnosci kwoty niewyjaénionych wplat.

Konto 245 moze wykazywacé saldo Ma. Ktére oznacza stan niewyja$nionych wplat.

29b ) konto 260- ,,zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych , z wyjatkiem
kredytéw bankowych a w szczeg6lnoscei z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw

finansowych.
Na stronie Wn ujmuje sie wartoéé splaconych zobowigzaf finansowych a na stronie Ma warto$é

zaciagnietych zobowiazan finansowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ ustalenia stanu zobowigzan z

poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych,

a saldo Ma —stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych

30) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig
zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci

odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Ma ujmuje sie migdzy innymi, odpis aktualizujacy dotyczacy naleznosci watpliwej oraz odpis
z tytutu odsetek od naleznoéci watpliwej w korespondencji z kontem Wn 761.

W przypadku zaplaty naleznosci watpliwej oraz odsetek od naleznosci watpliwej, na stronie Wn ujmuje
sie zmniejszenie odpiséw aktualizujacych w korespondencji z kontem Ma 760.

Saldo konta 290 oznacza wartos$é odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Ewidencije szczegdlowa prowadzi sie wedlug poszczegolnych tytulow, poszezegblnych kontrahentow.

31) Zespol 4 - ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” sluzq do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje

sie na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych koszitow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

32) Konto 400 - ,Amortyzacja”
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Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartodci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wediug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje
sig ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$é poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860,

Ewidencje¢ szczegblows prowadzi si¢ z podzialem na $rodki trwale i wartodci niematerialne i prawne
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

33) Konto 401 - ,,ZuZycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogodlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie
Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatéw i energii oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na
konto 860.

Ewidencje szczeg6lows prowadzi sig¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

34) Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sig
zmnigjszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obeych na konto
860.

Ewidencje szczegblows prowadzi sig z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe].

35) Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosdci cywilnoprawnych oraz oplat o

charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860,

Ewidencje¢ szczegotows prowadzi sig z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

36) Konto 404 - , Wynagrodzenia”
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Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o
dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnodci podstawowe;j
z tytulu wynagrodzen oraz na dzieni bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Ewidencje szczegotowq prowadzi sig z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.
37) Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadezenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo
i innych umow, ktore nie sq zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na
rzecz pracownikéw 1 os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sig zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego i swiadczen na
rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Ewidencje szezegdlowa prowadzi sig z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

38) Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnodci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczeg6lnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych
kosztéw nie zaliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmnigjszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Ewidencje szczegolows prowadzi sie z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j.
39) Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty wedlug typéw dzialalnodei i ich
rozliczenie” stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 ,Produkty gotowe i polfabrykaty” wartosci wytworzonych
i przyjetych do magazynu wyrobéw gotowych i produkeji niezakoriczonej wedlug cen sprzedazy
netto;

2) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” kosztéw rozliczanych w
czasie (w okresach pézniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409
w wartosci poniesionej;

37



3) zmniejszen rozliczefi miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow™;

4) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw nie wliczanych do sprzedanych produktéw
i towaréw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu
i sprzedazy towardw i materialéw ujgte na kontach: 730 1 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespolu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konta zespotu 5 i zespolu 6 kosztéw prostych zewidencjonowanych w ciagu
okresu sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

2) przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktére byly ujgte na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

3) ujecia tgcznej kwoty kosztdéw uzyskania przychoddw zaewidencjonowanych na kontach zespotu
7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:

1) koszt wlasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktéw, w korespondencji z whaéciwym kontem zespolu 7, oraz koszty nie
wliczane do wartodci produktéw, lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu,
w korespondencji z wlasciwym kontem zespolu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty
sprzedazy);

2) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sic poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409 i nie podlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji z wiadciwym
kontem zespotlu 3, oraz przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie rowniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produkiéw spowodowane
w szczegdlnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiegowania te mogg byé dokonywane na biezaco, jednoczeénie z zapisami na kontach zespotéw 5,617,
albo okresowo, w facznej sumie réwnej réznicy miedzy kwota odpowiadajaca zmianie stanu produktéw
a saldem konta 490,

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapasow produktéw gotowych, produkeji
niezakoficzonej i rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek
roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koricu roku obrotowego na konto 860.

40) Zesp6l 6 - ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz kosztow
rozliczonych w czasie.

41) Konto 640 - ;Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okreséw (rozliczenia bierne).
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Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przyszlych okreséw, oraz wydatki poniesione W okresie sprawozdawczym, na ktore
utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okreséw oraz zaliczenie
do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedlug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysztych
okresdw.

42) Zesp6l 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”
Konta zespolu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:
1) przychodéw i kosztéw ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodéw
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztow operacyjnych;
2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegGlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczoéci oraz obliczenia podatkéw.

43) Konto 700 - ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia®

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobéw gotowych i polfabrykatéw oraz robot
i ustug) wilasnej dzialalnogci na rzecz obeych jednostek oraz dzialalnosci finansowo wyodrgbnionej
wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy rzeczywisty
koszt wytworzenia, za ktéry uwaza si¢ réwniez wartos¢ produktow w cenach ewidencyjnych,

skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontami: 500, 530, 580, 600, 620
lub 490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badZ 5.

Ewidencja szczegélowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy dostosowany do zasad
wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedlug przedmiotow i kierunkow sprzedazy.

W konicu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;
2) koszt sprzedanych produktéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.
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44) Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dzialalnoscig jednostki, w szczegélnosei dochoddw, do kidrych zalicza sie podatki, sktadki
oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje sie przychody z tytutlu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw z tytutu
dochoddéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez
inne organy ewidencje szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez
te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

45) Konto 730 - ,Sprzedaz towaréw i wartosé ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje sie wartosé sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji
z kontami: 330 i 340; za cene zakupu (nabycia) uwaza si¢ roéwniez cene ewidencyjng skorygowana o

odchylenia od tej ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towardw, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespolu 11 2 oraz zespolu 01 8 badz 4 i 5.

Podatnicy podatku VAT niezobowigzani do stosowania kas z pamigcia fiskalng ujmuja po stronie Ma
konta 730 przychody (utargi) {acznie z podatkiem ze sprzedazy towaréw. Nalezny podatek od towaréw
i ustug zawarty w utargach podlega przeksiggowaniu Wn konto 730, Ma konto 225.

W koficu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy towardw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);
2) warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

46) Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych..

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnodci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialéw i akeji, dywidendy oraz odsetki

od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i papier6w wartosciowych oraz
odsetki za zwlokeg w zaplacie naleznoéci, dodatnie réznice kursowe.
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Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki .
W koficu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
47) Konto 751 - ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztdéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udzialow, akcji i papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace wartodé
naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych i papieréw
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koticu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto

751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

48) Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencii na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatléw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkdéw trwalych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od srodkow
trwatych oraz wartoici niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy
zaklad budzetowy otrzymat srodki pienigzne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860
w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

49) Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklq dzialalnoscia jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
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2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niefciagalne naleznodci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403, 404,
405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapiséw uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespoléw 5
i 6 z tytutu zwickszeni badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze rozliczen miedzyokresowych
kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespoléw 5 lub 6 oraz konta kosztu

wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490)
ujmuje sie zwigkszenie stanu produktow.

W konicu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza skiadnikéw majatku, jezeli

zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
50) Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne”
Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace
zdarzefi losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych
zyskow nadzwyczajnych.
W koricu roku obrotowego przenosi sig zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
51) Konto 771 - ,Straty nadzwyczajne”
Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzef trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoicia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegblnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalnoécig operacyjng
jednostki i niezwiazanymi z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje sig korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koricu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

52) Zespol 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
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Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

53) Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnogei:

b
2)

3)

4)
3)

przeksiggowanie, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222;

przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

roznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwalych;

wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu pienigznego
(aportu) $rodkéw trwalych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz S$rodkéw trwalych
w budowie;

wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$é aktywoéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

rownowartodé odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od érodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy
zaklad budzetowy otrzymat érodki pienigzne, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig w szczegdlnodci:

)
2)

3)
4)
5)

6)
7
8)

przeksiggowanie, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych
z konta 223;

wplyw érodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

roznice z aktualizacji Srodkdéw trwalych;

nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych , wartodei niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$¢ objetych akcji i udziatow;

wartosé aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

54) Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu rodkéw europejskich oraz srodkiz
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnoéci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkoéw z budzetu na inwestycje.
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Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) wartoéé dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

2) wartoéé platnosci z budzetu $rodkédw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224;

3) réwnowartosé wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze sSrodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koficu roku , salda konta 810 na konto 800. Na
koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

55) Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 shuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie
lub rozwiazanie.

Na stronic Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwickszenia rozliczenn miedzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychod6éw roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;
2) rozliczefi migdzyokresowych przychodéw z poszezeg6lnych tytuldw oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszef.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodéw. ‘

56) Konto 851 - ,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie
135 ,,Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale §rodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalnoéci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczeg6lowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1) stanu, zwiekszenl i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podzialem wedtug
Zrédetl zwigkszen i kierunkéw zmnigjszen;
2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu éwiadczefi socjalnych.
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57) Konto 853 - ,,Fundusze celowe”

Konto 853 sluzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma -
przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
58) Konto 855 - ,,Fundusz micnia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartodci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie
i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$é mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji
z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spétkom,
innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub wartos¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

59) Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materialow, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych sig
oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w korcu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespolu 7,
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2) zwiegkszeli stanu produktéw oraz rozliczefi migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490,

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnodci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;

4) zysk6w nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg netto,
saldo Ma - zysk netto.
Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

2. Konta pozabila e
1. Konto 091-,,0bce érodki trwale”

Konto stuzy do ewidencji obcych srodkéw trwatych oddanych jednostce w dzierzawg lub w bezptatne
uzytkowanie,

Na stronie Wn ujmuje sie operacje dotyczace otrzymania $rodkéw trwalych w uzytkowanie a na stronie
Ma —operacje dotyczace zwrotu érodkéw trwalych po wygasnigeiu umowy( dzierzawy, uzyczenia).

2. Konto 092-,, Srodki trwale w likwidacji”

Konto shuzy do ewidencji srodkéw trwalych przeznaczonych do likwidacji w okresie likwidacji.
Na stronie Wn ujmuje sie przekazanie $rodka trwatego do likwidacji a na stronie Ma ujmuje sig
zakonczenie( faktyczne) likwidacji §rodka trwalego.

3. Konto 093- ,,Srodki trwale w naprawie”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw trwatych bedacych w naprawie (poza Urzedem).
Na stronie Wn ujmuje sie przekazanie érodkéw trwatych do naprawy a na stronie Ma ujmuje sig zwrot
srodkow trwalych z naprawy.

4. Konto-094- ,Srodki trwale oddane w uzytkowanie wieczyste”

Konto stuzy do ewidencji gruntéw, wartoéci nieruchomosci , ktére zostaly oddane w uzytkowanie
wieczyste osobom fizycznym lub prawnym.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wartoéé srodkéw trwalych bedacych w uzytkowaniu wieczystym a na stronie
Ma ujmuje sie zwrot $rodkéw trwalych do Urzedu z tytutu uzytkowania wieczystego.

5. Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 shuzy do ewidencji wartosci wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.
Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

6. Konto 976 - ,,wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia sprawozdania finansowego.
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7. Konto 977- ,Gwarancje bankowe”

Konto stuzy do ewidencji ksiegowej bankowych gwarancji , ubezpieczen naleZzytego wykonania
umowy. Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ gwarancji a na stronie Ma zwrot gwarancji.

8. Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkdw budzetowych dysponenta srodkdéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 280 ujmuje sig plan finansowy wydatkdw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartosé planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego wydatkdw
budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

9. Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkéw budzetowych,

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkdw budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygaslej.

Ewidencje szczegdlowa do konta 981 prowadzi sig w szczegbdlowosci planu  finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

10. Konto 998 - ,,ZaangaZowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych ujgtych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é uméw, decyzji i innych
postanowiefi, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
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biezacym. Ewidencja szczeg6lowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
11. Konto 999 - ,,ZaangaZowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegblowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

ROZDZIAL 4

WYKAZ KSIAG POMOCNICZYCH

§ 10

1.Ksiggi pomocnicze w jednostce budzetowej —urzad do konta 011,013,020,071,072.

I. Wykaz ksiag pomocniczych do konta 011 w Urzedzie Miasta w Kfodzku

Grupa | Nazwa Konto- 011 Konto umorzenie -071
srodkow analityczne analityczne srodkéw trwalych
trwalych srodkéw trwalych
00 Grunty Ol aaamd a0 O iid v /.../10
01 Budynki budowle | 011/..../....../.../01 1 VG S £
02 Obiekty 01 W susllisensallesFOR 071/....0......0... 12
inzynierii
ladowej
03 Kotly i maszyny | Ol1l/..../....../.../03 175 ¥ (R - /.../13
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04 Maszyny i 011/......... /.../04 071/.../...... /.../14
urzadzenia

06 Urzadzenia O Iksod i /.../06 1 VAT A s /.../16
techniczne

07 Srodki transportu | 011/..../...... /...107 5 7 7 SR e o

08 Narzgdzia, 71§ S — /.../108 Lo/ 1 & DD SR /.../18
przyrzady,
wyposazenie

II. Wykaz ksigg pomocniczych do konta 013 w Urzedzie Miasta w Ktodzku

Pozostale srodki trwale Konto-013 Konto umorzenie — 072 (w koszty)
Pozostate srodki trwale O3 < sl B0 Otz o vauas FadO]
(1500-3500)

Meble, bez wzgledu na OIS v il O 072 il s /.../00

wartosc

Zestawy
komputerowe(1500-3500)

013/.../....1....002

072/....1...... /...101

111.

Wykaz ksiag pomocniczych do konta 020 w Urzedzie Miasta w Kiodzku

Wartosci niemat. i prawne
( oprogramowanie)

Konto-020

Konto umorzenie- 071
konto 072 (w koszty)

Od kwoty 3 500 zt

1) R /.../01

177 SRR AR /.../01

Do kwoty 3 500 zt

020/, ol vn i /.../02

072/l ssce /...102

§11

1.Wykaz kont pomocniczych dla konta kosztow.

konto | klasyfikacja | paragraf
401 dzial/rozdzial | 421,422,424 426 (poz.B.I1 RZiS)
402 dzial/rozdzial | 427,428,430,433,435,436,437,438,439,440 (poz.B.IlI RZiS)
403 dziat/rozdziat | 430,448,450,451,452, 461 (poz.B.IV RZiS)
404 dzial/rozdziat | 401,404,417 (poz. B.V RZiS)
405 dzial/rozdzial | 302,411,412, 430,470,444 (poz.B.VIRZiS)
409 dzial/rozdzial | 303, 304, 414,430,441,442,443 (poz.B.VII RZiS)
311,321,324,325,326 (poz.B.IX RZiS)
285,290, 291,293,294,458,459,460 (poz.B.X.RZiS)
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§ 12

1.Wykaz kont pomocniczych do konta 800

L. p | Nazwa konta ( zgodna ze z Hwydatki” ndochody”
nazewnictwem sprawozdania —
zestawienie zmian w funduszu)
1. | Zysk bilansowy za rok ubiegly - 800-003-00000-0000-00
2. | Zrealizowane wydatki budzetowe | 800-102-00000-0000-00 -
3. | Srodki na inwestycje 800-104-00000-0000-00 -
4. | Nieodptatnie otrzymane srodki 800-106-00000-0000-00 -

trwate i inwestycje

5. Inne zwiekszenia 800-110-00000-0000-00 -

6. | Strata za rok ubiegly 800-201-00000-0000-00 -

7. | Zrealizowane dochody budzetowe 200-000-00000-0000-00

8. | Dotacje i srodki na inwestycje 800-204-00000-0000-00 -

9, | Warto$¢ sprzedanych nieodptatnie | 800-206-00000-0000-00 -
przekazanych srodkdéw trwalych i
inwestycji

10. | Inne zmniejszenia 800-209-00000-0000-00 -

ROZDZIAL 5

Ewidencja ksiggowa VAT w Urzedzie Miasta (odrgbne konto ,wydatkéw” i ,,dochodéw™)

L.VAT naliczony — konto ,,wydatki”

l.

Przypis:

401,2/ 201 -klasyfikacja

2. Zaptata FA

201/ 130 -klasyfikacja

FA- brutto

F A- brutto

3. Przelew VAT-u naleznego z konta ,,dochodow™

4. Wyksiggowanie VAT-u

a) 401/130-klasyfikacja znak ujemny
b) 225-001-00000-0000-00/ 130-002-00000-0000-00

130-002-00000-0000-00/ 240-016-00000-0000-00 -VAT nalezny

w ostatnim dniu miesiaca.
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5. Zaplata VAT do US

225-001-00000-0000-0/ 130-002-00000-0000-00

6. Naksiggowanie VAT-u naleznego
240-016-00000-0000-00 /225-001-00000-0000-00

7. Zaokraglenia z tytutu placenia podatku VAT ewidencjonuje si¢ na koncie 760 Iub 761

11. VAT nalezny-konto ,,dochody”

1. Przypis:
a) 221/ 720-klasyfikacja FA- netto
b) 221/225-000-00000-0000-00 VAT

2. Przychod- WB
130-klasyfikacja/ 221 FA brutto

3. Naksiggowanie VAT-U naleznego

225-000-00000-0000-00/240-000-00000-0000-00  ostatni dziefi miesiaca
4. Przelew VAT-u naleznego z ,,dochodéw” na ,,wydatki”
240-000-00000-0000-00 /130-klasyfikacja
5. Techniczny zapis ujemny
130-klasyfikacja / 130-klasyfikacja

6. Ksiggowany VAT nie jest dochodem ani wydatkiem w urzedzie

ROZDZIAL 6
Wykaz ksiagg rachunkowych dla §rodkéw z Funduszu Pracy.

1.0pis zadania.
1yw Urzedzie Miasta w Klodzku wyodrebnia si¢ rachunek bankowy z przeznaczeniem na

dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia mlodocianych pracownikéw, Srodki
pochodzg z Funduszu Pracy .

51



2) powyzsze §rodki bedq przekazywane zgodnie z umowa nr 50/2009 zawarta, w dniu 28 maja
2009r. pomiedzy Wojewoda Dolno§laskim reprezentowanym przez Kuratora Oswiaty a
Gming Miejska Klodzko.

3) érodki z Funduszu Pracy nie sa ujgte w budzecie Gminy ( zgodnie z W/w umowa).

2.Ewidencja ksiggowa.

1) wprowadza sig¢ zadanie — ,Srodki z Funduszu Pracy”,

2)do ewidencji operacji zwiazanych z otrzymaniem i rozdysponowaniem w/iw
$rodkéw stosuje sig nastgpujace konta :
konto 135- ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
konto 140- , Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne”.
Konto 201 —, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
konto 240- ,, Pozostale rozrachunki”
konto 853- ,, Fundusze pozabudzetowe”.

3.0bieg i rodzaje dokumentow.

1) wyciag bankowy —dokumentujacy dochody i wydatki.

2)dokument potwierdzony przez wydziat merytoryczny o dofinansowaniu
pracodawcéw.

3) inne dokumenty ksiggowe ( umowy, porozumienia, PK, noty itp.).

ROZDZIAL 7

Wykaz ksiag rachunkowych dla projektéw wspélfinansowanych ze Srodkéw unijnych.
L. Plan Kont.

1,

2.

3.

Do kazdego Projektu wyodrebnia si¢ osobny rachunek bankowy, funkcjonujacy zgodnie

z umowa danego Projektu.

Kazdy projekt prowadzi si¢ w formie wyodrebnionego zadania, ktéremu nadaje sig

osobna numeracj¢ (nr zadania).

Ewidencje ksiegowa prowadzi sig wedltug nastgpujacego schematu:

konto/dzial/rozdzial/ paragraf/nr zadania/.

Wykaz kont syntetycznych:

011- srodki trwate

020- wartosci niematerialne i prawne

071- umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych

072- umorzenie pozostatych érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080- inwestycje (§rodki trwate w budowie)

130 — rachunek biezgcy jednostek budzetowych

201-rozrachunki z odbiorcami i1 dostawcami

223 —rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 —rozrachunki z budzetami

229- pozostate rozrachunki publiczno-prawne

231- rozrachunki z tytulu wynagrodzen

400- koszty wedlug rodzaju

800 —fundusz jednostki

860- straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Do kont syntetycznych tworzy sie konta analityczne odpowiednie dla danego projektu.
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5. Zasady funkcjonowania kont stosuje si¢ zgodnie z zasadami ustalonymi w
Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora.

6. Ewidencja projektéw prowadzona jest technika komputerows za pomocg pakietéw -
-programow ksiggowych firmy ,,RADIX”- z Gdanska.

II. Zasady opisu dokumentéw ksiggowych i sposéb archiwizacji w ramach projektow

1.  Opis dokumentu ksiggowego powinien zawieraé:
a) informacje, ze projekt jest wspoélfinansowany ze érodkéw unijnych w formie
dotacji lub ptatnosci,
b) nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu
w ramach ktorego wydatek jest ponoszony,
c) kwote kwalifikowang lub w przypadku gdy dokument ksiggowy dotyezy kilku
zadan —kilka kwot w odniesieniu do zadania,
d) informacje o przeprowadzonej kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej,
e) montaz finansowy,
f) zatwierdzenie dokumentu ksiegowego do wyplaty.
2. Zasady archiwizacji: termin przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektu, zgodny z umowg o dofinansowanie projektu.

ROZDZIAL 8

Wykaz zbioru danych tworzgcych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych.

1.Ksiggi rachunkowe w Urzedzie prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego
zakupionego w firmie RADIX Gdansk ul. Piastowska 33.
2. Wersja 3.06(2015.04.23)-RADIX Systemy Komputerowe, data rozpoczecia -16.03.2006r.
3. Systemy RADIX wersja SQL obejmuje:

a) System wydawania zezwolen ALK

b) System ewidencji ludno$ci ELUD

c) System ewidencji srodkéw trwalych STW

d) System windykacji podatkowej WIP

e) System Finansowo-Ksiegowy ksiegowosci budzetowej] FKB

f) System naliczania podatkow od gruntow i nieruchomosci POGRUN

g£) System kadrowy KADRY

h) System placowy PLACE

i) System ewidencji dzialalnodci gospodarczej EPOD

j) System wyborcow WYB

k) System fakturowania FAKTURA

1) System dzierzawy wieczystych EGW

m) System ewidencji gruntéw EGRUN

n) System naliczania dodatkéw mieszkaniowych NDM

0) System naliczania podatkow od $rodkow transportu POST.

p) System Gospodarka Odpadami Komunalnymi -GOK
2.0pis systemu informatycznego wraz z wykazem programéw oraz procedur.
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ROZDZIAL. 9

Wykaz systemow informatycznych

System Wydawania Zezwolen

ALK+

System Wydawania Zezwolenn ALK+ jest przeznaczony do obslugi zadaf zwigzanych z wydawaniem
zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych. System ALK+ umozliwia prowadzenie ewidencji zezwolen
na sprzedaz napojéw alkoholowych, rejestracje wnioskéw, decyzji, zezwoler oraz oswiadczen zwigzanych
z wartoscig sprzedanego alkoholu, naliczanie oplat za wydawane zezwolenia oraz optat od zlozonych
oswiadczen dotyczacych wartosci, drukowanie wykazéw, dotyczacych aktualnych zezwoleri oraz
zezwolen, ktorym uplynat termin waznosci oraz drukowanie dokumentéw zwigzanych z prowadzong
ewidencjg zezwolef.

Przeznaczenie

System Wydawania Zezwolefi ALK+ jest przeznaczony do obslugi zadar zwigzanych z wydawaniem
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

System ALK+ umozliwia:

rejestracje wnioskow, decyzji oraz oéwiadczen zwigzanych z wartoscig sprzedanego alkoholu
wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych

prowadzenie ewidencji zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych

naliczanie optat za wydawane zezwolenia oraz optat od ziozonych oswiadczen dotyczacych

wartosci

drukowanie wymaganych dokumentéw zwiazanych z prowadzong ewidencja zezwolen, takich jak
decyzje itp.

drukowanie wykazéw aktualnych zezwoleri oraz zezwolen, ktérym uptynat termin Jwaznosci’
prowadzenie wieloletniego archiwum

wspbiprace z innymi systemami z pakietu RADIX,

Wspélpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Ewidencji Ludnodci ELUD+

System Ewidencji Dzialalno$ci Gospodarczej EPOD+

System Informacji o Mieszkaficach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO+
System Windykacji Optat i Podatkéw WIP+

Platforma systemowa

Stacja robocza: system operacyjny Linux lub Windows (zalecana przegladarka Firefox,
dopuszczalne Chrome lub Opera),
serwer: serwer bazy danych PostgreSQL lub Microsoft SQL Server oraz serwer aplikacji Apache

Tomeat,
system jest tez dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.
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System Ewidencji Ludnosci

ELUD+

System Ewidencji Ludnosci ELUD+ jest wersjg systemu ELUD przeznaczong do pracy w srodowisku
Microsoft Windows NT/200x/XP/Vista/7, z wykorzystaniem serwera baz danych. System ELUD+ posiada
homologacje Departamentu Rozwoju Informatyki i Systemu Rejestrow Parstwowych MSWIA wazng do
dnia 31 grudnia 2011 r.

Przeznaczenie

System ELUD+ posiada homologacje Departamentu Rozwoju Informatyki | Systemu Rejestrow
Panstwowych MSWIA. Przeznaczony jest do obstugi Lokalnego Banku Danych PESEL w zakresie zadar
wykonywanych przez gmine, w tym:

rejestracja i modyfikacia danych dotyczgcych ludnosci w ukladzie kart osobowych mieszkarncow,
emisja wymaganych przepisami dokumentéw i wykazdw,

przeprowadzanie analiz | sprawozdawczosci oraz emisja wynikow,

utrzymywanie i konserwacja bazy aktualnych i bylych mieszkarcow,

prowadzenie kartotek obwodidw wyborczych oraz sporzgdzenie list wyborczych,

okresowa wymiana danych z systemami nadrzednymi: Rejestrem PESEL-CBD, Wojewddzkim
Bankiem Danych, Terenowym Bankiem Danych,

udostepnianie danych dotyczacych ludnosci pozostalym systemom z pakietu RADIX oraz
wspolpraca z innymi systemami pakietu RADIX.

Wspétpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Wydawania Zezwoler ALK+

System Ewidencji Gruntow z SWDE EGRUN+

System Naliczania Optat za Uzytkowanie Wieczyste Gruntéw EGW+
System Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej EFOD+

System Obstugi Stypendiow Oswiatowych ESO+

System Obstugi Swiadczer Rodzinnych EZAR+

System Obstugi Funduszu Alimentacyjnego FA+

System Fakturowania VAT FAKTURA+

System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+

System Informacji o Mieszkancach, Wiascicielach | Uzytkownikach INFO+
System Obstugi Kadr KADRY+

System Obsiugi Kasy KASA+

System Ewidenciji Mienia Komunalnego MKO+

System Naliczania Dodatkow Mieszkaniowych NDM+

System Naliczania Optat Dzierzawnych NDZ+

System Naliczania Podatkow od Gruntéw i Nieruchomosci POGRUN-+
System Naliczania Podatkéw od Srodkéw Transportu POST

System Naliczania Podatkéw od Srodkéw Transportu POST+
System Placowy PLACE+

System Obstugi Rejestréw i Umow REJ+

System Stanu Cywilnego USC+

System Windykacji Optat i Podatkéw WIP+

Rejestr Wyborcow WYB+
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System Srodki Trwate
STW+

System Srodki Trwale STW jest przeznaczony do obsiugi zadan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji
srodkéw trwalych, wyposazenia oraz wartosci niemateriainych i prawnych. System STW umozliwia
prowadzenie kartoteki srodkéw trwalych | wyposazenia jednego lub wielu platnikéw z podziatem na dzialy
i uzytkownikéw, automatyczng kontrole danych zapisywanych w karcie srodka trwatego pod wzgledem
formalnym, automatyczne naliczanie wysokosci przeszacowania i umorzenia oraz rejestracje zmiany
wartosci, drukowanie tabeli amortyzacyjnej, wykonywanie zestawieri ilosciowych i wartosciowych
z podziatem na grupy i rodzaje oraz ewidencje efektéw rzeczowych $rodkéw trwatych i ich sumowanie dla
poszczegdlnych rodzajow KST.

Przeznaczenie

System Srodki Trwate jest przeznaczony do obstugi zadan zwigzanych z prowadzeniem ewidencii
srodkéw trwatych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

System STW umozliwia:

prowadzenie kartoteki srodkéw trwatych, wyposazenia i wartosci niematerialnych i prawnych dia
jednego lub wielu piatnikéw,

automatyczna kontrole danych zapisywanych w karcie $rodka trwatego pod wzgledem formalnym,
automatyczne naliczanie wysokosci przeszacowania | umorzenia oraz rejestracje zmian wartosci,
drukowanie tabeli amortyzacyjnej,

wykonywanie zestawien ilogciowych i wartosciowych,

ewidencje efektdw rzeczowych rodkéw trwatych i ich sumowanie,

automatyczne tworzenie arkuszy spisu z natury i zestawienia réznic inwentaryzacyjnych,
prowadzenie wieloletniego archiwum.

Wspotpraca z innymi systemami pakietu RADIX
System Nadawania Uprawnien UPR

Platforma systemowa

System operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7,
serwer bazy danych Oracle, Microsoft SQL Server lub PostgreSQL.

System Windykacji Optat i Podatkow

WIP+

System Windykacji Oplat i Podatkéw WIP+ jest wersjg systemu WIP przeznaczong do pracy
w érodowisku Microsoft Windows NT/200x/XP/Vista/7, z wykorzystaniem serwera baz danych.

Przeznaczenie
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System WIP+ przeznaczony jest do:

zakladania | biezgcej aktualizacji kont dla wszystkich podatnikéw z terenu miasta/gminy,
analizy rozrachunkowej kont,

obstugi tytutdow wykonawczych,

drukowania upomnien, decyzji itp.

tworzenia i drukowania wykazow podatnikow oraz podatkow,

prowadzenia wieloletniego archiwum wraz z mozliwoscig jego przegladania.

System wspdtpracuje z innymi systemami pakietu RADIX, przejmujac dane osobowe oraz naliczone
w systemach wymiarowych przypisy i naleznosci.

Wspolpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Wydawania Zezwolen ALK

System Wydawania Zezwolen ALK+

System Ewidencji Budynkéw i Naliczania Czynszéw EBUD

System Ewidencji Gruntéw i Mienia Komunalnego EGRUN

System Naliczania Oplat Za Uzytkowanie Wieczyste Gruntow EGW
System Naliczania Oplat za Uzytkowanie Wieczyste Gruntow EGW+
System Ewidencji Optat Komunalnych EKO

System Ewidencji Ludnoéci ELUD

System Ewidencji Ludnosci ELUD+

System Obstugi Swiadczen Rodzinnych EZAR+

System Obstugi Funduszu Alimentacyjnego FA+

System Fakturowania VAT FAKTURA

System Fakturowania VAT FAKTURA+

System Finansowo-Ksiggowy Ksiggowosci Budzetowej FKB+

System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+

System Informacji o Mieszkaricach, Wiascicielach | Uzytkownikach INFO
System Informacji o Mieszkaricach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO+
System Obstugi Kasy KASA+

System Naliczania Optat Dzierzawnych NDZ+

System Naliczania Podatkow od Gruntéw i Nieruchomosci POGRUN+
System Naliczania Podatkow od Srodkéw Transportu POST

System Naliczania Podatkéw od $rodkéw Transportu POST+

System Obslugi Rejestrow | Uméw REJ+

System Straz Miejska STM

Platforma systemowa

System operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7,
serwer bazy danych Oracle, Microsoft SQL Server lub PostgreSQL,
system jest tez dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

System Finansowo-Ksiegowy Ksiegowosci Budzetowej

FKB+

Systemn Ksiegowosci Budzetowe] FKB+ jest wersja systemu FKB przeznaczong do pracy w Srodowisku
Microsoft Windows NT/200x/XP/Vista/7, z wykorzystaniem serwera baz danych.
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Przeznaczenie

System FKB+ przeznaczony jest do;

rejestracji, ksiegowania i drukowania dowodow ksiggowych, w tym operacji zwigzanych
z podatkiem VAT,

zakiadania, rozszerzania i modyfikowania planu kont,

prowadzenia kartoteki obrotéw wg obowigzujgcej klasyfikacji budzetowe,

sporzadzania | drukowania wymaganych wykazéw | sprawozdan na dany dzien, w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym, wg dowolnego ukladu klasyfikacji budzetowej, w tym sprawozdan
kwartalnych i rocznych,;

przegladania i drukowania dziennika obrotéw, wykazéw obrotéw i stanéw kont za dowolny okres
czasu, w ujeciu analitycznym i syntetycznym,

zaktadania i przeglgdania archiwum lat ubiegtych wg zasad okreslonych ustawg o rachunkowosci.

System szeroko wspélpracuje z innymi pakietami z systemu RADIX, takze w ramach operacji ksiggowych.

Wspotpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Fakturowania VAT FAKTURA
System Fakturowania VAT FAKTURA+
System Obstugi Kasy KASA

System Obstugi Kasy KASA+

System Naliczania Plac PLACE

System Placowy PLACE+

System Windykacji Oplat i Podatkéw WIP
System Windykaciji Opfat i Podatkow WIP+

Platforma systemowa

System operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7,
serwer bazy danych Oracle, Microsoft SQL Server lub PostgreSQL,
system jest tez dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

System Naliczania Podatkéw od Gruntdw i Nieruchomosci

POGRUN+

System Naliczania Podatkéw od Gruntéw i Nieruchomosci POGRUN+ jest wersjg systemu POGRUN
przeznaczona do pracy w srodowisku Microsoft Windows NT/2000/XP/Vista/7, z wykorzystaniem serwera
baz danych.

Przeznaczenie
System POGRUN+ przeznaczony jest do:

prowadzenia pelnej ewidenc]i gospodarstw rolnych, laséw oraz nieruchomoéci, zaréwno bedacych
wiasnoscig osdb fizycznych, jak prawnych i innych (deklaracje podatkowe),

ustalenia wymiaru podatku rolnego, leénego i od nieruchomosci,

wprowadzania zmian i ustalenia zwigzanych z nimi przypisow i odpiséw,
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wydruku postanowier o wszczeciu postepowania podatkowego, nakazdw platniczych, decyzji po
zmianie i decyzji wymiarowych,

prowadzenia pelnej obstugi i wydawania zaswiadczen na bony paliwowe,

drukowania rejestréw, zaswiadczen, wykazdw oraz sprawozdan okresowych i rocznych,
prowadzenia wieloletniego archiwum wymiaru.

System wspélpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.

Wspoétpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Ewidencji Gruntéw i Mienia Komunalnego EGRUN

System Ewidencji Ludnosci ELUD

System Ewidencji Ludnosci ELUD+

System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+

System Informacji o Mieszkancach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO
System Informacji o Mieszkancach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO+
System Obstugi Rejestrow i Uméw REJ+

System Windykacji Optat i Podatkow WIP+

Platforma systemowa

System operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7,
serwer bazy danych Oracle, Microsoft SQL Server lub PostgreSQL,
system jest tez dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

System Obstugi Kadr

KADRY+

System KADRY+ sluzy do rejestracji danych osobowych pracownikéw, prowadzenia kartotek
zawierajgcych warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy zawodowej, dane do ubezpieczenia ZUS
i inne, prowadzenia ewidencji czasu pracy, drukowania dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem,
automatycznege aktualizowania danych zwigzanych z liczbg lat stazu pracy, naleznym dodatkiem
stazowym, nagrodg jubileuszowa, wykonywania dowolnych analiz i wyciggdw z bazy danych na podstawie
okreslonych przez uzytkownika warunkéw wyboru, a w powigzaniu z systemem PLACE+, rowniez do
automatycznego sporzadzania list ptac, wykazow podatkowych itp.

Przeznaczenie

System KADRY przeznaczony jest do:

rejestracji danych pracownikéw oraz prowadzenia kartotek zawierajgcych ich dane osobowe,
warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy =zatrudnionych pracownikéw, dane do
ubezpieczenia ZUS i inne,

prowadzenia ewidencji czasu pracy,

drukowania dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem,

automatycznego aktualizowania danych zwigzanych z liczbg lat stazu pracy, naleznym dodatkiem
stazowym, nagroda jubileuszowa,

archiwizowania danych pracownikéw, w tym pracownikéw zwolnionych,

wykonywania analiz | wyciggéw z bazy danych na podstawie okreslonych przez uzytkownika

warunkéw wyboru danych,
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w powigzaniu z systemem PLACE+ - automatycznego sporzgdzania list plac, wykazow
podatkowych itp,
prowadzenia wieloletniego archiwum.

W wersji wielozadaniowej systemu mozliwe jest zarejestrowanie | osobna obstuga do 89 zadaf
budzetowych (niezaleznych jednostek budzetowych).

System wspélpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.

Wspéipraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Ewidencji Ludnosci ELUD+
System Informacji o Mieszkaricach, Wiascicielach | Uzytkownikach INFO+
System Placowy PLACE+

Platforma systemowa

Stacja robocza: system operacyjny Linux lub Windows (zalecana przegladarka Firefox,
dopuszczalne Chrome lub Opera),

serwer: serwer bazy danych PostgreSQL lub Microsoft SQL Server oraz serwer aplikacji Apache
Tomcat,

system jest tez dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

System Placowy

PLACE+

Systemn PLACE+, we wspdlpracy z systemem KADRY+, stuzy do automatycznego sporzadzania list ptac
zatrudnionych pracownikéw i drukowania zestawien ptacowych.

Przeznaczenie
System PLACE przeznaczony jest do:

automatycznego sporzadzania oraz drukowania list ptac zatrudnionych pracownikow

obsiugi sktadek ubezpieczeniowych wg zasad zgodnych z reforma ubezpieczeri spotecznych
automatycznego prowadzenia kartotek kasy zapomogowo-poZyczkowej | funduszu
mieszkaniowego

drukowania zestawien placowych, odcinkéw wyplat, odcinkéw ZUS oraz dowolnych zaswiadczen
i wykazdw, takze wg klasyfikacji budzetowej

automatycznego naliczania zasitkow

prowadzenia kart zasitkowych | deklaracji rozliczeniowych ZUS

emitowania odpowiednich dokumentéw do programu Platnik ZUS

prowadzenia wieloletniego archiwum.

W wersji wielozadaniowe] systemu, przy wspdlpracy z wersjg wielozadaniowg systemu KADRY+, mozliwe
jest zarejestrowanie | osobna obstuga wielu zadan budzetowych (niezaleznych jednostek budzetowych).
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System wspdipracuje z innymi systemami pakietu RADIX.

Wspéitpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Ewidencji Ludnosci ELUD+
System Finansowo-Ksiegowy Ksiegowosci Budzetowej FKB+
System Obstugi Kadr KADRY+

Platforma systemowa

Stacja robocza: system operacyjny Linux lub Windows (zalecana przeglgdarka Firefox,

dopuszczalne Chrome lub Opera),
serwer: serwer bazy danych PostgreSQL lub Microsoft SQL Server oraz serwer aplikacji Apache

Tomeat,
system jest teZ dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

System Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej

EPOD+

System Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej EPOD+ przeznaczony jest do prowadzenia pelnegj ewidencji
podmiotow gospodarczych oraz drukowania zaswiadczen o wpisie do ewidencji, zmianach we wpisie do
ewidencji, drukowania decyzji o wykresleniu z ewidencji, o odmowie wpisu do ewidencji, sporzadzania
wykazow podmiotéw gospodarczych i sporzadzania zestawien statystycznych dotyczacych ewidencji.

Przeznaczenie

System Ewidencji Dzialalnosci Gospodarcze] EPOD+ przeznaczony jest do prowadzenia peinej ewidencji
podmiotéw gospodarczych oraz emitowania wymaganych przepisami dokumentow.

System EPOD+ umozliwia:

prowadzenie petnej ewidencji podmiotdw gospodarczych zgodnie z chowiazujacymi przepisami,
prowadzenie ewidencji wpisow KRS oraz zakazow sadowych prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej - statych i czasowych,

drukowanie wymaganych zaswiadczen o wpisie/zmianie, dokumentow i decyzji, w tym decyzji o
wykreéleniu oraz odmowie wpisu,

sporzadzanie wykazéw podmiotéw gospodarczych,

sporzadzanie zestawien statystycznych,

prowadzenie wieloletniego archiwum zewidencjonowanych podmiotéw,

wspolprace i wymiane danych z innymi systemami pakietu RADIX.

Wspdélpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Wydawania Zezwolen ALK+
System Ewidencji Ludnosci ELUD+
Systemn Informacji o Mieszkancach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO+

Platforma systemowa
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Stacja robocza: system operacyjny Linux lub Windows (zalecana przegladarka Firefox,
dopuszczalne Chrome lub Opera),
serwer: serwer bazy danych PostgreSQL lub Microsoft SQL Server oraz serwer aplikacji Apache

Tomcat,
system jest tez dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

Rejestr Wyborcow

WYB+

System Rejestr Wyborcow WYB+ jest wersja systemu WYB przeznaczong do pracy w Srodowisku
Microsoft Windows NT/200x/XP/Vista/7, z wykorzystaniem serwera baz danych.

Przeznaczenie
System WYB+ przeznaczony jest do:

prowadzenia stalego rejestru wyborcéw,

emitowania spisu wyborcéw,

drukowania zawiadomien zwigzanych z prowadzeniem rejestru wyborcow,
sporzgdzania meldunkéw dla PKW.

Rejestr wyborcéw jest prowadzony w oparciu o dane zawarte w bazie ewidencji ludnosci systemu ELUD+
oraz o dane zarejestrowane na wniosek wyborcy. Na podstawie danych zawartych w Systemie Ewidencji
Ludnoéci ELUD+ przeprowadzana jest automatyczna selekcja osob zameldowanych na pobyt staly, ktére
ukonczyly 18 lat | przeniesienie ich do bazy osob wpisanych z urzedu,

System WYB+ wspo6lpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.
Wspétpraca z innymi systemami pakietu RADIX

Systern Ewidencji Ludnosci ELUD

System Ewidencji Ludnosci ELUD+

System Informagji o Mieszkancach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO
System Informacji o Mieszkancach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO+

Platforma systemowa

System operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7,
serwer bazy danych Oracle, Microsoft SQL Server lub PostgreSQL,
system jest tez dostepny w wersji dia MS-DOS/Windows/dbf.

System Fakturowania VAT

FAKTURA+
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System FAKTURA sluzy do rejestracji i drukowania faktur i rachunkdw sprzedazy VAT, faktur i rachunkow
korygujacych, prowadzenia kartoteki faktur, towardw i ustug oraz kartoteki platnikow, biezacej aktualizacii
kartotek, modyfikacji danych oraz sporzadzania dowolnych wykazow i zestawien.

Przeznaczenie
System FAKTURA przeznaczony jest do:

rejestracji oraz wydrukow faktur sprzedazy,

prowadzenia kartoteki sporzadzonych faktur, towardw I ustug oraz kartoteki ptatnikow,
biezacej aktualizacji kartotek,

sporzadzania dowolnych wykazow | zestawien na bazie wszystkich zarejestrowanych faktur,
prowadzenia wieloletniego archiwum.

System wspdlpracuje z innymi systemami z pakietu RADIX.

Wspoétpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Ewidencji Ludnosci ELUD

System Ewidencji Ludnosci ELUD+

System Finansowo-Ksiegowy Ksiegowoéci Budzetowej FKB+

System Informacji o Mieszkancach, Wiascicielach | Uzytkownikach INFO
System Windykacji Oplat i Podatkéw WIP+

Platforma systemowa

System operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7,
serwer bazy danych Oracle, Microsoft SQL Server lub PostgreSQL,
system jest tez dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

System Naliczania Optat Dzierzawnych

NDZ+

System Naliczania Optat Dzierzawnych NDZ+ jest przeznaczony do rejestracji umow dzierzaw i najmu
oraz do naliczania optat z tytulu uméw dzierzaw lub najmu.

Przeznaczenie systemu

System Naliczania Optat Dzierzawnych NDZ+ siuzy do rejestracji uméw dzierzawy i najmu oraz
fakturowania naleznosci z ich tytutu. W bazie systemu przechowywane sg dane o podmiotach (osoby
fizyczne i prawne) | umowach dzierzawy. Operacje systemu NDZ+ pozwalajg na rejestracje, przegladanie
umoéw i fakiur wystawionych stosownie do naliczonych naleznosci oraz sporzgdzanie wykazow umow
i faktur (w tym rejestrow VAT koniecznych w celach ewidencjonowania sprzedazy). W systemie NDZ+
mozliwe jest takZze przeglgdanie rejestru gruntdw i budynkow, ewidencji zwigzane] z uzytkowaniem
wieczystym oraz kartoteki mienia komunalnego.

System NDZ+ umozliwia:
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prowadzenie ewidencji umow dzierzaw i najmu,

rejestracje i naliczanie naleznosci dla umow,

sporzadzanie raportéw oraz zestawien | wykazéw umow dzierzaw i najmu,
wystawianie faktur i prowadzenie rejestru VAT.

Wspélpraca z innymi systemami pakietu RADIX

Systemn Ewidencji Gruntéw z SWDE EGRUN+

System Naliczania Optat za Uzytkowanie Wieczyste Gruntéw EGW+
Systemn Ewidencji Ludnosci ELUD+

System Informacji o Mieszkancach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO+
System Ewidencji Mienia Komunalnego MKO+

System Windykacji Oplat i Podatkéw WIP+

Platforma systemowa

Stacja robocza: system operacyjny Linux lub Windows (zalecana przegladarka Firefox,
dopuszczalne Chrome lub Opera),

serwer: serwer bazy danych PostgreSQL lub Microsoft SQL Server oraz serwer aplikacji Apache
Tomcat

System Ewidencji Gruntéw i Mienia Komunalnego

EGRUN

System Ewidencji Mienia Komunalnego EGRUN stuzy do prowadzenia ewidenciji gruntow i budynkéw w
ukladzie rejestru gruntdw | budynkéw dostosowanym do aktualnie obowigzujgcych przepisow,
prowadzenia peinej ewidencji mienia komunalnego, archiwizacji jednostek rejestrowych oraz
sporzadzania zestawien ewidencji gruntéw i typowych raportéw dotyczacych mienia komunalnego.
Dodatkowo system umozliwia tworzenie | wczytywanie plikéw bazy danych w formacie SWDE
przeznaczonych do komunikagji z innymi systemami ewidencji gruntow.

Przeznaczenie

System Ewidencji Mienia Komunalnego EGRUN przeznaczony jest do kompleksowe] obstugi ewidencji
gruntéw | budynkéw, w tym ewidencji mienia komunalnego: gruntéw, budynkow i innych obiektéw (np.
drogi, wodociggi).

System EGRUN umozliwia:

prowadzenie petnej ewidencji gruntéw i budynkéw, w ukiadzie rejestru gruntéw i budynkéw
dostosowanym do aktualnie obowigzujgcych przepiséw,

prowadzenie pelnej ewidencji mienia komunalnego,

sporzadzanie wymaganych przepisami raportow oraz zestawien | wykazow ewidencji gruntow,
budynkéw i mienia komunalnego,

prowadzenie wieloletniego archiwum jednostek rejestrowych.

Dodatkowe mozliwosci:
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tworzenie i weczytywanie plikéw w formacie SWDE umozliwiajgcych przejmowanie baz danych
Z innych systemow ewidencji gruntéw oraz przekazywanie danych zarejestrowanych w systemie

EGRUN.,

System wspodlpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.

Wspélpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Ewidencji Budynkow i Naliczania Czynszéw EBUD

System Naliczania Optat Za Uzytkowanie Wieczyste Gruntow EGW
System Ewidencji Ludnosci ELUD

System Informacji o Mieszkaricach, Whascicielach i Uzytkownikach INFO
System Naliczania Podatkéw od Gruntdw i Nieruchomosci POGRUN
System Naliczania Podatkow od Gruntéw i Nieruchomoséci POGRUN+
System Nadawania Uprawnien UPR

System Windykacji Optat i Podatkow WIP+

Platforma systemowa

Microsoft DOS/Windows, Novell NetWare,
system jest tez dostepny w wersji dla serweréw baz danych (Oracle, Microsoft SQL Server lub

PostgreSQl)

System Naliczania Dodatkow Mieszkaniowych

NDM+

System Naliczania Dodatkéw Mieszkaniowych NDM+ jest przeznaczony do obstugi problematyki
zwigzanej z realizacjg zadan gminy w zakresie dodatkéw mieszkaniowych.

System NDM+ umozliwia:

rejestracje wnioskodawcow, zarzadcow, wnioskéw o przyznanie dodatkéw mieszkaniowych
i deklaracji dotyczacych dochoddw gospodarstwa domowego,

automatyczng kontrole wnioskow i deklaracji pod wzgledem formalnym,

automatyczne naliczanie wysokosci naleznych dodatkow mieszkaniowych i ryczaltow,
redagowanie i drukowanie decyzji o przyznaniu (odmowie przyznania, wstrzymaniu) dodatku
mieszkaniowego,

drukowanie listy wyptat, przelewow, przekazow oraz blankietow wnioskow i deklaracji,
prowadzenie kartoteki rejestrowanych dokumentéw, wydanych decyzji i wyptat,

wykonywanie raportéw statystycznych,

prowadzenie wieloletniego archiwum,

wspdiprace z innymi systemami pakietu RADIX.

Wspotpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Ewidencji Ludnosci ELUD

System Ewidencji Ludnosci ELUD+

System Informacji o Mieszkancach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO
System Informacji o Mieszkancach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO+
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Platforma systemowa

System operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7,
serwer bazy danych Oracle, Microsoft SQL Server lub PostgreSQL,
system jest tez dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

System Naliczania Podatkéw od Srodkéw Transportu

POST+

System POST+ jest przeznaczony do naliczania i prowadzenia ewidencji naleznych podatkéw od Srodkow
transportu. System moze byé wykorzystywany przez jednostki administracji samorzadowej nie
prowadzace ewidencji pojazdéw, ale zobowigzane do naliczania wiasciwych podatkow.

Podstawowe mozliwosci systemu:

prowadzenie ewidencji podatnikéw — wiascicieli pojazdow oraz naliczonych dla nich podatkéw,
rejestracja kart podatkowych pojazdéw dla oséb fizycznych i prawnych,

rejestracja deklaracji na podatek od srodkow transportowych,

automatyczne naliczanie wysokoéci naleznego podatku,

rejestracja wezwan, postanowieri oraz decyzji dia podatnikéw, ktérzy nie ztozyli deklaracii,
obsiuga plikow XML przesylanych ze starostwa,

wspéipraca z innymi systemami pakietu RADIX.

Wspélpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Ewidencji Ludnosci ELUD+
System Informacji o Mieszkanicach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO+

Systemn Windykacji Oplat i Podatkéw WIP+

Platforma systemowa

Stacja robocza: system operacyjny Linux lub Windows (zalecana przegladarka Firefox,
dopuszczalne Chrome lub Opera),
serwer: serwer bazy danych PostgreSQL lub Microsoft SQL Server oraz serwer aplikacji Apache

Tomeat,
system jest tez dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

System Windykacji Optat i Podatkow

WIP+

System Windykacji Optat i Podatkow WIP+ jest wersjg systemu WIP przeznaczong do pracy
w Srodowisku Microsoft Windows NT/200x/XP/Vista/7, z wykorzystaniem serwera baz danych.

Przeznaczenie

System WIP+ przeznaczony jest do:
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zakladania i biezacej aktualizacji kont dla wszystkich podatnikéw z terenu miasta/gminy,
analizy rozrachunkowej kont,

obstugi tytutdéw wykonawezych,

drukowania upomnien, decyzji itp.

tworzenia i drukowania wykazéw podatnikow oraz podatkow,

prowadzenia wieloletniego archiwum wraz z mozliwoscig jego przegladania.

System wspdlpracuje z innymi systemami pakietu RADIX, przejmujac dane osobowe oraz naliczone
w systemach wymiarowych przypisy i naleznosci,

Wspoétpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Wydawania Zezwolerd ALK

System Wydawania Zezwoler ALK+

System Ewidencji Budynkéw i Naliczania Czynszow EBUD

System Ewidencji Gruntéw i Mienia Komunalnego EGRUN

System Naliczania Optat Za Uzytkowanie Wieczyste Gruntéw EGW
System Naliczania Optat za Uzytkowanie Wieczyste Gruntow EGW+
System Ewidencji Oplat Kemunalnych EKO

System Ewidencji Ludnosci ELUD

System Ewidencji Ludnosci ELUD+

System Obstugi Swiadczen Rodzinnych EZAR+

System Obstugi Funduszu Alimentacyjnego FA+

System Fakturowania VAT FAKTURA

System Fakturowania VAT FAKTURA+

System Finansowo-Ksiegowy Ksiegowosci Budzetowej FKB+

System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+

System Informacji o Mieszkancach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO
System Informaciji o Mieszkaricach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO+
System Obstugi Kasy KASA+

System Naliczania Optat Dzierzawnych NDZ+

System Naliczania Podatkow od Gruntow i Nieruchomosci POGRUN+
System Naliczania Podatkéw od Srodkéw Transportu POST

System Naliczania Podatkéw od Srodkéw Transportu POST+

System Obsiugi Rejestrow i Umow REJ+

System Straz Miejska STM

System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi

GOK+

System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+ stuzy do gromadzenia informacji niezbednych
do prawidlowego funkcjonowania w Urzedzie ewidencji zwigzanej z gospodarowaniem odpadami
komunalnymi. W bazie systemu przechowywane sg dane o nieruchomoéciach i ich wiascicielach, kartoteki
deklaracji i decyzji dotyczacych opiat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, dane o
przedsiebiorstwach prowadzacych dziatalnosé w zakresie ich odbierania oraz oprézniania zbiornikéw
bezodplywowych, rejestry wpiséw i zezwolen na wyzej wymieniong dziatalno$¢ oraz kartoteki

sprawozdan.
Program GOK+ umozliwia automatyczng rejestracje deklaracji i optat na podstawie wczesnigj

wprowadzonych stawek i danych dotyczacych nieruchomoéci oraz przygotowanie sprawozdania rocznego
poprzez automatyczne sumowanie kwartalnych sprawozdan przedsigbiorcow.
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System GOK+ umozliwia:

« prowadzenie ewidencji nieruchomosci oraz ich wiascicieli,

» rejestracje deklaracji i decyzji dotyczacych optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

» autornatyczng rejestracje deklaracii i optat na podstawie wprowadzonych danych nieruchomosci,

» rejestracje przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnos¢é w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
oraz oprézniania zbiornikéw bezodplywowych,

+ prowadzenie ewidencji wpiséw do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomoéci,

s prowadzenie rejestru zezwolen na opréznianie zbiornikow bezodptywowych i transport nieczystosci
ciekiych,

 rejestracje kwartalnych sprawozdar podmiotéw odbierajacych odpady komunalne oraz podmiotow
prowadzacych dziatainosé w zakresie oprézniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci
ciektych,

« automatyczne przygotowanie sprawozdania rocznego poprzez sumowanie kwartalnych sprawozdan
przedsigbiorcow,

s wspolprace z innymi systemami pakietu RADIX.

Wspolpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Ewidencji Gruntow z SWDE EGRUN+

System Ewidencji Ludnoéci ELUD+

System Informacji o Mieszkancach, Wiascicielach i Uzytkownikach INFO+
System Naliczania Podatkéw od Gruntéw i Nieruchomosci POGRUN+
System Windykacji Optat i Podatkow WIP+

Platforma systemowa

Stacja robocza: system operacyjny Linux lub Windows (zalecana przegladarka Firefox,
dopuszczalne Chrome lub Opera),

serwer: serwer bazy danych PostgreSQL lub Microsoft SQL Server oraz serwer aplikacji Apache
Tom

ROZDZIAL 10

Opis systemu komputerowego rachunkowosci.

1.System FKB+ zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek prowadzacych
tzw. pelna ksiegowo$é, z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m. in. prowadzenie
kartoteki dowodéw ksiegowych z mozliwoécia jej przegladania, przegladanie i drukowanie obrotow
na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie, przegladanie
i drukowanie wykazéw stanéw kont w zadanym okresie - w ujeciu analitycznym lub syntetycznym,
prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazow zawierajacych
stopiefi wykonania planu w dowolnym okresie, definiowanie i wykonywanie sprawozdan
finansowych, sporzadzania bilanséw, prowadzenie kartoteki kontrahentéw, wykonywanie analizy
rozrachunkowej kont, prowadzenie i drukowanie rejestru zakupu i sprzedazy VAT.

2.System ten umozliwia obstuge wielu odrgbnie zdefiniowanych zadan, dla ktérych utworzono odregbny
rachunek bankowy.
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ROZDZIAL 11

System ochrony danych w Urzedzie

Ochrona zhioréw ksiegowych.

1.

2.

Ochrong przed dostgpem oséb nieupowaznionych zapewniaja zabezpieczenia pomieszczen,
w ktoérych przechowuje sie zbiory ksiegowe.
Kazdemu z pracownikéw obstugujacych system finansowo -ksiggowy nadawane sg odrgbne
uprawnienia przy wykorzystaniu indywidualnych hasel.
Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

a) regularnie wykonywanie kopii bezpieczefistwa na koniec kazdego dnia pracy,

b) profilaktyke antywirusowa,

¢) odpowiedni system bezpiecznej transmisji danych,

d) systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pozniej niz na koniec roku obrotowego.Za
rownowazne z wydrukiem uznaje sig¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwalodé zapisu informacji, przez czas nie krétszy
niz 5 lat.
Kopie wykonywane sg przez Zespdl ds. Informatyzacji w Urzedzie Miasta w Klodzku.

Przechowywanie zbiorow-archiwizacja.

W sposob trwaly (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sa sprawozdania finansowe, a takze
dokumentacja placowa, liczac od dnia w ktérym pracownik przestal pracowad u danego platnika skladek
na ubezpieczenia spoleczne.

Dokumentacja zwigzana z realizacja projektéw wspodtfinansowanych ze Srodkéw unijnych —zgodnie

Z zawarta Umowa.
Pozostale dokumenty ksiggowe, inwentaryzacyjne, przyjete sposoby prowadzenia rachunkowoici-nie

krécej niz 5 lat.
Okresy przechowywania oblicza sig od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane

zbiory dotycza.

ROZDZIAL 12
Zasady sprawozdawczosci budzetowej i finansowej.
§13

Sprawozdawczosé budzetowa

1.W jednostce budzetowej:

— Za okresy miesigczne sporzgdza sie sprawozdania:
e sprawozdanie Rb 278
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# sprawozdanie Rb 285
— Za okresy kwartalne sporzadza sig sprawozdania:

= sprawozdanie Rb 27 ZZ

s sprawozdanie RB 50

s sprawozdanie Rb N

s sprawozdanie Rb Z

¢ sprawozdanie Rb ZN

— Za rok sporzadza si¢ sprawozdania:
= sprawozdanie Rb 27 5,

s sprawozdanie Rb 28 5

* sprawozdanie Rb WSa

2.W jednostce samorzadu terytorialnego:

— Za okresy miesieczne sporzadza si¢ sprawozdania:
» sprawozdanie Rb 278
¢ sprawozdanie Rb 285

— Za okresy kwartalne sporzadza sig sprawozdania:

s sprawozdanie Rb N

e sprawozdanie Rb Z

» sprawozdanie Rb-ZN
e sprawozdanie Rb 50

» sprawozdanie Rb- NDS
= sprawozdanie Rb 27 ZZ
— Za rok sporzadza sig:

¢ sprawozdanie Rb 27 §,
» sprawozdanie Rb 28 §
= sprawozdanie ST

s sprawozdanie WSa

¢ sprawozdanie PDP

e sprawozdanie UZ

s sprawozdanie UN

3.Sporzadzanie sprawozdan budzetowych w Jednostce.

1)w jednostce sporzadza sig sprawozdanie Rb-27s zbiorcze i Rb-28s zbiorcze, na podstawie
odrebnych czastkowych sprawozdan, dotyczacych wykonania poszczegélnych zadan .

2) czastkowe sprawozdania o ktérych mowa w pkt.1 sporzadza sig¢ zgodnie z wzorem sprawozdan
Rb-27s i RB-28s ujetych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej .

4.Przekazywanie sprawozdan budzetowych do Gminy przez jednostki organizacyjne.

1) jednostki organizacyjne Gminy wraz ze sprawozdaniami Rb-278 i Rb-28S przekazuja d_o
ZBG wydruki z programu finansowo-ksiegowego, dotyczace miesigeznego wykonania

70



dochoddw
i wydatkow.

2)termin przekazywanie sprawozdan budzetowych do

Gminy odbywa

sig zgodnie

z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej.

§14

Sprawozdawczosé finansowa

1yna dzien zamknigcia ksiag rachunkowych jednostka budzetowa sporzadza sprawozdanie

finansowe zgodnie ztab.1

tab.1
Lp | Sprawozdanie Termin sporzadzenia | Wzor sprawozdania | podpisy
1. | Bilans 3 miesigce od dnia, na | zalacznik nr 5 do burmistrz, gléwny
ktéry zamyka si¢ ksiegi | rozporzadzenia ksiggowy
rachunkowe
2. | Rachunek zyskéw i strat 3 miesiace od dnia, na | zalacznik nr 7 do burmistrz, glowny
(wariant poréwnawczy) ktéry zamyka si¢ ksiggi | rozporzadzenia ksiegowy
rachunkowe
3. | Zestawienie zmian w 3 miesigce od dnia, na | zalacznik nr 8 do burmistrz, gléwny
funduszu ktory zamyka sie ksiggi | rozporzadzenia ksiegowy
rachunkowe
2)jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza sprawozdanie finansowe skladajace si¢ ze
sprawozdan ujetych w tab. nr 2.
tab.2
Lp | Sprawozdanie Termin Wazor Termin zloZzenia | podpisy
sporzadzenia sprawozdania | do RIO
1. | Bilans z wykonania budzetu 3 miesiace od dnia, zalacznik nr 9 | do 30 kwietnia burmistrz
na ktéry zamyka sie | do roku nastepnego | skarbnik
ksigegi rachunkowe rozporzadzenia
2. | Laczny bilans obejmujacy dane zalgeznik nr 5 | do 30 kwietnia burmistrz
wynikajace z bilansdéw do roku nastgpnego | skarbnik
samorzadowych jednostek rozporzadzenia
budzetowych
3. | Laczny rachunek zyskdw i strat zalacznik nr 7 | do 30 kwietnia burmistrz
obejmujacy dane wynikajace z do roku nastepnego | skarbnik
rachunkéw zyskow i strat rozporzadzenia
samorzadowych jednostek
budzetowych
4. | Laczne zestawienie zmian w zalgeznik nr 8 | do 30 kwietnia burmistrz
funduszu obejmujace dane do roku nastgpnego | skarbnik
wynikajgce z zestawienl zmian w rozporzadzenia
funduszu samorzadowych
jednostek budzetowych =]
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3) Sporzadzajac sprawozdanie finansowe o ktérym mowa w pkt.2 nalezy dokona¢ odpowiednich
wylgczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami.

4) Wylaczenia wzajemnych rozliczen , dotycza w szczegdlnosci:
a) wzajemnych naleznoéci i zobowiazafi oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,

b) wyniku finansowego ustalonego na operacjach

jednostkami.

dokonywanych pomigdzy

5) Sporzadzajac sprawozdanie finansowe, jednostka samorzadu terytorialnego przedstawia w
informacji uzupelniajacej do tego sprawozdania dane o wysokosci Srodkéw na Swiadczenia
zabezpieczone w wieloletniej prognozie finansowej jednostki samorzadu

pracownicze

terytorialnego.

6) Sporzadzanie bilansu skonsolidowanego.

jest Gmina Miejska- tab.3

Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza bilans, przy zatozeniu , ze jednostkg dominujaca

tab.3
Lp | Sprawozdanie | Termin Wzér Termin i sposob podpisy
sporzadzenia sprawozdania zloZenia
1. | Bilans zgodnie z zatacznik nr 10 do | 30 czerwca burmistrz
skonsolidowany | przepisami rodz.6 | rozporzadzenia nastepnego roku skarbnik
ustawy o (ust. 516 § 26
rachunkowosci rozporzadzenia)

7) Sprawozdania finansowe oraz bilanse sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie polskigj a
dane liczbowe wykazuje sie w ztotych i groszach.
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Rozdzielnik do Zarzadzenia nr ........ Burmistrza Miasta Klodzka

1. Wioletta Srokowska-Chmiel .......coooviiiiiiiiiiiinnnn
IV, (10 oo B ] o - SRR ———

3. Barbara MarcinkowsKa .....oooiiiiiiiiiiiiniiiinininn
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