Burmistrz Miasta
KLODZKA
ZARZADZENIE Nr 72 12015

Burmistrza Miasta Klodzka
z dnia £ stycznia 2015 roku

w sprawie brakowania oraz zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej znajdujqcej sie
w zakresie spraw Wydziatu Infrastruktury w Urzedzie Miasta Klodzko.

Na podstawie art. 33 o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594,
ze zm.), § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzeénia 2002 r. w sprawie
postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167,
poz. 1375) oraz zgodnie z § 38 ust. 3 Instrukcji archiwalnej stanowiacej zalacznik nr 6
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwdéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, ze zm.) zarzadzam,
co nastgpuje:

§1

Powoluj¢ komisj¢ do przeprowadzenia oceny i wydzielenia przeznaczonej
do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej w zakresie spraw Wydzialu
Infrastruktury, w skladzie:

1) Kinga Banaszak - Przewodniczaca Komisji/ kierownik Wydziatu Organizacyjnego,

2) Mariusz Kud — Czlonek Komisji/ kierownik Wydziatu Infrastruktury,

3) Weronika Baraniska - Grabowska — Czlonek Komisji/ inspektor ds. inzynierii miejskie;j,
inwestycji i remontéw,

4) Renata Zielona-Wasilewska — Czlonek Komisji/ inspektor ds. archiwum.

§2

Termin zakonczenia prac komisji w zakresie oceny dokumentacji niearchiwalnej wyznaczam
do dnia 30 kwietnia 2015 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem L6 stycznia 2015 r.
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Uzasadnienie

W Swietle przepiséw obowiazujacych, tzn.:

1 —art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach -
(Dz.U.z2011 r. Nr 123 poz. 698, ze zm.),
2 - § 4 ust. 1 — 3 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych (Dz. U. Nr 167,
poz. 1375),
3 — instrukcji kancelaryjnych wraz zalacznikami jednolitego rzeczowego wykazu akt
dotyczacych akt sprawy wytworzonych w okresie, w ktérym obowiazywaty,
4 — rozdziat 9 § 38 i 42 Instrukcji archiwalnej stanowiacej zatacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zakladowych dokumentacja niearchiwalna (Dz. U. Nr 14, poz. 67, ze zm.), ktérej
okres przechowywania minal ulega brakowaniu.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej obejmuje nastepujace czynnosci:
- przejrzenie tych akt, ktérych okres przechowywania mingl, wydzielenie sposréd akt

dokumentacji przewidzianej do brakowania;
- dokonywanie komisyjnej oceny przydatnosci akt przeznaczonych do wybrakowania.

Po spelnieniu procedury brakowania oraz uzyskaniu zgody z Archiwum Parnistwowego
we Wroctawiu, Oddzialu z Kamienca Zabkowickiego wydzielone akta zostaja komisyjnie
Zniszczone.

SEKRETARZ
GMINY MIEJSKIE)]

'.'ZM '
Urszula Slezak-Markiewicz

Klodzko, dnia <4 .01.2015r.

Przygotowata:

Renétaaﬁelona-Wasilewska




