Burmistrz Miasta
KLODZKA
s Wik Zarzadzenie nr 8/2015
Burmistrza Miasta Ktodzka
z dnia 26 stycznia 2015 roku

zmieniajqce zarzqdzenie nr 81/2013 Burmistrza Miasta Klodzka z dnia 16 grudnia 2013 roku
w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Klodzka.

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r.(j.t Dz.U.z 2013r.
poz.330 z pézn.zm.) oraz art.40 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r.
(Dz. U. z 2013r. poz.885 z pdézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r.
p0z.289), zarzadzam:

§1

W zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Ktodzka nr 81/2013 z dnia 16 grudnia
2013 roku ,,w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta
Klodzka” wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
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1) Na str23 w rozdziale ,plan kont dla jednostki budzetowej —Urzad” w zespole 2 —

rachunki i rozliczenia dodaje sie konto: ,, 260-zobowigzania finansowe”.

2) Na str.37 po pkt 29a) konto 245 —,wplywy do wyjasnienia” dodaje sie pkt 29b konto ,,260
zobowiazania finansowe” o tresci:

_Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych a w szczegélnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych a na stronie Ma
warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedlug zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma —stan zaciagnigtych zobowiagzan finansowych”.

3) Na str. 54 w rozdziale ,,Ewidencja ksiggowa VAT w Urzedzie Miasta —odrgbne konto
,wydatkow i ,,dochodéw” w dziale ,, I VAT naliczony - konto ,,wydatki” ust.4 otrzymuje
brzmienie:

,,4.../130-klasyfikacja

225/ 130 - VAT”

§2

Jednolity tekst zatacznika Nr 3 o ktorym mowa w § 1 uwzgledniajacy wprowadzenie zmiany
stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowiazujaca od 01 stycznia 2014 -
roku.
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UZASADNIENIE

W Urzedzie Miasta w ewidencji ksiggowej stosuje si¢ od 31.12.2014 roku konto 260 —
,,zobowiazanie finansowe”.

Od 1 stycznia 2014 roku ksiggowanie VAT-u prowadzi si¢ zgodnie z procedurami zawartymi
w zataczniku nr 1 rozdziat ,,Ewidencja ksiggowa VAT” str. 48 niniejszego zarzadzenia.

W zwiazku z powyzszym w/w zdarzenia nalezy uja¢ w polityce rachunkowosci Urzedu z
moca obowiazujaca od 01 stycznia 2014 roku.

sporzqdzita: Malgorzata Grzyb




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Klodzka Nr 8/2015
z dnia 26 stycznia 2015 roku

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
1. Zaktadowy plan kont.

Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gtowne; i wykaz ksiag pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag

pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi glowngj dla obstugi;
1. jednostki samorzadu terytorialnego.
2. jednostki budzetowe;.
3. $rodkéw z Funduszu Pracy.
4. projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych.

2. Wykaz ksiag rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomocg komputera przy uzyciu programu ,,System
Finansowo- Ksiegowy FKB+’- wersja 3.03(2013.10.01). Program zakupiono w firmie RADIX
Gdansk ul. Piastowska 33.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

1) dziennik,

2) ksiege glowng,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienia: obrotow i sald ksiggi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujacy:
— zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim chronologicznie,

— zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze

sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
— sumy zapiséw liczone sa w sposob ciagly,
— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtownej.

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) zawiera zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym. Na
kontach ksiegi gléwnej obowiazuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnocze$nie w dzienniku
zdarzen, zgodnie z zasada podwdjnego zapisu.

Zapiséw na okreslonym koncie ksiggi glownej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont
ksiegi
gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu powtarzanego.

Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla: Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych; rozrachunkow z
kontrahentami; rozrachunkéw z pracownikami, rodzajow kosztéw, przychodow, projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych, dtugoterminowych aktywow finansowych, inwestycji,
funduszu jednostki, przekazanych dotacji, naleznosci budzetowych.
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Wydruki z ksigg rachunkowych:

a) ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowaé nie poZniej niz na koniec roku obrotowego,

b) na podstawie zapisow na kontach ksiggi gtéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, zestawienie obrotow i sald w terminie nie dluzszym niz termin
sporzadzania sprawozdan budzetowych,

¢) na koniec roku nastepuje przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na komputerowy nosnik
danych (ptyta CD) zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od
wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych,

d) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej sa sporzadzane przynajmniej za poszczegdlne
okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca w terminie sporzadzenia
sprawozdan budzetowych, a za rok obrotowy —nie p6zniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.




Wykaz ksiag rachunkowych dla jednostki samorzadu terytorialnego-Gmina Miejska.

Tab.nr 1
o Zestawienie
Zestawieme obrotow i sald
Nazwa dziennik ksiega gléwna | Ksiegi pomocnicze | obrotow i sald ksieg
kaige! ghawne) pomocniczej
Organ art.14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzien
rachunkowosci | rachunkowosci | rachunkowosci kazdego miesiaca | zamknigcia ksiag
rachunkowych
Wydatki art.14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzien
niewygasa | rachunkowosci | rachunkowosci rachunkowosci kazdego miesiaca | zamknigcia ksiag
jace rachunkowych

Plan kont dla budzetu Gminy Miejskiej.

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

133- Rachunek budzetu

134- Kredyty bankowe

135- Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140- Srodki pienigzne w drodze

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych
223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224- Rozrachunki budzetu

225- Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240- Pozostate rozrachunki

250- Naleznosci finansowe

260- Zobowiazania finansowe

290- Odpisy aktualizujace naleznosci
901- Dochody budzetu

902- Wydatki budzetu

903- Niewykonane wydatki

904- Niewygasajace wydatki

909- Rozliczenia migdzyokresowe

960- Skumulowane wyniki budzetu

961- Wynik wykonania budzetu

962- Wynik na pozostatych operacjach
968- Prywatyzacja

1. Konta pozabilansowe
202- zobowiazania ogdlem
203- zobowiazania wymagalne
991- Planowane dochody budzetu
992- Planowane wydatki budzetu

993- Rozliczenia z innymi budzetami

[.Opis kont




1.Konta bilansowe

1) Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu
w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznic¢ wynikajaca z
btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytoéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz

wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133
moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gtéwnej:

Ewidencja szczegétowa do konta 133 prowadzona jest wedtug rachunkéw budzetu (z podziatem na
zadania wspoétfinansowane ze srodkéw unijnych).

2) Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”
Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptatg¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutéw kredytow
zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gtéwnej:
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie

stanu zadluzenia wedlug uméw kredytowych.

3) Konto 135 - ,,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki”
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym s$rodkéw na

niewygasajace wydatki.




Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan $Srodkéw pienigznych na
rachunku srodk6w na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data nastepnego okresu
sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym
i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pieni¢zne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w
drodze.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gldwnej;
Wedtug sum pienig¢znych w drodze.
5) Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z
kontem 133.




Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej:

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposoéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy podatkowe z
tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

6) Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gtéwnej:
Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkow

pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegblInosei:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe
na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunk6w z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gtéwnej:

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan

wedlug poszczegdlnych tytutéw oraz wedhug poszczegoélnych budzetow. Konto 224 moze wykazywac
dwa salda.




Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan budzetu z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

8) Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji
z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej:
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na

realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej:

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedhug
poszczegodlnych tytutow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 - ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegblnosci
z tytuhu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
- ich zmniejszenie.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”

10




Konto 260 shizy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegblnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gtownej:

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldlo Wn oznacza stan nadpfaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

12) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma zwiekszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
13) Konto 901 - ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w konicu roku, sumy dochodéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224;

4) z innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gléwnej:

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedlug podzialek planu finansowego. Saldo Ma konta 901

oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
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14) Konto 902 - » Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji
z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej:

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
15) Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej:

W zakresie wydatkéw niewygasajacych Rada Miejska w Klodzku ustala plan finansowy tych
wydatkéw z wyodrebnieniem wydatkéw majatkowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 - ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow. Konto 904
moze wykazywa¢é saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu

wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 - ,,Rozliczenia migdzyokresowe”
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Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczefi migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami
134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okresow (np.:
subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi glownej:

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.
18) Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 shuizy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac
saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz

niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gtownej:

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu,

a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”
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Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ W szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywal saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960.

21) Konto 968 - ,,Prywatyzacja”
Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z
tytutu prywatyzacji.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej:

Ewidencje szczegotowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1) konto 202- ,,Zobowigzania ogolem”
Konto stuzy do ewidencji zobowiazan ogétem wykazywanych w sprawozdaniu Rb-28S-kolumna 7.
Na stronie Wn ujmuje Si e przeniesienie salda ze strony Ma 202.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania wykazane w sprawozdaniu z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego RB-28S.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gtownej:

Ewidencja analityczna prowadzi sie zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa z
uwzglednieniem poszczegolnych jednostek.

2) Konto 203-,,Zobowigzania wymagalne”
Konto stuzy do ewidencji zobowiazaf wymagalnych wykazywanych w sprawozdaniu Rb-28S-
kolumna 8.

Na stronie Wn na koniec roku ujmuje si¢ przeniesienie salda ze strony Ma 223.

Na stronie Ma ujmuje si¢ kwartalne zobowiazania wykazane w sprawozdaniu z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego Rb-28S.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej:
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Ewidencja analityczna prowadzi si¢ zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa z
uwzglednieniem poszczegolnych jednostek.

3) Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gtéwnej:

Ewidencje analityczna stanowia konta analityczne odpowiadajace planom finansowym wydatkow
budzetowych zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

4) Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej:

Ewidencje analityczna stanowig konta analityczne odpowiadajace planom finansowym wydatkow
budzetowych zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

5) Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéow oraz splate zobowiazan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz wptaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow.
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Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowiazan.

6) Konto 998-,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostek budzetowych danego roku budzetowego.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej:

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow.
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Wykaz ksiag rachunkowych dla jednostki budzetowej-Urzad Miasta.

Tab.nr 2
o Zestawienie
ER— obrotow i sald
Nazwa dziennik ksiega glowna | Ksiggi pomocnicze obrotéw i sald ksiegi
ksiggi glowne) pomocniczej
dochody art.14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzien
rachunkowoséci | rachunkowosci | rachunkowosci kazdego miesiaca | zamknigcia ksiag
rachunkowych
wydatki art.14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzien
rachunkowosci | rachunkowosci | rachunkowoscei kazdego miesiaca | zamknigcia ksiag
rachunkowych
depozyty | art.14 ustawa o | art.15 ustawa o art.16 ustawa o na koniec na dziefi
rachunkowosci | rachunkowosci | rachunkowosci kazdego miesiaca | zamknigcia ksiag
rachunkowych
ZFSS art.14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzien
rachunkowosci | rachunkowosci | rachunkowosci kazdego miesiaca | zamknigcia ksiag
rachunkowych
czynsze- art.14 ustawa o | art.15 ustawa o | art.16 ustawa o na koniec na dzief
ZAMG rachunkowosci | rachunkowosci | rachunkowosci kazdego miesiaca | zamknigcia ksiag
rachunkowych
Gospodark | art.14 ustawa o | art.15 ustawa o art.16 ustawa o na koniec na dzien
a opadami | rachunkowosci rachunkowosci | rachunkowosci kazdego miesiaca | zamknigcia ksiag
komunaln rachunkowych
ymi GOK
*pozostate | art.14 ustawa o | art.15 ustawa o art.16 ustawa o na koniec na dzien
(odrgbna rachunkowosci | rachunkowosci | rachunkowosci kazdego miesiaca | zamknigcia ksiag
ewidencja rachunkowych
ksiggowa)

* Dotyczy w szczegdlno$ci projektow wspdtfinansowanych z budzetu srodkow europejskich.
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Plan kont dla jednostki budzetowej-urzad.

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zesp6l 0 —~Majatek trwaly

011- Srodki trwate
013- Pozostate $rodki trwate
015— Mienie zlikwidowanych jednostek

020— Wartosci niematerialne i prawne

030— Dlugoterminowe aktywa finansowe

071- Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072— Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

073— Odpisy aktualizujace dfugoterminowe aktywa finansowe

080— Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1-Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130— Rachunek biezacy jednostki

135- Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139— Inne rachunki bankowe

140~ Krétkoterminowe aktywa finansowe

141- Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2-Rozrachunki i rozliczenia

201— Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221— Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222— Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224— Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich

225- Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234— Pozostate rozrachunki z pracownikami

240- Pozostate rozrachunki

260- Zobowigzania finansowe

245- Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 -Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie

400- Amortyzacja

401- Zuzycie materiatow i energii

402- Ustugi obce

403— Podatki i oplaty

404- Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409— Pozostale koszty rodzajowe
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490— Rozliczenie kosztow

Zespol 6- Produkty
640— Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespot 7-Przychody, dochody i koszty

700~ Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720~ Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupéw
750— Przychody finansowe

751— Koszty finansowe

760— Pozostate przychody operacyjne

761- Pozostale koszty operacyjne

770— Zyski nadzwyczajne

771- Straty nadzwyczajne

Zespol 8-Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800— Fundusz jednostki

810- Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

840— Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851— Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

853— Fundusze celowe

855— Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860— Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

091- Obce srodki trwate

092-Srodki trwate w likwidacji

093- Srodki trwale w naprawie

094- Srodki trwale oddane w uzytkowanie wieczyste

975— Wydatki strukturalne

976- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

977- Gwarancje bankowe

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

I1. Opis kont

1. Konta bilansowe

a. Zespol 0 ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwalego;
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4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

2) Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych zwiazanych z wykonywana dziafalnoscia jednostki, ktore nie
podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 016 i 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow
trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos$¢ ulepszen
zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa Srodkow trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych obiektow $rodkow trwatych;
2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej.

3) Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w
miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
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2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;
3) nieodpfatne otrzymanie srodkéw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja si¢ srodki trwale,
lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ $rodki trwate. Konto 013 moze wykazywaé
saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ $rodkéow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci
poczatkowej.

4) Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym
lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie
pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
Jjednostce organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca réznicg pomiedzy wartoscia mienia
wynikajacq z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscia
mienia przekazanego spodtce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po-
zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan
sktadnik6w majatkowych organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spoice, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udzial do spétki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekte warto$ci mienia stanowiaca réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cia mienia
przekazanego spéice lub innym jednostkom.

Ewidencje¢ szczegélowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami. Ewidencja szczeg6towa moze zawieraé rowniez
dane

z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub
jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego
spotkom, innym

Jjednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w
inny sposoéb.
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5) Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszef wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartodci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 i072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedhug ich tytulow i 0séb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

6) Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, w szczegolnosci akeji i innych
dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sig zwiekszenia , a na stronie Ma-zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$é dtugoterminowych aktywow
finansowych.

7) Konto 071 - ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011,0131020.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoséci srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

8) Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w

petnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
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5) Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartoci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na kontach 071 i072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartodci niematerialnych i prawnych, podziat wedhug ich tytutow i osob odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartoéci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

6) Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, w szczegdlnosei akcji i innych
dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwiekszenia , a na stronie Ma-zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczeg6lnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartoé¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

7) Konto 071 - ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011,013 1020.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

8) Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartodci poczatkowej Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w

pelnej warto$ci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw
trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obciazajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Ewidencje szczegdtowa do konta 072 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011,013 1 020.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej
warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

9) Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe
aktywa finansowe.

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ wedlug tytutéw odpisow dlugoterminowych aktywow
finansowych.

10) Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw $rodkow trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztow
$rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegélnosci:

1) srodkéw trwatych;
2) wartos$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksieggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
srodkow trwatych.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw $rodkow trwatych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow

trwatych .

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartodé kosztow srodkow trwatych w budowie
i ulepszef.

Ewidencja szczegolowa jest prowadzona dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych z
uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j.

11) Zespol 1 - ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych;
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw pienigznych oraz
krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

13) Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym z
tytutu wydatkow i dochodéw (wplyw6w) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, W korespondencji z kontem 223;

2) z tytuhu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegbtowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlagciwymi kontami zespotow 1, 2, 3, 4,7
lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkow pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegbtowa wedlug dysponentow, ktorym przelano $rodki pieni¢zne), W korespondencji z kontem
223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem. Na koncie 130 obowiazuje
zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do biednych zapiséw, zwrotow nadpfat, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
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Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegblowosci planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegOtowej prowadzonej dla kont:

b. wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo  Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

c. dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do kofca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 130 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

14) Konto 135 - ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczeg6lnosci
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $Srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

15) Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia .

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkdéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienigznych z rachunkéw
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biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty érodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

16) Konto 140 - ,,JKroétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 shuizy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegoOlnosci akeji,
udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarébwno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczeg6lnych sktadnikow krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegblnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczegOlne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczeg6lnym osobom za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych  aktywow
finansowych.

17) Konto 141 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, érodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych w drodze.

18) Zespél 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkow europejskich
i innych $rodkéw pochodzacych ze 7rédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozlicze niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami i

roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegbtowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem
wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczeh w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut,
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a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.

19) Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek

zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splatg i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje si¢ za powstate zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegbtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i

zagranicznych wedhlug poszczegoélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

20) Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochod6éw budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie

sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhig dhuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw , ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

21) Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

27




22) Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w
tym wydatkéw w ramach wspbHinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafistwa
w ramach wspétfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich
na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkoéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspoifinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkéw
europejskich,

w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) okresowe wplywy Srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych,
w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwiazane z przeplywami
érodkéw europejskich w zakresie, w ktorym érodki te stanowia dochody jednostek samorzadu
terytorialnego. Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan érodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia §rodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

23) Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a
takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platno$ci z budzetu
érodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ W szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2) wartoé¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego,
w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z

kontami 810 lub 230;
3) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu $rodkéw europejskich wedhug
jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ
dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

24) Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowiazania
wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan
wobec budzetow.

25) Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dhugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dugoterminowe naleznosci, w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w

korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci przeniesienie naleznosci dugoterminowych do
krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ dugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych.

26) Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznoci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma
- zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedhug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sa dokonywane

rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

27) Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu

wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odregbnymi przepisami, do
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wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienigezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzef obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw
naleznosci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

28) Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazaf wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdélnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd;

5) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowiazan wedhig tytuléw rozrachunkéw z uwzglednieniem poszczeg6lnych
pracownikow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan wobec pracownikow.

29) Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek, ewidencji diet radnych, stypendiow, dodatkéw mieszkaniowych i réznego rodzaju
rozliczen,

a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazai, a na stronie Ma - powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen
i rozliczen z poszczeg6lnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

29a) Konto 245 — ,,Wplywy do wyja$nienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma. Ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

29b ) konto 260- ,,zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych , z wyjatkiem
kredytéow bankowych a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentoéw finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych a na stronie Ma wartos¢
zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ ustalenia stanu zobowiazan z
poszczegdlnymi kontrahentami wedtug zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazaf
finansowych, a saldo Ma —stan zaciagnigtych zobowigazan finansowych

30) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci
odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Ma ujmuje si¢ migdzy innymi, odpis aktualizujacy dotyczacy naleznosci watpliwej oraz
odpis

z tytutu odsetek od naleznosci watpliwej w korespondencji z kontem Wn 761.

W przypadku zaplaty naleznosci watpliwej oraz odsetek od naleznosci watpliwej, na stronie Wn
ujmuje si¢ zmniejszenie odpisOw aktualizujacych w korespondencji z kontem Ma 760.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Ewidencje szczegbtowa prowadzi si¢ wedtug poszczegblnych tytuldw, poszczegdlnych kontrahentow.

31) Zespol 4 - ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).
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Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztoéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

32) Konto 400 - ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wediug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje

sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu roku salda konta
na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto
860.

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ z podziatem na $rodki trwale i wartosci niematerialne i prawne
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

33) Konto 401 - ,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialow i

energii oraz na dziefn bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia
materiatéw i energii na konto 860.

Ewidencje szczegbtowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.
34) Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

35) Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma u jmuje si¢

zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na
konto 860.
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Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie Z odrebnymi przepisami,
2 funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

32) Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisOw amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje Sig naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje
si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie W koncu roku salda konta

na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé W ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢

poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860.

Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ z podziatem na ¢rodki trwale i wartosci niematerialne i prawne
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

33) Konto 401 - LHLuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogoélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sig zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialow 1

energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia
materiatow i energii na konto 860.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ Z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;).
34) Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje Sig poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych Kkosztow oraz na dzief bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Ewidencje szczegbtowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

35) Konto 403 - ,JPodatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji W szczegoblnoscei kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od

nieruchomodci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o
charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione koszty z WW. tytutéw, a na stronie Ma u jmuje Si¢
zmniejszenie poniesionych Kkosztéw oraz na dzie bilansowy - przeniesienie kosztéow z tego tytuu na
konto 860.
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Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.
36) Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 shizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami

i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytultéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej
z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.
37) Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i swiadczen
na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umow, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen
na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Ewidencje szczegbtowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

38) Konto 409 - , Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy shizbowych, koszty ubezpieczeni majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw nie zaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych

kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.
39) Konto 490 - ,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 , Koszty wedtug typoéw dziatalnosci i ich
rozliczenie” shuzy do ujecia:
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1) w korespondencji z kontem 600 ,,Produkty gotowe i poifabrykaty” wartosci wytworzonych
i przyjetych do magazynu wyrobéw gotowych i produkeji niezakoficzonej wedlug cen
sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” kosztéw
rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow™;

4) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw nie wliczanych do sprzedanych
produktow
i towaréw, lecz wprost obciazajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu
i sprzedazy towarow i materialéw ujete na kontach: 730 i 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konta zespotu 5 i zespotu 6 kosztow prostych zewidencjonowanych w ciagu
okresu sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409;

2) przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktore byly ujete na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartoéci poniesionej;

3) ujecia lacznej kwoty kosztéw uzyskania przychodow zaewidencjonowanych na kontach
zespotu 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sig:

1) koszt wiasny sprzedanych produktow odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktow, w korespondencji z whasciwym kontem zespohu 7, oraz koszty nie
wliczane do wartosci produktow, lecz obciazajace wynik finansowy danego okresu,
w korespondencji z wiasciwym kontem zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty
sprzedazy);

2) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i nie podlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji z
wilasciwym kontem zespotu 5, oraz przypadajace na przyszle okresy, w korespondencji z kontem 640.
Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane
w szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiegowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednoczes$nie z zapisami na kontach zespolow 5, 6
i 7, albo okresowo, w tacznej sumie réwnej roéznicy miedzy kwota odpowiadajaca zmianie stanu
produktéw

a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktow gotowych, produkcji
niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na
poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

40) Zesp6l 6 - ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz
kosztéw rozliczonych w czasie.

41) Konto 640 - ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”
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Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysziych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére

utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

42) Zespol 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:
1) przychodow i kosztéw ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktéw, towardw, przychodéw
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;
2) podatkoéw nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji

przekazanych.

Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

43) Konto 700 - ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobéw gotowych i poifabrykatéw oraz robot
i ustug) wilasnej dzialalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrgbnione;j
wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie_ Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktéry uwaza si¢ réwniez warto$§¢ produktéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowana o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontami: 500,
530, 580, 600, 620 lub 490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5.

Ewidencja szczegétowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do zasad
wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedlug przedmiotow i kierunkéw sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;
2) koszt sprzedanych produktéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.
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44) Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegoblnosci dochodow, do ktorych zalicza sig podatki,
skladki oplaty, inne dochody budzetu pafistwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegbtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

45) Konto 730 - ,,Sprzedaz towar6éw i wartos¢ ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji
z kontami: 330 i 340; za cene zakupu (nabycia) uwaza si¢ rowniez ceng ewidencyjna skorygowana o

odchylenia od tej ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespotu 0 i 8 badz415.

Podatnicy podatku VAT niezobowiazani do stosowania kas z pamigcia fiskalna ujmuja po stronie Ma
konta 730 przychody (utargi) facznie z podatkiem ze sprzedazy towarow. Nalezny podatek od
towarow

i ustug zawarty w utargach podlega przeksiggowaniu Wn konto 730, Ma konto 225.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody ze sprzedazy towaréw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);
2) warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

46) Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych..

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci
przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki .
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W koficu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

47) Konto 751 - »Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wartosé sprzedanych udzialow, akeji i papierow
warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace wartos¢
naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

48) Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia
Jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750.

W szczeg6Inosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, Kkary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

4) réwnowartos$¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od
srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych
samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat srodki pienig¢zne, w korespondencji ze strong Wn
konta 800;

5) zmnigjszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

49) Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezpo$rednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
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2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznoéci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpfatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapiséw uzupetniajacych, dokonanych na kontach
zespotow 5 i 6 z tytulu zwigkszen badZz zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen
miedzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 35
lub 6 oraz konta kosztu wiasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji
ze strona Ma konta 490) ujmuje si¢ zwigkszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku, jezeli

zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;
2) na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
50) Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne”
Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogbélnym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych.
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
51) Konto 771 - ,Straty nadzwyczajne”
Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a W szczegolnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dzialalnoscia operacyjng
jednostki i niezwiazanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

52) Zesp6l 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychodow.

53) Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

47) Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych Srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace wartos¢
naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860 (Ma
konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

48) Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750.

W szczegdlnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

4) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodpfatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych
samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne, w korespondencji ze stronag Wn
konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta 860
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

49) Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziafalnoscia
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
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Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,

zgodnie

z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

D
2)

3)

4)
3)

6)
7)
8)

przeksiggowanie, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych

z konta 222;

przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i S$rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
pienigznego (aportu) srodkéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych

w budowie;

warto$é pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$é aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

réwnowarto$é odpisdw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zakiad budzetowy, a takze od
$rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych
samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat $rodki pienigzne, w korespondencji ze strong Wn
konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

)
2)

3)
4)
3)

6)
7)
8)

przeksiggowanie, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych

z konta 223;

wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

roznice z aktualizacji $srodkow trwatych;

nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkéw trwatych w budowie;

warto$é aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$¢ objetych akeji i udziatow;

warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

54) Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkoéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:
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1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) warto$é platnosci z budzetu Srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224;

3) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow budzetu na
finansowanie: érodkéw trwalych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku , salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

55) Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresoéw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego
lub zysk6w nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegblnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

56) Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnoéci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodow

podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedhug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

57) Konto 853 - ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.
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Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz
stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
58) Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie

i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na

stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rdwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji

z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub wartos¢
mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

59) Konto 860 - ,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaré6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych
sie oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zakiadow budzetowych, w korespondencji
z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowiazkowych zmniejszef wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumeg:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondenc;ji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczef miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740;

4) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto.
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Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1.  Konto 091-,,Obce $rodKi trwale”

Konto stuzy do ewidencji obcych érodkéw trwatych oddanych jednostce w dzierzawe lub w bezplatne

uzytkowanie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ operacje dotyczace otrzymania $rodkow trwatych w uzytkowanie a na
stronie Ma —operacje dotyczace zwrotu érodkéw trwatych po wygasnigciu umowy( dzierzawy,
uzyczenia).

2. Konto 092-,, Srodki trwale w likwidacji”

Konto stuzy do ewidencji $srodkow trwatych przeznaczonych do likwidacji w okresie likwidacji.
Na stronie Wn ujmuje si¢ przekazanie srodka trwalego do likwidacji a na stronie Ma ujmuje si¢
zakonczenie( faktyczne) likwidacji srodka trwatego.

3. Konto 093- ,,Srodki trwale w naprawie”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw trwatych bedacych w naprawie (poza Urzgdem).

Na stronie Wn ujmuje si¢ przekazanie érodkoéw trwatych do naprawy a na stronie Ma ujmuje si¢
zwrot $rodkow trwatych z naprawy.

4. Konto-094- ,,Srodki trwale oddane w uzytkowanie wieczyste”

Konto stuzy do ewidencji gruntow, wartosci nieruchomosci , ktére zostaty oddane w uzytkowanie
wieczyste osobom fizycznym lub prawnym.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ srodkow trwatych bedacych w uzytkowaniu wieczystym a na
stronie Ma ujmuje si¢ zwrot Srodkow trwatych do Urzedu z tytutu uzytkowania wieczystego.

5. Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkéw  strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

6. Konto 976 - ,,wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia sprawozdania finansowego.

7.  Konto 977- ,,Gwarancje bankowe”

Konto shuzy do ewidencji ksiggowej bankowych gwarancji , ubezpieczefi nalezytego wykonania
umowy. Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos$¢ gwarancji a na stronie Ma zwrot gwarancji.

8. Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkow
budzetowych.
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Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$é planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegOtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

9. Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub

wygastej.

Ewidencje szczegbtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegbtowosci planu  finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

10. Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaty wydatki roku nastg¢pnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym. Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

11. Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach

poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
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Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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WYKAZ KSIAG POMOCNICZYCH W JEDNOTCE BUDZETOWEJ-URZAD
DO KONTA -011, 013, 020,071,072,

I. Wykaz ksiag pomocniczych do konta 011 w Urzedzie Miasta w Ktodzku

Grupa | Nazwa Konto- 011 Konto umorzenie -071
srodkow analityczne analityczne Srodkoéw trwalych
trwalych srodkow trwalych
00 Grunty 0L b /...100 071/..../...... /.../10
01 Budynki budowle | 011/..../...... a1 72 5 S |
02 Obiekty 13§ F S T /.../02 | 247 (O R— o 12
inzynierii
ladowej
03 Kotty i maszyny | O11/..../...... /.../03 § 7§ TR S £ 413
04 Maszyny i Q117 dwssss /.../04 7511 JOUIE S /.../14
urzadzenia
06 Urzadzenia 011/..../...... /.../06 : 7§ (P /.../16
t,echniczne
07 Srodki transportu | 011/..../...... /...007 071/.../...... /...117
08 Narzegdzia, [} § 0 S /.../08 OF VY aail s s s Fouil 18
przyrzady,
wyposazenie

II. Wykaz ksiag pomocniczych do konta 013 w Urzedzie Miasta w Kiodzku

Pozostale §rodki trwale

Konto-013

Konto umorzenie — 072 (w koszty)

Pozostate $rodki trwate
(1500-3500)

T S 1

Tl snn fos:l1

Meble, bez wzgledu na 013/.../..../...../01 072/..../...... /.../00
wartos¢
Zestawy o - 072 o i Foailll

komputerowe(1500-3500)

. Wykaz ksiag pomocniczych do konta 020 w Urzedzie Miasta w Kiodzku

Wartosci niemat. i prawne
( oprogramowanie)

Konto-020

Konto umorzenie- 071
konto 072 (w koszty)

Od kwoty 3 500 zt

020/..../...... /.../01

i 3 (R . fueed O

Do kwoty 3 500 zt

020/..../...... /...102

072/..../...... /.../02
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Wykaz kont pomocniczych dla konta kosztow

konto | klasyfikacja paragraf
401 dzial/rozdzial | 421 422,424,426 (poz.B.II RZiS)
402 dzial/rozdziat | 427,428,430,433,43 5,436,437,438,439.,440 (poz.B.III RZiS)
403 dzial/rozdziat | 430,448,450,451,452, 461 (poz.B.IV RZiS)
404 dzial/rozdziat | 401,404,417 (poz. B.V RZiS)
405 dzial/rozdziat | 302,411,412, 430,470,444 (poz.B.VIRZiS)
409 dzial/rozdziat | 303, 304, 414,430,441 ,442.443 (poz.B.VII RZiS)
311,321,324,325,326 (poz.B.IX RZiS)
285,290, 291,293,294,45 8,459,460 (poz.B.X.RZiS)
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Wykaz kont pomocniczych do konta 800

. p | Nazwa konta ( zgodna ze z ,wydatki” »dochody”
nazewnictwem sprawozdania —
zestawienie zmian w funduszu)
L Zysk bilansowy za rok ubiegly - 800-003-00000-0000-00
2. | Zrealizowane wydatki budzetowe | 800-102-00000-0000-00 -
3, Srodki na inwestycje 800-104-00000-0000-00 -
4. | Nieodplatnie otrzymane srodki 800-106-00000-0000-00 -
trwale i inwestycje
5. Inne zwigkszenia 800-110-00000-0000-00 -
6. Strata za rok ubiegly 800-201-00000-0000-00 -
7. Zrealizowane dochody budzetowe 800-000-00000-0000-00
8. Dotacje i $rodki na inwestycje 800-204-00000-0000-00 -
9. Wartosé sprzedanych nieodptatnie 800-206-00000-0000-00 -
przekazanych srodkéw trwatych i
inwestycji
10. | Inne zmniejszenia 800-209-00000-0000-00 -

47




Ewidencja ksiggowa VAT w Urzg¢dzie Miasta
(odr¢bne konto ,wydatkow” i ,dochodow”)

LVAT naliczony — konto ,,wydatki”

1. Przypis:
401,2/ 201 - klasyfikacja FA- brutto

225-001-00000-0000-00/ 201 VAT

b2

Zaptata FA- wydatek- WB:
201/ 130 -klasyfikacja FA- brutto
3. Przelew VAT-u naleznego z konta ,,dochodow”
130-002-00000-0000-00/ 225-001-00000-0000-00 -VAT nalezny
4. PK- Przeksieggowanie VAT w ostatnim dniu miesiaca.

4.../130-klasyfikacja
225/ 130 - VAT

(9]

Zaptata VAT do US
225-001-00000-0000-0/ 130-002-00000-0000-00  zaptata VAT do US
6. Zaokraglenia z tytutu placenia podatku VAT ewidencjonuje si¢ na koncie 760 lub 761

II. VAT nalezny-konto ,,dochody”

1. Przypis:
221/ 720-klasyfikacja FA- netto, (kwartalnie)
221 /225-000-00000-0000-00 VAT (miesiecznie)

™

Przych6d- WB
130-klasyfikacja/ 221 FA brutto
3. Przekazanie VAT naleznego z ,,dochodéw” na ,,wydatki”

225-000-00000-0000-00 /130-klasyfikacja VAT
130-klasyfikacja / 130-klasyfikacja techniczny zapis ujemny
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Wykaz ksiag rachunkowych dla Srodkéw z Funduszu Pracy.

I. Opis zadania.

1. W Urzedzie Miasta w Ktodzku wyodrebnia si¢ rachunek bankowy z przeznaczeniem
na dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia miodocianych pracownikow.
Srodki pochodza z Funduszu Pracy .

2. Powyzsze $rodki beda przekazywane zgodnie z umowa nr 50/2009 zawarta w dniu
28 maja 2009r. pomigdzy Wojewoda Dolnoslaskim reprezentowanym przez Kuratora
Oswiaty a Gming Miejska Ktodzko.

3. Srodki z Funduszu Pracy nie sa ujete w budzecie Gminy ( zgodnie z w/w umowa).

II. Ewidencja ksiggowa.

1. Wprowadza si¢ zadanie — ,,Srodki z Funduszu Pracy”.

2. Do ewidencji operacji zwiazanych z otrzymaniem i rozdysponowaniem w/w
srodkow stosuje si¢ nastgpujace konta :
konto 135- ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
konto 140- ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni¢zne”.
Konto 201 —,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
konto 240- ,, Pozostale rozrachunki”
konto 853- ,, Fundusze pozabudzetowe”

3. Ewidencje ksiggowa prowad21 si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych
jednostek sektora finanséw publicznych.

III. Obieg i rodzaje dokumentow.

1.  wyciag bankowy —dokumentujacy dochody i wydatki.

2. dokument potwierdzony przez wydzial merytoryczny o dofinansowaniu

pracodawcow.

3. inne dokumenty ksiggowe ( umowy, porozumienia, PK, noty itp.).
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Wykaz ksigg rachunkowych dla projektow wspolfinansowanych ze $srodkéw unijnych.
I. Plan Kont.

1. Do kazdego Projektu wyodrebnia si¢ osobny rachunek bankowy, funkcjonujacy
zgodnie z umowa danego Projektu.
2. Kazdy projekt prowadzi si¢ w formie wyodrebnionego zadania, ktéremu nadaje si¢
osobna numeracj¢ (nr zadania).
3. Ewidencje ksiggowa prowadzi si¢ wedlug nastgpujacego schematu:
konto/dzial/rozdzial/ paragraf/nr zadania/.
4. Wykaz kont syntetycznych:
011- $rodki trwate
020- warto$ci niematerialne i prawne
071- umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072- umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych
080- inwestycje ($rodki trwate w budowie)
130 — rachunek biezacy jednostek budzetowych
201-rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 —rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 —rozrachunki z budzetami
229- pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231- rozrachunki z tytutu wynagrodzen
400- koszty wedtug rodzaju
800 —fundusz jednostki
860- straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Do kont syntetycznych tworzy si¢ konta analityczne odpowiednie dla danego projektu.
5. Zasady funkcjonowania kont stosuje si¢ zgodnie z zasadami ustalonymi w
Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora.
6. Ewidencja projektéw prowadzona jest technika komputerowa za pomoca pakietow -
-programow ksiggowych firmy ,,RADIX”- z Gdanska.

I1. Zasady opisu dokumentéw ksiggowych i sposob archiwizacji w ramach projektow

1. Opis dokumentu ksiggowego powinien zawierac:
a) informacje, ze projekt jest wspdlfinansowany ze $rodkéw unijnych w formie
dotacji lub ptatnosci,
b) nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu
w ramach ktorego wydatek jest ponoszony,
¢) kwote kwalifikowana lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku
zadan —kilka kwot w odniesieniu do zadania,
d) informacj¢ o przeprowadzone] kontroli merytorycznej i formalno-
rachunkowej,
e) montaz finansowy,
f) zatwierdzenie dokumentu ksiggowego do wyplaty.
2. Zasady archiwizacji: termin przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja
Projektu, zgodny z umowa o dofinansowanie projektu.
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