Zarzadzenie nr 58/2016
Burmistrza Miasta Ktodzka
z dnia 30 listopada 2016 .

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwatych w Urzedzie Miasta w Ktodzku oraz
powotania komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz.330
z péin.zm.) oraz Zarzadzenia Burmistrza Miasta Ktodzka nr 100/2010 z dnia 28 wrzeénia 2010 r. w
sprawie wprowadzenia zasad gospodarowania majatkiem oraz inwentaryzowania tego majatku
(z pézniejszymi zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje metodg spisu z natury wg stanu na dziert 31.12.2016 roku oraz
wyceng tych iloéci, poréwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych réznic.

2. Termin rozpoczegcia inwentaryzacji ustala sie na dzien 16 grudnia 2016 r.

3. Termin zakonczenia czynnosci spisowych ustala sie na 15 stycznia 2017 r.

4. Termin zakoriczenia inwentaryzacji ustala sie na 20 marca 2017 r.

§2.

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukcji inwentaryzacyjnej
zatwierdzonej zarzadzeniem nr 100/2010 Burmistrza Miasta Ktodzka z dnia 28.09.2010 . z péZniejszymi
zmianami.
2. Wykaz dokumentéw stuzacych do udokumentowania przebiegu inwentaryzacji znajduje sie na
serwerze W , katalog —Inwentaryzacja.

§3.
Spisem z natury nalezy objg¢:
1) nieruchomosci zaliczone do $rodkéw trwatych oraz inwestycji,
2) inne srodki trwate znajdujace sie na terenie strzezonym,
3) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad $rodkéw trwatych w budowie.

§4.
Powotuje sie komisje inwentaryzujgca w sktadzie:
1. Przewodniczacy Komisji- Renata Zielona - Wasilewska

2. Zastgpca Przewodniczgcego Komisji- Ewa Chmiel »
3. Cztonek Komisji- Weronika Barariska- Grabowska.

§5.

Celem przeprowadzenia spisu z natury tworzy sie nastepujace zespoty spisowe:

l.p. | Przedmiot inwentaryzacji Zespoty spisowe
1 budynki, lokale Przewodniczacy: Marzena Przewtocka
Cztonek : Mariusz Kud




2 budynki, lokale Przewodniczacy: Beata Zareba
Cztonek : Bozena Lekka- Sularczyk

3 budynki, lokale Przewodniczacy: Irmina Balawajder
Cztonek : Ewelina Kacprzycka

4 Budynki, lokale Przewodniczacy: Jacek Dolata
Cztonek: Justyna Narolska

5 $rodki trwate-kotty i maszyny Przewodniczacy: Jerzy tukasik
Cztonek : Jerzy Ludwin

6 Srodki trwate - sprzet komputerowy Przewodniczacy: Kazimierz Widrko
Cztonek: Artur Tarka

7 Srodki trwate - sprzet komputerowy Przewodniczacy: Robert Kietbasifiski
Cztonek: Magdalena Serafin

8 Pozostate $rodki trwate Przewodniczacy: Anna tukaszczyk
Cztonek: Dawid Piwowar

9 Meble bez wzgledu na wartos¢ Przewodniczacy: Ewa Krélczyk
Cztonek: Grzegorz Matuszewski

10 Meble bez wzgledu na wartos¢ Przewodniczacy: Katarzyna O$ - Skowronek
Cztonek: Alina Majka

11 Meble bez wzgledu na wartos¢ Przewodniczacy: Katarzyna Siwek - Swiderska

Cztonek: Marta Gredys

§6.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe w dniu rozpoczecia spisu z natury.

§7.

Ustalam harmonogram i terminarz inwentaryzacji.

L.p. | Zadania Podmiot odpowiedzialny Termin realizacji
1 Przeprowadzenie szkolenia Przewodniczacy Komisji Do 15.12.2016
Inwentaryzacyjnej
2 Przeprowadzenie spisdw z natury Zespoty Spisowe 16.12.2016-15.01.2017
3 Przekazanie dokumentacji przez Zespoty spisowe Do 30.01.2017
zespoty spisowe Komisji
Inwentaryzacyjnej
4 Przekazanie arkuszy spisowych oraz | Przewodniczacy Komisji Do 06.02.2017
pozostatej dokumentacji do Inwentaryzacyjnej
Wydziatu Budzetowo- Finansowego
5 Wycena arkuszy spisowych, Wydziat Budzetowo-Finansowy Do 22.02.2017
ustalenie rdznic inwentaryzacyjnych
6 Weryfikacja réznic Komisja Inwentaryzacyjna Do 24.02.2017
inwentaryzacyjnych wraz z
wystapieniem do kierownikow
Wydziatéw o wyjasnienie réznic
inwentaryzacyjnych
7 Ustalenie przyczyn powstania réznic | Kierownicy Wydziatéw Do 01.03.2017
i wstepnej propozycji wnioskéw w
sprawie rozliczenia
8 Przygotowanie protokotu z Komisja Inwentaryzacyjna Do 06.03.2017
rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych
9 Zaopiniowanie protokotu rozliczen Skarbnik/ Gtéwny Ksiegowy Do 10.03.2017
réznic inwentaryzacyjnych =
i
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10 Zatwierdzenie rozliczenia rdznic Burmistrz Miasta Ktodzka Do 13.03.2017
inwentaryzacyjnych

11 Ujecie w ksiegach rachunkowych Wydziat Budzetowo- Finansowy Do 20.03.2017
roznic inwentaryzacyjnych

§ 8.

1. Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotdw spisowych czynie odpowiedzialnymi za
witasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym,
terminowe rozliczenie oraz witasciwe udokumentowanie wynikdw inwentaryzaciji.

2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta w Ktodzku do pomocy w pracach Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz zespotdw spisowych.

§09.

Wykonanie zarzadzenia pod wzgledem organizacyjnym powierza sie Sekretarzowi oraz Kierownikom
Wydziatéw pod wzgledem ksiegowym i rozliczeniowym Gtéwnemu Ksiegowemu.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Uzasadnienie

Zgodnie z art. 26 ust.3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci termin i czestotliwos¢ inwentaryzacji uwazia sie
za dotrzymany, jezeli inwentaryzacje: nieruchomosci zaliczanych do s$rodkéw  trwatych oraz
inwestycji, jak tez znajdujgcych sie na terenie strzezonym innych $rodkéw trwatych oraz maszyn
urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie- przeprowadzono raz na 4 lata.

Ostatnia inwentaryzacja ,, petna co 4 lata” byta przeprowadzona na dziert 31.12.2012 r.

W zwigzku z powyiszym kolejna inwentaryzacja w/w s$rodkéw trwatych powinna zostaé
przeprowadzona na dzier 31.12.2016 .




