Burmistrz Miasta
KELODZKA
Zarzgdzenie nr 6§ /2016

Burmistrza Miasta Klodzka
Zns e grudnia 2016r.

W sprawie zmiany zarzgdzenia Burmistrza Miasta Klodzka w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta w Klodzku

Na podstawie art. 33 ust, 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016r. poz.

446) Burmistrz Miasta Klodzko zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta w Klodzku stanowigcym zalacznik
do Zarzadzenia nr 38/2015 Burmistrza Miasta Klodzko z dnia 22 czerwea 2015r.w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta w Klodzku wprowadza si¢ nastepujace
Zzmiany:

1) §12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 12.1. Ustala si¢ etatyzacje Wydzialdw, o ktérych mowa w §11:

1) Wydziat Obstugi Urzedu i Rady Miejskiej 19, 5 etatow
2) Wydziat Budzetowo - Finansowy 10 etatow
3) Referat Podatkéw i Optat 6 etatow
4) Wydziat Gospodarki Mieniem Gminnym i Wspélnot Mieszkaniowych 13 etatéw
5) Wydzial Inzynierii Miejskiej i Ochrony Srodowiska 13 etatdw
6) Wydzial Rozwoju Miasta 7 etatow
7) Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych 12 etatow
8) Urzad Stanu Cywilnego 9 etatow
9) Zespdt ds. Kontroli 2 etaty

10) Zespot Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej 2 etaty

11) Zespét ds. Zamowien Publicznych 2 etaty

12) Audytor Wewngtrzny 0,5 etatu
13) Stanowisko ds. BHP 0,5 etatu
14) Stanowisko ds. Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi 1 etat

15) Pelnomocnik Burmistrza ds. Rozwigzywania Probleméw Uzaleznien 1, 5 etatu
16) Stanowisko ds. Twierdzy Klodzko 0,5 etatu.”™;

2) § 21 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»§ 21. 2. W ramach Wydzialu Edukacji i Spraw Spolecznych dziala centrum ushig

wspolnych (zwane rowniez jednostks obstugujaca) dla jednostek organizacyjnych Gminy

Miegjskiej Klodzko, ktére zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge finansowa

1 organizacyjng w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci zgodnie z obowiazujgeymi przepisami prawa;

2) sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych oraz terminowe przedkladanie ich
odpowiednim organom;

3) prowadzenia obslugi ptacowej, w tym prowadzenie rozliczen z zaktadem ubezpieczefi
spotecznych i urzgdami skarbowymi;

4) sporzadzania zaswiadczen o wysokodci wynagrodzen do celéw emerytalno — rentowych
pracownikow obstugiwanych jednostek:

5) wykonywania dyspozycji $rodkami pieni¢znymi na podstawie decyzji dysponenta;
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6) rozliczania delegacji stuzbowych pracownikéw:

7) rozliczania inwentaryzacji oraz okresowe uzgadnianie sald ewidencji syntetycznej
srodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych;

8) prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych;

9) gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo — ksiggowej;

10) opracowania projektéw uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych w zakresie
rachunkowosci;

11) przygotowania danych do sprawozdania z wysokosci érednich wynagrodzen nauczycieli;

12) prowadzenia obstugi BHP dla przedszkoli i zlobkéw samorzadowych;

13) prowadzenia obstugi wspélnego funduszu mieszkaniowego jednostek obstugiwanych,
wyodrebnionego z ZFS$S;

14) analiza wykonania planéw finansowych i przedstawienie ich wynikéw dyrektorom
placowek;

15) prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu w celu naliczenia podatku od towaréw i ustug
oraz sporzgdzanie deklaracji do Urzedu Skarbowego:”;

3) po § 21 ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:

»§ 21 ust. 2a. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Zespot Szkot Integracyjnych im. Jana Pawta II w Klodzku;
2) Szkota Podstawowa nr 3 im. Kpt. Stanistawa Betleja w Klodzku;
3) Szkota Podstawowa nr 6 im. Unii Europejskiej w Kiodzku:
4) Miejski Zespol Szkét;
5) Gimnazjum z Oddzialami Dwujezycznymi nr 1 im. A. Mickiewicza w Klodzku;
6) Przedszkole nr 1 w Klodzku;
7) Przedszkole nr 2 w Klodzku;
8) Przedszkole nr 3 w Klodzku;
9) Przedszkole nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi i Oddziatami Specjalnymi w Klodzku;
10) Ztobek nr 1 w Klodzku;
11) Zlobek nr 2 w Klodzku.”;

4) po § 21 ust. 5 dodaje si¢ ust. 5a w brzmieniu:
»21 ust. 5a. Zastgpeg kierownika Wydziatu Edukacji i Spraw Spolecznych jest gléwny
ksiggowy centrum uslug wspélnych, ktéremu mozna powierzy¢ obowigzki w zakresie

gospodarki finansowej jednostek obstugiwanych.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom wydzialéw, referatow, koordynatorom
zespoléw oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od 1 stycznia
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Uzasadnienie:
Zgodnie z podjetq uchwalg nr XXXII/250/2016 Rady Miejskiej w Klodzku z dnia

24 listopada 2016r. postanowiono o otworzeniu z dniem | stycznia 2017r. centrum uslug
wspdlnych dla jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych, dla
ktorych organem prowadzqcym jest Gmina Miejska Klodzko. Wiw centrum ustug wspdlnych
ulokowano w  strukturach Urzedu Miasta w Klodzku, co powoduje  koniecznosé
przeorganizowania struktury Urzedu Miasta w Klodzku i zmiany obowigzujqcego zarzqdzenia
w sprawie regulaminu organizacyjnego UMK, ktéry w okreslonym zakresie ustala nowg
organizacje jednostki budzetowej Gminy Miejskiej Klodzko pod nazwg: ,Urzgd Miasta
w Klodzku”,




