Burmistrz Miasta
LEODZKA ZARZADZENIE NR 16.0050.2017

BURMISTRZA MIASTA KtODZKA
z dnia 31 stycznia 2017 r

Zmieniajace Zarzadzenie nr 236.0050.2016 Burmistrza Miasta Ktodzka z dnia 23 grudnia 2016 r,
W sprawie centralizacji rozliczeri podatku od towaréw i ustug w Gminie Miejskiej Ktodzko i jej

jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446) majac na wzgledzie uchwate
Naczelnego Sadu Administracyjnego | FPS 1/13 z 24 czerwca 2013r., uchwate Naczelnego Sadu
Administracyjnego | FPS 4/15 z 26 paidziernika 2015r., uwzgledniajgc orzeczenie Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 z dnia 29 wrzeénia 2015r.
§1.
W Zarzadzeniu nr 236.0050.2016 Burmistrza Miasta Ktodzka z dnia 23 grudnia 2016 r. w sprawie
centralizacji rozliczeri podatku od towardw i ustug w Gminie Miejskiej Ktodzko i jej jednostkach
budzetowych wprowadza sig nastepujace zmiany:
- wprowadza sig Zatgcznik nr 3 “Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw w ramach scentralizowanego
systemu rozliczania podatku od towaréw i ustug w Gminie Miejskiej Ktodzko” stanowigcy Zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia
§2.
Zobowiazuje sig kierownikéw jednostek budzetowych do realizacji postanowier zawa rtych w Instrukcji

oraz dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowoéci.

§3.

Zobowiazuje sig pracownikéw jednostek budZetowych do zapoznania sie z trescig Instrukcji.

§4.
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie kierownikom i pracownikom jednostek budzetowych Gminy
Miejskiej Ktodzko. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy Miejskiej
Ktodzko.

§5;

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 02 stycznia 2017 roku,
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Zatgcznik nr1

Do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Ktodzka Nr 16.0050.2017

z dnia 31 stycznia 2017 r. zmieniajacego Zarzadzenie nr 236.0050.2016

z dnia 23 grudnia 2016 r w sprawie centralizacji rozliczeri podatku od towaréw

i ustug w Gminie Miejskiej Ktodzko | jej jednostkach budzetowych (Zatacznik nr 3)

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw w ramach scentralizowanego systemu rozliczania

podatku od towardw i ustug w Gminie Miejskiej Ktodzko

§1.
Wprowadzenie
Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw w ramach scentralizowanego systemu rozliczania podatku

od towarow i ustug w Gminie Miejskiej Klodzko ustala jednolite zasady sporzadzania, kontroli

i obiegu dokumentéw.

Instrukcja dotyczy tylko i wylacznie szczegélnej procedury, jaka jest scentralizowane rozliczenie
podatku VAT.
§2.
Kwalifikacja dowodu ksiggowego dla celéw rozliczenia podatku VAT
. Dowodem ksiggowym dla potrzeb scentralizowanego systemu rozliczania podatku VAT jest tylko
i wytacznie  otrzymana/wystawiona faktura VAT oraz  wystawiony paragon fiskalny,

W niektorych przypadkach dokumentem ksiggowym bedzie réwniez kwitariusz przychodowy.

. Przez fakturg VAT, o ktérej mowa w pkt 1, rozumieé nalezy kazdy dokument w formie papierowej lub
w formie elektronicznej zawierajgcy dane wymagane ustawa o podatku VAT i przepisami wydanymi
na jej podstawie. Jako fakturg traktowac nalezy rowniez duplikaty faktur, faktury korygujace oraz

noty korygujgce wystawione na podstawie przepiséw ustawy o podatku VAT.

Przez paragon fiskalny, o ktérym mowa w pkt 1, rozumie¢ nalezy dokument w formie papierowej

zawierajqcy dane wymagane ustawa o podatku VAT i przepisami wydanymi na jej podstawie.

Jednostki budzetowe s zobowiazane do kazdorazowego opieczgetowania otrzymanych faktur data
wptywu faktury do jednostki. Prawo do odliczenia kwot podatku VAT naliczonego powstaje bowiem
nie wczesniej niz w miesigcu otrzymania faktury lub w dwéch kolejnych okresach rozliczeniowych
liczac od miesigca otrzymania faktury. Dowéd ksiggowy otrzymany przez jednostke budzetowa, po

zaewidencjonowaniu przez BOL urzedu/sekretariat jednostki, powinien by¢ sprawdzony pod katem



- VAT naliczony podlega odliczeniu w czesci w oparciu o prewspotczynnik VAT i wspotczynnik VAT
w przypadku, w ktérym ponoszony wydatek udokumentowany fakturg VAT jest zwigzany zaréwno
z wykonywaniem czynnosci opodatkowanych stawkami VAT, czynnosci zwolnionych

z opodatkowania VAT i czynnosci spoza zakresu opodatkowania VAT.

8. Okreslenia ujecia dowodu ksiggowego w ksiegach rachunkowych w zakresie naliczonego podatku od
towarow i ustug VAT, podlegajacego odliczeniu od podatku naleinego, poprzez wskazanie kwoty do
odliczenia i okresu miesigca w jakim podlega on odliczeniu dokonujg odpowiednio pracownicy pionu

finansowego, zgodnie z przypisanymi im czynnosciami w zakresach czynnosci.

§3.
Jednolity Plik Kontrolny - JPK_VAT 1

1. Poczawszy od 1 stycznia 2017 r. Gmina zobowigzana jest do przesytania miesiecznej informacji
o ewidencji podatku VAT zgodnie z elektroniczng strukturg JPK_VAT w sposéb i na adres wskazany
przez Ministra Finansow (art.82 §1b ustawy — Ordynacja podatkowa). Jednolity Plik Kontrolny jest
zbiorem danych, tworzonym z systeméw informatycznych poprzez bezposredni eksport danych.
Zawiera informacje o podlegajacych opodatkowaniu operacjach gospodarczych za dany okres,
posiada ustandaryzowany uktad i format (schemat XML), ktéry umozliwia jego fatwe przetwarzanie.

2. Comiesigczne przekazywanie w postaci elektronicznej ewidencji zakupu i sprzedazy (JPK_VAT) odbywa
sie za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej w terminie zfozenia miesiecznej deklaracji VAT.

3. Zobowigzuje sig kierownikow jednostek do weryfikacji systemow ksiggowych pod katem mozliwosci
wysytania czastkowych plikéw JPK_VAT jednostek.

4. Jednostki zobowigzane s3 do przesytania czastkowych plikéw JPK_VAT lub rejestrow czastkowych
w formacie XML miesigcznie w terminach wysylania czastkowych ewidencji VAT i czastkowych
deklaraciji.

5. Przestane czastkowe pliki JPK_VAT (lub rejestry) jednostek sg podstawq do sporzadzenia zbiorczego
pliku JPK_VAT Gminy.

6. W przypadku uruchomienia przez Gmine odpowiedniej aplikacji programowej - portalu budzetowego,

przesytanie powyzszych dokumentéw odbywac sie bedzie za jej posrednictwem.




