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Wnioskodawca  .............................................................................. 
   (imię i nazwisko / nazwa) 

Adres 
zamieszkania  .............................................................................. 
   (ulica, numer domu/mieszkania, kod pocztowy, miejscowość) 

 
Adres do korespondencji 
(podać jeśli jest inny niż adres zamieszkania)   

.............................................................................. 
   (ulica, numer domu/mieszkania, kod pocztowy, miejscowość) 

 
PESEL ................................................................... 
 
REGON/ NIP .......................................................... 
 
dowód osobisty seria / numer ................................  
wydany przez: ......................................................... 
 
telefon ...................................................................

1
 

e-mail ....................................................................
1
 

 

FORMA ODBIORU: osobiście* / listownie* / ePUAP* 
1  podanie danych jest dobrowolne 
*  niepotrzebne skreślić 

 
 
 

 
Niniejszym upoważniam Panią / Pana  .................................................................................... 
      (imię i nazwisko pełnomocnika) 

zamieszkałą / ego  ................................................................................................................... 
   (adres: ulica, nr domu / mieszkania, kod pocztowy, miejscowość) 

nr PESEL .........................., legitymującą/ego się dowodem osobistym nr .............................. 
wydanym przez ....................................................................................... do reprezentowania 
mojej osoby w sprawie: 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
(należy wskazać rodzaj sprawy i przed jaką instytucją pełnomocnik ma działać) 

 
OBOWIĄZEK INFORMACYJNY:  

Na podstawie przepisów art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
informuję: 
1. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Kłodzka - Plac Bolesława Chrobrego 1, 57-300 Kłodzko. 
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych e-mail: iod@koptyra.pl 
3. Podstawą prawną przetwarzania Pani / Pana danych osobowych oraz danych osobowych pełnomocnika są przepisy 

prawa właściwe w sprawie do której przedkładane jest pełnomocnictwo oraz na podstawie art. 6 Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

4. Dane osobowe Pani / Pana oraz pełnomocnika będą przetwarzane w celu rozpatrzenia sprawy do której przedkładane 
jest pełnomocnictwo. Dane mogą zostać udostępniane podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa oraz 
umów o powierzenie danych zawartych przez Administratora, w zakresie objętym prowadzoną sprawą. 

5. Przetwarzanie danych  osobowych niezbędne jest do rozpatrzenia sprawy. 
6. Dane osobowe Pani / Pana oraz pełnomocnika będą przechowywane przez okres odpowiedni dla prowadzonej 

sprawy. 
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne celem realizacji wniosku do którego dołączane jest 

pełnomocnictwo. 

PEŁNOMOCNICTWO 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………… 

 
1. Numer PESEL podają osoby fizyczne. 
2. Numer REGON / NIP należy podać w przypadku osoby 

prawnej oraz w przypadku prowadzenia działalności 
gospodarczej; 

3. POLA REGON / NIP NIE WYPEŁNIAJĄ osoby fizyczne 
nieprowadzące gospodarczej 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 (pieczęć urzędu / data wpływu) 
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8. W przypadkach, gdy przepisy szczególne nie stanowią inaczej, posiada Pani / Pan oraz Pani / Pana pełnomocnik 

prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia. 
9. Posiada Pani / Pan oraz Pani / Pana pełnomocnik prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych (www.uodo.gov.pl), jeżeli uzna Pani / Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy 
ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych. 

 
 
 
 
 

.....................................................................................................  
(data oraz czytelny podpis osoby udzielającej pełnomocnictwa) 

 

 
 
 

 
Uwaga! 

Złożenie pełnomocnictwa podlega opłacie skarbowej w kwocie 17,00 zł za każde pełnomocnictwo 
oddzielnie, którą należy wnieść na rachunek bankowy Urzędu Miasta w Kłodzku w Gospodarczym 
Banku Spółdzielczym w Strzelinie numer 62 9588 0004 7100 1010 2000 0020, a odcinek wpłaty 
dołączyć do wniosku. 
Od obowiązku wnoszenia opłaty skarbowej przysługuje zwolnienie, jeżeli pełnomocnictwo udzielane 
jest małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu. 

  


