Ktodzko, dnia 28 grudnia 2018 roku

GMINA MIEJSKA KEODZKO
pl. Bolestawa Chrobrego 1
57-300 Ktodzko

oglasza postgpowanie w oparciu o przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 2018.1986), zwana dalej ustawa Pzp, ponizej wartosci 750 000 euro, na zamowienie
publiczne pn. ,, Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym”.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - USLUGI

ZAMAWIAJACY:
NAZWA 1 ADRES: Gmina Miejska Ktodzko, plac Bolestawa Chrobrego 1, 57-300 Ktodzko faks: 74 867
40 62; e-mail: zamowienia.pub@um.klodzko.pl, adres strony internetowej: www.um.bip.klodzko.pl

KOMUNIKACJA:
Dostep do dokumentoéw z postgpowania mozna uzyskaé pod adresem:
www.um.bip.klodzko.pl

Wymagane jest przestanie ofert w wersji pisemnej, osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, za
posrednictwem operatora pocztowego, kurierem, postancem, na adres: Urzad Miasta Klodzka, pl.
Bolestawa Chrobrego 1, 57-300 Ktodzko, pok. Biuro Obstugi Ludnos$ci czynne w godzinach 7.30-15.30 od
poniedziatku do piatku.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: CPV: 64-11-00-00-0 — kod wiodacy

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
polegajacych na przyjmowaniu przesytek od Zamawiajacego, transportowaniu ich i dorgczaniu adresatom,
a w razie niemoznosci dorg¢czenia, takze do zwrotu Zamawiajacemu.
2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki listowe
o masie do 2000 g oraz paczek o masie do 20 000 g w obrocie krajowym i zagranicznym:
1) przesytka nierejestrowana — przesyltka listowa nadana i dor¢czona bez pokwitowania,
2) przesytka rejestrowana — przesytka pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia
i dorgczana za pokwitowaniem odbioru,
w tym:
a) przesytka priorytetowa — przesytka najszybszej kategorii,
b) przesytka ekonomiczna — przesytka nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
c) polecona - przesytka przemieszczana i dorgczana w sposdb zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawartoS$ci lub uszkodzeniem,
d) za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka, ktora umozliwia uzyskanie przez
nadawce potwierdzenia jej odbioru w postaci dokumentu w formie papierowej,
e) przesytka z deklarowana wartos$cia;
3) paczka tradycyjna — przesytka rejestrowana w wersji ekonomicznej lub priorytetowej, nie bedaca
przesytka listowa.,
4) przesyltki kurierskie w obrocie krajowym — dorgczenie gwarantowane nast¢gpnego dnia roboczego
(standard).
3. Przedmiot zamoéwienia zostal szczegdélowo opisany we wzorze umowy (zalacznik nr 3).

OKRES, W KTORYM REALIZOWANE BEDZIE ZAMOWIENIE: dnia podpisania umowy do



31.12.2019r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
a. nie podlegaja wykluczeniu;
b. speiniaja warunki udziatu w postgpowaniu, zgodnie z ogloszeniem o zamdwieniu.

PRZESEANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY:

1. Obligatoryjne przestanki wykluczenia Wykonawcy okreslono w art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy
Pzp.

2. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

WYKAZ OSWIADCZEN i DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE
WRAZ Z OFERTA W CELU POTWIERDZENIA, ZE NIE PODLEGA ON WYKLUCZENIU
ORAZ SPEENIA WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1) FORMULARZ OFERTOWY ZALACZNIK NR 1;

2) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania oraz speinianiu warunkéw udziatu
w postgpowaniu, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do siwz;

3) dokument rejestrowy podmiotu (odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
np. KRS, CEIDG).

4) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

5) Oswiadczenie o zastrzezeniu informacji niejawnych — ZALACZNIK NR 4.

6) pelomocnictwo zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie. W przypadku
podpisywania oferty przez osoby nie wymienione w odpisie z wlasciwego rejestru nalezy
przedtozy¢ pelnomocnictwo do podpisania oferty lub podpisania oferty
1 zawarcia umowy.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy nie zlozyli wymaganych oswiadczen 1 dokumentow
potwierdzajacych:

1) spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz wskazujacych brak podstaw do wykluczenia
z postgpowania lub,

2) spetniania przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okre§lonych przez
Zamawiajacego lub,

3) ktorzy nie ztozyli innych dokumentow niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania lub,

4) ktorzy zlozyli oswiadczenia i dokumenty niekompletne, zawierajace bitedy lub budzace
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci; do ich zlozenia, uzupetienia, poprawienia lub do udzielenia
wyjasnieh w wyznaczonym terminie, chyba ze pomimo ich uzupetnienia poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania

KRYTERIA OCENY OFERT
Oferty beda oceniane na podstawie danych przedstawionych w ofercie, wedtug kryterium:
cena oferty - 100 % (pkt).

Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastgpujacych zasad :



Kryteria ceny — wskaznik C
Najnizsza oferowana warto$¢ sposrod zakwalifikowanych ofert
C= Warto$¢ badanej oferty x 100

C — liczba punktéw uzyskanych przez ofert¢ w kryterium ceny (max — 100 pkt.)

Ceny nalezy poda¢ z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku. Najkorzystniejsza oferta moze uzyskac
100 pkt. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza liczba punktow.

TERMIN SKEADANIA OFERT: uplywa dnia 03.01.2019 roku, o godzinie: 13:15, otwarcie ofert
nastapi dnia 03.01.2019 roku, 0 godzinie 13:30, w sali nr 128.

DODATKOWE INFORMACJE:

1. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i aukcji elektroniczne;.
5. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wykonawcow.

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH OPISU PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA ORAZ POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego z pisemna prosba — wnioskiem
o wyjasnienie tresci przedmiotu zamoéwienia i ogloszenia o zamdwieniu.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tre$¢ przedmiotu zamowienia i ogloszenia o zamdéwieniu. Zmiana moze wynika¢ z pytan
zadanych przez Wykonawcow, jak 1 z wlasnej inicjatywy Zamawiajacego. Dokonane uzupetnienia
sa wigzace dla wszystkich Wykonawcow. W takiej sytuacji, jako obowiazujaca nalezy przyjac tres¢
pisma zawierajacego pdzniejsze o§wiadczenie zamawiajacego.

3. Tre$¢ zapytan i odpowiedzi, o ktérych mowa w pkt 1, oraz tre§¢ dokonanych modyfikacji, o
ktorych mowa w pkt 2, Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom, ktorzy zglosili
wniosek, o ktorym mowa w pkt 1 oraz udostgpni na stronie internetowej www.um.bip.klodzko.pl
w zaktadce Przetargi/zamdwienia publiczne/zamowienia publiczne powyzej 30.000 euro 2018 r.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

TERMIN, DO KTOREGO WYKONAWCA BEDZIE ZWIAZANY OFERTA.

Termin, do ktorego Wykonawca bgdzie zwiazany ztozona oferta, wynosi 30 dni od ostatecznego terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wykonawcy o wyrazenie zgody na przedluzenie
terminu zwiazania oferta, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta, o oznaczony
okres, nie dtuzszy niz 60 dni. Wykonawca samodzielnie rowniez moze ztozy¢ wniosek (wyrazi¢ zgode) na
przedtuzenie terminu zwiazania oferta, o czas oznaczony.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferta musi mie¢ formg pisemna 1 powinna by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim, w formie zapewniajace;]

petna czytelno$¢ jej tresci. Oferty nieczytelne zostana odrzucone. Dokumenty sporzadzone w jgzyku

obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

2. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory, musza by¢ sporzadzone
zgodnie z trescia wzorow.



3.Wszystkie strony oferty musza by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawcg. Wszelkie zmiany w
tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) musza by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawcg -
w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

Wszystkie dokumenty musza by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawcg. Wszelkie pelnomocnictwa uprawniajace do reprezentacji musza by¢
ztozone w formie oryginalu i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. W
przypadku zlozenia kserokopii, pelnomocnictwo musi by¢ potwierdzone notarialnie. Tres¢
pelnomocnictwa powinna zawiera¢ jego zakres oraz okresla¢ do jakiego zamowienia publicznego zostato
ono zlozone.

4.0dpowiedzi musza by¢ udzielane na wszystkie pytania zawarte w zatacznikach. Jezeli zabraknie miejsca
nalezy dotaczy¢ dodatkowe strony.

5. Jezeli pytanie postawione w zalaczniku nie dotyczy wykonawcy, nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

6. Ofert¢ nalezy pisa¢ w jednym ciagu, nie pozostawiajac miejsc niewypeinionych
1 zaopatrzy¢ na koncu wlasnorecznym podpisem 0s6b upowaznionych do skladania o§wiadczen woli w
imieniu wykonawcy.

7. Strony oferty musza by¢ trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane, z zastrzezeniem sytuacji
opisanej w pkt 8. W tresci oferty musi by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

8. W przypadku przedlozenia informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien
w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa.
Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym wewngetrznym opakowaniu, trwale ze soba polaczone
1 ponumerowane. Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa informacje jawne na podstawie ustawy

Prawo zamoOwien publicznych
1 innych przepisow. W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie beda uwazane za ogdlnie
dostepne i moga by¢ udostepnione pozostatym Wykonawcom razem

z protokotem postgpowania. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
9. W takim przypadku Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, musi wykaza¢, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Nie ztozenie wraz z oferta dowodow
potwierdzajacych, ze informacje, o ktérych mowa w pkt. 8 stanowia tajemnicg¢ przedsigbiorstwa,
traktowane bedzie przez Zamawiajacego, jako ztozenie oferty nie zawierajacej informacji zastrzezonych.
Zgodnie z zapisami art. § ust. 3 ustawy Pzp Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie
pézniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.
10. Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos$¢
gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
11. Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umie$ci¢ w dwoch zamknigtych opakowaniach,
uniemozliwiajacych odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
12. Opakowanie wewngtrzne musi by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem Wykonawcy,

zaadresowane do Zamawiajacego na adres:

URZAD MIASTA W KLODZKU ; PL. B. CHROBREGO 1; 57-300 KEODZKO

oraz opisane: oferta na zamowienie publiczne pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym oraz zagranicznym ”.

Opakowanie zewngtrzne winno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego na adres: Urzad Miasta w Ktodzku ;
pl. B. Chrobrego 1; 57-300 Ktodzko



oraz opisane: oferta na zaméwienie publiczne pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym oraz zagranicznym”.
i ,NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 03.01.2019 r., GODZ. 13.30”

13. Wymagania okre§lone w pkt 8 — 12 nie stanowia o tresci oferty i1 ich niespelnienie nie bgdzie
skutkowa¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania
tych wymagan beda obciazaty Wykonawce.

14. Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ zlozona przez siebie
ofertg. Zmiany winny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na pismie, pod rygorem niewaznosci, przed
uplywem terminu sktadania ofert. Kazda zmiana lub pismo wycofujace oferte¢ powinno by¢ opakowane
wedlug zasad obowiazujacych przy skladaniu ofert, przy czym opakowanie zewngtrzna musi by¢
opatrzone dodatkowym napisem: ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT.

1. Miejscem skladania ofert jest siedziba Zamawiajacego, to znaczy Urzad Miasta Ktodzka pl. Bolestawa
Chrobrego 1, 57-300 Ktodzko pok. Biuro Obstugi Ludnosci czynne
w godzinach 7.30-15.30 od poniedziatku do piatku.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 03.01.2019 r. o godz. 13:15

3. Oferty zlozone po terminie zostana zwrocone bez otwierania.

OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po uptywie ostatecznego terminu na ich sktadanie,. tj. 03.01.2019
r. o godz. 13:30 w siedzibie Zamawiajacego to znaczy w Urzedzie Miasta Klodzka pl. Bolestawa
Chrobrego 1, 57-300 Ktodzko pok. 128.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym wykonawcom informacj¢ o
wysokos$ci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne i1 nastapi bezposrednio po odczytaniu ww. informacji. Po otwarciu ofert
przekazane zastang nast¢pujace informacje: nazwy (firmy) i adresy wykonawcoéw, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w
ofertach.

PODWYKONAWSTWO

1. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czg$ci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

2. W przypadku zamowien na ustugi, ktore maja by¢ wykonane w miejscu podlegajacym bezposredniemu
nadzorowi zamawiajacego, Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamowienia
wykonawca, o ile sa juz znane, podal nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
podwykonawcoéw 1 0osob do kontaktu z nimi, zaangazowanych w takie ustugi. Wykonawca zawiadamia
Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamoOwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcow, ktorym w pdzniejszym
okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ ustug.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI.

1. W postgpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (Dz. U. 2018.2188), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o
swiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz. U. 2017.1219). Zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie si¢ faksem lub poczta elektroniczna. Wyjatek stanowia oferty, umowy oraz
o$wiadczenia i dokumenty wymagane w postgpowaniu, dla ktérych prawodawca przewidziat
wylacznie forme¢ pisemna pod rygorem niewazno$ci. Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca



przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o
Swiadczeniu ustug droga elektroniczna, kazda ze stron na Zadanie drugiej strony niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazane za pomoca faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej musza zostaé
niezwlocznie potwierdzone pisemnie. W postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz zapytania zamawiajacy i wykonawca przekazuja pisemnie:

1) Bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Miasta Klodzka pl. Bolestawa Chrobrego 1,
57-300 Ktodzko, Biuro Obstugi Ludnosci

2) Faksem: 74 867 40 62

3) Za posrednictwem poczty elektronicznej: zamowienia.pub@um.klodzko.pl
sktadania ofert.
4. Wyjasnienia, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajacy przesle wszystkim Wykonawcom (faksem, poczta
elektroniczng oraz pisemnie poczta), ktorzy pobrali SIWZ bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego oraz
umiesci na swojej stronie internetowe;.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
1. W zakresie przedmiotu zamowienia: Barbara Gargasz
2. W zakresie procedury postgpowania: Marta Gredys

FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO ZAKONCZENIU
POSTEPOWANIA W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego moze nastapi¢ w terminie nie krotszym niz 5
dni od dnia przekazania informacji o wyborze oferty, z zastrzezeniem wyjatkow kiedy zostala
ztozona tylko jedna oferta, woéwczas umowe mozna zawrze¢ niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejsze;j.

2. W celu zawarcia umowy upelnomocniony przedstawiciel Wykonawcy, ktory wygral
postgpowanie powinien zglosi¢ si¢ w siedzibie zamawiajacego w terminie 1 miejscu okreslonym
przez zamawiajacego w informacji o wyborze oferty.

WARUNKI UMOWY, ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY.

1. Warunki umowy oraz istotne jej postanowienia zawarto we wzorze umowy (zatacznik nr 3).

2. Umowa zostanie zawarta z wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofertg.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, w przypadkach okreslonych w projekcie umowy ,
zatacznik nr 3.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. 2018.1986), zwana dalej ustawa Pzp, ponizej wartosci 750 000 euro.
Odwotanie na powyzsze postgpowanie nie przystuguje (wedle aktualnego orzecznictwa).

PRZEBIEG POSTEPOWANIA, OGEOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA.

1. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji, warunkow i terminu ptatnosci zawartych
w ofertach.

Zamawiajacy udostepni w/w informacje na stronie internetowej: www.um.bip.klodzko.pl

2. Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, przesylajac ponizsze informacje niezwlocznie faksem lub droga
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elektroniczng oraz poczta tradycyjna, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢) albo imig i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofertg¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)
albo imiona i1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a
takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacjg;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

4) terminie zawarcia Umowy.

3. Odrzucenie oferty nastapi w sytuacji, gdy:

1) tres¢ oferty nie odpowiada treSci ogloszenia, z wyjatkiem poprawienia przez Zamawiajacego
oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omyflek,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

3) zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6) zostata ztozona przez Wykonawcg wykluczonego z postgpowania.

4. Uniewaznienie postgpowania nastapi w sytuacji, kiedy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, tzn. brak ofert lub ztozone oferty podlega¢ beda
odrzuceniu;

2) wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty/oferty z najnizsza cena;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajace;]
uniewaznieniu umowy.

O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi rownocze$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu
sktadania ofert lub ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia post¢gpowania po uptywie terminu
sktadania ofert, poprzez przestanie informacji niezwlocznie faksem lub droga elektroniczna oraz poczta
tradycyjna oraz zamieszczenie informacji na stronie BIP Zamawiajacego wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Dokumenty do postgpowania mozna pobrac:
1) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego,
2) droga elektroniczna, wysylajac wiadomo$¢ na adres mailowy: zamowienia.pub@um.klodzko.pl
3) ze strony Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego.
UWAGA: Pobierajacy dokumenty i os$wiadczenia obowigzany jest $ledzi¢ zmiany dokonywane w
Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajacego.

2. Ceny w formularzu oferty nalezy podawa¢ w ZLOTYCH POLSKICH. Cena ofertowa ma obejmowac
kompletne wykonanie przedmiotu zamdwienia okre§lonego w ogloszeniu 1 zatacznikach do
postgpowania wraz z wszelkimi kosztami wynikajacymi z jego realizacji. Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ na zasadzie ryzyka z tytulu oszacowania wszelkich kosztow zwiazanych z realizacja
przedmiotu umowy. Niedoszacowanie, pominig¢cie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy
nie moze by¢ podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia.



3. Zasady udostepniania dokumentow:

1) Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokolu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentow stanowiacych zataczniki do protokotu,
stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i
dokumentow lub informacji zastrzezonych przez uczestnikdw postgpowania.

2) Udostepnienie dokumentoéw zainteresowanym odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

a) zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

b) zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow,

¢) zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktérego obecnos$ci udostgpnione zostang
dokumenty,

d) udostepnienie moze mie¢ miejsce wyltacznie w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie
godzin jego urz¢gdowania.

4. Z Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa, ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 3.

5. W informacji wysytanej do Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy okresli miejsce
1 termin zawarcia umowy.
6 . Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia z Wykonawca w walutach obcych.

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg,
ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta w Klodzku, plac Bolesltawa
Chrobrego 1, 57-300 Klodzko /nazwa i adres oraz dane kontaktowe zamawiajqcego/;

= inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta w Ktodzku /nazwa zamawiajqcego/ jest Pan Tomasz
Koptyra, iod@koptyra.pl 74 865 46 00 /imie i nazwisko, kontakt: adres e-mail, telefon/”;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Swiadczenie uslug pocztowych w
obrocie krajowym oraz zagranicznym”; /dane identyfikujqce postepowanie, np. nazwa, numer/
prowadzonym w trybie art. 1380 ustawy Prawo zamdwien publicznych;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ,,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

= obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **%*;




— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajqcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

*%

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie mozZe skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego ani zmianq postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

. Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIWZ:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty;

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania oraz spetnieniu warunkow
udzialu w postgpowaniu,

Zakacznik nr 3— wzér umowy;

Zalacznik nr 4 — Os$wiadczenie o tajemnicy przedsigbiorstwa;

Zatacznik nr 5 - oswiadczenie RODO.



Zalacznik nr 2

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w

zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez.

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

Na potrzeby postgpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego pn.
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym” prowadzonego przez
Gming Miejska Ktodzko, plac Bolestawa Chrobrego 1, 57-300 Ktodzko, os§wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczamy, ze nie  podlegamy  wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp oraz spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu w zakresie okre§lonym w
ogloszeniu o zamowieniu.

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie/ do nas podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podacé majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednoczes$nie o$wiadczamy, ze w
zwiazku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki

naprawcze :
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[UWAGA: zastosowac tylko wtedy, gdy zamawiajqcy przewidziat mozliwosé, o ktorej mowa w art.
25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczamy, ze w stosunku do nastgpujacego/ych  podmiotu/tow, bedacego/ych
POAWYKONAWCA/AIMIT oottt e e e e
(podac petnq nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),

nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczamy, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petna swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)
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Zalacznik Nr 4
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

NaZWa WYKONAWCY: .ooueviieiiieeiieeeiieeeite ettt et eeaaeeeaa e e s aeeesnseeessaeeesaeesnsneesnnes

Zgodnie z ogloszeniem o zamdwieniu, zastrzegamy, iz wymienione nizej dokumenty

sktadajace si¢ na ofert¢ nie moga by¢ ogélnie udostgpnione:

Wykazujemy, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa.

Na powyzsze przedktadamy nastepujace

Ponadto o$wiadczamy, iz pozostate informacje zawarte w ofercie sa ogdlnie dostepne i
moga by¢ udostgpnione pozostatym Wykonawcom.

Pouczenie: Nie zlozenie wraz z ofertq dowodow potwierdzajqcych, ze
informacje, o ktorych mowa w ogloszeniu o zamowieniu stanowiq tajemnice
przedsigbiorstwa, traktowane bedzie przez Zamawiajqcego, jako zioZenie oferty
nie zawierajqcej informacji zastrzezonych. Podobnie bedzie traktowane
niewypetnienie powyzszych zapisow formularza oferty.

Pieczel i podpis
Wykonawcy
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