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Kłodzko, dnia 28 grudnia 2018 roku 
 

GMINA MIEJSKA KŁODZKO 
pl. Bolesława Chrobrego 1  

57-300 Kłodzko 
 

ogłasza postępowanie w oparciu o przepisy art. 138o ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. 2018.1986), zwaną dalej ustawą Pzp, poniżej wartości 750 000 euro, na zamówienie 
publiczne pn.  „ Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym”. 

 

 
                                    OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU - USŁUGI 
 
ZAMAWIAJĄCY:  
NAZWA I ADRES: Gmina Miejska Kłodzko, plac Bolesława Chrobrego 1, 57-300 Kłodzko faks: 74 867 
40 62; e-mail: zamowienia.pub@um.klodzko.pl, adres strony internetowej: www.um.bip.klodzko.pl  
 
KOMUNIKACJA:  
Dostęp do dokumentów z postępowania można uzyskać pod adresem:   
www.um.bip.klodzko.pl  
 
Wymagane jest przesłanie ofert w wersji pisemnej, osobiście w siedzibie Zamawiającego, za 
pośrednictwem operatora pocztowego, kurierem, posłańcem, na adres: Urząd Miasta Kłodzka, pl. 
Bolesława Chrobrego 1, 57-300 Kłodzko, pok. Biuro Obsługi Ludności czynne w godzinach 7.30-15.30 od 
poniedziałku do piątku. 
 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:     CPV: 64-11-00-00-0 – kod wiodący 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
polegających na przyjmowaniu przesyłek od Zamawiającego, transportowaniu ich i doręczaniu adresatom, 
a w razie niemożności doręczenia, także do zwrotu Zamawiającemu. 
2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe  
o masie do 2000 g oraz paczek o masie do 20 000 g w obrocie krajowym i zagranicznym: 

1) przesyłka nierejestrowana – przesyłka listowa nadana i doręczona bez pokwitowania, 
2) przesyłka rejestrowana – przesyłka pocztowa przyjęta za pokwitowaniem przyjęcia  

i doręczana za pokwitowaniem odbioru, 
w tym: 

a) przesyłka priorytetowa – przesyłka najszybszej kategorii, 
b) przesyłka ekonomiczna – przesyłka nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, 
c) polecona - przesyłka przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, 

ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 
d) za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłka, która umożliwia uzyskanie przez 

nadawcę potwierdzenia jej odbioru w postaci dokumentu w formie papierowej,  
e) przesyłka z deklarowaną wartością; 
3) paczka tradycyjna – przesyłka rejestrowana w wersji ekonomicznej lub priorytetowej, nie będąca 
przesyłką listową., 
4) przesyłki kurierskie w obrocie krajowym – doręczenie gwarantowane następnego dnia roboczego 
(standard). 

3. Przedmiot zamówienia został szczegółowo opisany we wzorze umowy (załącznik nr 3).  
 
 
OKRES, W KTÓRYM REALIZOWANE BĘDZIE ZAMÓWIENIE: dnia podpisania umowy do 
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31.12.2019 r. 
 
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:  
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:  

a. nie podlegają wykluczeniu; 
b. spełniają warunki udziału w postępowaniu, zgodnie z ogłoszeniem o zamówieniu. 

 
PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY: 
 
1. Obligatoryjne przesłanki wykluczenia Wykonawcy określono w art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy 
Pzp. 
 
2. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego. 
 
WYKAZ OŚWIADCZEŃ i DOKUMENTÓW SKŁADANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ 
WRAZ Z OFERTĄ W CELU POTWIERDZENIA, ŻE NIE PODLEGA ON WYKLUCZENIU 
ORAZ SPEŁNIA WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:  
 

1) FORMULARZ OFERTOWY ZAŁACZNIK NR 1; 
2) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania oraz spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu, zgodnie z załącznikiem nr 2 do siwz;  
3) dokument rejestrowy podmiotu (odpis z właściwego rejestru lub z centralnej informacji o 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 
np. KRS, CEIDG). 

4) dokument potwierdzający, że Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych 
prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z 
dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe. 

5) Oświadczenie o zastrzeżeniu informacji niejawnych – ZAŁACZNIK NR 4. 
6) pełnomocnictwo złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. W przypadku 

podpisywania oferty przez osoby nie wymienione w odpisie z właściwego rejestru należy 
przedłożyć pełnomocnictwo do podpisania oferty lub podpisania oferty  
i zawarcia umowy. 

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych oświadczeń i dokumentów 
potwierdzających:  
 1) spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz wskazujących brak podstaw do wykluczenia 
z postępowania lub,  
 2) spełniania przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez  
Zamawiającego lub,  
 3) którzy nie złożyli innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania lub,  
 4) którzy złożyli oświadczenia i dokumenty niekompletne, zawierające błędy lub budzące 
wskazane przez Zamawiającego wątpliwości; do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub do udzielenia 
wyjaśnień w wyznaczonym terminie, chyba że pomimo ich uzupełnienia poprawienia lub udzielenia 
wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania 

 
KRYTERIA OCENY OFERT  
 
Oferty będą oceniane na podstawie danych przedstawionych w ofercie, według kryterium:  
 
cena oferty                                                            - 100 % (pkt). 
 
Ocena ofert będzie dokonywana według następujących zasad : 
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Kryteria ceny – wskaźnik C 
    Najniższa  oferowana wartość  spośród zakwalifikowanych ofert 
C =                               Wartość badanej oferty                                                x 100 
 
C – liczba punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium ceny  (max – 100 pkt.)  
 
Ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najkorzystniejsza oferta może uzyskać 
100 pkt. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów. 
 
 
TERMIN SKŁADANIA OFERT: upływa dnia 03.01.2019 roku, o godzinie: 13:15, otwarcie ofert 
nastąpi dnia 03.01.2019 roku, o godzinie 13:30, w sali nr 128. 
 
DODATKOWE INFORMACJE: 
 
        1. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert wariantowych. 
        2. Zamawiający nie dopuszcza możliwość  składania ofert częściowych. 
        3. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
        4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i aukcji elektronicznej. 
        5. Zamawiający nie przewiduje zebrania wykonawców. 
 
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEŃ DOTYCZĄCYCH OPISU PRZEDMIOTU 
ZAMÓWIENIA ORAZ POROZUMIEWANIA SIĘ Z ZAMAWIAJĄCYM 
 

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z pisemną prośbą – wnioskiem  
o wyjaśnienie treści przedmiotu zamówienia i ogłoszenia o zamówieniu.  

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, 
zmienić treść przedmiotu zamówienia i ogłoszenia o zamówieniu. Zmiana może wynikać z pytań 
zadanych przez Wykonawców, jak i z własnej inicjatywy Zamawiającego. Dokonane uzupełnienia 
są wiążące dla wszystkich Wykonawców. W takiej sytuacji, jako obowiązującą należy przyjąć treść 
pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego. 

3. Treść zapytań i odpowiedzi, o których mowa w pkt 1, oraz treść dokonanych modyfikacji, o 
których mowa w pkt 2, Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którzy zgłosili 
wniosek, o którym mowa w pkt 1  oraz udostępni na stronie internetowej www.um.bip.klodzko.pl  
w zakładce Przetargi/zamówienia publiczne/zamówienia publiczne powyżej 30.000 euro 2018 r. 

 
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM. 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 
TERMIN, DO KTÓREGO WYKONAWCA BĘDZIE ZWIĄZANY OFERTĄ. 
Termin, do którego Wykonawca będzie związany złożoną ofertą, wynosi 30 dni od ostatecznego terminu 
składania ofert. Zamawiający może zwrócić się do wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie 
terminu związania ofertą, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, o oznaczony 
okres, nie dłuższy niż 60 dni. Wykonawca samodzielnie również może złożyć wniosek (wyrazić zgodę) na 
przedłużenie terminu związania ofertą, o czas oznaczony. 
 
SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY. 
  
1. Oferta musi mieć formę pisemną i powinna być sporządzona w języku polskim, w formie zapewniającej 
pełną czytelność jej treści. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone. Dokumenty sporządzone w języku 
obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 
2. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory, muszą być sporządzone 

zgodnie z treścią wzorów. 
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3.Wszystkie strony oferty muszą być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę. Wszelkie zmiany w 
treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) muszą być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę - 
w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane. 
Wszystkie dokumenty muszą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z 
oryginałem przez Wykonawcę. Wszelkie pełnomocnictwa uprawniające do reprezentacji muszą być 
złożone w formie oryginału i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. W 
przypadku złożenia kserokopii, pełnomocnictwo musi być potwierdzone notarialnie. Treść 
pełnomocnictwa powinna zawierać jego zakres oraz określać do jakiego zamówienia publicznego zostało 
ono złożone. 
4.Odpowiedzi muszą być udzielane na wszystkie pytania zawarte w załącznikach. Jeżeli zabraknie miejsca 
należy dołączyć dodatkowe strony. 
5. Jeżeli pytanie postawione w załączniku nie dotyczy wykonawcy, należy wpisać „nie dotyczy”. 
6. Ofertę należy pisać w jednym ciągu, nie pozostawiając miejsc niewypełnionych  
i zaopatrzyć na końcu własnoręcznym podpisem osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w 
imieniu wykonawcy. 
7. Strony oferty muszą być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane, z zastrzeżeniem sytuacji 
opisanej w pkt 8. W treści oferty musi być umieszczona informacja o ilości stron.  
8. W przypadku przedłożenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien 
w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone 
i ponumerowane. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje jawne na podstawie ustawy 
Prawo zamówień publicznych 
i innych przepisów. W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie będą uważane za ogólnie 
dostępne i mogą być udostępnione pozostałym Wykonawcom razem 
z protokołem postępowania. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa 
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.  
9. W takim przypadku Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, musi wykazać, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Nie złożenie wraz z ofertą dowodów 
potwierdzających, że informacje, o których mowa w pkt. 8 stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, 
traktowane będzie przez Zamawiającego, jako złożenie oferty nie zawierającej informacji zastrzeżonych. 
Zgodnie z zapisami art. 8 ust. 3 ustawy Pzp Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie 
później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji,  o 
których mowa w art. 86 ust. 4 Pzp. 
10. Przez tajemnice przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje 
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 
gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania    w celu zachowania ich poufności.  
11. Ofertę wraz z oświadczeniami i dokumentami należy umieścić w dwóch zamkniętych opakowaniach, 
uniemożliwiających odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania.  
12. Opakowanie wewnętrzne musi być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy,   
       zaadresowane do Zamawiającego na adres: 
 
    URZĄD MIASTA W KŁODZKU ; PL. B. CHROBREGO 1;   57-300 KŁODZKO 
 
oraz opisane: oferta na zamówienie publiczne pn. „Świadczenie usług pocztowych w obrocie 
krajowym oraz zagranicznym ”. 
 
Opakowanie zewnętrzne winno być zaadresowane do Zamawiającego na adres: Urząd Miasta w Kłodzku ; 
pl. B. Chrobrego 1;   57-300 Kłodzko   
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oraz opisane: oferta na zamówienie publiczne pn.  „Świadczenie usług pocztowych  w obrocie 
krajowym oraz zagranicznym”. 
         i      „NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM  03.01.2019 r., GODZ. 13.30” 
 
13. Wymagania określone w pkt 8 – 12 nie stanowią o treści oferty i ich niespełnienie nie będzie 
skutkować odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania 
tych wymagań będą obciążały Wykonawcę. 
14. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może zmienić lub wycofać złożoną przez siebie 
ofertę. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie, pod rygorem nieważności, przed 
upływem terminu składania ofert. Każda zmiana lub pismo wycofujące ofertę powinno być opakowane  
według zasad obowiązujących przy składaniu ofert, przy czym opakowanie zewnętrzna musi być 
opatrzone dodatkowym napisem: ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.  
 
MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. 
1. Miejscem składania ofert jest siedzibą Zamawiającego, to znaczy Urząd Miasta Kłodzka pl. Bolesława 

Chrobrego 1, 57-300 Kłodzko pok. Biuro Obsługi Ludności czynne 
w godzinach 7.30-15.30 od poniedziałku do piątku. 

2. Termin składania ofert upływa dnia 03.01.2019 r. o godz. 13:15 
3. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 
 
OTWARCIE OFERT 
 
1. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie ostatecznego terminu na ich składanie,. tj. 03.01.2019 

r. o godz. 13:30 w siedzibie Zamawiającego to znaczy w Urzędzie Miasta Kłodzka pl. Bolesława 
Chrobrego 1, 57-300 Kłodzko pok. 128. 

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający przekaże zebranym wykonawcom informację o 
wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

3. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu ww. informacji. Po otwarciu ofert 
przekazane zastaną następujące informacje: nazwy (firmy) i adresy wykonawców, informacje 
dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w 
ofertach. 

 
PODWYKONAWSTWO 
1. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców.  
2. W przypadku zamówień na usługi, które mają być wykonane w miejscu podlegającym bezpośredniemu 
nadzorowi zamawiającego, Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia 
wykonawca, o ile są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe 
podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w takie usługi. Wykonawca zawiadamia 
Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji 
zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym 
okresie zamierza powierzyć realizację usług.  
  
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI.  
1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za 
pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo 
pocztowe (Dz. U. 2018.2188), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o 
świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. 2017.1219). Zamawiający dopuszcza 
porozumiewanie się faksem lub pocztą elektroniczną. Wyjątek stanowią oferty, umowy oraz 
oświadczenia i dokumenty wymagane w postępowaniu, dla których prawodawca przewidział 
wyłącznie formę pisemną pod rygorem nieważności. Jeżeli Zamawiający lub wykonawca 
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przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o 
świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie 
potwierdza fakt ich otrzymania. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
przekazane za pomocą faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej muszą zostać 
niezwłocznie potwierdzone pisemnie. W postępowaniach o udzielenie zamówienia oświadczenia, 
wnioski, zawiadomienia oraz zapytania zamawiający i wykonawca przekazują pisemnie: 
 1) Bezpośrednio w siedzibie Zamawiającego: Urząd Miasta Kłodzka  pl. Bolesława Chrobrego 1, 
57-300 Kłodzko, Biuro Obsługi Ludności  
 2) Faksem: 74 867 40 62 
 3) Za pośrednictwem poczty elektronicznej: zamowienia.pub@um.klodzko.pl 
3. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert. 
4. Wyjaśnienia, o których mowa powyżej, Zamawiający prześle wszystkim Wykonawcom (faksem, pocztą 
elektroniczną oraz pisemnie pocztą), którzy pobrali SIWZ bezpośrednio w siedzibie Zamawiającego oraz 
umieści na swojej stronie internetowej. 
 
OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
1. W zakresie przedmiotu zamówienia:  Barbara Gargasz 
2. W zakresie procedury postępowania:  Marta Gredys 
 
FORMALNOŚCI, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO ZAKOŃCZENIU 
POSTĘPOWANIA W CELU ZAWARCIA UMOWY. 
1. Zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego może nastąpić w terminie nie krótszym niż 5 
dni od dnia przekazania informacji o wyborze oferty, z zastrzeżeniem wyjątków kiedy została 
złożona tylko jedna oferta, wówczas umowę można zawrzeć niezwłocznie po wyborze oferty 
najkorzystniejszej.  
2. W celu zawarcia umowy upełnomocniony przedstawiciel Wykonawcy, który wygrał 
postępowanie powinien zgłosić się w siedzibie zamawiającego w terminie i miejscu określonym 
przez zamawiającego w informacji o wyborze oferty. 
 
WARUNKI UMOWY, ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY.  
1. Warunki umowy oraz istotne jej postanowienia zawarto we wzorze umowy (załącznik nr 3).  
2. Umowa zostanie zawarta z wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.  
3. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadkach określonych w projekcie umowy , 
załącznik nr 3. 
 
ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 
Postępowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy art. 138o ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. 2018.1986), zwaną dalej ustawą Pzp, poniżej wartości 750 000 euro. 
Odwołanie na powyższe postępowanie nie przysługuje (wedle aktualnego orzecznictwa). 
 
PRZEBIEG POSTĘPOWANIA, OGŁOSZENIE WYNIKÓW POSTĘPOWANIA.  
1. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące: 
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji, warunków i terminu płatności zawartych  
w ofertach. 
 Zamawiający udostępni w/w informacje na stronie internetowej: www.um.bip.klodzko.pl 
 
2. Niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający jednocześnie zawiadomi 
Wykonawców, którzy złożyli oferty, przesyłając poniższe informacje niezwłocznie faksem lub drogą 
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elektroniczną oraz pocztą tradycyjną, o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) 
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a 
także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację; 
2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 
3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, podając uzasadnienie faktyczne  
i prawne; 
4) terminie zawarcia umowy. 
 
3. Odrzucenie oferty nastąpi w sytuacji, gdy: 
1) treść oferty nie odpowiada treści ogłoszenia, z wyjątkiem poprawienia przez Zamawiającego 
oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych oraz innych omyłek, 
niepowodujących istotnych zmian w treści oferty;  
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji; 
3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
4) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 
5) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
6) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania. 
 
4. Unieważnienie postępowania nastąpi w sytuacji, kiedy: 
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, tzn. brak ofert lub złożone oferty podlegać będą 
odrzuceniu; 
2) wykonawca podlega wykluczeniu z postępowania; 
3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, jaką Zamawiający 
zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do 
ceny najkorzystniejszej oferty/oferty z najniższą ceną;  
4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej 
unieważnieniu  umowy. 
O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy 
ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu 
składania ofert lub złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu 
składania ofert, poprzez przesłanie informacji niezwłocznie faksem lub drogą elektroniczną oraz pocztą 
tradycyjną  oraz zamieszczenie informacji na stronie BIP Zamawiającego wraz z uzasadnieniem 
faktycznym i prawnym.   
 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE: 
 
1. Dokumenty do postępowania można pobrać:  
 1) osobiście w siedzibie Zamawiającego,  
 2) drogą elektroniczną, wysyłając wiadomość na adres mailowy: zamowienia.pub@um.klodzko.pl 

 3) ze strony Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiającego.  
UWAGA: Pobierający dokumenty i oświadczenia obowiązany jest śledzić zmiany dokonywane w 
Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiającego.  
 
2. Ceny w formularzu oferty należy podawać w ZŁOTYCH POLSKICH. Cena ofertowa ma obejmować 
kompletne wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w ogłoszeniu i załącznikach do 
postępowania wraz z wszelkimi kosztami wynikającymi z jego realizacji. Wykonawca ponosi 
odpowiedzialność na zasadzie ryzyka z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją 
przedmiotu umowy. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu  umowy  
nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia. 
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3. Zasady udostępniania dokumentów:  
 1) Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie 
prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu,  
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i 
dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.  
 2) Udostępnienie dokumentów zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:  
  a) zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,  
  b) zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów,  
  c) zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną    
                       dokumenty,  

            d) udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie   
            godzin jego urzędowania. 

 
4. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi 
załącznik nr 3.  
 
5. W informacji wysyłanej do Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający określi miejsce 
i termin zawarcia umowy.  
6 . Zamawiający nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych. 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 
że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Miasta w Kłodzku, plac Bolesława 
Chrobrego 1, 57-300 Kłodzko /nazwa i adres oraz dane kontaktowe zamawiającego/; 

 inspektorem ochrony danych w Urzędzie Miasta w Kłodzku /nazwa zamawiającego/ jest Pan Tomasz 
Koptyra, iod@koptyra.pl 74 865 46 00 /imię i nazwisko, kontakt: adres e-mail, telefon/ *; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych w 
obrocie krajowym oraz zagranicznym”; /dane identyfikujące postępowanie, np. nazwa, numer/ 
prowadzonym w trybie art. 138o ustawy Prawo zamówień publicznych; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej „ustawa Pzp”;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres  4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 
4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   
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− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

______________________ 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego 
administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony 
danych osobowych. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą 
Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 
 
WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SIWZ:  
 
Załącznik nr 1  – Formularz oferty;  
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania oraz spełnieniu warunków 
udziału w postępowaniu; 
Załącznik nr 3– wzór umowy; 
Załącznik nr 4  – Oświadczenie o tajemnicy przedsiębiorstwa; 
Załącznik nr 5 - oświadczenie RODO. 
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Załącznik nr 2  
 
 

Wykonawca: 
 

………………………………… 
 

(pełna nazwa/firma, adres, w 
zależności od podmiotu: 
NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 
 

………………………………… 
 

 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 
 

 
 

Oświadczenie wykonawcy 
 
 
 
 

Na        potrzeby        postępowania        o         udzielenie         zamówienia         publicznego pn. 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym” prowadzonego przez 
Gminę Miejską Kłodzko, plac Bolesława Chrobrego 1, 57-300 Kłodzko, oświadczam, co następuje: 
 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

 
Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 
ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp oraz spełniamy warunki udziału w postępowaniu w zakresie określonym w 
ogłoszeniu o zamówieniu. 
 
 
 
 

                                               …………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 
 
 

………………………………………… 

(podpis) 
 
 
 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie/ do nas podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 

wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczamy, że w 

związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki 

naprawcze : 
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………………………………………………………………………………..…………………....... 

....…………………………………………………………………………………………………… 
 
 

                                         …………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 
 
 

………………………………………… 

(podpis) 
 
 

[UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy zamawiający przewidział możliwość, o której mowa w art. 

25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp] 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, 

NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

 

Oświadczamy, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych 

podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….…… 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

………………………………………… 

(podpis) 
 
 
 
 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 
 
 

Oświadczamy,  że  wszystkie  informacje  podane  w  powyższych  oświadczeniach  są  aktualne 

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 
 
 

      …………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 
 
 

………………………………………… 

(podpis)
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Załącznik Nr 4 
 
           Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym 
 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 
Nazwa Wykonawcy:  ............................................................................................... 
 
Zgodnie z ogłoszeniem o zamówieniu, zastrzegamy, iż wymienione niżej dokumenty 

składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione:  

1........................................................................... 

2........................................................................... 

3........................................................................... 

4........................................................................... 

5........................................................................... 

Wykazujemy, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

Na powyższe przedkładamy następujące 
dowody………………………………………………………………………………… 

 
Inne informacje Wykonawcy:  

1........................................................................... 

2........................................................................... 

3........................................................................... 

4............................................................... 
5............................................................... 

Ponadto oświadczamy, iż pozostałe informacje zawarte w ofercie są ogólnie dostępne i 
mogą być udostępnione pozostałym Wykonawcom. 
 

Pouczenie: Nie złożenie wraz z ofertą dowodów potwierdzających, że 
informacje, o których mowa w ogłoszeniu o zamówieniu stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa, traktowane będzie przez Zamawiającego, jako złożenie oferty 
nie zawierającej informacji zastrzeżonych. Podobnie będzie traktowane 
niewypełnienie powyższych zapisów formularza oferty.  

 
 
 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . , dnia............. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
Pieczęć i podpis 
Wykonawcy  

 
 


