Surmistrz Miasia
KLODZKA

Zarzadzenie Nr ..24../2019

Burmistrza Miasta Klodzka
z dnia ..3.?..&.2@/.’9, .......... 2019 r.

w sprawie powolania skladu Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Powotuje Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci mniejszej niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.1986 ze zm), na realizacj¢
zadania: ,, Rozwéj terenéw zieleni w miescie Klodzku. Zagospodarowanie przestrzeni
publicznej, skweru im. Weroniki Kumko w Klodzku.”

w skladzie:
1. Wiestaw Tracz — Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j
2. Weronika Baranska-Grabowska -Z-ca Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j
3. Aleksandra Gwizdowska - Czlonek Komisji Przetargowej
4. Dagmara Sulikowska — Skaczyto - Sekretarz Komisji Przetargowej

§2

Regulamin pracy komisji okresla zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sporzadzita: Dagmara Sulikowska-Skaczyto
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr.?4. /2019 Burmistrza Miasta Kiodzka z dnia
3CQ . maje...... 2019 r. w sprawie powotania sktadu Komisji Przetargowe] do
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego.

Regulamin  pracy Komisji Przetargowej powotanej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

1. Komisje powotuje sie Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Klodzka Nr < /2019 z dnia
Q.Mmass....... 2019 r.
2 .Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania.

3. Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.),_zwanej dalej réwniez ,ustawg’, przepisy
aktébw wykonawczych wydanych na jej podstawie, regulamin udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Miasta w Ktodzku oraz regulamin pracy Komisji Przetargowej i inne
przepisy prawne.

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczgcy komisji. Sktad, kompetencje i obowigzki poszczegoélinych cztonkéw
komisji przetargowej okreslone sg w ust 7.

5. Komisja pracuje przy obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdédw w tym Przewodniczacego
lub Wiceprzewodniczgcego.

6. Zadaniem komisji przetargowej jest przeprowadzenie postepowania okreslonego w § 1
zarzadzenia w celu wytonienia wykonawcy zgodnie z postanowieniami ustawy Pzp.

7. Obowiagzki poszczegodlnych cztonkéw komisji przetargowe;j:

1) Przewodniczacy:

a) przewodniczy pracg komisji przetargowej,

b) nadzoruje prace komisji przetargowe;j,

c) reprezentuje komisje w kontaktach z Wykonawcami,

d) przedstawia w imieniu komisji Burmistrzowi Miasta propozycje wykluczenia Wykonawcy,

e) przedstawia w imieniu komisji Burmistrzowi Miasta propozycje odrzucenia oferty,

f) przedstawia w imieniu komisji Burmistrzowi Miasta propozycje wyboru najkorzystniejsze;j
oferty,

g) wystepuje w imieniu komisji z wnioskiem o uniewaznienie postepowania do Burmistrza
Miasta.

2) Wiceprzewodniczgcy:
a) zastepuje w razie nieobecnosci Przewodniczgcego komisji,
b) bierze udziat w pracach komisji,

c) stuzy wiedzg merytoryczng z zakresu zamowienia.

3) Cztonek komisiji:

a) bierze udziat w pracach komisji,




b) stuzy wiedzg merytoryczng z zakresu zamowienia,

¢) przygotowuje projekt umowy pod wzgledem merytorycznym przedmiotu zamowienia,
dokonuje czynno$ci zwigzane z podpisaniem umowy 2z wybranym Wykonawcg
i przekazuje podpisang umowe sekretarzowi komisji celem dalszego ogtoszenia.

4) Sekretarz komisji
a) prowadzi dokumentacje zwigzang z przeprowadzeniem postgepowania,
b) przygotowuje protokét wraz z zatgcznikami,

¢) bierze udziat w pracach komisji.

Otwarcie ofert.

8. Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w ogtoszeniu
o zamoéwieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

9. Przewodniczgcy Komisji przedstawi zebranym:

1)sktad Komisji Przetargowej;

2) nazwy Wykonawcow, ktorych oferty zostaty ztozone w wyznaczonym terminie;

3) oferty z okazaniem, ze ztozone zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza $ladow
wskazujgcych na prébe naruszenia ich tajemnicy;,

4) bezposrednio przed otwarciem ofert przedstawi kwote jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

10. Po otwarciu kazdej oferty Przewodniczacy Komisji odczyta, a Sekretarz odnotuje do
protokotu ponizsze dane zawarte w ofercie:

1) nazwe i adres Wykonawcy;
2) cene oferty badz inne kryteria okreslone w SIWZ.

11. Przewodniczacy moze réwniez poinformowac zebranych o przewidywanym terminie
rozstrzygniecia postepowania i podania wynikéw do publicznej wiadomosci.

Ocena ztozonych ofert.

12. W trakcie oceny ztozonych ofert komisja stwierdzi czy wszystkie oferty
odpowiadajg warunkom i zasadom okreslonym w SIWZ oraz ustawie Prawo zamowien
publicznych.

13. Komisja sporzadzi protokét z otwarcia ofert i zaproponuje wybér najkorzystniejszej oferty
Kierownikowi Zamawiajgcego.

14.Komisja konczy swojg dziatalnos¢ po podpisaniu umowy albo uniewaznieniu
postepowania i uptywie terminéw przewidzianych ustawg zwigzanych z uprawnieniami
przystugujgcymi Wykonawcom do wniesienia srodkow odwotawczych.




