Burmistrz Miasia
KLODZKA

ZARZADZENIE Nr 77 /2019
Burmistrza Miasta Klodzka
zdnia 77 lipca 2019 roku

w sprawie brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujgcej si¢ w zakresie spraw
Wydziatu Podatkow i Optat w Urzedzie Miasta w Klodzku.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2019 r. poz. 506), art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.) oraz § 9 rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych
do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tj. Dz.U. z 2019 r.
poz. 246), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Powotuj¢ komisj¢ do przeprowadzenia oceny i wydzielenia przeznaczonej
do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej si¢ w zakresie spraw Wydzialu
Podatkéw i Optat w Urzedzie Miasta w Ktodzku, w skladzie:

1. Barbara Gargasz — Przewodniczaca Komisji/ kierownik Wydziatu Obstugi Urzedu

i Rady Miejskiej,

2. Elzbieta Kosicka — Czlonek Komisji/ kierownik Wydziatu Podatkéw i Optat,

3. Dariusz Kurek - Czlonek Komisji/ gt specjalista ds. wymiaru podatku
od nieruchomosci od 0s6b fizycznych,

4. Alina Majka - Czlonek Komisji /podinspektor ds. administracyjnych,

5. Renata Zielona—Wasilewska — Cztonek Komisji/gl. specjalista ds. archiwum.

§2

Termin zakonczenia prac komisji — oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz jej zniszczenie
wyznaczam na dzien 31 grudnia 2019 r.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Wydziatu Obstugi Urzedu i Rady

Miejskie;j.
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§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

W mysl § 5 ust. 8 Instrukcji archiwalnej stanowigcej zatgcznik nr 6 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.) archiwum zaktadowe inicjuje
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej oraz bierze udziat w jej komisyjnym brakowaniu.

Kazde brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ na wniosek kierownika
jednostki, za uprzednia zgoda dyrektora wlasciwego archiwum panstwowego, ktory
stwierdza, ze ws$réd dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia nie wystepuja materiaty
archiwalne.

Do wniosku dotacza si¢ spis dokumentacji niearchiwalnej, ktéra ma podlega¢ brakowaniu,
osobny dla dokumentacji oznaczonej symbolami B, BE, Bc z sygnatura archiwalna,
a w sytuacji jej braku z informacja o spisie z natury .

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej obejmuje nastepujace czynnosci:

- przejrzenie tych akt, ktérych okres przechowywania mingt, wydzielenie sposrod akt
dokumentacji przewidzianej do brakowania;
- dokonywanie komisyjnej oceny przydatnosci akt przeznaczonych do wybrakowania.
Po spetnieniu procedury brakowania oraz uzyskaniu zgody z Archiwum Panstwowego

we Wroctawiu, Oddziatu z Kamienca Zabkowickiego wydzielone akta zostajag komisyjnie

zniszczone.
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Ktodzko, dnia 09.07.2019r.

Sporzadzita:
Renata Zielona-Wasilewska




