Jurmisirz Miasta
K‘LODZKA

ZARZADZENIE NR 148.0050.2019
BURMISTRZA MIASTA KLODZKA
z dnia 7 sierpnia 2019 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2020 rok

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz, U.
z 2019 r, poz. 506) oraz uchwaly nr LIV/545/2010 Rady Miejskiej w Klodzku z dnia
24 czerweca 2010 r, w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Miejskiej
Klodzko z pézniejszymi zmianami zarzgdza sig, co nastepuje:

§1

I. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Klodzko,
kierownikéw wydzialéw oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach Urzedu Miasta
w Klodzku do opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na rok
2020 oraz wieloletniej prognozy finansowe;.

2. Materialy planistyczne przygotowaé nalezy w ramach realizowanych zadan, zgodnie
z zalaeznikami do niniejszego zarzadzenia Wg ponizszego:

1) Zalgeznik nr 1 - Projekt planu dochodéw - sporzgdzajg komérki organizacyjne Urzedu
Miasta i jednostki budzetowe,

2) Zalgeznik nr 2 - Projekt planu wydatkéw - sporzgdzajg komérki organizacyjne Urzedu
Miasta i jednostki budzetowe,

3) Zalgeznik nr 3 - Wykaz remontow planowanych w 2020 r, (§ 4270) — sporzadzaja komarki
organizacyjne Urzgdu Miasta i jednostki budzetowe,

4) Zalgeznik nr 3a - Zbiorczy wykaz remontéw w oéwiatowych jednostkach budzetowych
planowanych na 2020 rok (§ 4270) - sporzadza Wydzial Edukacji i Spraw Spolecznych na
podstawie otrzymanych informacji (zatacznikéw nr 3) od kierownikow jednostek po dokonaniu
weryfikacji pod wzglgdem zasadnosci i celowosci zadan,

5) Zalgcznik nr 4 - Wykaz wydatkow majgtkowych planowanych na 2020 rok kontynuowanych
lub przewidzianych do realizacji w obowigzujgcej na dzien wydania niniejszego zarzgdzenia
wieloletniej prognozie finansowej - sporzadzaja komorki organizacyjne Urzedu Miasta
1 jednostki budzetowe,

6) Zalgcznik nr 4a - Wykaz wydatkéw majgtkowych planowanych do rozpoczgcia w 2020 roku
(nowe zadania majatkowe) - sporzadzaja komorki organizacyjne Urzedu Miasta i jednostki
budzetowe,

7) Zalgeznik nr 5 - Wykaz dotacji planowanych do udzielenia z budzetu w 2020 roku -
sporzgdzajg komorki organizacyjne Urzedu Miasta,

8) Zalgcznik nr 6 - Wykaz imprez organizowanych w 2020 roku — sporzadzajg wszystkie jednostki
organizacyjne oraz komérki organizacyjne Urzgdu Miasta,

9) Zalgeznik nr 7 - Plany finansowe projektéw realizowanych z dofinansowaniem zewnetrznym -
sporzgdzajg jednostki i komorki organizacyjne, ktdre realizujg projekty,

10) Zalgeznik nr 8 — Projekt budzetu Oérodka Pomocy Spolecznej na rok 2020 sporzadza Osrodek
Pomocy Spolecznej,

11) Zalgeznik nr 9 - Projekt planu finansowego na rok 2020 - sporzgdzajq instytucje kultury
12) Zalgeznik nr 10 - Projekt wydatkéw gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania
problemow alkoholowych - sporzadza pelnomocnik ds. rozwigzywania probleméw uzaleznier,

13) Zalgeznik nr 11 - Realizacja dochodéw i wydatkéw zwigzanych z gromadzeniem srodkdw
z oplat i kar Za korzystanie ze $rodowiska - sporzadza Wydzial Inzynierii Miejskiej i Ochrony
Srodowiska,

14) Zatgcznik nr 12 - Zatrudnienie i wynagrodzenia planowane na 2020 rok - sporzgdza pracownik
na samodzielnym stanowisku ds, zarzadzania zasobami ludzkimi Urzedu Miasta,

£



15) Zalgeznik nr 13 - Kalkulacja wynagrodzefi - sporzadza Gléwny Ksiegowy,
16) Zalacznik nr 14 - Zestawienie planowanych do sprzedazy nieruchomosiei w 2020 -

sporzgdza Wydzial Gospodarowania Mieniem Gminnym i Planowania Przestrzennego,

17) Zalaeznik nr 15 - Wieloletnia prognoza finansowa na lata 2020 - 2029 — sporzadzaja komorki

organizacyjne Urzgdu Miasta i jednostki budzetowe,

18) Zalgcznik nr 16 - Kalkulacja wynagrodzei - sporzadzaja oswiatowe Jednostkl budzetowe,
19) Zalgeznik nr 17 - Projekt planu wydatkéw jednostek oéwiatowych na 2020 rok,
20) Zalgcznik nr 18 - Wykaz umow (porozumien) zawartych w roku 2019 lub w latach

poprzednich, ktérych realizacja badz platnoi¢ przypada w roku 2020 lub w latach
pbzniejszych ze wskazaniem kwot wydatkow w poszezegélnych latach,

21) Zalacznik nr 19 - Realizacja dochoddw i wydatkéw zwigzanych z gospodarowaniem

odpadami - koszty obslugi administracyjnej opracowu_}f: Gléwny Ksiegowy, pozostale
informacje sporzadza Wydzial Inzynierii Miejskigj i Ochrony Srodowiska.

Kwoty wpisane do formularzy, o ktorych mowa w ust. 2 nalezy uzasadni¢ w formie
pisemnej, wymieniajgc poszczegélne planowane zadania wraz z ich kosztami.

§2

Przy ustalaniu dochodéw budzetu na 2020 rok nalezy uwzglednié:

1. Zasade optymalizacji dochodéw tj. wykorzystania wszystkich mozliwych zrédel dochodow

niezbednych do finansowania swej dzialalnoci, zwiekszenia $ciggalnoéci naleznoéci
budzetowych, prowadzenia racjonalnej gospodarki w zakresie gromadzenia dochodéw ze
sprzedazy majgtku, rzeczy, praw oraz $wiadczonych ustug.

. Szacujac dochody z tytutu podatkéw nalezy uwzglgdni¢ w szezegdlnosci poziom realizacji tych

dochodéw w latach ubieglych, przewidywane zmiany wysokosci stawek podatkowych,
podstawy opodatkowania, skutki planowanych ulg i zwolnief wynikajgce z.ustaw oraz uchwal
Rady Miejskie;j.

. Szacujgc dochody z tytutu oplat i pozostalych réznych optat - na poziomie przewidywanego

wykonania w roku 2019, uwzgledniajac lata ubiegle i odpowiednie przepisy prawa np.: ustawy,
rozporzadzenia uchwaly, zarzadzenia, decyzje, umowy, porozumienia.

. Kwoty udziatéw w podatku dochodowym od oséb prawnych oraz inne dochody pobierane

przez urzedy skarbowe ustala sie na poziomie przewidywanego wykonania 2019
roku z uwzglednieniem lat ubiegtych 1 szacowanych wartosci wskaznikéw makro
i mikroekonomicznych.

. Kwoty subwencji ogélnej oraz udzialy w podatku dochodowym od o0séb fizycznych — ustalane

zgodnie z informacjg Ministra Finansow.

. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie mienia komunalnego przeznaczonego do

sprzedazy w roku 2020, zawartych uméw najmu i dzierzawy, planowanych umow do zawarcia
oraz planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

. Kwoty dotacji celowych — ustalane zgodnie z informacjs Wojewody Dolnoslaskiego oraz

Dyrektora Krajowego Biura Wyborezego.

. Srodki bezzwrotne, w tym zaliczki i refundacje ze érodkéw Unii Europejskiej ustali¢

z uwzglednieniem zawartych umow i porozumier, planowanych terminoéw sktadania wnioskéw
o platnodé, czasu ich weryfikacji i poéwiadczenia przez Instytucje Zarzadzajacy
i przewidywanym terminem ich otrzymania.

§3

Przy ustalaniu wydatkéw budzetu na 2020 rok nalezy uwzglgdnic:

1.

Zasade racjonalizacji wydatkéw tj. planowanie wydatkéw w sposdb oszczedny i celowy,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, finansowanie
w pierwsze] kolejnosci zadan obligatoryjnych, ktérych realizacja wynika z obowigzujacych
przepiséw prawa oraz zadan kontynuowanych, bgdgcych w fazie realizacji, podejmowaniu dzialan




w celu wykonywania zadafi przy wspéludziale i finansowaniu ich przez inne podmioty
zewnetrzne,

Przewidywane wykonanie za rok 2019 w momencie sporzadzania projektu jest bazg wyjsciows
do sporzadzenia planu za rok 2020.

Wydatki na wynagrodzenia z wyjgtkiem pracownikéw wynagradzanych w oparciu o Karte
Nauczyciela, ktérych wynagrodzenia kalkuluje sig zgodnie ze szczegdInymi przepisami, planuje
sig uwzgledniajac wzrost minimalnego wynagrodzenia.

W roku 2020 w kazdej szkole (w tym w przedszkolu) tworzy sig fundusz przeznaczony na dodatki
motywacyjne dla nauczycieli w wysokosci 7% wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela
mianowanegd z wyksztalceniem wyzszym magisterskim i z przygotowaniem pedagogicznym
w przeliczeniu na kazdy etat kalkulacyjny wynikajacy z zatwierdzonych przez organ prowadzacy
do korica maja arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2019/2020.

Biezgce wydatki dotyczgce zakupow rzeczowych ustug planuje si¢ na podstawie przewidywanego
wykonania do korica 2019 roku, pomnigjszonego o jednorazowe wydatki wystepujace w roku
biezagcym, zwaloryzowane o wskaznik sredniorocznego wzrostu cen towaréw i ushug
konsumpeyjnych przyjety do zatozer projektu ustawy budzetowej na 2020 rok, ktory WYNOSI
2,5%.

Wydatki rzeczowe wprowadzane po raz pierwszy planuje si¢ na podstawie: kosztorysow, lub
szczegblowej kalkulacji uwzgledniajacej ceny z 2019 roku.

Wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami,
jak réwniez na zadania realizowane na podstawie porozumiefl zostang ostatecznie ujete
w budzecie na poziomie przyznanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa.

Przy planowaniu wydatkéw inwestycyjnych nalezy wzig¢ pod uwagg, iz priorytetem sg zadania
dofinansowane ze Zrodet zewnetrznych: w roku 2020 podtrzymywane sj zadania z lat ubieglych,
kontynuowane i ujete w wieloletniej prognozie-finansowej,

Przy planowaniu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych
z funduszy strukturalnych, Funduszu Spajnosci i innych bezzwrotnych érodkéw zagranicznych,
nalezy okresli¢ program, priorytet lub o, dzialanie, nazwe projektu z wyszezegdlnieniem
wydatkow na poszczegdine lata i zrodla finansowania.

. Materialy planistyczne dotyczace Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy opracowaé

z wyodrgbnieniem przedsiewzieé, o ktérych mowa w art. 226 ust.d ustawy o finansach
publicznych,

§4

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej Gminy Miejskiej Klodzko na 2020 rok,
zaakceptowane przez zastepce Burmistrza lub Sekretarza Gminy Miejskiej Klodzko nalezy
sklada¢ do Skarbnika w nieprzekraczalnym terminie do 13 wrzeénia 2019 roku z wylgezeniem
ust, 2,314,

Zalgeznik nr 12 zaakceptowany przez Burmistrza Miasta Klodzka nalezy zlozy¢ do Skarbnika
w terminie do 9 wrzesnia 2019 roku.

Zafgeznik nr 3 kierownicy o$wiatowych Jednostek budzetowych skladaja w Wydziale Edukacji
i Spraw Spolecznych w terminie do 9 wrzesnia 2019 roku.

Zalgezniki dotyczace o$wiatowych jednostek budzetowych za wyjatkiem zatacznika nr 3,
kierownicy skladajg do Wydzialu Edukacji i Spraw Spolecznych w terminie do 13 wrzeénia 2019,
Wydzial Edukacji i Spraw Spolecznych weryfikuje materiaty planistyczne, przekazuje
zweryfikowane, zaopiniowane oraz zaakceptowane przez zastepce Burmistrza materialy
Skarbnikowi w terminie do 30 wrze¢nia 2019 roku.

Skarbnik przedkiada materialy planistyczne skladane przez jednostki organizacyjne do
zweryfikowania i zaopiniowania wlasciwej komérce organizacyjnej Urzedu Miasta odpowiadajacej
pod wzgledem merytorycznym za realizowane przez nie zadania.

Kierownicy komérek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust, 5 zweryfikowane 1 zaopiniowane
materiaty przedkladajg Skarbnikowi w terminie 7 dni od ich otrzymania.



Skarbnik Gminy Miejskiej Klodzko na podstawie zebranych materialéw informacyjnych
i planistycznych, o ktérych mowa w § 1 oraz przedstawionych przez wlasciwe organy informacjach
o wysokosci planowanych kwot subwencji, dotacji oraz udzialéw w podatkach opracowuje
zbiorcze zestawienie dochoddw i wydatkéw do projektu budzetu w terminie do 25 pazdziernika
2019 roku.

Zbiorcze zestawienie dochoddw i wydatkédw o ktérym mowa w ust. 7 Skarbnik przedkiada
Burmistrzowi Miasta Klodzka.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych, kierownikom
wydzialéw Urzedu Miasta w Klodzku, pracownikom na samodzielnych stanowiskach oraz
Skarbnikowi Gminy Miejskiej Klodzko.

§6

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjgcia.

Cyma

Mateusz




o se ey

UZASADNIENIE

Okreslenie rodzajow materiatéw planistycznych oraz terminéw prac nad przygotowaniem projektu budzetu

nalezy do Burmistrza. W zwigzku z powyzszym w celu ulatwienia prac zasadne jest wydanie powyzszego
zarzgdzenia,

SKARBNIK
GMINY MIE]SI
\

Wioletta Srokowska-Chmiel






