Burmistrz Miasta
KLODZKA

ZARZADZENIE Nr 5’:} /2019
Burmistrza Miasta Klodzka
z dnia 2 ¢ wrzesnia 2019 roku

w sprawie brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujgcej si¢ w zakresie spraw
Urzedu Stanu Cywilnego w Klodzku.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 ze zm.), art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 553) oraz § 9 rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych
do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tj. Dz.U. z 2019 r.
poz. 246), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powotuje komisj¢ do przeprowadzenia oceny i wydzielenia przeznaczonej
do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej si¢ w zakresie spraw Urzgdu Stanu
Cywilnego w Kltodzku, w sktadzie:

1. Andrzej Pokojewski — Przewodniczaca Komisji/ kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego

w Klodzku,

2. Angelika Leszczak — Cztonek Komisji/ zastepca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

w Ktlodzku,,

3. Gabriela Whudarczyk - Cztonek Komisji/ inspektor,
4. Anna Kierot — Czlonek Komisji/inspektor.

§2

Termin zakonczenia prac komisji — oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz jej zniszczenie
wyznaczam na dzien 31 marca 2020 r.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Urzgdu Stanu Cywilnego w Klodzku.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Na podstawie § 5 ust. 8 Instrukcji archiwalnej stanowigcej zalacznik nr 6
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.) archiwum
zakladowe inicjuje brakowanie dokumentacji niearchiwalnej oraz bierze udzial w jej
komisyjnym brakowaniu.
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej obejmuje nastgpujace czynnosci:

- przejrzenie spisow zdawczo-odbiorczych w celu ustalenia tych, ktérych minal okres
przechowywania w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego;

- wydzielenie sposrod akt dokumentacji przewidzianej do brakowania;

- dokonywanie komisyjnej oceny przydatnosci akt przeznaczonych do wybrakowania.

Po spetnieniu procedury brakowania oraz uzyskaniu zgody z Archiwum Panstwowego
we Wroctawiu, Oddziatu z Kamienca Zgbkowickiego wydzielone akta zostaja komisyjnie

ZNniszczone.

Ktodzko, dnia 25.09.2019 r.

Sporzadzita:
Anna Kierot




