Burmistrz Miasta
KLODZKA

ZARZADZENIE Nr 89 /2019
Burmistrza Miasta Klodzka
z dnia 27 pazdziernika 2019 roku

w sprawie brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujgcej sie w zakresie spraw
Zespotu ds. Zamowieri Publicznych w Urzedzie Miasta w Klodzku.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2019 r. poz. 506 ze zm.), art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (4. DzU. z 2019 r. poz. 553 ze zm.)
oraz § 9 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 246), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Powoluj¢ komisj¢ do przeprowadzenia oceny 1 wydzielenia przeznaczonej
do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej sie w zakresie spraw Zespotu ds.
Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta w Klodzku, w skladzie:

1. Barbara Gargasz — Przewodniczaca Komisji/kierownik Wydziatu Obstugi Urzedu

1 Rady Miejskie;j,

2. Dagmara Sulikowska-Skaczylo - Cztonek Komisji/inspektor ds. zaméwien
publicznych,

3. Marta Gredys - Czlonek Komisji/inspektor ds. zaméwieni publicznych,

4. Renata Zielona-Wasilewska — Czlonek Komisji/gt. specjalista ds. archiwum.

§2

Termin zakoriczenia prac komisji — oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz Jj€j zniszczenie
wyznaczam na dzien 31 marca 2020 r.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Wydziatu Obstugi Urzedu i Rady
Miejskiej.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

W mysl § 5 ust. 8 Instrukcji archiwalnej stanowiacej zalacznik nr 6 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.) archiwum zaktadowe inicjuje
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej oraz bierze udziat w jej komisyjnym brakowaniu.

Kazde brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ na wniosek kierownika
jednostki, za uprzednia zgoda dyrektora wiasciwego archiwum panstwowego, ktéry
stwierdza, ze wérédd dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia nie wystepuja materiaty
archiwalne.

Do wniosku dotacza sig spis dokumentacji niearchiwalnej, ktéra ma podlegaé brakowaniu,
osobny dla dokumentacji oznaczonej symbolami B, BE, Bc z sygnatura archiwalna,
a w sytuacji jej braku z informacja o spisie z natury .

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej obejmuje nastepujace czynnosci:

- przejrzenie tych akt, ktérych okres przechowywania minal, wydzielenie sposréd akt
dokumentacji przewidzianej do brakowania;
- dokonywanie komisyjnej oceny przydatnosci akt przeznaczonych do wybrakowania.
Po spelnieniu procedury brakowania oraz uzyskaniu zgody z Archiwum Panstwowego

we Wroctawiu, Oddziatu z Kamierica Zabkowickiego wydzielone akta zostaja przeznaczone

do zniszczona. /j&

Ktodzko, dnia ¢Z.10.2019 r.

Sporzadzita:
Renata Zielona-Wasilewska




