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Zarzadzenie nr ..6..8..../2019
Burmistrza Miasta Ktodzka
z dnia 30.10.2019

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Jednostkach Gminy Miejskiej
Ktodzko na dzien 31.12.2019 r. oraz powotania komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych
do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(t.jDz. U.z 2019 poz. 351 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw majgtku obrotowego w drodze
spisu z natury w SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W K£tODZKU
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 01-11-2019 do dnia 15-01-2020r. wedtug
stanu na dzien 31-12-2019 zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng obowigzujaca w jednostce

§2
.. W drodze spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje :
a) srodkéw trwatych,
b) pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows,
c) pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencjg ilosciows,
d) drukéw $cistego zarachowania,
e) zapasy materiatow.

2. Zbiory biblioteczne zinwentaryzowane zostang w formie skontrum, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.
3 Metodg uzgodnienia sald nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

a) $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunku bankowym,

b) naleznosci i zobowigzan (z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, spornych, wobec oséb nie
prowadzacych ksigg rachunkowych oraz innych, ktérych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych byto
niemozliwe).

4. Droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci sktadnikdw majgtku nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje :

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) innych aktywdw i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji oraz uzgodnienia sald, wyceny, ustalenia i
ewidencji réznic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich rozliczeniu przez komisje inwentaryzacyjng i
zatwierdzeniu przez kierownika jednostki zobowigzuje pracownika Wydziatu Edukacji i Spraw
Spotecznych, ktéremu powierzono zadania Gtéwnego ksiegowego.

§4
Do obowigzkdw Kierownika Jednostki SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 1 W KtODZKU nalezy:
1. Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,
2. Powotanie komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych,
3. Ustalenie harmonogramu czynnosci inwentaryzacyjnych.




§5
Osoby powotane na cztonkéw Komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych ponosza
odpowiedzialnoé¢ za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§6
Zobowigzuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazania dla Wydziatu Edukacji i
Spraw Spotecznych kompletnej dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 5 dni od
zakonczenia czynnosci inwentaryzacyjnych.

§7

Wyniki inwentaryzacji w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych zatwierdzone przez dyrektora
jednostki podlegaja ewidencji w ksiegach rachunkowych 2019 roku.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Jednostki oraz pracownikowi Wydziatu Edukacji i
Spraw Spofecznych, ktéremu powierzono zadania gtéwnego ksiegowego.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .

Katarzyna Kowalczyk
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