Burmistrz Miasta
KLODZKA

Zarzadzenie nr 42//20/9’

Burmistrza Miasta Ktodzk

z dnia 05?/’.&4?{(7’/7/29/ Sr.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie Miasta Ktodzka na
dzier 31.12.2019 r. oraz powotania komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2019
poz. 351) oraz Zarzadzenia Burmistrza Miasta Ktodzka nr 100/2010 z dnia 28 wrze$nia 2010 r.
w sprawie wprowadzenia zasad gospodarowania majatkiem oraz inwentaryzowania tego majatku
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow wg stanu na dziern 31.12.2019 r. oraz wyceng
tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksiag rachunkowych, a takie wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych réznic.
2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala si¢ na dzier 9 grudnia 2019 r.
3. Termin zakoAczenia inwentaryzacji ustala sie na dzieri 31 stycznia 2020 r.

§2
Przeprowadzeniem inwentaryzacji metoda spisu z natury nalezy objac:
1. Srodki trwate, pozostate $rodki trwate, rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego znajdujace sie poza
terenem strzezonym (tj. budynkiem Urzedu Miasta) w terminie do 15.01.2020 r.
2. Srodki trwate i pozostate $rodki trwate bedace wiasnoscig innych jednostek w terminie do
15.01.2020 .

§3
Przeprowadzeniem inwentaryzacji droga uzyskania potwierdzenia salda na dzier 31.12.2019 r. nalezy
objac:
1. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych.
2. Udziaty w spétkach kapitatowych.
3. Naleznoéci, z wyjatkiem: spornych, watpliwych, publicznoprawnych, wobec pracownikéw i od 0séb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych.
4. Wtasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom/kontrahentom.

§4
Przeprowadzeniem inwentaryzacji w formie poréwnania danych wynikajacych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci na dziert 31.12.2019 . nalezy objac:
1. Kredyty bankowe.
2. Wartosci niematerialne i prawne.
3. Srodki trwate w budowie.
4. Grunty, prawa wieczystego uzytkowania gruntu i prawa spétdzielcze.
5.Naleznoéci sporne, watpliwe, z tytutéw publicznoprawnych, wobec pracownikbw i  0s6b
nieprowadzacych ksiagg rachunkowych.
6. Srodki trwate, pozostate $rodki trwate znajdujace sie w budynku Urzedu Miasta.
7. $rodki trwate, do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony lub ze wzgledu na swoja specyfike nie
podlegajg spisowi z natury.
8. Budynki i lokale.
9. Druki écistego zarachowania, paliwo w eksploatowanych samochodach jednostki.
10. Pozostate aktywa i pasywa, w tym takie, ktére podlegaja inwentaryzacji metodg spisu z natury lub
uzyskania potwierdzenia salda, ale zinwentaryzowanie ich tymi metodami, z przyczyn uzasadnionych,
nie byto mozliwe.




§5

Powotuje komisje inwentaryzacyjng w skfadzie:

Przewodniczacy Komisji — Renata Zielona-Wasilewska

Zastepca Przewodniczacego Komisji — Ewa Chmiel
Cztonek Komisji — Weronika Barariska- Grabowska

§6
Ustalam sktad osobowy zespotéw i przedmiot inwentaryzacji.
l.p. | Przedmiot inwentaryzacji Zespoty
I W drodze spisu z natury
1] Srodki trwate, pozostate srodki trwate, rzeczowe
sktadniki majatku obrotowego znajdujgce sig poza
terenem strzezonym (tj. budynkiem Urzedu Miasta):
1.Magazyny przeciwpowodziowe, Przewodniczacy: Pawet Stec
punkt konsultacyjny GKRPA, Cztonek : Daniel Jakubowski
drewno sktadowane na Twierdzy Ktodzkiej Cztonek : Aneta Warzocha - Gnojnicka
2. Podziemna trasa turystyczna Przewodniczacy: lwona Uryga
Cztonek: Katarzyna Wnuk
Cztonek : Karolina Dolata
2 Srodki trwate i pozostate $rodki trwate bedace Przewodniczacy: Alicja Kosciuk
wiasnoscig innych jednostek Cztonek : Beata Woch
Il. | W drodze uzyskania potwierdzenia salda
1 Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach lwona tuczak, Piotr Lesniak
bankowych
2 Udziaty w spétkach kapitatowych Iwona tuczak, Piotr Lesniak
3 Naleznoéci i zobowiazania, z wyjatkiem: spornych, | Edyta Plenkiewicz , Iwona tuczak, Piotr Lesniak,
watpliwych, publicznoprawnych, wobec pracownikéw i | Dorota Pogoda
od 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych.
4 Witasne sktadniki majgtkowe powierzone innym Bozena Bugajewska, Piotr Lesniak
jednostkom/kontrahentom
Il | W drodze poréwnania (weryfikacji) danych z ewidencji_ksiggowej z dokumentacja
i Kredyty bankowe Iwona tuczak, Edyta Plenkiewicz
2 Wartosci niematerialne i prawne Kazimierz Widrko, Robert Kietbasifski
3 Srodki trwate w budowie Pawet Chmiel, Mariusz Kud
4 Grunty, prawa wieczystego uzytkowania gruntu i prawa Bogumita Bahranowska, Patryk Kastelik
spotdzielcze
5 Naleznoéci i zobowigzania sporne, watpliwe, z tytutéw Edyta Plenkiewicz, Iwona tuczak, Piotr Le$niak,
publicznoprawnych, wobec pracownikéw i 0séb Dorota Pogoda, Bozena Bugajewska, Iwona
nieprowadzacych ksiag rachunkowych. Gtowacka
6 Srodki trwate, pozostate $rodki trwate znajdujgce sie w Robert Kietbasiriski, Kazimierz Widrko
budynku Urzedu Miasta- sprzet komputerowy, serwery,
skanery itp.
7 Srodki trwate, pozostate srodki trwate znajdujace sie w Karolina Okotéw, Agnieszka Zebzda
budynku Urzedu Miasta z wytaczeniem sprzetu
komputowego, serwerdw, skanerdw, itp.
8 Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie | Monika Czelnik, Dawid Piwowar, Krzysztof
utrudniony lub ze wzgledu na swoja specyfike nie | Szkutnik, Artur Tarka
podlegaja spisowi z natury.
9 Budynki i lokale Matgorzata Zawadzka, Irmina Balawajder
10 | Druki ¢cistego zarachowania, paliwo w eksploatowanych | Ewa Jéiwiak, Ewelina Kacprzyka, Jacek Dolata
samochodach jednostki.
11 | Inne aktywa i pasywa, w tym takie, ktére podlegaja Edyta Plenkiewicz, Iwona tuczak, Piotr Lesniak,

inwentaryzacji metoda spisu z natury lub uzyskania
potwierdzenia salda, ale ich zinwentaryzowanie, z
przyczyn uzasadnionych, nie byto mozliwe.

Dorota Pogoda, Bozena Bugajewska, lwona
Gtowacka




Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe odpowiednio w dniu rozpoczecia

spisu z natury.

§7

§8

Ustalam harmonogram i terminarz inwentaryzacji.

1. Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz

zespotéw czynie odpowiedzialnymi za witasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym, terminowe

rozliczenie oraz wtasciwe udokumentowanie wynikdw inwentaryzacji.

2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta w Ktodzku do pomocy w pracach komisji

inwentaryzacyjnej oraz zespotéw.

Wykonanie zarzadzenia pod wzgledem organizacyjnym powierza sie Sekretarzowi, a pod wzgledem

§10

ksiegowym i rozliczeniowym Gtdwnemu Ksiegowemu.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Katarzypa Kowalczyk
LWL
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L.p. | Zadania Podmiot odpowiedzialny Termin realizacji
1 Przeprowadzenie szkolenia Przewodniczacy Komisji Do 13.12.2019
Inwentaryzacyjnej

2 Przeprowadzenie czynnosci spisowych, Zespoty Do 15.01.2020
weryfikacyjnych, potwierdzajgcych salda.

3 Przekazanie dokumentacji przez zespoty Zespoty Do 16.01.2020
Komisji Inwentaryzacyjnej

4 Przekazanie arkuszy spisowych oraz Przewodniczacy Komisji Do 20.01.2020
pozostatej dokumentacji do Wydziatu Inwentaryzacyjnej
Budzetowo- Finansowego

5 Wycena arkuszy spisowych, ustalenie Wydziat Budzetowo- Do 23.01.2020
réznic inwentaryzacyjnych Finansowy

6 Weryfikacja réznic inwentaryzacyjnych Komisja Inwentaryzacyjna Do 24.01.2020
wraz z wystgpieniem do kierownikéw
Wydziatéw o wyjasnienie réznic
inwentaryzacyjnych

7 Ustalenie przyczyn powstania roznic i Kierownicy Wydziatéw Do 28.01.2020
wstepnej propozycji wnioskdw w sprawie
ich rozliczenia

8 Przygotowanie protokotu z rozliczenia Komisja Inwentaryzacyjna Do 28.01.2020
réznic inwentaryzacyjnych

9 Zaopiniowanie protokotu rozliczen rdznic Skarbnik/ Gtéwny Ksiegowy Do 29.01.2020
inwentaryzacyjnych

10 Zatwierdzenie rozliczenia réznic Burmistrz Miasta Ktodzka Do 31.01.2020
inwentaryzacyjnych

11 Ujecie w ksiegach rachunkowych rdéznic Wydziat Budzetowo- Do 31.01.2020
inwentaryzacyjnych Finansowy

§9
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci jednostki sporzqdzajq na koniec kazdego roku obrotowego
inwentaryzacje aktywéw i pasywdw. Ustawa ta nie precyzuje szczegéfowo sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji. Dlatego kierownik jednostki, zgodnie z obowiqzujgcq instrukcjq, ustala zasady
przeprowadzenia inwentaryzadji.

Z uwagi na przeprowadzenie spisu z natury nieruchomosci zaliczanych do srodkéw trwatych oraz
Srodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych znajdujqcych sie na terenie strzezonym tj.
w budynku Urzedu Miasta w Kfodzku na dzieri 31.12.2016 r., inwentaryzacje tych sktadnikéw
majqtkowych na dzier 31.12.2019 r. przeprowadza sie metodq weryfikacji danych.

Sporzadzita; Edyta Zotnierz




