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Zalacznik nr 2
UMOWA Nr
powierzenia przetwarzania danych osobowych
ZAWATTA W .evieiieeiieeee e eiee e W dNiU oo r. pomiedzy:
zawarta wdniu ..o, roku w Ktodzku, pomigdzy:

Gming Miejskg Ktodzko, P1. Bolestawa Chrobrego 1, 57-300 Ktodzko NIP 883 167 90 27
REGON 890717912

reprezentowang przez:

Michata Piszko — Burmistrza Miasta Klodzka

zwang dalej ,,Administratorem danych lub ,,Administratorem”

§1
Definicje

1. Podmiot przetwarzajacy — podmiot, ktoremu powierzono przetwarzanie danych osobowych
na mocy umowy powierzenia z Administratorem danych,

2. Administrator - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujace o celach
i $rodkach przetwarzania danych osobowych

3. Zbior danych - kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze osobowym,
dostepnych wedtug okreslonych kryteridow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,

4. Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie
jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie
i usuwanie, a zwlaszcza te, ktore wykonuje si¢ w systemach informatycznych,

5. Rozporzadzenie- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych),

6. Podwykonawca przetwarzajacy - podmiot, ktoremu Podmiot przetwarzajacy powierzyt
w calosci lub czgsciowo przetwarzanie danych osobowych, jako konsekwencj¢ realizowania
swojej umowy powierzenia z Administratorem danych,

7. Umowa — zgodne porozumienie dwdch lub wiecej stron ustalajace ich wzajemne prawa lub
obowigzki.
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§2
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie przez Administratora danych osobowych do
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy
2. Celem powierzenia jest:

a) Administracja systemami informatycznymi w zakresie danych osobowych
przetwarzanych w tych systemach. Wykaz systeméw oraz okreslenie
gromadzonych w nich danych zawiera zat. Nr 1 do umowy,

b) Hosting serwerow w zakresie danych osobowych przetwarzanych w tych
systemach.

§3
Odpowiedzialnosé¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z tre$cig umowy.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatow, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych i od wspotpracujacych z nim osob.

3. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do niezwlocznego zawiadomienia
Administratora danych o jakimkolwiek incydencie, postepowaniu a takze o wszelkich
planowanych lub realizowanych kontrolach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajagcym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez Urzad
Ochrony Danych Osobowych.

§4
Prawa Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy ma prawo dostgpu do wszystkich informacji od Administratora
majacych bezposredni wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych
w ramach umowy.

2. Podmiot przetwarzajacy ma prawo wstrzymaé lub ograniczyé przetwarzanie danych
osobowych w ramach umowy, jezeli Administrator nie przekaze mu niezbednych
informacji na temat sposobu, zakresu i charakteru przetwarzanych danych lub gdy
opoznia si¢ z ich przekazaniem.

§5
Gwarancje wdrozenia odpowiednich Srodkow technicznych i organizacyjnych
wykonywania ustug administracji systemami informatycznymi

1. Podmiot przetwarzajacy zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych 1 organizacyjnych, by przetwarzanie spelnialo wymogi
rozporzadzenia i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza.

2. Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane
polecenie administratora.
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Podmiot przetwarzajacy gwarantuje, ze kazda osoba realizujaca Umowg zobowigzana jest
do bezterminowego zapewnienia poufnosci danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie
przekazywac, ujawniac 1 udostepniac¢ tych danych osobom nieuprawnionym. Jednoczesnie
kazda osoba realizujaca Umowg zobowigzana jest do zachowania w tajemnicy sposobow
zabezpieczenia danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dopuszczaé do przetwarzania danych osobowych
osoby realizujagce Umowe poinformowane i przeszkolone z zasad bezpieczenstwa pracy
z danymi osobowymi.

Kazda osoba realizujaca Umowe zobowigzana jest do przetwarzania danych osobowych
do ktorych uzyskata dostep wytacznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie.

Kazda osoba realizujgca Umowe¢ zobowigzana jest do niepowodowania niezgodnych
z Umowg zmian danych lub utraty, uszkodzenia lub zniszczenia tych danych.

W  przypadku wykorzystania sieci publicznej, kazda osoba realizujagca Umowe
zobowigzuje si¢ do stosowania zabezpieczonego przed podstuchem potaczenia zdalnego
(VPN, SSL).

Kazda osoba realizujagca Umowe zobowigzana jest do pracy w systemach Administratora
danych z uzyciem uwierzytelnienia.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ stosowaé ochrong powierzonych danych przed
niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem (zniszczeniem, utraceniem,
zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do
danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych)
oraz przypadkowga utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich
srodkow technicznych lub organizacyjnych (,,integralno$¢ i poufnos¢”).

Podmiot przetwarzajacy zastosuje S$rodki zabezpieczenia okreslone w art. 32
Rozporzadzenia, przy czym wdrozone $rodki zabezpieczenia musza by¢ adekwatne do
zidentyfikowanych ryzyk dla zakresu powierzonego przetwarzania danych.

§6
Korzystanie przez Zleceniobiorce z uslug innego podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez
uprzedniej szczegotowej lub ogdlnej pisemnej zgody administratora.

W przypadku ogblnej pisemnej zgody Podmiot przetwarzajacy informuje administratora o
wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastgpienia innych
podmiotow przetwarzajacych, dajac tym samym administratorowi mozliwos¢ wyrazenia
sprzeciwu wobec takich zmian.

Podpowierzenie  przetwarzania  przez ~ Administratora  danych  podmiotowi
przetwarzajacemu wymaga formy pisemnej. W przypadku podpowierzenia, na
podwykonawce zostang natozone takie same obowiazki, jak wynikaja z niniejszej
Umowy. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za dziatania podmiotu przetwarzajacego
(podwykonawcy) tak, jak za wlasne.
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§7

Czas trwania Umowy

Umowa zostaje Zawarta Na CZas...............ceeueeeevnevneennnnnns

W terminie 14 dni od wygasni¢cia lub rozwigzania Umowy Podmiot przetwarzajacy
zobowigzany jest usungé powierzone dane osobowe, jezeli dokonat ich jakichkolwiek
kopii lub utrwalit je na jakichkolwiek no$nikach, chyba, ze obowigzek ich dalszego
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy wynika z odrebnych przepisdOw prawa.

§8
Charakter przetwarzania
Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w formie papierowej oraz przy
wykorzystaniu systemow informatycznych.
Dane osobowe sa jedna z informacji zawartych w programach informatycznych
administrowanych przez Podmiot przetwarzajacy.

§9

Obowiazki i prawa administratora
Na zadanie Administratora danych Podmiot przetwarzajacy udostepni administratorowi
wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowiazkéw spoczywajacych na
Podmiocie Przetwarzajagcym oraz umozliwi Administratorowi danych lub audytorowi
upowaznionemu przez Administratora danych przeprowadzanie audytow, w tym
inspekcji, wspotpracujac przy dziataniach sprawdzajacych i naprawczych.
Podmiot przetwarzajacy udzieli pomocy Administratorowi danych w realizacji obowiazku
odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale III Rozporzadzenia, jak rowniez w zakresie zapewnienia
realizacji obowigzkéw wynikajacych z art. 32-36 Rozporzadzenia.
Po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
administratora Podmiot przetwarzajacy usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe
oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie.

§ 10

Rozwigzanie umowy
Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg umowe, gdy podmiot przetwarzajacy
przetwarza dane osobowe niezgodnie z umowa.
W sytuacji, gdy Podmiot przetwarzajacy podpowierzy przetwarzanie danych osobowych
innemu podmiotowi bez zgody Administratora moze on rozwigza¢ umowe.
Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢, gdy pomimo zobowigzania Podmiot Przetwarzajacy
nie usungt uchybien wykazanych podczas przeprowadzonej przez Administratora kontroli
na zgodno$¢ z umowa i rozporzadzeniem.
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§11
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowg, zastosowanie znajduja przepisy polskiego prawa,
w tym Kodeksu Cywilnego.

3. Spory wynikte z tytulu Umowy bedzie rozstrzygal Sad wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
Administratora danych.

4. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ADMINISTRATOR DANYCH PODMIOT PRZETWARZAJACY
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Zalacznik nr 1 do Umowy powierzenia nr............... zdnia...............

Wykaz programow administrowanych przez Podmiot przetwarzajacy
oraz wykaz danych osobowych zgromadzonych w programach

Lp. | Nazwa programu Wykaz danych osobowych




