ZARZADZENIE Nr &5 /2020
Burmistrza Miasta Klodzka
zdnia OL  kwietnia 2020 roku

w sprawie brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujqcej sie w zakresie spraw
Wydziatu Podatkéw i Oplat w Urzedzie Miasta w Klodzku.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2019 1. poz. 506 ze zm.), art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 164)
oraz § 9 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 246), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluj¢ komisj¢ do przeprowadzenia oceny i wydzielenia przeznaczonej
do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej siec w zakresie spraw Wydziatu
Podatkéw i Optat w Urzedzie Miasta w Klodzku, w skladzie:

I, Barbara Gargasz — Przewodniczgca Komisji/ Kierownik Wydziatu Obstugi Urzedu

i Rady Miejskie;j,

2. Elzbieta Kosicka — Czlonek Komisji/ Kierownik Wydziatu Podatkéw i Oplat,

3. Dariusz Kurek - Czlonek Komisji/ Gl specjalista ds. wymiaru podatku
od nieruchomodci od o0s6b fizycznych,

4. Alina Majka - Czlonek Komisji /Podinspektor ds. administracyjnych,

5. Renata Zielona-Wasilewska — Czionek Komisji/gl. specjalista ds. archiwum.

§2

Termin zakoficzenia prac komisji — oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz jej zniszezenie
wyznaczam na dzien 31 pazdziernika 2020 r.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Wydzialu Obstugi Urzedu i Rady
Miejskie;.

§4

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

W mysl § 5 ust. 8 Instrukeji archiwalnej stanowiacej zalacznik nr 6 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.) archiwum zaktadowe inicjuje
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej oraz bierze udziat w jej komisyjnym brakowaniu.

Kazde brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ na wniosek kierownika
jednostki, za uprzednig zgoda dyrektora wlasciwego archiwum panstwowego, ktory
stwierdza, ze wir6d dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia nie wystepuja materialy
archiwalne.

Do wniosku dolacza si¢ spis dokumentacji niearchiwalnej, ktéra podlega brakowaniu,
osobny dla dokumentacji oznaczonej symbolami B, BE, Bc z sygnatura archiwalng, a jezeli
nie byla stosowana — z informacja, Ze spis powstat z natury (spis z natury).

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej obejmuje nastepujace czynnosci:

- przejrzenie tych akt, ktdrych okres przechowywania mingt, wydzielenie spodréd akt
dokumentacji przewidzianej do brakowania;
- dokonywanie komisyjnej oceny przydatnoci akt przeznaczonych do wybrakowania.
Po spelnieniu procedury brakowania oraz uzyskaniu zgody z Archiwum Panstwowego

we Wroctawiu, Oddziatu z Kamiefica Zabkowickiego wydzielone akta zostaja nieodwracalnie

Zniszczone.

it
Miasta Klogika

Klodzko, dnia ()%.04.2020r.

Sporzadzita:
Renata Ziclona-Wasilewska




