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w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywania sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Gminie
Miejskiej Ktodzko i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020 r.
poz. 713) oraz art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020
r. poz. 1325) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie ,Procedure wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) w Gminie Miejskiej Ktodzko i jej
jednostkach organizacyjnych” stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Szczegotowy wykaz jednostek budzetowych Gminy Miejskiej Ktodzko, ktérych dotyczy Zarzadzenie,
zawiera zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Podstawowym Srodkiem do weryfikacji wtasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych jest arkusz weryfikacyjny stanowiacy zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Gtéwnego ksiegowego w Urzedzie Miasta zobowigzuje sie do wdrozenia procedury wewnetrznej
w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w Urzedzie Miasta w Ktodzku.

§ 5. Kierownikow jednostek budzetowych zobowigzuje sie do realizacji postanowien procedury oraz
do wdrozenia procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych dla swoich jednostek.

§ 6. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom oraz pracownikom jednostek organizacyjnych,
jednostek obstugiwanych Gminy Miejskiej Ktodzko. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie
Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy Miejskiej Ktodzko.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia 1 stycznia 2020 r.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr LI(V'LJO 040

Burmistrza Miasta Ktodzka z dnia MOQ‘)"OM

Procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) w Gminie Miejskiej Ktodzko i jej
jednostkach organizacyjnych

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o: ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja
podatkowa oraz objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 roku - Informacje
o schematach podatkowych (MDR).

Celem procedury jest przeciwdziatanie niewywigzywaniu sie z obowigzkdw przekazywania informacji
o schematach podatkowych, wynikajacych z przepiséw Ordynacji podatkowej. Procedura nie zastepuje
rozdziatu 1la Ordynacji podatkowej, ktérej to przepisy nalezy stosowaé. Procedura uwzglednia
potencjalng role Gminy w procesie MDR z perspektywy:
a) funkcji w kontekscie potencjalnego wystapienia w roli korzystajacego (funkcja najbardziej
prawdopodobna), promotora lub wspomagajgcego;
b) koniecznosci raportowania poszczegdlnych zdarzen jako schematdw podatkowych;
c) oceny zdarzen wystepujacych w Gminie jako schematéw podatkowych;
d) reguty monitorowania powyzszych zdarzen.
Gmina co do zasady petni role korzystajgcego. Nie mozna jednak wykluczyé, ze:
a) Gmina moze petni¢ role promotora, rozumianego jako podmiot, ktéry opracowuje, oferuje,
udostepnia, wdraza lub zarzadza wdrazaniem schematu podatkowego;
b) Gmina moze petni¢ role wspomagajgcego, rozumianego jako podmiot, ktéry udziela
bezposrednio lub posrednio pomocy, wsparcia, porad w zakresie opracowania, organizowania,
wdrozenia schematu podatkowego u korzystajacego (Klienta).

I Okreslenie czynnosci i dziatan podejmowanych w celu przekazywania informacji
o schematach podatkowych

1. Obowigzkom informacyjnym w dziatalnosci Gminy, realizujacej zadania witasne i zlecone,
podlegajg krajowe schematy podatkowe w zakresie podatkéw bezposrednich stanowigcych
dochdd budzetu panstwa (podatek dochodowy od osdb fizycznych i od oséb prawnych),
podatkéw posrednich (podatek od towarow i ustug VAT), podatkéow lokalnych (podatek od
nieruchomosci, podatek od srodkdéw transportowych, podatek rolny) oraz innych uzgodnien
uregulowanych w przepisach prawa podatkowego, dotyczacych w szczegdlnosci zawieranych
przez Gmine umow cywilnoprawnych (sprzedazy, aportu, darowizny nieruchomosci i innych
Srodkow trwatych, dzierzawy, najmu itd.). Nalezy wiec dokonywacé biezgcej weryfikacji
dziaftalnosci Gminy, w celu wytypowania zdarzern spetniajgcych definicje schematéw
podatkowych, zgodnie z zasadami niniejszej Procedury.

2. Schemat podatkowy to uzgodnienie, ktore spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada
ogdlng ceche rozpoznawczg lub posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg lub posiada inng
szczegOlng ceche rozpoznawczg z art. 86 a § 1 pkt 10 Ordynacji podatkowe;.

3. Kryterium gtéwnej korzysci uwaza sie za spetnione, jezeli:

1) gtéwnym lub jednym z gtéwnych celéw uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika korzysci
podatkowej (Podatnik spodziewa sie osiggng¢ korzy$¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia),
oraz

2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejgcych okolicznosci oraz faktow, ze podatnik dziatajgcy
rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej



mogtby zasadnie wybraé inny sposéb postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie
korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia.

Korzy$¢ podatkowg, ktérg Podatnik spodziewa sie osiggng¢ w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia moze by¢ m.in.:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego,

b) odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

c) obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

d) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

e) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,

f) zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

g) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h) niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzgdzenia
i przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

Jedli osiggniecie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub
nieoczekiwanym skutkiem dziatania/czynnosci/uzgodnienia, wéwczas kryterium gtdwnej
korzysci nie jest spetnione.

Ogolne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spetnia kryterium gtéwnej korzysci nie oznacza
automatycznie, ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza spetnieniem tego kryterium
uzgodnienie musi jeszcze posiadac ogdlng ceche rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku
uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy, ktdry podlega obowigzkowi raportowania.
Ogdlna cecha rozpoznawcza to witasciwosé uzgodnienia polegajgca na tym, ze spetniony jest
co najmniej jeden z ponizszych warunkdéw:

1) promotor lub korzystajgcy zobowigzali sie do zachowania poufnosci wobec oséb trzecich,
w szczegblnosci wobec innych korzystajgcych, promotoréw lub organdéw podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;

2) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokos¢ jest
uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

3) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowe]j wynikajgcej z uzgodnienia albo zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia
lub jego czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci
nizszej, niz zaktadano;

4) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagajq istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajgcego;

5) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spétki przynoszacej straty,
zaprzestania gtownej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spétki w celu
zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu
na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrédta dochodéw
(przychoddw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wytgczenie z opodatkowania;

7) czynnosci prowadzg do okreznego obiegu $rodkdw pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére
wzajemnie sie znoszg lub kompensuja badZ prowadza do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne
cechy.

Szczegblng uwage nalezy zwracac w przypadku:

1) nastepujgcych dziatan: dokonywanie wktadéw niepienieznych (aportéw), dokonywanie
podziatéw, potaczen, przeksztatcerr, dokonywanie wydzielenia majatku, dokonywanie
przeniesienia sktadnikow majatku, likwidacja, wymiana udziatéw;



2) nastepujacych zdarzen/transakcji: dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki, znaki
towarowe, wiasno$é intelektualna, licencje, czynnosci o charakterze bezptatnym, wskaznik
proporcji (tzw. prewspdtczynnik VAT), zmiany stawek podatku z wyzszej na nizszg, zwolnienia
podatkowe (np. w podatku od nieruchomosci)

Powyzsze przyktadowe dziatania/zdarzenia/transakcje nie sg automatycznie uznawane za
schemat podatkowy, jednak w przypadku wystgpienia schematu podatkowego stanowig
najczesciej jeden z jego elementdw.

5. Wspétpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi.

Szczegbing uwage nalezy zachowa¢ w przypadku wspotpracy z doradcami zewnetrznymi,
w szczegollnosci z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku
lub innej instytucji finansowej. Tego typu podmioty najczesciej beda petnily role promotordw,
bowiem zawodowo zajmujg sie tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwigzan
prawno-podatkowych, ktére mogac spetnia¢ kryteria uznania ich za schematy podatkowe.
Podatnik w okreslnych przypadkach bedzie zobowigzany do zaraportowania schematu
podatkowego, a co za tym idzie, réwniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Podatnika
czy dane uzgodnienie z doradcg zewnetrznym spetnia kryteria schematu podatkowego jest
wymagane, gdy doradca nie poinformuje o tym Podatnika.

W przypadku koniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwréci¢ uwage na
czynnosci/dziatania/ustugi $wiadczone przez tego typu podmioty, ktére co do zasady nie s3
automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo ze sa wykonywane/$wiadczone przez
doradce zewnetrznego. S3 to:

1) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji
i zeznan podatkowych,

2) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskoéw o udzielanie
pozwolen/zezwolen,

3) przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

4) opinie i komentarze podatkowe - w zakresie skutkéw podatkowych, w ktorych doradca
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych
interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji
lub zdarzen gospodarczych (stany przeszte i zamkniete),

5) udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujgcymi
przepisami i praktyka podatkows,

6) udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan
- podatkowych,

7) szkolenia dotyczgce obowigzujacych przepiséw prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wytacznie informacyjnym charakterze),

8) ustugi biezacego doradztwa podatkowego, tj. wsparcie i reprezentowanie klienta przed
organami administracji publicznej, sgdami oraz wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla
celdw podatkowych.

6. Szczegdlne cechy rozpoznawcze

Szczegélna cecha rozpoznawcza wystepuje wdwczas, gdy uzgodnienie spetnia m.in. jeden
z ponizszych warunkow:

1) obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddw transgraniczne ptatnosci
pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz: odhiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania,
siedziby ani zarzadu w zadnym z panistw, odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania,
siedzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkowsg,
okreslonych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz
przepiséw o podatku dochodowym od 0sdb prawnych,

2) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub WNiP dokonywane sg odpisy
amortyzacyjne w wiecej niz jednym panistwie,



3) ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,

4) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni sie co najmniej o 25%,

5) wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie o0séb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, ktére:
nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz
wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, sg zarejestrowane,
zarzadzane, znajduja sie, sg kontrolowane lub zatozone w panistwie lub na terytorium innym
niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta
rzeczywistego aktywoéw bedacych w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych.

Wiele z wyzej opisanych szczegdlnych cech bedzie rzadko wystepowaé w sferze dziatania
jednostek samorzadu terytorialnego i finanséw publicznych.

7. Inne szczegdlne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku
szczegblnej cechy rozpoznawczej nie jest wymagane wystgpienie kryterium korzysci
podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie
spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkdéw:

1) wptyw na czes$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku
odroczonego, wynikajgcy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia
u korzystajgcego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci
oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000,00 zt,

2) ptatnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5000 000,00 zt, jezeli w odniesieniu do wyptat
naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie maja
zastosowania wtasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia
podatkowe,

3) dochody (przychody) podatnika, niebedgcego polskim rezydentem podatkowym,
wynikajgce lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczajg tgcznie
w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000,00 zt,

4) rdéinica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bytby nalezny w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzagdu ani miejsca
zamieszkania na terytorium RP, gdyby byt on podatnikiem, bedacym polskim rezydentem
podatkowym, a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie
siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajagcego w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000,00 zt.

Srodki stosowane w celu wtasciwego wypetnienia obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

Podstawowymi srodkami stosowanymi w celu witasciwego wypetniania obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych s3:

1)
2)

3)

4)

procedura wewnetrzna,

upowszechnianie ws$réd pracownikéw wydziatéw Urzedu Miasta i innych jednostek
budzetowych wiedzy o schematach podatkowych poprzez uczestnictwo w szkoleniach,

arkusz weryfikacyjny bedacy narzedziem, ktéry stuzy weryfikacji, czy dana czynnosé/
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy,

konsultacje indywidualne oséb, ktore powziety watpliwos$¢ czy dane czynnosci mogg stanowic
schemat podatkowy z Gtéwnym ksiegowym jednostki i/ lub Skarbnikiem,



5) mozliwo$¢ konsultacji watpliwosci w zakresie uzgodniet moggcych stanowié¢ schematy
podatkowe z doradcami zewnetrznymi.

i, Zasady przechowywania dokumentdw oraz informacji

1. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek budzetowych do regulacji w polityce rachunkowosci
zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji zwigzanych z obowigzkiem informowania
o schematach podatkowych.

2. Informacje zawarte w przechowywanej dokumentacji podlegajg ochronie i kontroli dostepu
odpowiednio do zasad ochrony stosowanych w stosunku do tajemnic ustawowo chronionych
lub obowigzkéw poufnosci zwigzanych z ochrong danych osobowych.

Iv. Zasady wykonywania obowiazkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych

1. Informacje o schemacie podatkowym przekazywane Szefowi KAS przez
korzystajacego
1. Gmina Miejska Klodzko i jej jednostki budietowe, jako korzystajagcy powinna przekazaé
informacje MDR — 1 Szefowi KAS w terminie 30 dni:
a) od dnia nastepujgcego po udostepnieniu mu schematu podatkowego lub
b} przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia przez tego
Korzystajacego lub
c) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego przez tego Korzystajacego,
w zaleznosci od tego, ktdre z tych wymienionych zdarzen nastapi wczeéniej.
2.Gmina Miejska Ktodzko i jej jednostki budietowe jako korzystajacy, ktéry dokonywat w danym
okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub
uzyskiwat wynikajgca z niego korzys¢ podatkows, w terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej
tego okresu rozliczeniowego przekazuje do Szefa KAS informacje MDR — 3 o zastosowaniu schematu
podatkowego zawierajgca:
- NSP (numer schematu podatkowego),
- wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajgcej ze schematu podatkowego — jezeli korzystajgcy uzyskiwat
w danym okresie rozliczeniowym takg korzysc.
3. Korzystajacy, ktory zostat poinformowany zgodnie z art. 86 b § 4 Ordynacji podatkowej, przekazuje
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schemacie podatkowym réwniez w sytuacji,
w ktdrej uzgodnienie, w ocenie korzystajacego, nie stanowi schematu podatkowego, w terminie,
o ktérym mowa w ust. 1. Przekazujac informacje o schemacie podatkowym, korzystajacy weryfikuje
dane otrzymane od promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienie ich zgodnosci ze stanem
rzeczywistym w tej informacji. Informacja o schemacie podatkowym przekazana przez korzystajacego
zawiera réwniez dane otrzymane od promotora zgodnie z art. 86 b § 4 Ordynacji podatkowej.
2. Informacje o schemacie podatkowym przekazywane Szefowi KAS przez promotora
1. Promotor przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schemacie
podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktdre
z tych zdarzen nastgpi wczesniej.
2. Promotor informuje pisemnie korzystajagcego o NSP tego schematu podatkowego, zataczajgc
potwierdzenie nadania NSP, niezwltocznie po jego otrzymaniu.
3. W przypadku gdy w terminie, o ktorym mowa w ust. 1 schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP,
Promotor informuje o tym fakcie pisemnie korzystajagcego oraz przekazuje mu dane, o ktérych mowa
w art. 86 f Ordynacji podatkowej, dotyczace schematu podatkowego.



4. W przypadku gdy przekazanie przez promotora informacji o schemacie podatkowym innym niz
schemat podatkowy standaryzowany naruszatoby obowigzek zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej i promotor nie zostat zwolniony przez korzystajagcego z obowigzku jej
zachowania w tym zakresie, promotor niezwtocznie:

1) informuje pisemnie korzystajgcego w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, o obowigzku przekazania
schematu podatkowego do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej oraz

2) przekazuje korzystajgcemu dane, o ktérych mowa w art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej, dotyczgce
schematu podatkowego.

5. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 4, gdy wiecej niz jeden Promotor jest obowigzany do przekazania
informacji o schemacie podatkowym, promotor wskazany w tym przepisie, réwnoczesnie
z poinformowaniem korzystajacego, informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowigzane do
przekazania informacji o schemacie podatkowym, ze nie przekaze informacji o schemacie podatkowym
do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.

6. Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowat korzystajacego lub inne podmioty
o obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym, zawiadamia Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej o poinformowaniu korzystajgcego lub innych podmiotéw o obowigzku
przekazania schematu podatkowego do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, wskazujac date
udostepnienia schematu podatkowego lub dokonania czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego oraz liczbe podmiotdéw, ktére poinformowat na podstawie ust. 4 lub 5.

7. Nie stanowi naruszenia obowigzku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej:

1) przekazanie informacji o schemacie podatkowym w sytuacji, w ktérej przekazujgcy te informacje
zostat zwolniony z obowigzku jej zachowania;

2) przekazanie informacji o schemacie podatkowym standaryzowanym;

3) przestanie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji, o ktérej mowa w ust. 6.

8. Jezeli promotor lub wspomagajacy jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i nie zostat zwolniony przez Gmine Miejska Ktodzko, jako Korzystajacego z obowigzku jej
zachowania, przekazywana przez niego informacja o schemacie podatkowym, ktéry jest schematem
podatkowym standaryzowanym, nie zawiera danych identyfikujgcych Korzystajgcego, ktéremu
udostepniony zostat schemat podatkowy.

9. Jezeli promotor lub wspomagajacy nie jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej lub zostat zwolniony z obowigzku jej zachowania przez Gmine Miejskg Ktodzko jako
korzystajacego, tacznie z informacjg o schemacie podatkowym, o ktérej mowa w ust. 10, przekazuje
dane identyfikujace korzystajgcego, ktéremu udostepniony zostat schemat podatkowy i ktéry jest lub
byt pierwszym podmiotem, ktéremu udostepnit ten schemat podatkowy.

10. W terminie 30 dni po zakorczeniu kwartatu promotor lub wspomagajgcy przekazuje Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowejinformacje zawierajaca dane identyfikujgce Korzystajgcego, ktdremu
w trakcie tego kwartatu udostepnit schemat podatkowy standaryzowany, wskazujgc NSP.
W przypadku, w ktdrym przekazanie niniejszych danych naruszatoby obowigzek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej, obowigzek ich przekazania nie obejmuje danych korzystajagcego oraz
danych identyfikujacych podmiot uczestniczacy, ktéry nie zwolnit promotora lub wspomagajacego
z obowigzku zachowania tajemnicy w tym zakresie.

3. Obowiazki informacyjne Wspomagajacego wobec Szefa KAS

1. Jezeli wspomagajacy:

a) nie zostat poinformowany o NSP schematu podatkowego lub nie zostata mu przekazana informacja,
o ktérej mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej, oraz

b) przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej w dokonywanych przez niego czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru jego dziatalnosci, obszaru jego specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych przez niego czynnosci, powzigt lub powinien byt powzig¢ watpliwosci, ze uzgodnienie,
w odniesieniu do ktdrego jest wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat podatkowy

- jest on obowigzany niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym
powziat lub powinien byt powzigé watpliwosci, o ktérych mowa w lit. b, wystgpi¢ z odrebnym pismem



do promotora lub korzystajgcego zlecajacych wykonanie czynnosci o przekazanie mu pisemnego
oswiadczenia, Ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego.

2. W terminie, o ktérym mowa w ust. 1 lit. b, wspomagajacy obowigzany jest zawiadomi¢ Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej o wystgpieniu sytuacji wskazanej w pkt 1, wskazujac dzien, w ktérym
powzigt watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotéw, do ktérych
wystgpit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, Ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego. Wspomagajgcy moze wstrzymad sie z wykonaniem czynnosci w odniesieniu do
uzgodnienia do dnia otrzymania tego o$wiadczenia, potwierdzenia nadania NSP lub informacji, o ktdrej
mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowe;j.

3. Jezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP schematu podatkowego zgodnie z ust. 1, jest
on obowiazany przekaza¢ Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schemacie
podatkowym, jezeli dostrzegt lub powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest
wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru jego
dziatalnosci, obszaru jego specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych przez niego czynnosci. Przepis
art. 86b § pkt 1 Ordynacji podatkowej stosuje sie odpowiednio, przy czym wspomagajacy jest rowniez
obowigzany do przekazania informacji o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od nastepnego
dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

4, W przypadku gdy przekazanie przez wspomagajgcego informacji o schemacie podatkowym
naruszatoby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i wspomagajacy nie
zostat zwolniony z obowigzku zachowania tajemnicy przez korzystajgcego w tym zakresie, jest on
obowigzany niezwlocznie poinformowaé pisemnie korzystajacego lub promotora zlecajacych mu
czynnosci, ze w jego opinii uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, o ktérym nalezy przekazac
informacje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej. Jednocze$nie w terminie, o ktérym mowa w ust.
3, wspomagajacy obowigzany jest zawiadomic Szefa Krajowej Administracji Skarbowej o wystagpieniu
sytuacji wskazanej w zdaniu poprzedzajgcym, wskazujac dzien, w ktdrym dostrzegt, ze uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy, oraz liczbe podmiotdw, ktére poinformowat o obowigzku przekazania
informacji Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej. Przepis art. 86b § 7 Ordynacji podatkowej stosuje
sie odpowiednio.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, wspomagajacy, ktdry wstrzymat sie z wykonaniem czynnosci
w odniesieniu do uzgodnienia, nie ponosi odpowiedzialnosci cywilnej wzgledem zlecajgcego mu te
czynnosci w zakresie zwigzanym ze wstrzymaniem sig¢ z wykonaniem tych czynnosci. W sytuaciji
wskazanej w zdaniu poprzedzajgcym wspomagajgcy nie ponosi réwniez odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej zwigzanej ze wstrzymaniem sie z wykonaniem czynnoéci w odniesieniu do uzgodnienia.
6. W przypadku gdy wiecej niz jeden podmiot jest obowigzany do przekazania informacji 0 schemacie
podatkowym, wykonanie tego obowigzku przez jednego z nich zwalnia pozostatych, ktdrzy zostali
wskazani w informacji o schemacie podatkowym i pisemnie poinformowani o NSP tego schematu
podatkowego, z zataczeniem potwierdzenia nadania NSP. Przepis art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej
stosuje sie odpowiednio.

V. Zasady upowszechniania wsérdd pracownikéw wiedzy z zakresu obowigzkéw
przekazywania informacji o schematach podatkowych

1. Pracownicy Urzedu Miasta i innych jednostek budietowych odbywajg szkolenia
w zakresie obowigzkdw przekazywania informacji o schematach podatkowych
wynikajgcych z Rozdziatu 11a Ustawy, w tym stosowania procedury. Ich czestotliwos¢
i forma zaleze¢ bedzie od zgtaszanych potrzeb przez pracownikéw. Szkolenia moga byé
realizowane przez podmioty zewnetrzne oferujace ustugi w tym zakresie.

2. Pracownicy Urzedu Miasta i innych jednostek budzetowych majg obowigzek zachowa¢é
w tajemnicy fakt przekazania wtasciwym organom informacji okredlonych w niniejszej



VII.

procedurze oraz informacji o prowadzonych analizach dotyczacych raportowania
schematéw podatkowych.

VI. Zasady zgtaszania przez pracownikéw podejrzenia naruszenia przepiséw z zakresu
obowigzkéw informowania o schematach podatkowych

Kazdy przypadek zidentyfikowania naruszen pracownicy pisemnie zgtaszajg do
kierownika danej jednostki/ komérki organizacyjnej Urzedu Miasta.

Zgtoszenie powinno zawiera¢ nastepujace informacje:

dane osoby zgtaszajgcej — imie i nazwisko oraz stanowisko,

data i miejsce sporzadzenia,

opis stanu faktycznego lub czynnosci mogacych stanowi¢ rzeczywiste lub potencjalne
naruszenie przepiséw w zakresie informowania o schematach podatkowych,
ewentualne dziatania podjete przez zgtaszajgcego w przedmiotowej sprawie,
ewentualne zebrane przez zgtaszajgcego dokumenty potwierdzajgce stan faktyczny
opisany w zgtoszeniu.

W przypadku potwierdzenia naruszenia, kierownicy jednostek/ komdrki
organizacyjnej Urzedu Miasta, podejmujg dziatania niezbedne w celu jego usuniecia
lub naprawienia. W przypadku gdy zgtoszenie podlega zawiadomieniu badz dotyczy
zagadnienia ktére powinno podlegac raportowaniu do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej, dokonuje sie raportowania.

Zasady kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw oraz zasad
postepowania okreslonych w procedurze

1.

Kontrole wewnetrzng lub audyt przestrzegania przepiséw oraz zasad postepowania
okreslonych w niniejszej procedurze moga wykonywaé komdrki organizacyjne
odpowiedzialne za kontrole lub audyt wewnetrzny oraz kierownicy w ramach
prowadzonej kontroli zarzadczej — funkcjonalne;.

Procedura podlega kontroli, ktérej zasadniczym celem jest wykrycie ewentualnych
nieprawidtowosci w stosowaniu przepiséw rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej oraz
podniesienie sprawnosci funkcjonowania Procedury poprzez eliminacje w przysztej
pracy ujawnionych watpliwosci.



Zatacznik nr 2 do Zarzagdzenia nr 161.0050.2020

Burmistrza Miasta Klodzka z dnia 21.08.2020

Wykaz jednostek organizacyjnych objetych ,Procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdziatania
niewywiazywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

w Gminie Miejskiej Klodzko i jej jednostkach organizacyjnych”

Przedszkole Nr 4, ul. Boh. Getta 9, 57-300 Klodzko

Przedszkole Nr 3, ul. Warty 6, 57-300 Klodzko

Przedszkole nr 1, ul. Grunwaldzka 4, 57-300 Kiodzko

Przedszkole nr 2, ul. Boh. Getta 4, 57-300 Klodzko

Szkota Podstawowa nr 1, ul. Zawiszy Czarnego 3-5, 57-300 Klodzko
Szkota Podstawowa nr 6, ul. Boh. Getta 22, 57-300 Klodzko

Szkota Podstawowa nr 3, ul. Jana Pawla I1/4, 57-300 Klodzko
Szkota Podstawowa nr 2, Ul. Zamiejska 24, 57-300 Klodzko

Szkota Podstawowa nr 7, ul. Sienkiewicza 61, 57-300 Klodzko

10) Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Wyspianskiego 2D, 57-300 Klodzko
11) Straz Miejska, pl. Bolestawa Chrobrego 1, 57-300 K}odzko

12) Urzad Miasta w Ktodzku, pl. Bolestawa Chrobrego 1, 57-300 Ktodzko
13) Ztobek nr 1, ul. Grunwaldzka 4, 57-300 Ktodzko

14) Ztobek nr 2, ul. Boh. Getta 4, 57-300 Ktodzko




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 161.0050.2020

Burmistrza Miasta Ktodzka z dnia 21.08.2020

Arkusz weryfikacyjny

w zakresie obowigzku raportowania informacji o schematach podatkowych

L.p. | Kwestia weryfikacji | TAK / NIE

CZeSC |
Weryfikacja w zakresie wystagpienia przestanek, o ktérych mowa w definicji ,,uzgodnienia”.

A. Jezeli co najmniej na jedno pytanie w tej czesci udzielono odpowiedzi ,NIE”, nalezy
zakonczy¢ wypetnianie arkusza weryfikacyjnego — analizowana czynno$¢ (lub zespét
czynnosci) nie stanowi schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).

B. Jezeli na oba pytania udzielono odpowiedzi, TAK”, nalezy wypetni¢ druga cze$¢ arkusza
weryfikacyjnego.

1 Czy czynnos$c lub zespdt czynnosci (dalej zwane tgcznie jako: czynnos$é)
dotyczy podatkéw, przez ktére rozumie sie rowniez zaliczki na podatki,
raty podatkéw (jezeli przepisy prawa podatkowego przewidujg ptatnosé
podatku w ratach) i optaty oraz niepodatkowe naleznosci budzetowe?

2 Czy co najmniej jedna ze stron analizowanej czynnosci / transakcji jest
podatnikiem?

czesc il
Weryfikacja w zakresie wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w definicji , korzysci podatkowej’
A. lJezeli na wszystkie pytania w tej czesci udzielono odpowiedzi ,NIE”, nalezy zakorczyé
wypetnianie arkusza weryfikacyjnego — czynnos¢ (lub zespot czynnosci) nie stanowi
schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).
B. Jezeli na co najmniej jedno pytanie udzielono odpowiedzi , TAK”, nalezy wypetnic trzecig
czes¢ arkusza weryfikacyjnego.

4

1 Czy analizowana czynnos¢ skutkuje niepowstaniem zobowigzania
podatkowego, odsunieciem w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizeniem wysokosci zobowigzania podatkowego?

2 Czy czynnos¢ skutkuje powstaniem lub zawyzeniem straty podatkowej?

3 Czy czynnos¢ skutkuje powstaniem nadptaty lub prawa do zwrotu
podatku albo zawyzeniem kwoty nadptaty lub zawyzeniem kwoty zwrotu
podatku

4 Czy czynnos¢ skutkuje brakiem obowigzku pobrania podatku przez

ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci wskazanych w pytaniu nr 1, czyli
niepowstaniem zobowigzania podatkowego, odsunieciem w czasie
powstania zobowigzania podatkowego lub obnizeniem wysokosci
zobowigzania podatkowego?

5 Czy czynnos¢ skutkuje podwyzszeniem kwoty nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym (VAT) do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy?

6 Czy czynnos¢ skutkuje niepowstaniem obowigzku lub odsunieciem w
czasie powstania obowigzku sporzadzania i przekazywania informacji
podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych?




CZESCIII
Weryfikacja w zakresie wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w definicji , kryterium gtéwnej
korzysci”

A. Jezeli na wszystkie pytania w tej czesci udzielono odpowiedzi ,NIE”, nie wypetnia sie
dalszej czesci arkusza weryfikacyjnego — czynnos¢ (lub zespdt czynnosci) nie stanowi
schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).

B. Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi , TAK”, wypetnia si¢ czwartg
czes¢ arkusza weryfikacyjnego.

1 Czy podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem
celami innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej, mogtby zasadnie
wybrac inny sposdb postepowania, z ktédrym nie wywigzatoby sie
uzyskanie korzysci podatkowej rozsgdnie oczekiwanej lub wynikajgcej z
wykonania uzgodnienia?

2 Czy korzysé podatkowa jest gtdwng lub jedna z gtdéwnych korzysci, ktorg
podmiot spodziewa sie 0siggnac¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia?

CzeSC v
Weryfikacja w zakresie wystgpienia tzw. ,0g6Inej cechy rozpoznawczej”
A. Jezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,NIE” — czynno$¢ (lub zespét czynnosci)
nie stanowi schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).
B. Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi , TAK” — zidentyfikowano
schemat podatkowy.

1 Czy promotor lub korzystajacy zobowigzali sie do zachowania w
poufnosci wobec osdb trzecich, w szczeg6lnosci wobec innych
korzystajgcych, promotordw lub organéw podatkowych lub sposobu, w
jakim uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej?

2 Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego
wysoko$¢ uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej
z dokonanego uzgodnienia?

3 Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia lub zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci,
w przypadku gdy ta nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz
zaktadano?

4 Czy dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja sie na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie
ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego?

5 Czy dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do innego
zrédta dochoddw (przychoddéw) lub zmiany zasad opodatkowania,
ktorych skutkiem jest nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wytgczenie z
opodatkowania?

6 Czy korzystajgcy zobowigzat sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia
bedzie wspotpracowat z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo
zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie?

7 Czy promotor lub korzystajgcy faktycznie respektujg co najmniej jedno z
zobowigzan wskazanych w pytaniu 1 i pytaniu 27?




