Zatacznik do uchwaty Nr 215/2016 ZPK
z dnia 22 listopada 2016 roku

PCPR.ZOPS.406.2.2.2016

ZARZAD POWIATU KLODZKIEGO
ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego pn.

PROWADZENIE POWIATOWEGO SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY
W KLODZKU PRZY UL. SZKOLNEJ 8

I. PODSTAWA PRAWNA

Konkurs ogtoszony jest na podstawie:
Art. 5 ust. 2 pkt 1, art. 13 i art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 239 z p6zn. zm.);

Art. 20 ust. 1 pkt 2 i art. 51a w zw. z art. 25 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej
(t. j. Dz. U. z 2016, poz. 930);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie
Srodowiskowych domow samopomocy (Dz. U. z 2010 r. Nr 238, poz. 1586 z pdzn. zm.).

II. ADRESAT KONKURSU

Konkurs skierowany jest do organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t. j. Dz. U. z 2016, poz. 930) zwanych w
dalszej czesci ogtoszenia konkursowego ,,oferentem”.

III. FORMA REALIZACII ZADANIA

Powierzenie

IV. CEL REALIZACII ZADANIA

Wspieranie uczestnikow i ich rodzin oraz kompensowanie skutkéw niepetnosprawnosci w sferze zdrowia
psychicznego.

V. TERMIN REALIZACJI ZADANIA

Od 1 stycznia 2017 roku do 31 grudnia 2019 roku.

VI. MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA

Realizacja zadania winna odbywa¢ sie na terenie miasta Klodzka z siedzibg Powiatowego
Srodowiskowego Domu Samopomocy przy ul. Szkolnej 8 oraz poza siedzibg, np. podczas wycieczek.

VII. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACJE ZADANIA

1. W roku 2017 Powiat Klodzki przekaze na realizacje ww. zadania dotacje w wysokosci
612 141,00 zt, w tym 70 000,00 zt z przeznaczeniem na pokrycie kosztow dowozu uczestnikow
Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy.

2. W roku 2018 Powiat Klodzki przekaze na realizacje ww. zadania dotacje w wysokosci
612 141,00 zt, w tym 70 000,00 zt z przeznaczeniem na pokrycie kosztéw dowozu uczestnikéw
Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy.

Strona 1z 12




Zatacznik do uchwaty Nr 215/2016 ZPK
z dnia 22 listopada 2016 roku

3. W roku 2019 Powiat Klodzki przekaze na realizacje ww. zadania dotacje w wysokosci
612 141,00 zt w tym 70 000,00 zt z przeznaczeniem na pokrycie kosztéw dowozu uczestnikéw
Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy.

Ostateczna kwota dotacji na lata 2017 - 2019 zostanie ustalona po rozstrzygnieciu konkursu oraz
po uzyskaniu informacji od Wojewody Dolnoslaskiego o wysokosci dotacji wynikajacej z ustawy
budzetowej na rok 2017 i kolejne lata, uwzgledniajac jednoczesnie wysokos¢ sredniej miesiecznej
wojewddzkiej kwoty dotacji na 1 uczestnika w srodowiskowym domu samopomocy w Wojewddztwie
Dolnoslaskim.

Dotacja na realizacje zadania przekazywana bedzie w transzach kwartalnych.

- w roku 2015 =zadanie pn.: ,Prowadzenie Powiatowego érodowiskowego Domu
Samopomocy” realizowane bylo przez Sudecki Sejmik Osob Niepetnosprawnych
z siedziba w Klodzku. Wysokos¢ dotacji przyznanej na ten cel wyniosta 581 680,00 zi,
w tym 70 000,00 zt z przeznaczeniem na pokrycie kosztéw dowozu uczestnikéw
Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy,

- w roku 2016 zadanie pn.: ,Prowadzenie Powiatowego érodowiskowego Domu
Samopomocy” realizowane jest przez Sudecki Sejmik Os6b Niepetnosprawnych
z siedziba w Ktodzku. Wysokos¢ dotacji przyznanej na ten cel wynosi 678 640,00 zi,
w tym 70 000,00 zt z przeznaczeniem na pokrycie kosztéw dowozu uczestnikéw
Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomaocy.

POWIAT KLODZKI ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1. Odwotania konkursu bez podania przyczyny.

2. Negocjowania z oferentami wysokosci dotacji, terminu realizacji zadania oraz zakresu
rzeczowego zadania.

3. Negocjowania warunkow i kosztéw realizacji zadania oraz dofinansowania niepeinego
zakresu zadania.

4. Przelozenia terminu dokonania wyboru oferty.

VIII. OPIS ZADANIA

Zadanie polega na prowadzeniu Powiatowego érodowiskowego Domu Samopomocy w Klodzku jako
osrodka wsparcia dziennego pobytu dla 40 os6éb dorostych: przewlekle psychicznie chorych (typ A),
uposledzonych umystowo (typ B) i wykazujacych inne przewlekte zaburzenia czynnoéci psychicznych

(typ C).

Srodowiskowy dom samopomocy $wiadczy ustugi w ramach indywidualnych lub zespotowych treningéw
samoobstugi i treningébw umiejetnosci spotecznych, polegajacych na nauce, rozwijaniu lub
podtrzymywaniu umiejetnosci w zakresie czynnosci dnia codziennego i funkcjonowaniu w zyciu
spotecznym.

Wskazane ustugi obejmujg w szczegolnosci:

1) trening funkcjonowania w codziennym zyciu, w tym: trening dbatosci o wyglad zewnetrzny,
trening nauki higieny, trening kulinarny, w ramach ktérego uczestnikom PSDS skierowanym na
pobyt dzienny zapewnia sie goracy positek, trening umiejetnosci praktycznych, trening
gospodarowania wiasnymi srodkami finansowymi;

2) trening umiejetnosci interpersonalnych i rozwigzywania problemdéw, w tym: ksztaltowanie
pozytywnych relacji uczestnika z osobami bliskimi, sasiadami, z innymi osobami w czasie
zakupow, w srodkach komunikacji publicznej, w urzedach, w instytucjach kultury;

3) trening umiejetnosci spedzania czasu wolnego, w tym: rozwijanie zainteresowan literatura,
audycjami radiowymi, telewizyjnymi, internetem, udziat w spotkaniach towarzyskich
i kulturalnych;

4) poradnictwo psychologiczne;

5) pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych;
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6) pomoc w dostepie do niezbednych s$wiadczen zdrowotnych, w tym uzgadnianie
i pilnowanie termindéw wizyt u lekarza, pomoc w =zakupie lekéw, pomoc w dotarciu
do jednostek zdrowia;

7) niezbedna opieke;

8) terapie ruchowa, w tym: zajecia sportowe, turystyke i rekreacje;

9) inne formy postepowania przygotowujace do uczestnictwa w warsztatach terapii zajeciowej lub
podjecia zatrudnienia, w tym w warunkach pracy chronionej na przystosowanym stanowisku

pracy.

PSDS zapewnia dowoz uczestnikow z miejscowosci zamieszkania do siedziby PSDS i z powrotem,
wedtug trasy:

Ktodzko - Ludwikowice Ktodzkie - Nowa Ruda - Nowa Ruda-Stupiec — Bozkéw - Scinawka Srednia -
Scinawka Dolna - taczna - Bierkowice - Ktodzko.

Ewentualne zmiany trasy mogg nastapi¢ po uprzednim uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Ktodzku.

PSDS winien funkcjonowac i realizowac¢ zadania zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie sSrodowiskowych domow
samopomocy (Dz. U. z 2010 r. Nr 238, poz. 1586 z p6zn. zm.), ustawa z dnia 12 marca 2004r.
o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 930) oraz innymi przepisami wlasciwymi
do realizowania zleconego zadania.

IX. WARUNKI REALIZACII ZADANIA

i. Zadanie moze realizowaé oferent, ktory prowadzi w sferze zadania objetego konkursem
dziatalno$¢ nieodptatng i/lub odptatna pozytku publicznego, ktérej zakres zostat
wyodrebniony w statucie lub innym akcie wewnetrznym.

W punkcie II.4 oferty nalezy wymieni¢ zakres prowadzonej przez oferenta dziatalnosci
nieodptatnej i/lub odptatnej pozytku publicznego, a nastepnie wskazaé, w ramach ktorej
z wymienionych dziatalnosci oferent zamierza realizowa¢ zadanie objete konkursem (poprzez
podkreslenie, wyttuszczenie, lub poprzez wpisanie wprost ,,zadanie bedzie realizowane
w ramach dziatalnosci odptatnej/nieodptatnej pkt ... ww. wyszczegolnienia” itp.).

Oferent wskazuje zakres dziatalnosci odptatnej i nieodptatnej pozytku publicznego, okreslony w
obowigzujacym statucie oferenta (zatwierdzonym przez sad rejestrowy) lub w innym akcie
wewnetrznym oferenta.

Wynagrodzenie z tytutu dziatalnosci odptatnej, prowadzonej przez oferenta w sferze zadania
objetego konkursem (np. $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania) nie moze by¢ wyzsze od
tego, jakie wynika z kosztow tej dziatalnosci.

Ponadto przecietne miesieczne wynagrodzenie osoby fizycznej z tytutu zatrudnienia przy
wykonywaniu statutowej dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego, za okres ostatniego roku
obrotowego, a w przypadku zatrudnienia trwajacego krdécej niz rok obrotowy - za okres
zatrudnienia, nie moze przekracza¢ 3-krotnosci przeciethego miesiecznego
wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw ogtoszonego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego za rok poprzedni.

UWAGA: Nie bedzie dotowane z budzetu Powiatu Klodzkiego zadanie realizowane przez
oferenta w ramach prowadzonej przez niego dzialalno$ci gospodarczej
w sferze zadania objetego konkursem = zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 239
z pézn. zm.).

2. Na czas realizacji zadania podmiotowi wylonionemu w konkursie zostanie udostepniony
budynek o powierzchni uzytkowej 390,85 m2, potozony w Klodzku przy
ul. Szkolnej 8, bedacy wtasnoscig Powiatu Ktodzkiego w trwatym zarzadzie Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Klodzku. Budynek przygotowany jest do prowadzenia zajec
w pracowniach: plastycznej, rekodzieta, komputerowej, muzyczno-teatralnej, kulinarnej, ruchowo-
rekreacyjnej. Poza pomieszczeniami przeznaczonymi do prowadzenia zaje¢ budynek wyposazony
jest w: sale ogdlng (Swietlice), pokdj indywidualnego poradnictwa psychologiczno -
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pedagogicznego, pokoju lekarsko - pielegniarskiego, sale terapii zajeciowej, jadalnie,
pomieszczenie do wydawania positkéw, pomieszczenia administracyjne oraz pomieszczenia
socjalno - pomocnicze.

~,Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego” (czes¢ IV.5 oferty) - nalezy
opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego - czy beda trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu.

a),Harmonogram na rok....” (czes¢ 1V.7 oferty) powinien byé tak szczegdtowy,
by umozliwi¢ Zlecajacemu kontrole merytoryczna poszczegdlnych dziatari, podejmowanych przez
oferenta w trakcie realizacji zadania. Harmonogram zawiera informacje co, kiedy
i przez kogo bedzie realizowane (termin, dni tygodnia, godziny), z uwzglednieniem ewentualnych
przerw w realizacji.

W przypadku braku informacji w czesci IV.7 oferty, oferta zostanie odrzucona przy
ocenie merytorycznej.

b) Kazde dziatanie wykazane w harmonogramie realizacji zadania musi by¢ opisane
w czesci IV.6 oferty.

Opis poszczegblnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego musi zawieraé liczbowe
okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania wedtug miar adekwatnych do
tego zadania, a okreslonych w kosztorysie (np. liczba godzin zajeé/ustug/ innych form wsparcia
odbiorcdw, planowana dzienna/tygodniowa/miesieczna/roczna liczba adresatéw zadania, wskaznik
frekwencji, minimalna/maksymalna liczba adresatéw zadania, liczba zrealizowanych $wiadczen,

itp.).

W przypadku braku informacji w czesci IV.6 oferty, oferta zostanie odrzucona przy
ocenie merytorycznej.

c) .Zakres dziatania realizowany przez podmiot niebedacy strong umow

W przypadku planowania zlecenia czesci zadania innemu podmiotowi, oferent powinien uwzglednié¢
taka informacje w sktadanej ofercie. Informacja taka powinna znalezé sie w harmonogramie w
czesci IV.8 oferty w kolumnie ,Zakres dziatania realizowany przez podmiot niebedacy strong
umowy". Uzasadnienie przyczyny zlecania innemu podmiotowi, oferent powinien opisa¢ w czesci
IV.6 oferty ,Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego". Ocena
zasadnosci podzlecania czesci zadania innemu podmiotowi bedzie nalezata do Komisji Konkursowej.

~Kalkulacje przewidywanych kosztéow” w czeséci IV.8 i IV.9 oferty nalezy sporzadzi¢
na kazdy rok osobno i jeden zbiorczy na lata 2017-2019 z zachowaniem numeracji i nazw pozycji
kosztorysowych.

Kalkulacje przewidywanych kosztéw nalezy sporzadzi¢ w oparciu o katalog kosztéw wskazany
w pkt. X ogtoszenia. Stawki wynagrodzen finansowane z dotacji powinny byé na poziomie
rynkowym, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa i by¢ adekwatne do czynnosci
wykonywanych na danym stanowisku. W przypadku uméw cywilnoprawnych nalezy wskazywaé
stawke godzinowa.

UWAGA: czes¢ IV.8 oferty (kolumna ,z wkiadu rzeczowego”)- oferent nie wypetnia tej
pozycji kosztorysu.

Pozycje ,Planowane koszty poszczegdélnych oferentéw ogdétem” nalezy wypetni¢ jedynie
w przypadku sktadania oferty wspdlnej.

Obstuga kadrowa - zgodna z wymogami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie Srodowiskowych domoéw samopomocy (Dz. U. z 2010 r.
Nr 238, poz. 1586 z pézn. zm.).

Oferent jest zobligowany do przedstawienia dokumentow poswiadczajacych kwalifikacje kadry
(kopie dyploméw ukonczonych studidw, kopie certyfikatéw i dyplomdéw potwierdzajacych
ukoriczenie kurséw i szkolen przydatnych w realizowanych przez PSDS zadaniach).

Osoba kierujaca PSDS musi posiadaé co najmniej 3 - letni staz pracy w pomocy spotecznej oraz
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ukonczong specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spotecznej.

7. W sytuacji, gdy oferent wnosi do realizacji zadania wktad w postaci sSwiadczenia pracy
wolontariuszy/pracy spotecznej cztonkdw organizacji koniecznie jest przestrzeganie nastepujgcych
warunkow:

a) zakres, sposéb i liczba godzin wykonywania pracy przez wolontariusza musza by¢ okreslone w
porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dziafalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie,

b) wolontariusz/cztonek organizacji musi prowadzi¢ na biezaco karty pracy wraz z opisem
wykonywanej pracy (dokumentacja ta musi by¢ przechowywana na zasadach ogdlnych, tak jak
dokumenty finansowe),

c) w przypadku, gdy praca wolontariusza/cztonka organizacji ze wzgledu na wykazanag
w ofercie specyfike nie moze by¢ rozliczana godzinowo - nalezy podac¢ sposdb wyliczenia
naktadu jego pracy i sposob jej dokumentowania w trakcie realizacji zadania,

d) wolontariusz/cztonek organizacji powinien posiada¢ kwalifikacje i spetnia¢ wymagania
odpowiednie do rodzaju i zakresu wykonywanych swiadczen, jezeli obowiazek posiadania takich
kwalifikacji i spetnienia stosownych wymagan wynika z odrebnych przepisow,

e) jezeli wolontariusz/cztonek organizacji wykonuje prace taka, jak staty personel,
to kalkulacja wktadu pracy wolontariusza musi by¢ dokonana w oparciu o stawki obowigzujace
dla tego personelu,

f) wolontariuszem nie moze by¢ beneficjent ostateczny zadania ani osoba zatrudniona
u oferenta na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej, w ramach spetniania
obowigzkéw z tych umoéw wynikajacych (warunek ten dotyczy takze cztonkdw organizacji
$wiadczacych prace spoteczng).

9. Oferenci, ktorych oferty zostana wybrane w otwartym konkursie ofert oraz beda
realizowac¢ zadanie publiczne zobowigzani s do udostepniania informacji publicznej na
zasadach i w trybie okreslonym w art. 4a, 4b, 4c ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

10. Wszelkie zobowigzania wynikajace z realizacji zadania w danym roku kalendarzowym
winny by¢ pokryte z dotacji przyznanej na dany rok kalendarzowy.

11. Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana w otwartym konkursie ofert, oraz ktéry bedzie
realizowat zadanie publiczne zobowigzany jest do informowania we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogltoszeniach oraz wystapieniach
publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego, ze zadanie jest
finansowane ze srodkéw Powiatu Klodzkiego.

12. Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana w otwartym konkursie ofert, oraz ktéry bedzie
realizowat zadanie publiczne zobowigzany jest do umieszczania logo Powiatu Ktodzkiego
na wszystkich materiatach, w szczegoblnosci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych
érodkéw trwalych, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczeil, w sposob
zapewniajacy jego dobra widocznos¢.

Uwaga: Uchwata Zarzadu Powiatu Ktodzkiego w sprawie wyboru oferty bedzie podstawq do
zawarcia pisemnej umowy z oferentem.
W przypadku przyznania kwoty dotacji innej niz wnioskowana Oferent przed zawarciem
umowy zobowiazany jest dostarczyé do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ktodzku:
- zaktualizowany kosztorys zadania publicznego,
- zaktualizowany harmonogram realizacji zadania publicznego

podpisane przez osoby upowaznione.

Szczeg6towe warunki realizacji zadania okresli umowa sporzadzona w oparciu
o rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

X. KOSZTY REALIZACJI ZADANIA
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KOSZTY, KTORE W SZCZEGOLNOSCI BEDA MOGLY ZOSTAC SFINANSOWANE Z DOTACJI:

Wydatki, ktére beda ponoszone z dotacji musza byé:

niezbedne dla realizacji zadania objetego konkursem;

racjonalne i efektywne oraz spetnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja
nakiad/rezultat);

faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania objetego konkursem;

odpowiednio udokumentowane (dowody ksiegowe muszg spetniaé wymogi okreslone
w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2016, poz. 1047);
zgodne z zatwierdzonym kosztorysem.

Koszty merytoryczne (bezposrednio zwigzane z celem realizowanego dziatania), np.:

1. Wynagrodzenia osobowe pracownikéw merytorycznych brutto.
2. Wynagrodzenia z tytutu umoéw cywilnoprawnych brutto.
Ad. 1 - 2 Nalezy wyodrebni¢ wynagrodzenia pracownikow merytorycznych wedtug stanowisk
(np. terapeuci, pedagog, psycholog, itp.);
Pochodne od wynagrodzen pracownikéw merytorycznych (ZUS, FP).
4. Zakup materiatéw do zajec:
- zywno$¢ do terapii;
— zakup pozostatych materiatow do zajec.

w

5. Ubezpieczenie uczestnikédw w zakresie niezbednym do bezpiecznej realizacji zadania.

6. Koszty wyjazdow organizowanych dla uczestnikéw (wyzywienie, transport, bilety wstepu, itp.).
7. Koszty transportu uczestnikdw na zajecia.

8. Badania okresowe pracownikow.

9. Inne koszty niezbedne do realizacji zadania (wskazac jakie).

II. Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne* (ktére sg zwiazane
z_wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym,
w tym z obstuga finansowa i prawna zadania), np.:

1. Wynagrodzenia osobowe pracownikéw administracyjnych brutto.
2. Nagrody, premie pieniezne dla pracownikow (jezeli ich przyznanie wynika z wewnetrznych
uregulowan).
3.  Wynagrodzenia z tytutu uméw cywilnoprawnych brutto.
Ad. 1 - 2 Nalezy wyodrebni¢ wynagrodzenia pracownikdw administracyjnych wedlug stanowisk
(np. kierownik / dyrektor, pracownik ds. administracyjnych, kadrowych, pracownik gospodarczy,
itp.).
4. Pochodne od wynagrodzen pracownikéw administracyjnych (ZUS, FP).
5. Koszty obstugi ksiegowej i prawnej.
6. Koszty eksploatacyjne lokalu:
- energia elektryczna, gaz, woda,
- wywo0z nieczystosci statych i ptynnych, itp.
7. Ustugi telekomunikacyjne.
8. Zakup:
- wyposazenia (do wysokosci 0,5% wartosci dotacji),
- materiatdw biurowych i akcesoriéw komputerowych (papier, tusze, tonery, itp.),
- $rodkow czystosci, itp.
9. Internet (abonament i administrowanie strony).
10. Optaty pocztowe i bankowe - dotyczy tylko powierzenia realizacji zadania.
11. Zakup ustug pozostatych (monitoring, serwisowe, bhp, komputerowe, aktualizacje
oprogramowania, itp.).
12. Ubezpieczenie mienia.
*koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne - mozna rozliczy¢ tylko
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w czesci dotyczacej realizowanego zadania, kazdy element obliczony proporcjonalnie do tej czesci.

Uwaga: Z dotacji mozna rozliczy¢ wylacznie wynagrodzenie za prowadzenie wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych.

Wyodrebnienie obowigzuje wszystkie zespoty kont, na ktérych ewidencjonuje sie operacje zwigzane
z zadaniem tak, aby mozliwe byto wyodrebnienie ewidencji $rodkoéw pienieznych, rozrachunkoéw,
kosztow, przychoddw itd.

W przypadku dokumentéow ksiegowych, ktdére tylko w czesci dotycza zadania, kwoty z nich wynikajace
powinny by¢ odpowiednio dzielone na zwigzane z realizacjq zadania badz nie i ujmowane na odrebnych
kontach. Musza one takze by¢ poparte odpowiednia dokumentacjg, potwierdzajaca prawidtowosc
podziatu kwot.

Uwaga: Przyznana dotacja moze by¢ wydatkowana tylko na cele zwigzane z realizowanym zadaniem
i wytacznie na potrzeby oséb, do ktérych jest ono adresowane.

KOSZTY, KTORE W SZCZEGOLNOSCI NIE MOGA ZOSTAC SFINANSOWANE Z DOTACII:

Zakup gruntéw, budowa/ przebudowa badz zakup budynkdw, lokali lub innych nieruchomosci.

2. Zakupy i wydatki inwestycyjne, modernizacje i adaptacje pomieszczen.

3. Ryczaft na jazde po miescie itp., ktdérych nie mozna jednoznacznie przypisa¢ do realizowanego
zadania.

4. Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

5. Tworzenie funduszy kapitatowych.

6. Dziatania, ktérych celem jest prowadzenie badan naukowych, analiz i studiow.

7. Dziatania, ktérych celem jest przyznawanie dotacji lub stypendidow dla oséb prawnych lub fizycznych.

8. Dotowanie przedsiewzie¢, ktére sg dofinansowywane z budzetu powiatu lub jego funduszy celowych

na podstawie przepiséw szczegélnych, chyba ze przedsiewziecie dotyczy realizowanego zadania.

9. Pokrycie deficytu oraz refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej przedsigwzie¢, rezerwy na
pokrycie przysztych strat lub zobowigzan.

10. Podatek od towaréw i ustug (VAT) w wysokosci ktérej podatnikowi przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz inne podatki
z wylaczeniem podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (PDOF) oraz optat za wywdz nieczystosci.

11. Refinansowanie kosztéw uzyskania odpiséw KRS, zakupu pieczatek, wyrabiania szyldoéw
i innych kosztéw o podobnym charakterze, ktdre zwigzane sg z biezaca dziatalnoscig oferenta.

12. Zakup programoéw i licencji zwigzanych z obstugq administracyjna zadania.
13. Nabywanie uprawnien i kwalifikacji zwiazanych z wykonywanym zadaniem.

14. Koszty dokumentowane paragonami, pokwitowaniami, dowodami sprzedazy
wewnetrznej, wewnetrznymi notami obciazeniowymi, itp.

15. Kary, mandaty, grzywny, odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan.
16. Koszty procesdéw sadowych.

17. Leasing.

18. Zakup napojow alkoholowych, uzywek, itp.

19. Koszty wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje zadania na podstawie umowy
cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposéb podrdzy stuzbowych.

UWAGA!
W ramach srodkow finansowych Powiatu Ktodzkiego niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatku
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czyli zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze srodkéw publicznych, zaréwno
krajowych jak i wspolnotowych.

XI. WARUNKI SKLADANIA OFERT

1. Oferent moze zlozy¢ w konkursie tylko jedna oferte (w przypadku ztozenia wiekszej liczby ofert,
wszystkie zostang odrzucone ze wzgledoéw formalnych).

2. Oferent zobowigzany jest do ztozenia oferty realizacji zadania w jednym egzemplarzu, ktéra jest
zgodna z wymogami okreslonymi w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy, i
Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umadw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw Ssprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

3. Oferte nalezy:

a) sporzadzi¢ w jezyku polskim,

b) sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, wypetni¢é maszynowo
lub czytelnym pismem recznym wraz z ponumerowaniem kazdej strony.

4. Po uptywie terminu sktadania ofert nie podlegajg one uzupetnieniu ani korekcie.
5. Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.

6. Ztozone oferty podlegajq ocenie formalnej i merytorycznej.

XII. ZALACZNIKI OBLIGATORYINE DOTYCZACE OFERENTA
WRAZ Z OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO OFERENT SKLADA
w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ktodzku
(57-300 Ktodzko, ul. Kosciuszki 2, parter, pokdj nr 5)

UWAGA WAZNE!
Wszystkie dokumenty i oswiadczenia dotaczone do oferty nalezy skladaé w formie
podpisanego oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnoéé¢ z oryginatem
na kazdej stronie.

Dokumenty musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli ze
strony organizacji, na kazdej stronie.

Podpisy os6b upowaznionych musza by¢ zgodne ze statutem lub innym dokumentem lub
rejestrem (np. KRS) okreslajacym sposob reprezentacji oferenta i sktadania oswiadczen woli
w imieniu oferenta.

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru lub
ewidencji - niezaleznie od tego kiedy zostat wydany.

W przypadku organizacji zarejestrowanych w KRS moze to by¢ wydruk z Informacji odpowiadajacej
odpisowi aktualnemu z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,
fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej pobrany na podstawie art. 4
ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (tj Dz. U. z 2016 r.,
poz. 687) ze strony

https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu;

2. Aktualny odpis z rejestru przedsiebiorcéw z KRS - w przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

W przypadku organizacji zarejestrowanych w KRS moze to by¢ wydruk z informacji odpowiadajacej
odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow pobrany na podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z
dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (tj Dz. U. z 2016 r. poz. 687) ze strony
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu;

3. Sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci organizacji za ostatni rok obrotowy podpisane
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przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu organizacji.

Obowigzek ztozenia sprawozdania merytorycznego nie dotyczy:

- organizacji pozarzadowych wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy 2z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

- organizacji pozarzadowych, ktére sa nowo zarejestrowane (do 1 roku) i nie prowadzity
dziatalnoséci w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert - te organizacje dotaczaja
os$wiadczenie, o tresci ,,W imieniu organizacji .... oSwiadczam/my, ze w roku .... nie
prowadzili§my  dziatalnosci, dlatego nie mozemy zlozy¢ sprawozdania
merytorycznego za rok ....".

Sprawozdanie finansowe za ostatni rok obrotowy, podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczenn woli w imieniu organizacji zgodnie z art. 45 ust. 2 i art. 82 ust. 1 ustawy z
dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), w rozumieniu ostatniego roku
budzetowego albo minionego okresu w przypadku krétszej dziatalnosci.

Sprawozdanie finansowe sktada sie z:

1) bilansu;

2) rachunku zyskéw i strat/rachunku wynikéw;

3) informacji dodatkowej obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i objasnienia.

Obowigzek ztozenia sprawozdania finansowego nie dotyczy:
- parafii i innych koscielnych o0s6b prawnych nieposiadajacych statusu organizacji pozytku

publicznego i/lub nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej;

- organizacji pozarzadowych, ktére sa nowo zarejestrowane (do 1 roku) i nie prowadzity
dziatalnoséci w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert - te organizacje dotaczaja
o$wiadczenie, o tresci ,,W imieniu organizacji .... oSwiadczam/my, ze w roku .... nie
prowadziliémy dziatalnosci, dlatego nie mozemy ztozy¢ sprawozdania finansowego za
rok ....".

. W przypadku spétek akcyjnych i spétek z ograniczong odpowiedzialnoscia nalezy dostarczyc
dokumenty poéwiadczajace, ze nie dziataja one w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczaja catos¢
dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podzialu migdzy swoich
cztonkéw, udziatowcodw, akcjonariuszy i pracownikow.

. Aktualny statut organizacji (z uwzglednionymi aktualizacjami zatwierdzonymi przez sad
rejestrowy). Organizacje pozarzadowe podlegajace rejestracji w KRS-ie dolaczajg
kserokopie statutu, na ktorym widnieja pieczecie sadu.

Obowiazek ztozenia statutu nie dotyczy parafii i innych koscielnych oséb prawnych nieposiadajacych
statusu organizacji pozytku publicznego.

. Aktualny dokument (statut lub inny akt wewnetrzny oferenta skfadajacego oferte) zawierajacy
okre$lenie zakresu prowadzonej dziatalnosci nieodptatnej i/lub odptatnej pozytku
publicznego zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie. W przypadku, gdy zakres dziatalnosci odptatnej i nieodptatnej pozytku
publicznego nie jest okre$lony w statucie lecz np. w uchwale to musi by¢ ona podjeta przez
organ do tego uprawniony zgodnie ze statutem.

Do uchwaty Walnego Zgromadzenia nalezy dotaczy¢ protokdt z posiedzenia, liste cztonkow
organizacji oraz liste obecnosci cztonkéw organizacji na posiedzeniu. Uchwata Zarzadu musi byc
podpisana zgodnie ze stosownymi zapisami w statucie.

. Pelnomocnictwa lub upowaznienia Zarzadu Gléwnego do sktadania o$wiadczen woli w jego
imieniu, wydane dla o0sdéb go reprezentujacych z oddziatow terenowych nieposiadajacych
osobowosci prawnej.

W przypadku petnomocnictw (nienotarialnych), nalezy dotaczy¢ dokument
potwierdzajacy dokonanie optaty skarbowej w wysokosci 17 zt.

Optaty skarbowej mozna dokona¢:
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- przelewem na rachunek bankowy Gminy Miejskiej Klodzko, Plac B. Chrobrego 1;
57-300 Ktodzko nr 62 9588 0004 7100 1010 2000 0020 lub

- gotowka w Punktach Obstugi Klienta w Klodzku: przy ul. Okrzei 1 (Starostwo
Powiatowe) lub przy PIl. Chrobrego 1, 2, 3.

XIII. ZALACZNIKI OBLIGATORYJINE DOTYCZACE ZADANIA I OFERTY

1.

Oswiadczenie oferenta o: (zatacznik nr 1)

1) zobowigzaniu do zatozenia rachunku bankowego oraz do utrzymania tego rachunku,
nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen z Powiatem Ktodzkim;

2) niezaleganiu z platnosciami na rzecz Powiatu Ktodzkiego (czynsz, zwrot dotacji lub jej
czesci, etc.);

3) byciu jednostka, ktora:
a) prowadzi ksiegowos¢ wg petnych zasad ustawy o rachunkowo$ci - bez uproszczen,
b) jest jednostka mata, w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,
c) jest jednostka mikro, w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,
d) jest jednostka prowadzaca uproszczong ewidencje przychodéw i kosztéw, w rozumieniu
ustawy o rachunkowosci.

4) posiadaniu dokumentacji zgodnej z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr
100, poz. 1024), tj.:

a) Polityke Bezpieczenstwa Danych Osobowych,
b) Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych.

5) zapoznaniu sie z trescig ogtoszenia konkursowego.
Dokumenty poswiadczajace kwalifikacje kadry (kopie dyploméw ukoriczonych studiéw, kopie

certyfikatow i dyploméw potwierdzajacych ukoriczenie kurséw i szkolenn przydatnych przy
petnionych w PSDS obowiazkach) - wraz z wypetnionym zatacznikiem nr 2.

XIV. ZALACZNIKI NIEOBLIGATORYJNE:

Pisemne rekomendacje dotyczace dotychczas realizowanych zadan.

Inne zataczniki mogace mie¢ znaczenie przy ocenie oferty np. listy intencyjne, kopie umédw
ze sponsorami (w jednym egzemplarzu).

XV. WYMOGI FORMALNE SKLADANIA OFERT

Ztozenie w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Klodzku (57- 300 Ktodzko,
ul. Kosciuszki 2, parter, pok. nr 5) oferty w jednym egzemplarzu na obowigzujacym wzorze
(zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia
2016 r. w sprawie wzoréow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadari
publicznych oraz wzoréw sprawozdari z wykonania tych zadar (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300) wraz z
oswiadczeniami, podpisanym przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta.

Ztozenie oferty w terminie okreslonym w ogtoszeniu zgodnie z warunkami okreslonymi
w czesci XI ogtoszenia.
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3. Ziozenie statutu lub innego aktu wewnetrznego, w ktérym okreslony jest zakres prowadzonej
dziatalnosci nieodptatnej i/lub odptatnej pozytku publicznego.

W przypadku sprzecznosci w zapisach statutu, uchwatl, odpisu z KRS w zakresie
wyodrebnienia prowadzenia przez organizacje dziatalnosci nieodptatnej i/lub odptatnej
pozytku publicznego oferta zostanie odrzucona z powodoéw formalnych.

4. Prowadzenie przez oferenta dziatalnosci nieodptatnej i/lub odptatnej pozytku publicznego
w zakresie objetym zadaniem publicznym okreslonym w ogtoszeniu konkursowym.

5. Wypetnione wiasciwe miejsca i rubryki w ofercie.
6. Ztozenie wymaganych dokumentow i o$wiadczen wymienionych w czesci XII, XIII ogloszenia.

7. Sktadanie przez oferenta sprawozdan z realizacji dotychczasowych zadan zgodnie
Z umowa/umowami.

UWAGA: Oferta, ktéora nie bedzie speiniala jednego z wyzej wymienionych elementéw
zostanie odrzucona ze wzgledéw formalnych.

XVI. OCENA MERYTORYCZNA OFERT

Oceny merytorycznej oraz wyboru ofert dokonuje komisja konkursowa powotana przez Zarzad Powiatu
Ktodzkiego.

Kryteria oceny merytorycznej (suma punktéw przypadajgacych na jedng osobe w komisji konkursowej
wynosi 40):

Nazwa kryterium Liczba pkt

I. mozliwosé¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta (m.in. potencjat 0 - 10
organizacyjny oferenta: zasoby lokalowe, wyposazenie, itp.)

11. kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do

zakresu rzeczowego zadania (m.in. czytelno$¢ kalkulacji kosztow, adekwatnos¢ kosztow 0-10
do dziatan)
II1. jako$¢é wykonania zadania i kwalifikacje os6b, przy udziale ktérych oferent 0- 10

bedzie realizowac zadanie publiczne

IV. wkiad osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkdw 0-5

V. analiza i ocena realizacji zleconych zadaih publicznych w przypadku oferentéw,
ktérzy w latach poprzednich realizowali zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage 0-5
rzetelno$¢ i terminowo$¢ oraz spos6b rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

Do przyznania dotacji rekomendowane zostang oferty, ktére w ocenie merytorycznej

uzyskaja co najmniej 60% punktow.

XVII. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

1. Oferty wraz z dokumentami nalezy sktada¢ w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ktodzku (57- 300 Ktodzko, ul. Kosciuszki 2, parter, pok. nr 5).

2. Oferty wraz z dokumentami nalezy sktadac w kopercie, oznaczonej w nastgpujacy sposob:
.Konkurs ofert na prowadzenie Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Klodzku przy ul. Szkolnej 8" oraz nalezy poda¢ nazwe i adres oferenta.

3. W przypadku przestania oferty z dokumentami poczty decyduje data jej wptywu do sekretariatu
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ktodzku, a nie data stempla pocztowego.

4. W przypadku sktadania oferty z dokumentami osobiscie w sekretariacie Powiatowego Centrum
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Pomocy Rodzinie w Ktodzku oferent otrzyma potwierdzenie zlozenia oferty z data wptywu
na witasnym drugim egzemplarzu - kopii oferty.

5. Osoba wskazana do kontaktu z oferentami: Elzbieta Sutkowska, tel. 74 660 96 21,
e-mail:e.sulkowska@pcpr.klodzko.pl.

XVIII. TERMINY

TERMIN SKLADANIA OFERT

do dnia 15.12.2016 r. do godz. 15.00

Oferty zlozone po wyznaczonym terminie pozostang bez rozpatrzenia.

TERMIN DOKONANIA WYBORU OFERTY

do dnia 30.12.2016 r.

INFORMACIJA O WYBORZE OFERTY

Informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona:
e na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Ktodzku,
e na tablicy ogtoszen Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Klodzku,
e na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Ktodzku pod adresem: www.powiat.klodzko.pl

e na stronie internetowej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ktodzku pod adresem:

www.powiat.klodzko.pl/pcpr,

e w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ktodzku: www.bip.powiat.klodzko.pl
e w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Klodzku:

www.pcpr.bip.klodzko.pl

po akceptacji przez Zarzad Powiatu Ktodzkiego.

Oferty wraz z dokumentami nie beda zwracane oferentowi.

Etatowy Cztdnek Zarzgdu
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