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Zaiqcznik nr I 
do zarzqdzenia nr 5 2013 

Dyrektora Domu Dziecka w Domaszkowie 
z dnia 4 listopada 2013 r. 

yl, Mit?(.l2vleska 15 
tel. 74 813 20 25 

NIP881-10-06'199 
OGLOSZENIE 

Dyrektor Domu Dziecka w Domaszkowie 
ogiasza konkurs na wolne stanowisko pracy: 

Samodzielny referent 

I. Wymagania niezb^dne: 

1. posiadanie obywatelstwa polskiego; 
2. ukoiiczony 18 rok zycia i pelna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pehii 

z praw publicznych; 
3. Stan zdrowia pozwalaj^cy na zatrudnienie na slanowisku urz^dniczym; 
4. niekaralnosc za przest^pstwo popdnione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego oraz 

umyslne przest^pstwa skarbowe; 
5. nieposzlakowana opinia; 
6. wyksztalcenie wyzsze i conajmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe. 
7. obsluga programow komputerowych, w szczegolnosci pakietu Office. 

11. Wymagania dodatkowe: 

1. preferowane wyzsze wyksztalcenie o kierunku: prawo, administracja,zarzadzanie, 
2. znajomosc zagadnieh z zakresu flinkcjonowania instytucjonalnej pieczy zast^pczej, znajomosc 

ustawy o wspieraniu rodziny i systemic pieczy zast^pczej, 
3. znajomosc przepisow prawa pracy, przepisow ustawy o pracownikach samorz^dowych, 

przepisow Kodeksu Pracy, 
4. znajomosc zasad zatrudniania i wynagradzania pracownikow samorz^dowych, 
5. znajomosc regulacji z zakresu stosowania instrukcji kancelaryjnej w samorzadowej jednostce 

organizacyjnej, 
6. znajomosc przepisow z zakresu ochrony danych osobowych, 
7. znajomosc przepisow z zakresu bezpieczehstwa i higieny pracy, 
8. znajomosc przepisow ustawy o zamowieniach publicznych, 
9. cechy osobowosci:odpowiedzialnosc, solidnosc, utrzymywanie porz^dku w dokumentach 

i na stanowisku pracy, skrupulatnosc, obowiqzkowosc, opanowanie, samodzielnosc; 
10. umiej^tnosc pracy w zespole oraz wysoki stopieh komunikatywnosci, wysoka kultura osobista, 

zdolnosci organizacyjne; 
11. umiej^tnosci: logicznego myslenia, analizowania i selekcjonowania informacji, sluchania, 

argumentowania swoich racji. 

m.Warunki zatrudnienia: 

a) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy - 1 etat, 
b) zatrudnienie na czas okreslony, pocz^wszy od dnia 16 grudnia 2013 r., 
c) podstawowy czas pracy, 
d) wynagrodzenie wg tabeli wynagradzania zasadniczego zgodnie z regulaminem 

wynagradzania Domu Dziecka w Domaszkowie, kategoria zaszeregowania: VII, 
e) miejsce pracy: Domaszkow, ul. Mi^dzyleska 15, budynek dwukondygnacyjny bez windy. 


