informacji o obowigzujacych przepisach prawa;

8) udzielanie pracownikom pomocy w wykonywaniu przez nich obowigzkow pracowniczych
oraz dbanie o rozwo; zawodowy pracownikéw, a w szczegblnosci umozliwianie
pracownikom doksztalcania sig;

9) inspirowanie pracownikéw do podejmowania dziatas innowacyjnych;

10) wspébipracowanie z organizacjami i samorzgdami, inicjowanie j utrzymywanie kontaktow
Placowki ze srodowiskiem;

1) przy zapewnieniu opieki i wychowania nad dzieckiem przebywajagcym w placéwce
Dyrektor moze korzysta¢ z pomocy wolontariuszy,

§5

W strukturze organizacyjnej Placdwki wyrdznia sig nastgpujace komoérki organizacyjne:

W
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1) Dziat Opiekur'lczo-Wychowawczy w skiad, ktérego wchodzg nastgpujgce stanowiska:
a) wychowawca,

b) pedagog,

¢) psycholog,

d) opiekun dziecigcy.

2) Dziat Finansowo-Ksiggowej w skiad, ktérego wehodzi:

a) gldwny ksiggowy, '

b) ksiggowy badz kasjer.

3) Dziat Administracyjno-Gospodarczy w skiad, ktérego wehodzi:
a) referent badz inspektor,

b) intendent badz pomoc administracyjna,

¢) kucharka,

d) pomoc kuchenna,

e) konserwator,

1) sprzgtaczka,

2) kierowca.

. W placéwee zatrudnia si¢ pracownikéw w Wymiarze koniecznym do Zapewnienia dzieciom

bezpieczenstwa i indywidualnej opieki z uwzglednieniem ich wieku, stanu zdrowia i rozZwoju
oraz warunkéw lokalowych,

. Pracownicy wykonuja swoje obowigzki w ramach okreslonych stanowisk pracy i podlegaja

bezposrednio Dyrektorowi Placowki.

- Podziat czynnogci pomigdzy poszczegblnych pracownikow okreslajg indywidualne zakresy

czynnosci ustalone przez Dyrektora placowki.

Placowki.
Wszyscy pracownicy s3 odpowiedzialnj za:
1) rzeczowe i terminowe wykonanie postanowief; obowigzujgcych zarzadzen, instrukcji oraz
innych polecen dotyczgcych dziatalnogci Placéwki;
2) dyscypline pracy i nalezyte wykorzystanie czasy pracy;
3) przestrzeganie obowigzujacych przepiséw bhp i ppoz.;
4) przestrzeganie przepiséw o zachowaniy tajemnicy stuzbowej oraz ochronie danych
osobowych;
5) dbatosé o Powierzone wyposazenie sprzet.

- Prawa i obowigzki pracownikéw Placéwki reguluja ustawa o pracownikach samorzadowych,
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