Zalacznik nr 1 do uchwaly nr 21/XI11/2011/2 Zarzadu Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania ,,Kraina tegéw Odrzanskich z dn. 21.12.2015

PROJEKTY GRANTOWE - OPIS PROCEDURY

Okreslenie procedury oceny zgodnosci operacji z LSR, procedury wyboru operacji przez LGD, procedury
rozstrzygnie¢ organu decyzyjnego w sprawie wyboru operacji w ramach poddziatania ,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 dla operacji realizowanych w ramach
projektu grantowego, kryteriow, na podstawie ktorych jest oceniana zgodno$¢ operacji z LSR oraz
kryteriow wyboru operacji, a takze procedury protestu, przyznawania pomocy, przeprowadzania
monitoringu i kontroli oraz rozliczenia.

W celu stworzenia sprawnego i czytelnego dla potencjalnych grantobiorcéw systemu przyznawania i rozliczania
wsparcia z budzetu LGD operacji realizowanych w ramach projektu grantowego, opracowano nastepujacy zestaw
procedur:

1. procedura ogtaszania naboru i przyjmowania wnioskow o przyznanie pomocy,

2. procedura wyboru operacji:
a) wstepna ocena wnioskdw wedtug Karty weryfikacji opracowanej przez LGD na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa i wytycznych,
b) ocena zgodno$ci operaciji z LSR,
c) ocena operacji na podstawie lokalnych kryteriow wyboru,
3. procedura wylaczenia cztonka Rady z udziatu w wyborze operacji w razie zaistnienia okoliczno$ci
podwazajacych bezstronnos¢ w procesie oceny,
4. procedura odwotawcza;
5. procedura zawarcia umowy, monitoringu i kontroli oraz rozliczania
6. procedura zmiany lokalnych kryteriéw wyboru

oraz dokumentow:
a) Regulamin naboru wnioskow o przyznanie pomocy,

b) Wzér wniosku o przyznanie pomocy, wzér sprawozdania koricowego oraz wzor umowy 0 powierzeniu
grantu,
c) Zasady przekazania i rozliczania grantu oraz zasady monitoringu i kontroli.

Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR w oparciu o ustalong procedure oraz z zastosowaniem lokalnych
kryteridw wyboru, okre$lajacych priorytety LGD jako instytucji finansujace;.

Procedura przeprowadzania gtosowania zawarta jest w Regulaminie Rady LGD, stanowigcym zatgcznik do
whniosku o wybér LSR.

1.1. Procedura ogtaszania naboru i przyjmowania wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach projektu
grantowego

Whiosek o przyznanie pomocy na projekt grantowy LGD sktada do Zarzadu Wojewddztwa nie wczesniej niz w
dniu, w ktérym zostat dokonany wybor LSR.

LGD zamieszcza ogtoszenie 0 naborze wnioskéw 0 przyznanie pomocy na swojej stronie internetowej nie pdzniej
niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu skfadania tych wnioskéw.

1. Ogtoszenie 0 naborze zawiera w szczegolnosci:

a) Tytut projektu grantowego wraz z zakresem tematycznym i planowanymi do realizacji w ramach projektu
grantowego zadaniami zgodne z umowag 0 przyznaniu pomocy na realizacje projektu grantowego oraz
wskazaniem celéw i wskaznikow, jakie musza by¢ osiggnigte w ramach realizacji grantow;

b) Termin i miejsce sktadania wnioskow;

c) Wskazania formy, w jakiej udzielone zostang granty;
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d) Kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktorej uzyskanie jest
warunkiem wyboru zadania w ramach projektu grantowego;

e) Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia
oraz kryteridw wyboru operacii;

f)  Informacje o wysokosci kwoty grantu /intensywno$ci pomocy (poziomie dofinansowania);

g) Wskazanie wysokosci limitu $rodkéw w ramach ogtaszanego naboru;

h) Informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o przyznanie pomocy oraz formularza
umowy o udzielenie grantu.

i) Termin realizacji projektu grantowego i realizowanych w jego ramach zadan.

i) Zasady i tryb sktadania odwotan od uchwat Rady dotyczacych oceny grantobiorcdw i zadan objetych
whnioskami 0 przyznanie grantu.

Ogtoszenie o naborze wnioskow moze byé ponadto umieszczone m.in.:

— na stronach internetowych i/lub w siedzibach urzedéw gmin tworzacych LGD,

— na tablicy ogtoszen w Biurze LGD,

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia o naborze wnioskdw, LGD podaje date jego

publikaciji (dzien/miesiac/rok). Wszystkie ogtoszenia o naborze sa archiwizowane na stronie internetowe;j

LGD co najmniej do momentu uptywu okresu trwatosci inwestycyjnych projektow grantowych.

LGD numeruije kolejne ogtoszenia o naborach wnioskéw, stosujac numeracje zgodng z obowigzujacymi

przepisami prawa w tym zakresie.

Formularz wniosku o przyznanie pomocy wraz z wykazem wymaganych dokumentéw umieszczony jest na

stronie internetowej LGD www.lgdodra.pl.

Whiosek sktada sie bezposrednio tj. osobiscie do biura LGD, w terminie wskazanym w ogtoszeniu, nie

krétszym niz 14 dni i nie dtuzszym niz 30 dni od rozpoczecia naboru. Wnioski ztozone za posrednictwem

poczty tradycyjnej i elektronicznej nie bedg rozpatrywane.

Whniosek powinien byc¢:

a) wypetniony elektronicznie.

b) trwale spiety i umieszony w skoroszycie.

Za moment ztozenia wniosku uznaje sie date wptywu wniosku do biura LGD. Ztozenie wniosku potwierdza

sie na kopii wniosku. Potwierdzenie zawiera date i godzine ztozenia wniosku, piecze¢ LGD, podpis osoby

przyjmujacej wniosek oraz numer nadany wnioskowi.

Grantobiorca moze wycofa¢ ztozony wniosek poprzez pisemne zawiadomienie LGD o wycofaniu wniosku.

Whniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a grantobiorca, ktéry ztozyt, a

nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt. LGD na wniosek

grantobiorcy zwraca wycofany wniosek wraz z zatgcznikami, zachowujac jego kopie w Biurze LGD.

Oficjalne zamkniecie listy ztozonych wnioskéw nastepuje w dniu zakoriczenia terminu sktadania wnioskow

poprzez podkreslenie listy i podpisanie przez upowaznione osoby oraz przeliczenie wnioskdw i sprawdzenie

rejestru przyjmowania wnioskow. Biuro LGD zestawia ztozone wnioski w zbiorcza liste wnioskéw o

dofinansowanie dla operacji grantowych.

. Procedura wyboru operacji

W terminie 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy
Rada LGD dokonuje oceny zgodno$ci operacji z LSR, w tym wg kryteriow dla wyboru operacji w ramach
projektow grantowych, wybiera operacje oraz ustala kwote wsparcia.

W okresie 7 dni przed terminem posiedzenia Rady jej cztonkowie powinni mie¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze
wszystkimi materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktdre
bedg rozpatrywane podczas posiedzenia. Materiaty moga by¢ wystane droga elektroniczng lub udostepnione
do wgladu w Biurze LGD.
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Rady cztonkowie Rady sktadaja deklaracje bezstronnosci i poufnosci.

Oceniajacy cztonkowie Rady moga korzysta¢ z pomocy ekspertéw w dziedzinie, ktorej dotyczy projekt (o
zatrudnieniu eksperta decyduje Zarzad na wniosek cztonka Rady).

Ocena odbywa sie za pomoca kart oceny zgodnos$ci operaciji z LSR oraz za pomoca kart oceny operacii
wedtug lokalnych kryteriow wyboru.

W glosowaniu nad dang operacjq zardwno wtadze publiczne jak i jakakolwiek pojedyncza grupa interesu nie
moze posiada¢ wiecej niz 49% praw glosu.

Przed przystapieniem do oceny zgodnosci z LSR, LGD dokonuje wstepnej oceny wnioskéw wedtug Karty
weryfikacji opracowanej przez LGD na podstawie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie:

a) zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w ogtoszeniu o naborze,

¢) zgodnosci operacji z formg wsparcia wskazang w ogoszeniu o naborze,

d) spetniania dodatkowych warunkdw udzielenia wsparcia obowigzujacych w ramach naboru.

Wstepna ocena, o ktdrej mowa powyzej dokonywana jest przez pracownikéw Biura Stowarzyszenia z
zastosowaniem zasady ,dwoch par oczu”. Operacie, ktore nie spetniajg ww. warunkow nie podlegajg ocenie
zgodno$ci z LSR i wyborowi.

Rada LGD dokonuje wyboru operacji zgodnie z zapisami Regulaminu Rady LGD spo$rod operacii, ktore
uzyskaty pozytywny wynik weryfikacj.

Przez operacje zgodng z LSR rozumie si¢ operacje, ktora:

a) zaktada realizacje celdéw gtéwnych i szczegdtowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow dla projektu grantowego na realizacje, ktérego ogtoszony zostat nabér,

b) jestzgodna z programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji.

Rada LGD dokonuje oceny operaciji wg kryteriéw dla wyboru operacji w ramach projektéw grantowych
sposrod operacii, ktore:

a) sgzgodnez LSR,

b) zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu 0 naborze wnioskow o przyznanie
pomocy,

C) sqzgodne z zakresem tematycznym projektu grantowego.

W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru operaciji, LGD:

a) przekazuje grantobiorcy pisemna informacje o wyniku oceny zgodno$ci jego operaciji z LSR lub wyniku
wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez jego operacje kryteridw wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktdw otrzymanych przez operacje, a w przypadku
pozytywnego wyniku wyboru — zawierajacq dodatkowo wskazanie, czy operacja miesci si¢ w limicie
$rodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskow,

b) zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji wybranych,
ze wskazaniem, ktére z operacji mieszcza si¢ w limicie Srodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze
wnioskow.

Jezeli operacja:

a) uzyskata negatywng ocene zgodno$ci z LSR albo

b) nie uzyskata minimalnej liczby punktéw w ramach oceny wg lokalnych kryteriéw wyboru, albo

c) nie miesci sig w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskow

- grantobiorca otrzymuje réwniez informacje o mozliwo$ci wniesienia odwotania.
Na stronie internetowej LGD zamieszcza protokét z posiedzenia Rady, dotyczacy oceny i wyboru operacii,
zawierajacy informacje o wytaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow.
W sytuacji braku mozliwosci osiagniecia celow projektu grantowego i wskaznikow jego realizacji na
podstawie ztozonych / wybranych wnioskéw o przyznanie pomocy lub na skutek rezygnacji przez
grantobiorcéw z realizacji zadar lub rozwigzania umoéw powierzenia grantu, LGD tworzy liste rezerwowa,



grantobiorcow lub dokonuje ponownego wyboru grantobiorcow lub odstepuje od konkursu lub ponownego
jego przeprowadzenia.

16. Niezwtocznie po dokonaniu wyboru operacji w ramach realizowanego projektu grantowego LGD - po
uwzglednieniu ewentualnych odwotan przedktada SW dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie wyboru
grantobiorcow.

1.3 Procedura wytaczenia cztonka Rady z udziatu w wyborze projektow

Wedtug przepiséw ogdlnych zawartych w Regulaminie Rady LGD.

1.4 Procedura odwotawcza

1. Grantobiorcy od:
a) negatywnej oceny zgodno$ci operaciji z LSR albo
b) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktow, o ktérej mowa w pkt. VIIl ust. 2 lit. d, albo
c) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie $rodkdéw wskazanym w ogtoszeniu
0 naborze wnioskéw
—  przystuguje prawo wniesienia odwotania.

2. Odwotanie wnosi sie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia informacji o wyniku oceny
operacji, przy czym bieg terminu jest liczony od dnia nastepujacego po dniu jej doreczenia. Przedmiotowa
informacja przekazywana jest listem poleconym za potwierdzeniem odbioru oraz drogg elektroniczng na
adres e-mail grantobiorcy podany we wniosku, przy czym za termin dostarczenia informacji uwaza sie
pierwsze dokonane przez grantobiorce potwierdzenie jej otrzymania. W przypadku przekazania informacji
poczta elektroniczng uwaza si¢ jg za doreczong w dniu otrzymania przez Biuro LGD zwrotnego
potwierdzenia odbioru e-maila.

3. Odwotanie wnoszone jest w formie pisemnej na formularzu udostepnionym przez LGD na stronie
internetowej LGD.

4. Odwotanie polega na ponownym rozpatrzeniu przez Rade wniosku o przyznanie pomocy nie pdzniej niz 10
dni od dnia jego ztozenia.

5. Odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku, gdy:

a) nie zostato ztozone osobiscie,

b) zostato wniesione po uptywie wskazanego terminu,

c) zostato wniesione przez nieuprawniony podmiot, tzn. nie bedacy grantobiorca, ktdrego wniosek o
przyznanie pomocy podlegat ocenie,

d) nie zawierato pisemnego uzasadnienia lub innych danych wymaganych w formularzu.

6. W momencie ponownego rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy cztonkowie Rady rozpatrujgq wniosek
na podstawie kryteriow obowigzujacych w danym konkursie i tylko w tych elementach, ktorych dotyczy
uzasadnienie podane przez grantobiorce.

7. Wniosek o przyznanie pomocy, ktory w wyniku ponownego rozpatrzenia uzyskat liczbe punktow
kwalifikujgcych go do objecia wsparciem w danym naborze, zyskuje prawo dofinansowania. Ten fakt moze
spowodowac skreslenie z listy operacji o mniejszej liczbie punktow. Wéwczas tworzy sie¢ zweryfikowang po
odwotaniach liste ocenionych operacii, ktdra jest obowigzujaca.

8. Odwotanie dotyczace konkretnej operacji moze zosta¢ ztozony tylko jeden raz.

9. O wynikach ponownego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy grantobiorca zostaje poinformowany w
terminie 7 dni od dnia posiedzenia Rady, na ktérym wniosek byt rozpatrywany.

10. Ponowna decyzja Rady jest ostateczna.



1.5 Procedura zawarcia umowy, monitoringu, rozliczania oraz kontroli

Umowa udzielenia grantu

1.

Umowa powierzenia grantu, zwana dalej ,umowg” zawierana jest pomiedzy LGD a grantobiorcami, ktorych
operacje zostaty wybrane i mieszczg sie w limicie srodkoéw dostepnych w naborze — po uwzglednieniu
ewentualnych odwotan.

Umowa zawierana jest w siedzibie LGD.

Przed zawarciem umowy grantobiorca przedstawia zabezpieczenie ustanowione w formie weksla in blanco
wraz z deklaracjg wekslowa. Minimalna kwota zabezpieczenia nie moze by¢ nizsza niz wysoko$¢ udzielanej
pomocy. Weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg stanowig zatacznik nr 2 do umowy.

Pierwsza transza grantu w wysoko$ci okreslonej w § 2 ust. 1 lit. a umowy udzielenia grantu zostanie
przekazana grantobiorcy w terminie 21 dni od podpisania tej Umowy.

Druga transza grantu zostanie wyptacona, jezeli LGD zatwierdzi wniosek grantobiorcy o rozliczenie pierwsze;
transzy grantu.

Wydatkowanie grantu odbywa sie wedtug zasad okre$lonych w Zasadach przekazania i rozliczania grantu
oraz zasadach monitoringu i kontroli.

Monitoring

1.
2.
3.

W trakcie realizaciji projektu przeprowadzany jest monitoring projektu.

Monitoring przeprowadza pracownik LGD.

Monitoring ma dwa zakresy: finansowy i merytoryczny. Monitoring finansowy dotyczy w szczegoinosci
wywigzywania si¢ grantobiorcy z umowy udzielenia grantu i zasad rozliczania grantu (w tym opisywanie
dokumentéw, konkurencyjno$¢, realizacja czesci IV wniosku o przyznanie pomocy). Monitoring merytoryczny
dotyczy w szczegdlnosci wywigzywania sie grantobiorcy z zapisdw umowy udzielenia grantu i wniosku o
przyznanie pomocy, W tym czesci Il wniosku.

Monitoring przeprowadzany jest wg karty monitoringu. Niezwtocznie po przeprowadzeniu monitoringu
sporzadzany jest protokét — w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Obydwa egzemplarze przekazywane
sq grantobiorcy do podpisu. Grantobiorca powinien podpisa¢ protokét w terminie 14 dni od dnia otrzymania
protokotu.

W przypadku stwierdzenia i zapisania w protokole nieprawidtowosci w realizacji umowy i wywigzywaniu si¢ z
jej postanowien, LGD wzywa grantobiorce do ztozenia wyjasnien i/lub usunigcia nieprawidtowosci i/lub
wykonania zalecen z monitoringu terminie 30 dni od podpisania protokotu.

Whiosek o rozliczenie pierwszej transzy grantu

1.

10.

Po wykorzystaniu Srodkow z pierwszej transzy grantu, grantobiorca sktada wniosek o rozliczenie pierwsze;
transzy grantu na formularzu udostepnionym przez LGD na stronie internetowej.

LGD dokonuje weryfikacji wniosku o rozliczenie i w przypadku stwierdzenia brakow, niejasnosci lub
nieprawidtowosci wzywa grantobiorce do ztozenia wyjadnien i/lub usuniecia brakéw w terminie 14 dni
kalendarzowych od otrzymania przez niego pisma w tej sprawie. Bieg terminu liczony jest od dnia
nastepujacego po dniu doreczenia pisma.

Jezeli grantobiorca nie ztozyt wyjasnien i/lub nie usunat brakéw, LGD rozpatruje wniosek o rozliczenie w
zakresie, w jakim zostat ztozony do LGD oraz na podstawie dotaczonych do niego i poprawnie
sporzadzonych zatgcznikow.

Druga transza grantu zostaje wyptacona grantobiorcy, jezeli LGD zatwierdzi wniosek grantobiorcy o
rozliczenie pierwszej transzy grantu.

Sprawozdanie koncowe z realizacji operacji
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1.

W terminie okreslonym w umowie grantobiorca sktada sprawozdanie koricowe na formularzu udostepnionym
przez LGD na stronie internetowe;.

LGD dokonuje weryfikacji sprawozdania i w przypadku stwierdzenia brakéw, niejasno$ci lub
nieprawidtowo$ci wzywa grantobiorce do ztozenia wyjasnien iflub usunigcia brakéw w terminie 14 dni
kalendarzowych od otrzymania przez niego pisma w tej sprawie. Bieg terminu liczony jest od dnia
nastepujgcego po dniu doreczenia pisma.

Jezeli grantobiorca nie ztozyt wyjadnien i/lub nie usunat brakéw, LGD rozpatruje sprawozdanie w zakresie, w
jakim zostato zlozone do LGD oraz na podstawie dotgczonych do niego i poprawnie sporzadzonych
zatacznikow.

Kontrola koncowa

1.

Po weryfikacji przez LGD sprawozdania koricowego w siedzibie grantobiorcy przeprowadzana jest kontrola
koncowa.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokét —w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Obydwa
egzemplarze przekazywane sq grantobiorcy do podpisu. Grantobiorca powinien podpisa¢ protokét w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania protokotu.

Jezeli wynik kontroli jak i weryfikacja sprawozdania koricowego sg pozytywne — réwniez po ztozeniu przez
grantobiorce wyjasnien i/lub usunieciu nieprawidtowosci i/lub wykonaniu zalecen pokontrolnych, pracownik
LGD rekomenduje Zarzadowi LGD operacje do ostatecznego zatwierdzenia jej realizacji uchwata.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci w realizacji umowy i wywigzywaniu sie z jej postanowien, LGD
wzywa grantobiorce do ztozenia wyjasnien i/lub usunigcia nieprawidtowosci ilub wykonania zalecen
pokontrolnych w terminie 14 dni kalendarzowych od podpisania protokotu.

Niewykonanie zaleceh pokontrolnych lub odmowa poddania sie monitoringowi oraz kontroli moze stanowic¢
przestanke do rozwigzania umowy udzielenia grantu.

Po rozliczeniu przez LGD wobec Samorzadu Wojewodztwa catego projektu grantowego, w ramach ktérego
realizowany byt dany grant, LGD zwraca grantobiorcy weksel stanowigcy zatgcznik nr 2 do umowy
powierzenia grantu.



