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Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Departament Wdrazania Programéw Rozwojowych

(@) ILAal
POLSKA POMOC

Requlamin konkursu

dla organizacji pozarz adowych na realizacj e zadania
~Wolontariat polska pomoc 2011”

Postanowienia wst epne

Konkurs jest ogtaszany przez Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej ,Ministrem”, na
podstawie przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240, z pdzn. zm.), zwane] dalej ,ustawa” oraz Zarzadzenia Nr 31 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 13 wrzesnia 2010 r. w sprawie zasad udzielania, rozliczania i kontroli
wykonania dotacji celowych, zwanego dalej ,zarzgdzeniem”.

Ocene zlozonych wnioskéw projektowych przeprowadza Komisja Konkursowa, zwana dalej
-.Komisjq”, powotana przez Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej w drodze decyzji.

Cel konkursu

Celem konkursu jest wytonienie najlepszych projektéw wolontariackich (projekt WOLONTARIAT)
na rzecz jednego z krajow partnerskich, bedacych biorcami oficjalnej pomocy rozwojowej (ang.
ODA), tj. krajow znajdujgacych sie na liscie Komitetu Pomocy Rozwojowej (Development
Assistance Committee, DAC) OECD (patrz Zatgcznik nr 4 do Regulaminu).

Zadania realizowane przez wolontariusza' w kraju przyjmujacym muszg odpowiadac¢ zatozeniom
programu polskiej wspotpracy rozwojowej, tj. przyczyniaé sie do rozwoju gospodarczo-
spotecznego krajéw partnerskich, demokratyzacji, poszanowania praw cz’rcz)Wieka i realizacji
Milenijnych Celéw Rozwoju oraz spetnia¢ kryteria oficjalnej pomocy rozwojowe;.
Projekt WOLONTARIAT moze mie¢ charakter diugoterminowy ($ciezka 1) lub krotkoterminowy
(Sciezka Il) (patrz, pkt 7.2-7.3 Regulaminu) i obejmuje:
przygotowanie wolontariusza do wyjazdu (w tym szkolenia, niezbedne szczepienia, organizacje
podrézy);
zadania wykonywane przez wolontariusza w kraju przyjmujacym; zadania te mogq stanowi¢
odrebny projekt pomocy rozwojowej lub mogg by¢ czescia wiekszego projektu;
opieke i utrzymywanie kontaktu z wolontariuszem;
opcjonalng INICJATYWE EDUKACYJNA realizowang przez wolontariusza po powrocie do Polski
(z zastrzezeniem pkt. 6.1.-6.2.) przy wsparciu organizacji wysytajgcej. Inicjatywa edukacyjna ma
na celu podniesienie swiadomosci i poszerzenie wiedzy polskiego spoteczenstwa na temat
problemoéw rozwoju na $wiecie, w szczegodlnosci wyzwan rozwojowych, ktoérych dotyczy projekt
WOLONTARIAT.

Whniosek projektowy musi zawieraé wskazanie konkretnego kandydata lub konkretnych
kandydatéw, ktérzy wezmag udziat w projekcie WOLONTARIAT (imie i nazwisko oraz inne dane
wymagane w formularzu wniosku projektowego).

Warunki, ktére musi spetnia¢ kandydat na wolontariusza:
ukonczone 18 lat;
obywatelstwo polskie;
posiadanie petni praw publicznych;
wyksztatcenie minimum srednie lub srednie zawodowe;

' Wiecej o charakterze zadan wolontariackich w pkt. 3 Zatgcznika nr 1 do Regulaminu.

2
. Wiecej o kryteriach oficjalnej pomocy rozwojowej na stronie http://www.oecd.org/dataoecd/21/21/34086975.pdf
Patrz réwniez pkt. 4 Zalgcznika nr 1 do Regulaminu.
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kompetencje do wykonywania zaplanowanego zadania/zadan;

dla wolontariatu krétkoterminowego (patrz réwniez pkt. 7.2) dodatkowo: wyksztalcenie
kierunkowe i minimum 5-letnie doswiadczenie zawodowe — w dziedzinie, ktérej dotyczy projekt;
znajomosc¢ jezyka kraju przyjmujacego lub innego pozwalajacego na komunikacje w srodowisku
realizacji projektu.

Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie

O przyznanie dofinansowania w ramach konkursu moga sie ubiega¢ zarejestrowane na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzagdowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. 2010, Nr 234, poz.
1536) oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy:

stowarzyszenia,
fundacje,

osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisow o stosunku Panstwa
do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow i
zwigzkoéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,

spoiki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spotkami
dziatajagcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz.
U. z 2007 r. Nr 226, poz. 1675, z p6zn. zm.), ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz
przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczajg zyskow do
podziatu pomiedzy swoich cztonkow, udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw,

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
spotdzielnie socjalne,

Dotacje nie moga by¢ przyznawane podmiotom, wymienionym w pkt. 3.1 Regulaminu, w ktorych
pracownicy Ministerstwa Spraw Zagranicznych lub placoéwek zagranicznych petnig funkcje w
organach zarzadzajacych lub organach kontroli lub nadzoru, chyba ze zostali skierowani do
petnienia tych funkcji przez Ministra Spraw Zagranicznych.

W konkursie nie moga uczestniczy¢ podmioty, ktére na dzien zakohczenia naboru wnioskéw
projektowych nie przedstawity MSZ wymaganego przed tym terminem rozliczenia wczesniejszych
dotacji, nie dokonaly wymaganego zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nie dokonaty
wymaganego zwrotu dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, nie dokonaly wymaganego zwrotu dotacji lub jej czesci
wykorzystanej niezgodnie z warunkami umowy lub co do ktérych z przyczyn lezacych po ich
stronie nie zakonczono kontroli rozliczenia dotaciji.

W konkursie nie moga bra¢ udziatlu podmioty, w ktérych osoby, wobec ktérych orzeczono zakaz
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, petnig funkcje w organach
zarzadzajacych badz zostaty upowaznione do podpisania umowy dotacji lub jej rozliczenia.

Finansowanie projektow

4.2

4.3

4.4

4.5

Srodki finansowe na realizacje projektéw wytonionych w konkursie pochodza z rezerwy celowej
budzetu panstwa na rok 2011 przeznaczonej na implementacje polskiego programu wspétpracy na
rzecz rozwoju oraz wsparcie miedzynarodowej wspotpracy na rzecz demokracji i spoteczenstwa
obywatelskiego, w tym 9 min zt na Partnerstwo Wschodnie oraz 2,4 min zt na dofinansowanie
Specjalistycznych Studiéw Wschodnich Uniwersytetu Warszawskiego — cze$¢ 83 poz. 31, zwanej
dalej ,rezerwg celowg”. Maksymalna taczna kwota srodkéw finansowych na realizacje zadania:
1 000 000 (stownie: jeden milion ) PLN.

Srodki przyznane na dofinansowanie projektéw beda mialy forme wsparcia realizacji zadania
publicznego i zostang przekazane na podstawie umowy dotacji.

Ze srodkoéw Ministerstwa Spraw Zagranicznych sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w
celu realizacji zadania. Zakup srodkow trwatych dla wykonujacego zadanie dopuszczony jest
jedynie w uzasadnionych przypadkach.

Komisja ma prawo uznac¢ za celowe przyznanie srodkéw na dofinansowanie projektu w wysokosci
odpowiadajgcej catosci lub czesci wnioskowanej kwoty. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Komisja moze zaproponowa¢ zwiekszenie poszczegodlnych komponentéw wniosku i
zaproponowaé zwiekszenie dofinansowania.

W przypadku zwiekszenia lub zredukowania wnioskowanej kwoty srodkéw na dofinansowanie
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projektu, Komisja moze wskaza¢ pozycje kosztorysu wniosku, ktérych dotyczy zwiekszenie lub
redukcja.

5 Zasady uczestnictwa w konkursie

5.1 Kazdy podmiot moze zlozy¢ maksymalnie pie¢ wnioskéw projektowych.

5.2 Dwa lub wiecej podmioty, o ktérych mowa w pkt. 3.1 Regulaminu, dziatajace wspdlnie, moga
zlozy¢ wniosek wspolny (oferte wspdlng) w rozumieniu i na zasadach okreslonych w art. 14 ust. 2-
5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
2010, Nr 234, poz. 1536), pod warunkiem, Ze nie stoi to w sprzecznosci z zasadami okreslonymi w
dokumentach potwierdzajacych ich status prawny.

5.2.1 W przypadku ztozenia wniosku wspdlnego wlicza sie go do limitu wnioskéw, o ktérym mowa w
pkt. 5.1.

5.22 W przypadku zlozenia wniosku wspoélnego nalezy zatgczy¢é dokument potwierdzajacy
upowaznienie do wspdlnego dziatania w imieniu podmiotow skitadajgcych wniosek.

5.3 Wymagania dotyczace wnioskow projektowych:

5.3.1 Warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie przez podmioty do tego uprawnione, jest ztozenie
whniosku projektowego bedacego odpowiedzig na konkurs.

5.3.2 Podmioty ubiegajagce sie o dofinansowanie muszg zarejestrowa¢ sie w portalu
http://portal.polskapomoc.gov.pl, dostepnym przez strone internetowa www.polskapomoc.gov.pl,
oraz wypetni¢ on-line i wydrukowa¢ formularz bedacy czescig wniosku projektowego.

5.4 Podmioty zarejestrowane w portalu w latach 2007-2011 nie rejestrujg sie ponownie. Do
zalogowania sie do swojego konta w portalu wykorzystujg login i hasto nadane im przy okazji
pierwszej rejestracji .

5.5  Whnioski projektowe muszg by¢ ztozone w jezyku polskim.

5.6 Do wnioskdéw projektowych na rzecz Autonomii Palestynskiej nalezy zataczyé roéwniez
szczegOtowy opisu projektu, zawierajacy w szczegolnosci informacje ujete w matrycy logicznej,
wraz z budzetem i harmonogramem w jezyku angielskim — zarbwno w wersji papierowej, jak i
elektronicznej.

5.7 Wniosek projektowy, tzn. wydruk wypetnionego i zlozonego on-line formularza wniosku
projektowego wraz z kompletem zatgcznikéw, o ktérych mowa w pkt. 5.9 zlozony w oryginale
bedzie jednoczesnie wnioskiem o przyznanie dofinansowania ze srodkéw publicznych. Do
oryginatu formularza wniosku projektowego nalezy dotaczy¢ jego dwie kopie wraz z zatgcznikami
wymienionymi w pkt. 5.9.1 — 5.9.2 (opcjonalnie 5.9.3).

5.8 W przypadku ztozenia wniosku wspdlnego nalezy dotgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt.
5.9.1. dotyczace kazdego z projektodawcéw.

5.9 Obowigzkowe i opcjonalne zatgczniki do wniosku projektowego w formie pisemnej:

5.9.1 Zalgcznik obowigzkowy sktadany w jednym egzemplarzu niezaleznie od liczby skladanych
wnioskéw projektowych: dokument potwierdzajace status prawny projektodawcy4 i umocowanie
0s6b go reprezentujacych, tji. aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji5 lub
inne dokumenty potwierdzajace status prawny projektodawcy6

5.9.2 Zalgczniki obowigzkowe do formularza wniosku projektowego skfadane do kazdego wniosku
projektowego — w trzech eqgzemplarzach (oryginat i dwie kopie):

5.9.2.1 Budzet projektu (wg wzoru MSZ dostepnego po zarejestrowaniu projektodawcy w portalu
http://portal.polskapomoc.gov.pl);

5.9.2.2 Harmonogram projektu (wg wzoru MSZ dostepnego po zarejestrowaniu projektodawcy w portalu
http://portal.polskapomoc.gov.pl);

5.9.2.3 SzczegO6towy opis projektu;
5.9.2.4 CV koordynatora projektu;
5.9.3 Zalgczniki opcjonalne do formularza wniosku projektowego sktadane do kazdego wniosku

4
Oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatlem przez osobe/osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Eodmiotu.

Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.

W przypadku przedstawicielstw zagranicznych organizacji pozarzgdowych zarejestrowanych na podstawie zezwolenia whasciwego
ministra nalezy zataczy¢ kopie ww. zezwolenia.
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projektowego — w trzech egzemplarzach (oryginat i dwie kopie)7:
5.9.3.1 Referencje dla projektu i/lub projektodawcy;

5.9.3.2 Kopie dokumentéw uzasadniajgcych cel projektu i wskazujacych potrzeby koncowych
beneficjentow (np. badania, analizy, uchwaty wtadz, dokumenty strategiczne, programowe,

itp.);
5.9.3.3 CV o0s6b kluczowych przy realizacji projektu;
5.9.3.4 Listy intencyjne od partneréw uczestniczacych w realizacji projektu.

5.10 Wniosek projektowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do skiadania
oswiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajacego wniosek.

5.11 Whnioski projektowe wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy przesta¢ pocztg lub przesylkg
kurierskg na adres:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Departament Wdrazania Programéw Rozwojowych
Al. J. Ch. Szucha 23
00-580 Warszawa
Z dopiskiem na kopercie:

.Konkurs — Wolontariat polska pomoc 2011”

lub ztozyé na Dzienniku Podawczym Ministerstwa Spraw Zagranicznych do dnia 14.04.2011 r. do
godziny 15.00.

5.12 Whnioski projektowe doreczone do siedziby MSZ bezposrednio albo za posrednictwem poczty lub
kuriera po uptywie terminu, o ktérym mowa w punkcie 5.11 nie bedg rozpatrywane.

5.13 Whnioskodawcy sktadajgcy wiecej niz jeden wniosek sg zobowigzani do ztozenia jednego kompletu
zalacznikdéw potwierdzajacych ich status prawny, zgodnie z pkt. 5.9.1. oraz wskazania w pismie
przewodnim zatgczonym dodatkowo do kazdego wniosku projektowego numeru wniosku, przy
ktérym te zalaczniki sie znajduja.

5.14 Whnioskodawcy, ktérzy otrzymaja dofinansowanie projektu beda zobowigzani do udostepnienia
wszelkich wynikéw projektu majacych cechy utworu na zasadach licencji Creative Commons
Uznanie autorstwa 3.0 Polska, aby licencjonowany utwor mogt by¢ kopiowany, rozpowszechniany,
odtwarzany i wykonywany, a takze aby mozna byto tworzy¢ utwory zalezne.”

6 Wymagania finansowe
6.1 Termin realizacji zadania objetego finansowaniem musi nastapi¢ nie poézniej niz do dnia
31.12.2011r.

6.2 Termin wykorzystania dotacji9 ustala sie od daty otrzymania pisma z informacjg o wysokosci
przyznanego dofinansowania do dnia 31.12.2011 r.

6.3 Projektodawca zobowigzany jest zapewni¢ wkiad wlasny w wysokosci:

6.3.1 5% catkowitej wartosci projektu — dla WOLONTARIATU dtugoterminowego;

6.3.2 10% catkowitej wartosci projektu — dla WOLONTARIATU krétkoterminowego i projektu
obejmujacego jednoczesnie WOLONTARIAT krétkoterminowy i diugoterminowy.

6.4 Wkiad wlasny moze mie¢ charakter finansowy, rzeczowy lub osobowy.

6.5 W przypadku nierekomendowania przez komisje jakiegokolwiek elementu projektu wykazanego
jako wkiad wiasny albo zwiekszenia kwoty dotacji ponad wnioskowang — w oparciu o pkt. 4.5
Regulaminu konkursu — o ile skutkowatoby to niespetnieniem wymogu okreslonego w pkt. 6.3
Regulaminu, projektodawca bedzie zobowigzany do uzupetlnienia wkladu wlasnego do
wymaganego poziomu.

6.6 W ramach dofinansowania ze srodkéw Ministerstwa Spraw Zagranicznych pokryte mogag by¢ tylko

! Zalgczniki nieobowigzkowe dotgczane do wniosku projektowego tylko w wersji pisemnej (papierowej) w odpowiedniej liczbie
8egzemplarzy.

Licencja nie wptywa na nastepujace prawa: uprawnienia wynikajgce z dozwolonego uzytku ani innych obowigzujacych ograniczen lub
wyjatkdw prawa autorskiego; autorskie prawa osobiste autora; ewentualne prawa osob trzecich do utworu lub sposobu wykorzystania
utworu, takie jak prawo do wizerunku lub prawo do prywatnosci. Aby méc udostepni¢ utwoér na tej licencji, wnioskodawca musi uzyskaé
prawa autorskie do utworéw, ktére beda objete licencja. Szczegbtowe informacje dotyczace warunkéw i zasad licencji Creative Commons
éJznanie autorstwa 3.0 Polska znajdujg sie pod adresem http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/pl/.

w rozumieniu art. 168 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)
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koszty kwalifikowane. Aby koszty mogly by¢ uznane za kwalifikowane:
6.6.1 muszg by¢ przewidziane w budzecie projektu;
6.6.2 muszg stanowi¢ koszty niezbedne do zrealizowania projektu i osiggniecia jego rezultatow;
6.6.3 muszg byc¢ racjonalne i uzasadnione oraz spetnia¢ wymogi efektywnego zarzgdzania finansami;
6.6.4 muszg by¢ poniesione w terminie wykorzystania dotacji, o ktdrym mowa w pkt. 6.2

6.6.5 muszg by¢ identyfikowalne i weryfikowalne, zarejestrowane w zapisach ksiegowych
projektodawcy i okreslone zgodnie z przepisami 0 rachunkowosci. Powinna by¢ prowadzona
wyodrebniona ewidencja ksiegowa srodkdéw otrzymanych w ramach dofinansowania.

6.7 Na koszty kwalifikowane skfadajg sie wytacznie wymienione w pkt. 6.7.1 i 6.7.2 koszty rzeczywiste
i koszty z limitem na jednego wolontariusza. Wszelkie inne koszty, w tym w szczegoélnosci wydatki
zwigzane z pobytem o0sOb towarzyszacych wolontariuszowi, nie zaangazowanych w realizacje
projektu, nie stanowig kosztow kwalifikowanych.

6.7.1 Koszty kwalifikowane rzeczywiste:

6.7.1.1 koszty szczepien wolontariusza, w tym szczepienia wymagane i szczepienia zalecane,
przedwyjazdowych konsultacji lekarskich i badan laboratoryjnych oraz lekéw antymalarycznych
pod warunkiem uzasadnienia potrzeby ich wykonania/zakupu;

6.7.1.2 koszty wiz i innych optat wymaganych przepisami kraju przyjmujqcegolo;
6.7.1.3 koszty transportu wolontariusza do i z kraju przyjmujacego (do miejsca zakwaterowania i z
powrotem).

6.7.2 Koszty kwalifikowane z limitem na jednego wolontariusza:

6.7.2.1 obstluga administracyjna i koordynacja do wysokosci 3.000 PLN, z zastrzezeniem, ze w
przypadku zgtoszenia wiecej niz jednego wolontariusza w jednym wniosku projektowym kwota
wydatkéw na kazdego kolejnego wolontariusza wyniesienie nie wiecej niz 1.000 PLN;

6.7.2.2 koszty utrzymywania kontaktu pomiedzy organizacjg wysylajgca, organizacjg przyjmujaca a
wolontariuszem do wysokosci 400 PLN miesiecznie, z zastrzezeniem, ze w przypadku
zgtoszenia wiecej niz jednego wolontariusza w jednym wniosku projektowym kwota wydatkow
na kazdego kolejnego wolontariusza wyniesienie nie wiecej niz 300 PLN miesiecznie;

6.7.2.3 koszty zakwaterowania wolontariusza w kraju przyjmujagcym do wysokosci 1.200 PLN
miesiecznie;

6.7.2.4 diety wolontariusza na pokrycie kosztow wyzywienia, transportu w miejscu realizacji
zadania/zadan oraz inne drobne wydatki do wysokosci okreslonej w zatgczniku nr 5 do
Regulaminu;

6.7.2.5 koszty organizacji przyjmujacej bezposrednio zwigzane z zapewnieniem prawidiowej realizacji
zadan wolontariusza i warunkéw pracy odpowiadajgcych miejscowym standardom oraz
narzedzia i materiaty niezbedne do wykonywania zadan przez wolontariusza do wysokosci
8.000 PLN, z zastrzezeniem, ze w przypadku zgloszenia wiecej niz jednego wolontariusza w
jednym wniosku projektowym kwota na kazdego kolejnego wolontariusza wyniesienie nie
wiecej niz 4.000 PLN;

6.7.2.6 szkolenie przedwyjazdowe do wysokosci 1.200 PLN, z zastrzezeniem, ze w przypadku
zgtoszenia wiecej niz jednego wolontariusza w jednym wniosku projektowym kwota na kazdego
kolejnego wolontariusza wyniesienie nie wiecej niz 600 PLN;

6.7.2.7 szkolenie poprzyjazdowe i jezykowe w kraju przyjmujgcym do wysokosci 1.500 PLN, z
zastrzezeniem, ze w przypadku zgtoszenia wiecej niz jednego wolontariusza w jednym wniosku
projektowym kwota na kazdego kolejnego wolontariusza wyniesienie nie wiecej niz 1.000 PLN;

6.7.2.8 koszty inicjatywy edukacyjnej do wysokosci 10.000 PLN, z zastrzezeniem, ze w przypadku
zgtoszenia wiecej niz jednego wolontariusza w jednym wniosku projektowym kwota na kazdego
kolejnego wolontariusza wyniesienie nie wiecej niz 5.000 PLN.

6.8 SzczegoOlowe zasady kwalifikowalnosci kosztow projektow sg okreslone w Istotnych
Postanowieniach Umowy Dotacji stanowigcych zalgcznik nr 2 do Regulaminu oraz w zasadach
dotyczacych dokumentowania wybranych dziatan i ich rozliczania wydatkéw stanowigcych
zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

7 Zalozenia do uwzgl ednienia

10
Na przyktad pozwolenia na prace, jesli jest ono wymagane.
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7.1
7.2

7.3

Nie ma limitu liczby wolontariuszy zgtaszanych w ramach jednego wniosku projektowego.

W projektach WOLONTARIATU krotkoterminowego (Sciezka 1) wymagane jest wyksztalcenie
kierunkowe i minimum 5-letnie doswiadczenie zawodowe — w dziedzinie, ktérej dotyczy projekt.

Okres wykonywania przez wolontariusza zadan wolontariackich w kraju przyjmujgcym:

7.3.1 WOLONTARIAT dtugoterminowy (sciezka I) — minimum 3 miesigce ciagtego pobytu;

7.3.2

WOLONTARIAT krétkoterminowy ($ciezka Il):

7.3.2.1 tgcznie minimum 6 tygodni pobytu z mozliwoscig 2-3-krotnego wyjazdu wolontariusza na miejsce

wykonywania zadan w ramach jednego projektu (jezeli jest to uzasadnione potrzebami
projektu);

7.3.2.2 minimalna dlugo$¢ nieprzerwanego pierwszego pobytu — 21 dni.

7.4

7.5

7.6

7.7

8

8.1
8.2

8.3
8.4
8.5

8.6
8.6.1
8.6.2

8.6.3

8.6.4

8.6.5

8.6.6

Na etapie oceny wniosku projektowego MSZ moze prosic o0 przedstawienie dokumentow
potwierdzajgcych zawarte we wniosku projektowym informacje o kwalifikacjach kandydatéw na
wolontariuszy.

Whiosek projektowy, w ktérym zgtoszony jest wiecej niz jeden wolontariusz moze obejmowac
zarowno WOLONTARIAT dtugoterminowy (Sciezka 1), jak i WOLONTARIAT krétkoterminowy
(Sciezka 1), z zastrzezeniem, ze jeden wolontariusz moze by¢ zgtoszony wytgcznie do jednej
Sciezki.

MSZ zapewnia wolontariuszom ubezpieczenie obejmujace co najmniej: koszty leczenia nagtych
zachorowan (KL) i assistance za granicg na minimalng sume 100.000 PLN, nastepstwa
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) za granica z rozszerzeniem o ryzyko zwigzane z
wykonywaniem pracy na minimalng sume 10.000 PLN i odpowiedzialnos¢ cywilng w zyciu
prywatnym (OC) za granicg na minimalng sume 100.000 PLN.

Wolontariusze muszg wykazywac sie stanem zdrowia i kondycjg fizyczng pozwalajacymi na
wykonanie zaplanowanych zadan w $rodowisku realizacji projektu. Na etapie skiadania wniosku
projektowego kandydat na wolontariusza potwierdza to poprzez ziozenie stosownego
o$wiadczenia . Wolontariusze zakwalifikowani do projektéw, na ktdre zostaty przyznane dotacje
beda zobowigzani przed podpisaniem umowy dotacji do przedstawienia MSZ zadwiadczenia
lekarskiego wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 8 do Regulaminu (patrz réwniez pkt 10.1
Regulaminu). Badania wymagane przez lekarza do wystawienia zaswiadczenia wolontariusz
wykonuje we wiasnym zakresie. Mogg one stanowi¢ koszt kwalifikowany rzeczywisty, zgodnie z
pkt. 6.7.1.1 Regulaminu.

Sposaob i kryteria oceny whnioskéw projektowych

Nadestane wnioski projektowe beda podlegac ocenie Komisji.

Ocena wnioskéw projektowych nastepuje zgodnie z przepisami ustawy, a takze celami i zasadami
okreslonymi w Regulaminie konkursu.

Whioski projektowe oceniane sg pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
Whioski projektowe ocenione negatywnie na etapie oceny formalnej podlegajg odrzuceniu.

W przypadku przekroczenia przez projektodawce limitu liczby wnioskdw, o ktérym mowa w pkt. 5.1
Regulaminu, odrzuceniu podlega wniosek/wnioski zarejestrowany (-ne) w systemie portalu polska
pomoc z hajwyzszym numerem.

Przy ocenie wniosku pod wzgledem formalnym Komisja bierze pod uwage nastepujace kryteria:
czy wniosek wptynagt w terminie wymaganym Regulaminem konkursu;

czy podmiot skladajgcy wniosek posiada status prawny, zgodny z pkt. 3.1 Regulaminu konkursu,
uprawniajacy go do ubiegania sie o dofinansowanie;

czy podmiot sktadajacy wniosek nie podlega wykluczeniu na podstawie pkt. 3.2-3.4 Regulaminu
konkursu;

czy kraj, w ktérym i na rzecz ktérego realizowany bytby projekt WOLONTARIAT jest biorcg
oficjalnej pomocy rozwojowej (ODA);

czy w budzecie projektu przewidziano obowigzkowy wkiad wilasny na poziomie wymaganym
Regulaminem konkursu;

czy wniosek jest podpisany przez osobe/osoby uprawnione do sktadania oswiadczeh woli w
imieniu podmiotu sktadajgcego wniosek;

11
Oswiadczenie jest elementem formularza wniosku projektowego. Nie trzeba go sktada¢ w formie odrebnego zatgcznika.
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8.6.7

8.6.8

8.6.9
8.7

8.8

8.9

8.9.1

8.9.2

8.9.3

8.9.4

8.9.5

8.9.6

8.9.7

w odniesieniu do fundacji: czy podmiot ztozyt oswiadczenie, ze przekazat wkasciwemu ministrowi
sprawozdanie z dziatalnosci za rok 2009 na podstawie art. 1212ust. 2 ustawy z dnia 6 kwietnia
1984 r. o fundacjach (Dz. U. 1991, Nr 46, poz. 203, z p6zn. zm.) ;

czy podmiot ztozyt oswiadczenie, ze nie zalega z op}acanlem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych i sktadek na ubezpieczenie spo+eczne ;

czy wniosek zawiera wszystkie zatgczniki wskazane w pkt. 5.9.1-5.9.2 Regulaminu konkursu.

Whnioski projektowe ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegajg ocenie
merytoryczne;j.

Ocena merytoryczna jest dwuetapowa. W pierwszym etapie oceniane sg wnioski projektowe. W
drugim etapie wstepnie wyselekcjonowani kandydaci na wolontariuszy biorg udziat w szkoleniu
organizowanym przez MSZ (dalej: szkolenie MSZ).

Przy analizie i ocenie merytorycznej wniosku projektowego, Komisja zastosuje nastepujgce
kryteria z uwzglednieniem wskazanych przy nich wag:

odrzuceniu podlegajg projekty: niespetniajace kryteriow oficjalnej pomocy rozwojowej”; w ktérych
okres realizacji zadan wolontariackich w organizacji przyjmujacej jest krotszy niz 3 miesigce
(Sciezka 1) lub tgcznie 6 tygodni z minimum 21-dniowym nieprzerwanym pierwszym pobytem
(Sciezka II); w ktérych kandydat na wolontariusza nie wykazuje sie kompetencjami (w
szczegolnosci wyksztatlceniem, doswiadczeniem zawodowym i znajomoscig jezyka obcego)
niezbednymi do wykonywania zadan przewidzianych w projekcie;

adekwatno$¢, tj. uzasadnienie potrzeby realizacji projektu i jego zbieznos¢ z potrzebami
miejscowe]j spotecznosci; okreslenie konkretnych i realistycznych celow, efektow i rezultatow
projektu oraz wskaznikéw ich osiggniecia; dobor grupy docelowej (beneficjentéw) projektu —
17,5%;

kompetencje wolontariusza, tj. wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe kandydata na
wolontariusza w odniesieniu do dziedziny projektu i charakteru przewidzianych zadan;
umiejetnosci jezykowe kandydata na wolontariusza w odniesieniu do zaplanowanych zadan i
warunkéw srodowiska realizacji projektu; doswiadczenie kandydata na wolontariusza w pracy
wolontariackiej — 17,5%;

skutecznos¢ — realizacja projektu, tj. zasadno$¢ doboru proponowanych dziatan, srodkéw i
metod projektowych w odniesieniu do rezultatéw, celéw i efektdow projektu; zapewnienie
bezpiecznych i odpowiadajgcych miejscowym standardom warunkdéw pracy i zakwaterowania
wolontariusza; zapewnienie szkolenia przedwyjazdowego oraz poprzyjazdowego i jezykowego
odpowiadajgcych charakterowi zadan wolontariusza; realnos¢ realizacji projektu przy
zaktadanym harmonogramie; uwzglednienie czynnikbw zewnetrznych mogacych zagrozié¢
osiggnieciu celéw, efektdw i rezultatéw projektu — 10,5%;

trwatos¢ i oddziatywanie, tj. zagwarantowanie zasobow ludzkich / instytucjonalnych / finansowych
partnera/6w projektu (badz innych podmiotéw) niezbednych do utrzymania rezultatow i
korzystania z efektéw projektu w przysziosci; generowanie efektu multiplikacji; uwzglednienie
réwnosci szans w dostepie do korzysci ptyngcych z projektu — 7%;

potencjat organizacyjny i kwalifikacje projektodawcy i partnera/6w oraz zarzadzanie projektem, tj.
doswiadczenie w realizacji projektow/programéw wolontariatu i programéw miedzynarodowych;
doswiadczenie w realizacji projektdw w kraju, ktérego dotyczy projekt; adekwatnos¢ kwalifikaciji
0s6b zaangazowanych w realizacje projektu (ze strony projektodawcy i partnera/6w) oraz
struktury zarzadzania projektem w stosunku do celéw, efektéw i rezultatow projektu;
mechanizmy komunikacji pomiedzy partnerami i wolontariuszem sprzyjajace skutecznemu
monitorowaniu realizacji projektu, réwniez w sytuacjach kryzysowych — 7%;

efektywnos¢ kosztowa, tj. stosunek kosztow projektu do planowanych celéw bezposrednich;
zasadnos¢ i racjonalnos¢ wysokosci poszczegoélnych pozycji kosztowych oraz ich zgodnos¢ z
regulaminowymi limitami; wysokos$¢ i wiarygodnos¢ wyceny wkiadu wlasnego — 10,5%;

12

s Oswiadczenie jest elementem formularza wniosku projektowego. Nie trzeba go sktada¢ w formie odrebnego zatgcznika.
Oswiadczenie jest elementem formularza wniosku projektowego. Nie trzeba go sktada¢ w formie odrebnego zatgcznika.

H Wiecej o kryteriach oficjalnej pomocy rozwojowej na stronie http://www.oecd.org/dataoecd/21/21/34086975.pdf
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8.9.8 opinia wlasciwej miejscowo polskiej placowki dyplomatycznej15 — 5%;

8.9.9 ocena wspotpracy projektodawcy z Ministerstwem Spraw Zagranicznych w latach 2009-2010, w
szczego6lnosci pod wzgledem poprawnosci i terminowosci przedkladanych dokumentéw
projektowych — 10%;

8.9.10 celowos¢ realizacji projektu w kontekscie zbieznosci z zatlozeniami konkursu, w tym na tle innych
projektéw zgtoszonych na konkurs — 15%.

8.10 Lista wstepnie wyselekcjonowanych wnioskéw zostanie ogtoszona w terminie do 10 maja 2011 r.
(lista zasadnicza). Dodatkowa lista rezerwowa, ogtoszona w tym samym terminie, zawiera¢ bedzie
do 5 projektéw rezerwowych. Kolejnos¢ na liscie rezerwowej ustala sie wg liczby punktow
przyznanych wnioskowi projektowemu przez Komisje.

8.11 Szkolenie MSZ

8.11.1 Do udziatu w szkoleniu MSZ sg zobowigzani kandydaci na wolontariuszy zgtoszeni do projektéw
zZ listy zasadniczej i rezerwowej.

8.11.2 Szkolenie MSZ skiada sie z kursu on-line oraz 3-dniowej sesji szkoleniowej w Warszawie.
Program szkolenia MSZ przedstawia Zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

8.11.3 Wraz z zaproszeniem na szkolenie MSZ, tj. do dnia 10 maja 2011 r., kandydaci na wolontariuszy
otrzymajg informacje o sposobie dostepu do kursu on-line.

8.11.4 Sesje szkoleniowe w Warszawie odbedg sie w terminach 20-22 maja 2011 r. oraz 27-29 maja
2011 r.

8.11.5 Termin udzialu danego wolontariusza w jednej z dwoch ww. sesji szkoleniowych wyznacza MSZ.

8.11.6 MSZ zastrzega sobie mozliwos¢ zorganizowania tylko jednej sesji szkoleniowej w jednym z ww.
terminéw, w szczegolnosci w przypadku zakwalifikowania na szkolenie MSZ mniejszej niz
zakladana liczby wolontariuszy.

8.11.7 Warunkiem udzialu w sesji szkoleniowej w Warszawie w wyznaczonym przez MSZ terminie jest
zaliczenie kursu on-line najp6zniej do dnia poprzedzajacego rozpoczecie wyznaczonej
wolontariuszowi sesji szkoleniowej.

8.11.8 Koszt dojazdu do i z miejsca szkolenia (Warszawa) nie bedzie refundowany.

8.11.9 Pozostale koszty zwigzane ze szkoleniem zostang pokryte przez MSZ (w tym zakwaterowanie,
wyzywienie i materiaty szkoleniowe).

8.11.10 Pozytywne ukohczenie szkolenia zostanie poswiadczone ,Zaswiadczeniem o odbyciu szkolenia
dla wolontariuszy polskiej pomocy”. Merytoryczny zakres szkolenia MSZ zostanie zakonczony
testem jednokrotnego wyboru (40-50 pytan testowych).

8.11.11 Wolontariusze, ktérzy ukonczyli szkolenie MSZ z wynikiem pozytywnym w latach 2008-2010 nie
sg zobowigzani do udziatu w nim w roku 2011.

8.12 Dotacje zostang przyznane tylko na te projekty, ktdrych wolontariusze ukoncza szkolenie MSZ z
oceng pozytywna.

8.13 W przypadku nieukonczenia szkolenia MSZ z wynikiem pozytywnym przez wolontariusza objetego
wnioskiem z listy zasadniczej (lub w przypadku wycofania sie wolontariusza z udziatu w projekcie
na etapie szkolenia MSZ), dotacje zostang przyznane wnioskom z listy rezerwowej (wg kolejnosci
na liscie).

8.14 Komisja Konkursowa zastrzega sobie prawo odrzucenia wnioskéw niespetniajgcych
w wystarczajacym stopniu ww. kryteriow oceny, nawet w przypadku niewykorzystania w catosci
kwoty przeznaczonej na realizacje niniejszego zadania.

8.15 Decyzja MSZ o udzieleniu badz odmowie udzielenia dofinansowania jest ostateczna i nie
przystuguje od niej odwotanie. Kazdy projektodawca moze by¢ na swojg prosbe poinformowany
0 przyczynach odmowy udzielenia dofinansowania.

9 Sposbéb informowania o przeprowadzeniu konkursu

9.1 Ogloszenie o konkursie jest umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw
Zagranicznych, w siedzibie Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz na stronach internetowych
MSZ: www.msz.gov.pl i www.polskapomoc.gov.pl.

15

W odniesieniu do projektow na rzecz Autonomii Palestynskiej to kryterium moze obejmowaé opinie Komitetu Sterujacego powotanego
na podstawie porozumienia ramowego o wspoipracy rozwojowej zawartego pomiedzy MSZ RP a MSZ Palestynskiej Wtadzy Narodowej w
dniu 9 lutego 2009 r.
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9.2 Informacja o konkursie, sposobie udostepnienia wzoru wniosku projektowego i wzory innych
dokumentéw niezbednych do ztozenia wniosku projektowego sg opublikowane na stronach:
internetowych www.msz.gov.pl i www.polskapomoc.gov.pl.

9.3 Lista wstepnie wyselekcjonowanych wnioskéw projektowych zostanie zamieszczona do dnia 10
maja 2011 r. na stronie internetowej www.polskapomoc.gov.pl.

9.4  Whyniki konkursu zostang zamieszczone do dnia 9 czerwca 2011 r. na stronach internetowych
Ministerstwa Spraw Zagranicznych: w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw
Zagranicznych, www.msz.gov.pl, www.polskapomoc.gov.pl oraz w siedzibie Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.

9.5 Podmioty biorgce udziat w konkursie zostang pisemnie poinformowane o jego wyniku w ciggu 14
dni od zamieszczenia ogtoszenia o rozstrzygnieciu konkursu.

9.6 Po uplywie terminu zgtaszania projektdw MSZ zastrzega sobie prawo opublikowania na stronach
internetowych: www.msz.gov.pl oraz www.polskapomoc.gov.pl listy zawierajacej nazwe
projektodawcy, tytut projektu, wnioskowang kwote oraz nazwe kraju beneficjenta.

10 Postanowienia ko ncowe

10.1 Podpisanie umowy dotacji z podmiotami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania
MSZ nastgpi w terminie do 60 dni od dnia ogtoszenia, z zastrzezeniem pkt. 10.2 Regulaminu, po
uprzednim:

10.1.1 przedstawieniu zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia wolontariusza wg wzoru MSZ

stanowigcego Zatgcznik nr 8 do Regulaminu;

10.1.2 podpisaniu umowy wspoOtpracy wolontariusz — organizacja wysylajgca (wg wzoru MSZ

stanowigcego Zatacznik nr 9 do Regulaminu).

10.2 W terminie do 14 dni od dnia pisemnego powiadomienia 0 przyznaniu dofinansowania
Ministerstwo Spraw Zagranicznych przekaze projektodawcy wzér umowy dotacji do uzupetnienia i
podpisania przez uprawnione osoby. Projektodawca jest zobowigzany do dostarczenia dwoch
podpisanych egzemplarzy ww. umowy do Ministerstwa Spraw Zagranicznych w terminie do 14 dni
od otrzymania jej wzoru.

10.3 Podmioty, ktore otrzymujg dofinansowanie sg zobowigzane do informowania beneficjentéw i
uczestnikéw projektu o zrédle pochodzenia funduszy na zasadach okreslonych w umowie dotaciji
oraz w Zalgczniku nr 6 do Regulaminu.

10.4 W ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji zadania, na ktére podmiot otrzymat dofinansowanie, lecz
nie pozniej niz do 30 stycznia 2012 roku, projektodawca ma obowigzek zlozenia sprawozdania
koncowego.

10.5 Wolontariusze polskiej pomocy sg zobowigzani do ztozenia do MSZ dwdéch raportéw z realizacji
projektu wg wzoréw, ktére zostang zatgczone do umowy dotacji. Ztozenie ww. raportéw oraz
uzyskanie pozytywnej opinii organizacji wysylajacej i przyjmujacej jest warunkiem otrzymania
.Certyfikatu wolontariusza polskiej pomocy”.

10.6 Ministerstwo Spraw Zagranicznych nie zwraca kosztow przygotowania wniosku projektowego oraz
nie odsyta materiatéw nadestanych przez wnioskodawcow.

10.7 Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu.

10.8 Po oficjalnym poinformowaniu o przyznaniu dofinansowania wszelka korespondencja z MSZ
w sprawie realizacji zadania powinna by¢ przesytana na adres: MSZ, Departament Wdrazania
Programéw Rozwojowych, Al. Szucha 23, 00-580 Warszawa, z dopiskiem na kopercie
~Wolontariat polska pomoc 2011” i numerem projektu (nadanym przez MSZ).

Zalaczniki:

1. Wytyczne dla projektodawcéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie w konkursie ,Wolontariat polska
pomoc 2011

2. lIstotne Postanowienia Umowy Dotacji
Zasady dotyczace dokumentowania wybranych dziatan i ich rozliczania

4. Lista krajéw-biorcow oficjalnej pomocy rozwojowej (ODA) Komitetu Pomocy Rozwojowej
(DAC/OECD)

5. Limity diet wolontariuszy

w
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6.

o

Wytyczne uzycia i umieszczania znaku graficznego programu polskiej pomocy oraz informowania

o0 zrédle finansowania projektow realizowanych w ramach programu polskiej wspétpracy rozwojowej
MSZ w 2011 roku

Program szkolenia MSZ-zakres merytoryczny
Wz6r zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia wolontariusza
Ramowy wzor umowy wspotpracy na wykonywanie $wiadczen wolontarystycznych

strona 10 z 44



Regulamin konkursu ,Wolontariat polska pomoc 2011”

Zatacznik nr 1. Wytyczne dla projektodawcow ubiegaj  gcych si @ o dofinansowanie w konkursie
-Wolontariat polska pomoc 2011”

1 Obowiazujace poj ecia

1.1 beneficient — osoby, instytucje lub grupy spoteczne, do ktérych bezposrednio skierowane sg
dziatania projektu i ktére bezposrednio korzystajg z jego efektow;

1.2 cel ogélny - cel, do osiagniecia ktérego projekt ma sie istotnie przyczyni¢ w perspektywie
dtugoterminowej, ale ktéry nie zostanie zrealizowany bezposrednio po zakonczeniu projektu. Cel
0golny odnosi sie nie tylko do bezposrednich beneficjentéw projektu, ale obejmuje réwniez jego
konsekwencje dla innych czionkéw danej spolecznosci (np. mieszkancow regionu) i kwestie dla
niej wspolne;

1.3 cel bezpo sredni — cel odnoszacy sie bezposrednio do problemu, ktéry ma byé rozwigzany
poprzez realizacje dziatah w ramach projektu, a takze do grupy beneficjentéw, do ktérych projekt
jest skierowany. Cel bezposredni musi by¢ osiagniety przy wykorzystaniu srodkéw dostepnych w
projekcie, czyli wraz z zakonczeniem finansowania. Cel bezposredni powinien by¢ zdefiniowany
tak, aby wskazywat na trwale zmiany, rozumiane jako efekty, jakie projekt przyniesie jego
beneficjentom;

1.4 cel ogélny - cel, do osiagniecia ktérego projekt ma sie istotnie przyczyni¢ w perspektywie
dtugoterminowej, ale ktory nie zostanie zrealizowany bezposrednio po zakonczeniu projektu. Cel
0golny odnosi sie nie tylko do bezposrednich beneficjentéw projektu, ale obejmuje réwniez jego
konsekwencje dla innych cztonkéw danej spotecznosci (np. mieszkancow regionu) i kwestie dla
niej wspolne;

1.5 certyfikat wolontariusza polskiej pomocy — cerntyfikat wydawany przez MSZ zgodnie
z pkt 10.5 Regulaminu, potwierdzajacy udziat wolontariusza w projekcie WOLONTARIAT oraz jego
pozytywne zakonczenie;

1.6 dziatanie projektowe — zespo6t czynnosci podejmowanych w celu osiggniecia okreslonych
rezultatow;

1.7 efekt — korzys¢, trwala zmiana dla beneficjentéw projektu, ktdra jest generowana w wyniku jego
realizacji. Efekty projektu wykraczajg poza bezposrednie produkty; stanowig posrednie nastepstwa
zrealizowanych dziatan;

1.8 formularz rejestracji — kwestionariusz wypetniany przez potencjalnego projektodawce z danymi
teleadresowymi w celu uzyskania dostepu do portalu polska pomoc
(http://portal.polskapomoc.gov.pl);

1.9 inicjatywa edukacyjna — dziatania edukacyjne realizowane przez wolontariusza po powrocie do
Polski przy wsparciu organizacji wysytajacej i majace na celu podniesienie $wiadomosci i
poszerzenie wiedzy polskiego spoteczenstwa na temat probleméw rozwoju na $wiecie, w
szczegolnosci wyzwan rozwojowych, ktorych dotyczy projekt WOLONTARIAT;

1.10 kraj przyjmuj acy — kraj partnerski, znajdujacy sie na liscie biorcéw oficjalnej pomocy rozwojowe;j
(ang. ODA) Komitetu Pomocy Rozwojowej OECD, w ktérym i na rzecz ktérego bedg realizowane
zadania wolontariackie;

1.11 konto u zytkownika portalu polska pomoc (http://portal.polskapomoc.gov.pl) — za pomocg
przypisanych mu nazwy (loginu) i hasta umozliwia projektodawcy/wnioskodawcy dostep do
elektronicznego formularza wniosku projektowego znajdujgcego sie w portalu polska pomoc;

1.12 koordynator projektu — osoba po stronie wnioskodawcy/organizacji wysytajacej, odpowiedzialna
za prawidtowe wdrazanie projektu, utrzymywanie kontaktu w wolontariuszem i organizacjg
przyjmujacyg oraz informowanie MSZ o przebiegu realizacji projektu;

1.13 mentor inicjatywy edukacyjnej — osoba udzielajgca wolontariuszami merytorycznego wsparcia
przy inicjatywie edukacyjnej, posiadajaca doswiadczenie i/lub wyksztalcenie w dziedzinie edukaciji
rozwojowey;

1.14 oficjalna pomoc rozwojowa  (ang. Official Development Assistance, ODA) — darowizny i pozyczki
przekazane krajom rozwijajacym sie, znajdujgcym sie na liscie biorcow ODA, przez oficjalne
instytucje rzadowe panstw-dawcow lub organizacje miedzynarodowe, majace na celu wsparcie
rozwoju gospodarczego i dobrobytu w tych krajach. Pozyczki sg liczone jako oficjalna pomoc
rozwojowa tylko wtedy, gdy zawierajg element darowizny o wartosci przynajmniej 25% wartosci
pomocy;

1.15 opiekun wolontariusza/ osoba do kontaktu z wolontariuszem ze strony organizacji przyjmujacej —
osoba odpowiedzialna za biezgce kontakty z organizacjg wysylajacg i MSZ, a takze za opieke
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1.16

1.17

1.18

1.19

1.20

1.21

1.22

1.23

1.24

1.25

1.26

1.27

1.28

1.29

1.30

merytoryczng i logistyczng nad wolontariuszem podczas jego pobytu w kraju przyjmujacym;
organizacja przyjmuj aca (partner w kraju przyjmuj acym) — organizacja niedziatajgca w celu
osiggniecia zysku (lub o charakterze organizacji pozytku publicznego), bez wzgledu na forme
prawna, lub instytucja publiczna w kraju przyjmujacym, w ktérej, lub we wspotpracy z ktéra,
wolontariusz bedzie realizowat zadania w projekcie;

organizacja wysytaj gca — projektodawca ubiegajgcy sie o dotacje na projekt WOLONTARIAT,
ktéry po jej uzyskaniu bedzie odpowiedzialny za jego realizacje i podpisze z wolontariuszem
umowe wg ramowego wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 9 do Regulaminu;

partner — podmiot wspolpracujacy z projektodawca/wnioskodawca, bioracy aktywny udziat w
formutowaniu zatozen i realizacji projektu, wnoszacy do niego wkiad finansowy i/lub niefinansowy
(rzeczowy lub osobowy) i/lub delegujacy do realizacji projektu wtasny personel;

podwykonawca — podmiot, ktéry na podstawie umowy odptatnie wykonuje okreslong dostawe,
ustuge lub robote budowlang w ramach projektu;

portal polska pomoc (http://portal.polskapomoc.gov.pl) — narzedzie informatyczne stuzace do
wypetniania wnioskéw projektowych w konkursach organizowanych w ramach programu polskiej
pomocy zagranicznej oraz administrowania nimi, dostepne poprzez strone internetowg
www.polskapomoc.gov.pl;

projekt WOLONTARIAT — przedsiewziecie opisane we wniosku projektowym, bedace
przedmiotem dofinansowania przez MSZ w niniejszym konkursie, obejmujace w szczegdlnosci:
przygotowanie wolontariusza do wyjazdu (w tym szkolenia, organizacje podrozy, ew. szczepienia);
zadania wykonywane przez wolontariusza w kraju przyjmujacym; opieke i utrzymywanie kontaktu z
wolontariuszem oraz (opcjonalnie) inicjatywe edukacyjng wolontariusza po powrocie do Polski
(realizowang przez niego przy wsparciu organizacji wysylajacej);

projektodawca/wnioskodawca — podmiot uprawniony do zlozenia wniosku projektowego
w konkursie ,Wolontariat polska pomoc 2011";

szkolenie organizowane przez MSZ (szkolenie MSZ) — obowigzkowe szkolenie dla kandydatow
na wolontariuszy organizowane w trakcie oceny wnioskow projektowych, sktadajace sie z kursu
on-line i 3-dniowej sesji szkoleniowej, w ktérym biorg udzial wolontariusze z projektow
wyselekcjonowanych przez Komisje konkursowg zgodnie z pkt. 8.8.-8.10. Regulaminu;

szkolenie przedwyjazdowe — szkolenie organizowane przez organizacje wysylajacg na rzecz
wolontariusza przed wyjazdem do kraju przyjmujgcego, majace na celu zapoznanie go ze
specyfikg srodowiska i warunkami realizacji projektu oraz charakterem zadan;

szkolenie poprzyjazdowe i j ezykowe — szkolenie organizowane przez organizacje przyjmujacq
na rzecz wolontariusza w kraju przyjmujacym, ktére powinno zawiera¢ elementy lokalnego
kontekstu dziatan wolontariusza (codzienne funkcjonowanie, aspekty spoteczno-kulturowe, zasady
komunikaciji, zwyczaje, biezacg sytuacje spoteczna, itp.) i wprowadzenie do konkretnych zadan;
integralnym elementem tego szkolenia powinien by¢ kurs jezyka lokalnego (tj. zapoznanie z
podstawami lub doskonalenie);

rezultat (bezpo sredni produkt) — produkt, wytwor, bezposredni wynik zrealizowanych dziatan
projektowych. Kazde dziatanie podjete w ramach projektu musi przyczyni¢ sie do osiggniecia
konkretnego rezultatu, przy czym mozliwe jest, iz kilka dzialah bedzie dotyczyto jednego rezultatu.
Rezultaty projektu przyczyniaja sie do osiggniecia zalozonych celéw bezposrednich i w
konsekwencji — rowniez celu ogélnego. Rezultaty mogg mie¢ wymiar fizyczny (np. wynik dostaw i
robot: budynek, zakupiony i zainstalowany sprzet) lub niematerialny (np. produkty wykonanych
ustug: ekspertyza, konferencja, przeprowadzone szkolenie etc.) Istotg rezultatu jest to, iz jest on w
pemni policzalny dzieki wskaznikom, przy pomocy dostepnych miar i wag lub jednostek
matematycznych;

wolontariusz — osoba spetniajgca kryteria pkt. 2.5. Regulaminu konkursu, ktéra po odbyciu
niezbednych szkolen (w tym szkolenia organizowanego przez MSZ) realizuje nieodptatnie w kraju
przyjmujacym zadania okreslone w projekcie WOLONTARIAT;

kandydat na wolontariusza — osoba zgtaszana we wniosku projektowym przez projektodawce
jako kandydat do realizacji zadan przewidzianych w projekcie WOLONTARIAT;

wniosek projektowy — oferta realizacji projektu ztozona przez wnioskodawce wraz z zatgcznikami
(formularz on-line oraz jego wersja wydrukowana);

wskaznik — miernik/kryterium pozwalajace na zbadanie/zmierzenie/okreslenie, czy dziatania
zrealizowane w ramach projektu przyczynity sie, i w jakim stopniu, do osiggniecia odpowiednio
rezultatow, efektow, a takze na zaobserwowanie stopnia osiggania celéw bezposrednich i
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131

1.32

1.33

2
2.1

2.2

2.3

diugoterminowych przedsiewziecia. Prawidtowo skonstruowany wskaznik powinien by¢ konkretny,
pozbawiony okreslen nieprecyzyjnych. Do wskaznika powinno sie moc przypisa¢ miare, a takze
okresli¢ horyzont czasowy osiggniecia jego wartosci;

wskaznik rezultatu — miernik/kryterium pozwalajace na zbadanie/zmierzenie/okreslenie
natychmiastowego wyniku dziatan podejmowanych w ramach projektu wobec jego beneficjentéw
(w krotkim okresie). Wskazniki rezultatu stuzg w zliczeniu rezultatow projektu — produktéw,
wytworow, wynikéw dziatan podjetych w ramach projektu;

wska znik celu bezpo sredniego - miernik/kryterium pozwalajgce na
zbadanie/zmierzenie/okreslenie, w jakim stopniu realizacja dziatah w ramach projektu pozwolita na
rozwigzanie kluczowego problemu, ktérego projekt dotyczyt i jaki wptyw wywarta ona na grupe
beneficjentow, do ktérych projekt byt skierowany. Wskaznik celu bezposredniego ma charakter
sredniookresowy. Wskazniki celu bezposredniego mogg liczbowo obrazowa¢ sposéb
wykorzystania rezultatu, jak i ujmowaé pewne zjawiska dynamicznie (np. zaistniatg dzieki
projektowi poprawe). Wskazniki celu bezposredniego sa zatem zwigzane bezposrednio z efektami
projektu i dostarczajg informacji o zmianach, jakie nastapity w wyniku realizacji projektu u
beneficjentow pomocy rozwojoweyj;

zaswiadczenie o odbyciu szkolenia dla wolontariuszy po Iskiej pomocy — zaswiadczenie
wydawane osobom, ktdre wezma udziat w szkoleniu MSZ i ukoncza je z wynikiem pozytywnym
(zaliczg test z wiedzy).

Zakres przedmiotowy konkursu

Projekty WOLONTARIAT majg odpowiada¢ zasadom sSwiadczenia pomocy rozwojowej. Istotg
projektéw sg kompetencje wolontariuszy, ktérzy swojg praca przyczyniajg sie do wzmochienia
potencjatu rozwojowego spotecznosci, do ktérej sg skierowane.

Zadania realizowane przez wolontariusza powinny przynosic¢ trwaly efekt, tj. poprawe sytuacji na
poziomie lokalnym w kraju partnerskim. Zadania wolontariackie i zasady wspétpracy z organizacjg
przyjmujaca powinny by¢ przemyslane i zaplanowane w taki sposob, aby po wyjezdzie
wolontariusza byla ona w stanie samodzielnie wykorzystywac rezultaty pracy wolontariusza.
Projekty WOLONTARIAT muszg spetniac kryteria oficjalnej pomocy rozwojowej (ang. ODA) i nie
moga w szczegolnosci obejmowac: pomocy wojskowej (np. szkolenia iwyposazenia armii);
szkolenia policji w zakresie operacji paramilitarnych; rozminowywanie dla celéw wojskowych lub
szkoleniowych (przy czym rozminowywanie w celach rozwojowych (np. udostepnienia terenu pod
uprawy czy budowe infrastruktury uzytecznosci publicznej) kwalifikuje sie jako pomoc rozwojowa,
jesli nie dokonuje go wojsko; jednorazowych wydarzen kulturalnych i sportowychle; badan
naukowych”.

WOLONTARIAT dtugoterminowy WOLONTARIAT krétkoterminowy
(Sciezka I) (Sciezka Il)

Wymagane wyksztatcenie i Kompetencje do wykonania wyksztatcenie kierunkowe i minimum 5-

doswiadczenie zawodowe zaplanowanego zadania/zadan letnie doswiadczenie zawodowe — w

wolontariusza dziedzinie, ktorej dotyczy projekt;

wykonywania przez
wolontariusza zadan na

Minimalny okres minimum 3 miesigce minimum 6 tygodni;
mozliwos¢ 2-3-krotnego wyjazdu na

miejscu jednego projektu;

minimalna dtugo$¢ nieprzerwanego
pierwszego pobytu 21 dni

3
3.1

Inicjatywa edukacyjna

Whioski projektowe moga obejmowaé opcjonalng inicjatywe edukacyjna, tj. dziatania edukacyjne
skierowane do spoteczenstwa polskiego i majgce na celu podniesienie Swiadomosci i poszerzenie
wiedzy polskiego spoleczenstwa na temat probleméw rozwoju na $Swiecie, w szczegoélnosci

16

Do oficjalnej pomocy rozwojowej zaliczajg sie jedynie dziatania stuzace rozbudowie i wzmacnianiu zdolnosci kraju biorcy w danej
dziedzinie. Przyktadowo, remont biblioteki czy infrastruktury sportowej lub zakup wyposazenia szké6t artystycznych bytoby kwalifikowane
jle71ko ODA, natomiast optacenie jednorazowej wystawy malarstwa lub przyjazdu artystéw — nie.

Kwalifikowane jako ODA sa badania bezposrednio powigzane z sytuacjg i problemami panstw rozwijajacych sie (w tym réwniez
badania prowadzone na terenie panstwa dawcy.
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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.6.5

3.7

3.7.1
3.7.2
3.7.3
3.7.4

wyzwanh rozwojowych, ktérych dotyczy projekt WOLONTARIAT.

Inicjatywa edukacyjna powinna odpowiada¢ zatozeniom edukacji rozwojowej, tj. wyjasnia¢ istote i
zrodfa problemow wspolczesnego sSwiata, przybliza¢ sytuacje w krajach rozwijajgcych sie i
przechodzacych transformacje ustrojowg, pokazywaé¢ globalne wspoétzaleznosci pomiedzy
spoteczenstwami  krajow rozwinietych a spoteczenstwami krajéw rozwijajacych sie i
przechodzacych transformacje ustrojowa, sklania¢ do krytycznej i swiadomej refleksji nad
whkasnym stylem zycia i codziennymi wyborami, ktére wywierajg wptyw pozytywny badz negatywny
wptyw na jako$¢ zycia ludzi w innych krajach oraz doprowadzenie do osobistego zaangazowania
w dziatania na rzecz walki z ubostwem na swiecie i realizacji Milenijnych Celéw Rozwoju.

Inicjatywe realizuje wolontariusz po zakonczeniu zadan wolontariackich i powrocie do Polski.
W uzasadnionych charakterem inicjatywy przypadkach mozliwe jest przynajmniej czesciowe jej
zrealizowanie na odlegtos¢, tj. podczas wykonywania zadan wolontariackich w kraju
przyjmujacym.

Inicjatywa edukacyjna powinna nawigzywa¢ do problemow, ktre projekt stara sie rozwigza¢ w
konkretnym kraju i by¢ powigzana z tematykg zadan wolontariackich.

We wniosku projektowym nalezy opisa¢ wstepne zalozenia merytoryczne i szacunkowy koszt
inicjatywy edukacyjnej, podajac m.in. dziatania, adresatéw, miejsce, wstepnie planowane terminy.
Jej szczegbtowe zalozenia, obejmujgce wskazanie ostatecznego miejsca i terminu jej
przeprowadzenia oraz budzetu, projektodawca bedzie zobowigzany przesta¢ w trakcie realizaciji
projektu (zgodnie z warunkami umowy dotaciji).
Zalozenia merytoryczne inicjatywy edukacyjnej i sposéb jej realizacji powinny by¢ zgodne z
ponizszymi zasadami edukacji rozwojowej:
wszechstronne podejscie do zagadnien edukacji rozwojowej, uwzgledniajace rozne aspekty
problematyki, prezentujgce mozliwie pelny kontekst zagadnien oraz wzajemnych
wspotzaleznosci, wychodzace naprzeciw stereotypom i uprzedzeniom;

przekazywanie wartosci, wiedzy oraz rozwijanie umiejetnosci i ksztattowanie postaw
sprzyjajacych redukcji ubdstwa na swiecie i budowaniu bardziej sprawiedliwego spoteczenstwa
globalnego;

dostosowanie tematyki i form dziatanh edukacyjnych do potrzeb poszczegdlnych grup
docelowych, w tym realizowanie tre$ci edukacji rozwojowej zawartej w nowej podstawie
programowej;

dochowanie starannosci i rzetelnosci w doborze materiatow edukacyjnych oraz informacyjnych,
tj. z uwzglednieniem zasad Kodeksu ws. obrazéw i wiadomosci dotyczacych krajéw Potudnia.

Wiecej i informacji na temat zasad edukacji rozwojowej mozna znalezé na stronach:
www.polskapomoc.gov.pl/files/Edukacja%20rozwojowa/broszurka ER _07.pdf; www.teg.edu.pl;
www.edukacjaglobalna-codn.pl.

Dziatania niekwalifikujgce sie jako inicjatywa edukacyjna:
bezposrednia promocja wnioskodawcy;
zbiorki rzeczowe i pieniezne;
promowanie programow adopcji na odlegtosé;
przeprowadzanie kampanii o charakterze politycznym, akcji lobbujacych i zbierania podpisow
pod petycjami do wkadz centralnych lub samorzgadowych.

4 Warunki finansowe i zasady kwalifikowalno  $ci wydatkéw

4.1
4.2

4.3

4.4

4.4.1

Wysokos¢ wnioskowanego dofinansowania nalezy wyrazi¢ w petnych ziotych.

Formularz budzetu przewiduje zamkniety katalog kosztéw (liste pozycji budzetowych). Nie jest
mozliwe dodanie innych pozycji. W formularzu sg w wpisane formuty automatycznie kalkulujgce
koszty i sygnalizujgce ew. przekroczenie kosztéw z regulaminowym limitem.

Plik z formularzem budzetu zawiera pie¢ arkuszy. Nalezy wybra¢ arkusz odpowiadajacy liczbie
wolontariuszy zgtaszanych w danych wniosku projektowym. W przypadku zgtoszenia w jednym
wniosku projektowym szesciu lub wiecej wolontariuszy nalezy skontaktowac sie organizatorem
konkursu — wolontariat@msz.gov.pl.

Srodki finansowe MSZ na realizacje projektéw pochodzg z rezerwy celowej budzetu panstwa.
Sa srodkami publicznymi, dlatego tez przystepujac do konkursu, nalezy mie¢ na uwadze, ze:

procedury przyznawania i wydatkowania srodkéw musza by¢é zgodne z przepisami ustawy
o finansach publicznych, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;
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4.4.2

4.4.3

4.4.4
45

4.6
46.1

4.6.2

4.6.3

4.7

4.8
48.1

4.8.2

4.8.3

4.8.4

4.8.5

4.8.6

49

5
51

5.2

cele, na jakie moga by¢ wydawane srodki, sg okreslone w budzecie panstwa oraz w regulaminie
konkursu w oparciu o zatozenia ,Programu polskiej wspotpracy rozwojowej realizowanej za
posrednictwem MSZ RP w roku 20117;

Srodki muszg by¢é wydane w ramach danego roku budzetowego a niewykorzystana czes$é
srodkow musi zosta¢ zwrécona do budzetu panstwa;

projekty podlegajg kontroli MSZ oraz NIK.

Budzet powinien wyraznie pokazywac¢ sposéb wyliczenia kosztéw, czyli ceny jednostkowe, miare i
ilo$¢ jednostek miary.

Koszty podrézy

Koszty podrézy lotniczych powinny byé planowane wedtug standardowych stawek i z mozliwie
najwiekszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych (np. grupowych). Trasy
przelotéw lotniczych powinny zosta¢ zaplanowane wg trasy typowej (najkréotszej i/lub
uzasadnionej ekonomicznie badz wzgledami bezpieczehstwa). Wszelkie dodatkowe koszty
zwigzane z wyzszg klasg samolotu i/lub wykorzystaniem innej trasy muszg by¢ sfinansowane ze
zrodet innych niz budzet projektu.

Prywatne samochody, takséwki lub wynajete samochody moga by¢ wykorzystane zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami wylgcznie, jesli nie jest dostepny transport publiczny lub jesli ich
wykorzystanie jest tahsze lub podyktowane bezpieczeAstwem. W takich przypadkach nalezy
dotozy¢ wszelkich staran, by minimalizowaé koszty przez mozliwie maksymalne wykorzystanie
taksowki/wynajetego samochodu.

Mandaty i inne kary zwigzane z naruszeniem przepiséw drogowych nie moga by¢ finansowane
ze srodkow MSZ.

Koszty obstugi administracyjnej projektu (w ramach regulaminowego limitu) moga obejmowac jego
promocje, w tym opatrzenie materiatbw w nim wykorzystywanych oraz jego wytworow (np.
publikacji) znakiem graficznym programu polskiej pomocy (zgodnie z wytycznymi z zatgcznika nr 6
do Regulaminu konkursu). Promocja i opatrzenie znakiem graficznym programu polskiej pomocy
materiatléw opracowanych w ramach inicjatywy edukacyjnej powinny by¢ finansowane ze srodkéw
na nig przewidzianych.

Wkiad wiasny

wklad wiasny, o ktérym mowa w punkcie 6.3 Regulaminu konkursu moze pochodzi¢ zaréwno od
wnioskodawcy, jak i partnera projektu.

w kolumnie ,zrodlo finansowania” budzetu projektu (w arkuszu kalkulacyjnym) nalezy wskazaé
pochodzenie wkiadu witasnego w odniesieniu do kazdego kosztu pokrywanego w catosci lub
czesci z wkiadu wiasnego;

przy wkiadzie wikasnym innym niz finansowy nalezy podac jego orientacyjng wycene w budzecie
projektu;

wktad rzeczowy moze obejmowaé nieodptatne udostepnienie lokalu, sali wyktadowej, sprzetu,
materiatéw szkoleniowych itp.;

wkltad osobowy moze obejmowaé nieodptatng prace o0sOb zaangazowanych w realizacje
projektu, z wyjatkiem pracy samego wolontariusza — zarébwno po stronie projektodawcy, jak i
partnera projektu.

Przy umowach dotacji wktad wtasny w projekcie wymaga szczegdtowego udokumentowania,
zgodnie z zasadami okreslonymi w Zasadach dotyczacych dokumentowania wybranych dziatan i
ich rozliczania, stanowigcymi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Przy planowaniu budzetu projektu nalezy wzig¢ pod uwage, ze wprowadzenie do niego zmian na
etapie realizacji, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 12 Istotnych Postanowien Umowy
Dotacji stanowigcych zalgcznik nr 2 do Regulaminu, bedzie wymagato zawarcia aneksu do umowy
dotaciji.

Spos6b monitorowania przebiegu projektu

Projektodawca zobowigzany jest do biezacego monitorowania przebiegu realizacji projektu, w tym
do kontrolowania zgodnosci zaplanowanych dziatan z harmonogramem oraz wihasciwego
wykorzystania srodkéw. Sposéb zarzadzania projektem powinien zawiera¢ mechanizmy biezacej
kontroli oraz zapewnienia wzajemnej odpowiedzialnosci wszystkich projektodawcow i partnerow.

W pismie o przyznaniu dofinansowania projektodawca jest m.in. powiadamiany o osobie
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5.3

5.4

6.2

6.3

7.2

7.3

7.4

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

wyznaczonej przez MSZ do biezacych kontaktéw w sprawie danego projektu.

Projektodawca ma obowigzek informowania MSZ o stanie realizacji projektu i jego aktualnym
harmonogramie — podawania na biezgco dat i miejsc oraz programéw spotkan, konferencji, wizyt,
warsztatéw, seminaribw, stanie zaawansowania inwestycji. Aby umozliwi¢ upowaznionym
przedstawicielom MSZ zwizytowanie poszczegdélnych elementéw projektu, informacja o nich
powinna trafi¢ do MSZ nie p6zniej niz na 10 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.

Projektodawca ma obowigzek informowania MSZ, jesli w trakcie realizacji projektu pojawig sie
istotne przeszkody mogace uniemozliwi¢ zrealizowanie catosci lub czesci zaplanowanych dziatan
lub osiggniecie zaktadanych rezultatow.

Harmonogram konkursu i realizacji projektéw

Pisemne poinformowanie projektodawcéw o wynikach konkursu — do 2 tygodni od zamieszczenia
ogloszenia o rozstrzygnieciu konkursu na stronach internetowych MSZ.

Projektodawcy moga od daty otrzymania pisma z informacjg o wysokosci przyznanego
dofinansowania ponosi¢ wydatki na realizacje projektu, w tym wydatki finansowane z wkiadu
wlasnego.

Harmonogram projektu powinien uwzgledniaé, poza dziataniami projektowymi, czas na rozliczenie
projektu i sporzadzenie sprawozdania.

Przygotowanie i opisanie koncepciji projektu

Niezbedne jest przeprowadzenie analizy mozliwosci potencjalnego partnera/partneréw, w
szczegolnosci pod katem jegof/ich doswiadczenia w realizacji podobnych projektéw, zasobow
kadrowych i finansowych, zaréwno w okresie trwania projektu, jak i po jego zakohczeniu.

Kluczowe elementy koncepcji projektu opisuje matryca logiczna, ktéra jest generowana
automatycznie wraz z wydrukiem formularza wniosku projektowego. Wydruk powstaje na bazie
wybranych pdl formularza, w szczeg6lnosci tej jego czesci, ktéra odnosi sie do opisu projektu.

Komunikacja wewnetrzna w projekcie i komunikacja spoteczna (promocja projektu) powinny
sprzyja¢ wzmocnieniu efektéw projektu, a takze odpowiedzialnosci projektodawcy wobec
spoteczenstwa polskiego, ktére wnosi do niego kontrybucje finansowa. Zakladany przekaz i
sposéb dotarcia do poszczegdllnych adresatéw dziatan komunikacyjnych powinny byé
uwzglednione w opisie projektu.

Tytut projektu powinien nawigzywac¢ do bezposredniego celu (bezposrednich celéw) projektu.
Nalezy mie¢ rowniez na uwadze, iz tytut projektu bedzie uzywany w celach promocyjnych projektu
i powinien by¢ jasno i rzeczowo sformutowany tak, aby osoby niezwigzane z projektem nie miaty
watpliwosci co do jego istoty i tresci.

Procedura sktadania wniosku projektowego w konkur sie

Obowigzuje dwutorowy sposob zgtoszenia wniosku projektowego w konkursie: przestanie
wypetnionego formularza wniosku on-line oraz dostarczenie go do MSZ w wersji wydrukowanej i
podpisanej (poczta, kurierem badz osobiscie).

Dostarczenie obu form wniosku projektowego do MSZ wraz z wymaganymi zatgcznikami jest
obligatoryjne.

System on-line stuzy usprawnieniu obstugi konkurséw i projektéw programu polskiej pomocy
w MSZ i na placéwkach zagranicznych. Wersja drukowana w oryginale i z wymaganych podpisami
upowaznionych o0s6b jest niezbedna dla rzetelnej dokumentacji wnioskow projektowych,
potwierdzenia wiarygodnosci projektodawcy oraz dla celéw kontrolnych.

Projektodawcy, ktorzy po raz pierwszy ubiegajg sie o srodki z programu polskiej pomocy powinni
dokonaé rejestracji on-line co najmniej na 7 dni przed uptywem terminu skladania ofert
wskazanego w Regulaminie konkursu. W ciagu kilku dni od rejestracji projektodawca otrzyma login
oraz hasto, dzieki ktérym bedzie mogt wypetni¢ formularz wniosku projektowego on-line. Nalezy
pamietac, ze od momentu otrzymania loginu i hasta potrzebny bedzie jeszcze czas na wypetnienie
formularza wniosku projektowego, a nastepnie wydrukowanie go i dostarczenie podpisanego
wydruku z zatgcznikami do MSZ w terminie wskazanym w Regulaminie konkursu.

Po uaktywnieniu konta przy kazdym kolejnym wejsciu do portalu polskapomoc nalezy logowac sie
za pomocg hadanego hasta i loginu. Odpowiedni link ZALOGUJ SIE znajduje si¢ w polu
WSPOLPRACUJ Z NAMI na stronie www.polskapomoc.gov.pl.

Po zalogowaniu sie uzytkownik uzyskuje dostep do formularza wniosku projektowego.
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8.7 Projektodawcy zarejestrowani w portalu polskapomoc w latach 2007-2011, ktérzy posiadajg juz
aktywne konta i do zalogowania sie powinni korzysta¢ z nadanych im przy okazji wczesniejszych
konkurséw loginu i hasta.

8.8  Wypetnienie wniosku on-line

8.8.1 System on-line umozliwia wypetnianie formularza wniosku projektowego w dowolnym trybie
i czasie, jego dopracowywanie, nanoszenie zmian i uzupetnien, tak by ostatecznie dostarczony
do MSZ wniosek w pelni odpowiadal zamierzeniom projektodawcy oraz spetniat wymogi
grantodawcy;

8.8.2 Na kazdym etapie wypelniania formularza on-line mozna edytowa¢ jego zawartos¢, az do
momentu ustalenia wersji ostatecznej i wystania jej do bazy danych MSZ. Umozliwia to funkcja
ZAPAMIETAJ ZMIANY W FORMULARZU. Zapamietanie zmian oznacza, ze po wylgczeniu
(wylogowaniu) i ponownym wigczeniu komputera (zalogowaniu), projektodawca moze
kontynuowac prace nad wypetnianiem formularza wniosku, nie tracac wczesniej wprowadzonych
danych;

8.8.3 Wyslanie ostatecznej wersji wniosku nastepuje po naci$nieciu przycisku ,PRZESLIJ” w czeéci
podsumowujacej wniosek. Oznacza to zgtoszenie projektu do konkursu w zarejestrowanym w
systemie on-line ksztalcie. Po nacisnieciu przycisku "PRZESLIJ" projektodawca nie moze juz
dokonywac¢ jakichkolwiek zmian w formularzu. Formularz automatycznie UZYSKA NUMER.
Wprowadzenie zmian do formularza opatrzonego numerem bedzie juz wtedy niemozliwe;

8.8.4 Przed naci$nieciem przycisku ,PRZESLIJ” nalezy upewnié sie, ze jest to ostateczna wersja
projektu i ze wszystkie pola sa wypetnione (niewypetnienie pewnych pdol moze skutkowaé
brakiem mozliwosci wystania formularza).

8.9 Przed wystaniem wniosku projektowego on-line do bazy portalu polska pomoc, a nastepnie przed

dostarczeniem go do MSZ w wersji pisemnej, nalezy sprawdzi¢:

czy wniosek zostat podpisany przez osobe/osoby uprawnione do TAK NIE

sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu skfadajacego

wniosek

czy podmiot sktadajgcy wniosek posiada status prawny, zgodny z TAK NIE

pkt. 3.1 Regulaminu konkursu, uprawniajacy go do ubiegania sie

o dofinansowanie

czy podmiot skiadajacy wniosek nie podlega wykluczeniu na TAK NIE

podstawie pkt. 3.2-3.4 Regulaminu konkursu

czy kraj, w ktorym i na rzecz ktorego realizowany byiby projekt TAK NIE

WOLONTARIAT jest biorcg oficjalnej pomocy rozwojowej (ODA)

czy w budzecie projektu przewidziano obowigzkowy wktad wiasny TAK NIE

na poziomie wymaganym Regulaminem konkursu

czy wniosek zostat sporzadzony w odpowiedniej liczbie kopii TAK NIE

czy wielostronicowe zalgczniki majg ponumerowane strony TAK NIE

czy kazdy egzemplarz wniosku (oryginat i dwie kopie) jest spiety TAK NIE

osobno lub wlozony do osobnej teczki kartonowej albo

plastikowej. Nalezy wyraznie zaznaczyé¢, ktéry egzemplarz jest

oryginatem.

czy zalgczniki sg czytelne i sporzadzone w jezyku polskim lub w TAK NIE

innych jezykach, ale przestane wéwczas wraz z ttumaczeniem

roboczym na jezyk polski

czy calos¢ wniosku zostata umieszczona w wyraznie opisanej TAK NIE

kopercie, z podajaniem nazwy organizacji, tytutu konkursu,

ktérego dotyczy projekt oraz nazwy kraju beneficjenta
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czy wszystkie oswiadczenia bedace integralng czescig wniosku TAK NIE
projektowego zostaly ztozone.”
czy wszystkie wymagane w konkursie dokumenty potwierdzajgce TAK NIE

status prawny projektodawcy i umocowanie 0s6b go
reprezentujacych, a takze zatgczniki obowigzkowe do formularza
wniosku projektowego wymienione w pkt. 5.9.1-5.9.2 Regulaminu
konkursu zostaly zatgczone do wniosku projektowego

8.10 Nie nalezy oprawia¢ ani bindowa¢ wniosku

8.11 Nalezy pamietaé, iz niedostarczenie wydruku formularza wniosku projektowego do MSZ bedzie
skutkowato niedopuszczeniem go do procedury konkursowej (jako niespetniajgcego wymogow

formalnych konkursu).

9 Dalsze pytania

W przypadku dalszych pytan nalezy skontaktowaé sie z Departamentem Wdrazania Programéw
Rozwojowych MSZ. Pytania nalezy kierowa¢ na adres: wolontariat@msz.gov.pl lub telefonicznie na

nr +48 (22) 523 8186.

* Brak ktoregokolwiek z oswiadczen lub ztozenie go w formie negatywnej skutkuje odrzuceniem wniosku na etapie oceny

formalnej bez mozliwosci uzupetnienia
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Zatacznik nr 2. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY DOTACJI

§1.

1.1

1.2.
1.3.

1.4.

15.

§2.

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Przedmiot umowy

MSZ zleca Zleceniobiorcy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2010, Nr 234, poz. 1536), oraz ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.) realizacje
Projektu PoOd NAZWE WHBSNIG:  i.vivit it et et e e e et e et e e e eae et e e e
okreslonego szczegdétowo we wniosku projektowym ztozonym przez Zleceniobiorce w dniu
..................... , Stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy, zwanego dalej projektem, a Zleceniobiorca
zobowigzuje sie wykonac projekt w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

Zrédtem finansowania dotaciji sg $rodki z rezerwy celowej budzetu panstwa na rok 2011.

Niniejsza umowa jest umowg 0 wsparcie realizacji projektu, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie powotanej w ust. 1.

Umowe uznaje sie za wykonang z chwilg zatwierdzenia przez MSZ sprawozdania koncowego, o
ktorym mowa w 8§ 11 ust. 1 oraz zawarcia umowy o0 przeniesienie autorskich praw majgtkowych,
o ktérej mowa w § 21 ust. 3 (jezeli dotyczy przedmiotu projektu).

Zleceniobiorcy skladajacy wniosek wspolny w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie ponosza odpowiedzialnos¢ solidarng za zobowigzania, o ktérych
mowa w niniejszej umowie.

Sposoéb wykonania projektu

Termin realizacji projektu ustala sie od dnia ..........cccccceeeeeeeennnnnn. do dnia ........ 2011r.”
Termin wykorzystania dotacji ustala sie od .......... (data otrzymania pisma z informacjg o
wysokosci przyznanego dofinansowania) do .......... 2011 r.” Wykorzystanie dotacji nastepuje

przez zaptate za zrealizowane zadania, na ktore zostala udzielona dotacja.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac projekt zgodnie z wnioskiem projektowym oraz budzetem
projektu bedacymi odpowiednio zatgcznikami nr 1 i nr 2 do umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, na jaki jg
uzyskat i na warunkach okreslonych niniejszg umowa. Dotyczy to takze ewentualnych
przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ przy
kalkulowaniu wielkosci dotacji oraz odsetek bankowych od przekazanych przez MSZ $srodkéw,
ktére nalezy wykorzysta¢ wylacznie na wykonanie projektu. W przypadku ich niewykorzystania
przychody i odsetki muszg zosta¢ zwrécone MSZ na zasadach okreslonych w § 12.

Whniosek projektowy ztozony przez Zleceniobiorce w dniu ................... okresla zobowigzanie
Zleceniobiorcy, o ile nie jest sprzeczny ze zaktualizowanymi: opisem poszczegdllnych dziatan,
harmonogramem i budzetem projektu, stanowigcymi integralng czes¢ umowy.

MSZ zapewnia wolontariuszowi ubezpieczenie w ramach zawartej przez MSZ umowy
ubezpieczenia zawartej z ..o, (nazwa ubezpieczyciela i nr polisy)., w zakresie i
na sume wyszczegolniong w zalgczniku nr 10 do umowy na okres wykonywania zadan
okreslonych w projekcie.

O zmianach okresu wykonywania zadan, o ktbrym mowa w ust. 6 Zleceniobiorca powiadomi MSZ
na pismie na 7 dni przed planowang zmiana.

MSZ zobowigzuje sie przekaza¢ dane polisy oraz ogdlne warunki ubezpieczenia najpozniej 7 dni
od zawarcia Umowy.

Jezeli w ramach projektu realizowana jest inicjatywa edukacyjna Zleceniobiorca zobowigzany jest
przesta¢ MSZ jej koncepcje ze wskazaniem miejsca, terminu, adresatoéw, opisu dziatah oraz
budzetu nie p6zniej niz na 30 dni przed planowanym terminem jej realizacji albo planowanym
poniesieniem pierwszego wydatku na ten cel.

1

9
" Nie p6zniej niz do 31.12.2011r.

Nie p6zniej niz do 31.12.2011r.
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2.10.

§ 3.

3.1

3.2.
3.3.

3.4.

3.4.1.

3.5.

3.6.

3.6.1.

3.6.2.
3.6.3.
3.6.4.

3.6.5.
3.6.6.

3.7.

3.8.
3.8.1.

3.8.2.
3.8.3.

3.9.

Zleceniobiorca zobowigze wolontariusza do przekazania do MSZ dwoch raportéw z realizacji
projektu, zgodnych ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 9 do umowy.

Wysoko $¢ dotacji w catkowitym koszcie projektu i koszty kwa lifikowane

MSZ zobowigzuje sie do przekazania na realizacje projektu kwote dotacji w wysokosci
....................... (stownie) ........cccccvvvvviiiriieieeeeee........ ZbOtych, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
] PP , W terminie 14 dni od dnia wejcia w zycie niniejszej umowy.

Za dzieh wyptaty dotacji uznaje sie dzien uznania rachunku MSZ.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania go nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych
rozliczen z MSZ, wynikajacych z umowy, tj. do dnia zatwierdzenia przez MSZ sprawozdania
koncowego, o ktérym mowa w § 11 ust. 1.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeznaczenia na realizacje projektu srodkéw wirasnych w

WYSOKOSCI: oo 530110 1= PP
zlotych, w tym Srodkow z innych niz MSZ zrodet
18] o] 104 )Y/ o o 1P PEPPRURPPPURRRRR
(nazwa organu przyznajgcego Srodki) w  wySOKOSCI  ......oieieiiiiiiiiin (stownie):
...................................... ziotych.

Whkiad witasny w postaci wktadow rzeczowych i osobowych stanowi koszt kwalifikowany.

Catkowity koszt projektu stanowi sume kwoty dotacji oraz srodkéw whasnych, o ktérych mowa w
ust. 1 i ust. 4 i wynosi ............... (SFOWNIE) et
zlotych.

W ramach realizacji zadania Zleceniobiorca moze pokrywac¢ koszty kwalifikowane, spetniajgce
ponizsze kryteria:

poniesione w terminie, o ktorym mowa w 8§ 2 ust. 2 oraz zwigzane z dziataniami przewidzianymi do
realizacji w terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1,

zwigzane z przedmiotem umowy i przewidziane w budzecie projektu;
niezbedne do realizacji projektu stanowigcego przedmiot dotacji;

identyfikowalne i weryfikowalne, zarejestrowane w zapisach ksiegowych Zleceniobiorcy/ow i
okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;

spetniajg wymogi majgcego zastosowanie prawa podatkowego i socjalnego;

sg racjonalne i uzasadnione oraz spetniajg wymogi nalezytego zarzadzania finansami, zwlaszcza
pod wzgledem oszczednosci i efektywnosci.

Na koszty kwalifikowane sktadajg sie wytacznie wymienione w ust. 8 i 9 koszty rzeczywiste i
koszty z limitem na jednego wolontariusza pod warunkiem, ze spetniajg one kryteria wskazane w
ust. 6. Wszelkie inne koszty, w tym w szczegélnosci wydatki zwigzane z pobytem oséb
towarzyszacych wolontariuszowi, nie zaangazowanych w realizacje projektu, nie stanowig
kosztow kwalifikowanych.

Koszty kwalifikowane rzeczywiste to:

koszty szczepien wolontariusza, w tym szczepienia wymagane i szczepienia zalecane,
przedwyjazdowych konsultacji lekarskich i badan laboratoryjnych oraz lekow antymalarycznych
pod warunkiem uzasadnienia potrzeby ich wykonania/zakupu;

koszty wiz i innych optat wymaganych przepisami kraju przyjmujace9021;

koszty transportu wolontariusza do i z kraju przyjmujgcego (do miejsca zakwaterowania i z
powrotem).

Koszty kwalifikowane z limitem na jednego wolontariusza to:

21
Np. pozwolenia na prace, jesli jest ono wymagane.
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3.9.1. obstuga administracyjna i koordynacja do wysokosci 3.000 PLN, z zastrzezeniem, ze w przypadku
zgtoszenia wiecej niz jednego wolontariusza w jednym wniosku projektowym kwota wydatkow
na kazdego kolejnego wolontariusza wyniesienie nie wiecej niz 1.000 PLN;

3.9.2. koszty utrzymywania kontaktu pomiedzy organizacjg wysylajgca, organizacjg przyjmujaca a
wolontariuszem do wysokosci 400 PLN miesiecznie, z zastrzezeniem, ze w przypadku
zgtoszenia wiecej niz jednego wolontariusza w jednym wniosku projektowym kwota wydatkow
na kazdego kolejnego wolontariusza wyniesienie nie wiecej niz 300 PLN miesiecznie;

3.9.3. koszty zakwaterowania wolontariusza w kraju przyjmujacym do wysokosci 1.200 PLN miesiecznie;

3.9.4. diety wolontariusza na pokrycie kosztéw wyzywienia, transportu w miejscu realizacji
zadania/zadan oraz inne drobne wydatki do wysokosci okreslonej w budzecie projektu

3.9.5. koszty organizacji przyjmujacej bezposrednio zwigzane z zapewnieniem prawidiowej realizacji
zadan wolontariusza i warunkéw pracy odpowiadajgcych miejscowym standardom oraz
narzedzia i materialty niezbedne do wykonywania zadan przez wolontariusza do wysokosci
8.000 PLN, z zastrzezeniem, ze w przypadku zgtoszenia wiecej niz jednego wolontariusza w
jednym wniosku projektowym kwota wydatkéw na kazdego kolejnego wolontariusza
wyniesienie nie wiecej niz 4.000 PLN;

3.9.6. szkolenie przedwyjazdowe do wysokosci 1.200 PLN, z zastrzezeniem, ze w przypadku zgtoszenia
wiecej niz jednego wolontariusza w jednym wniosku projektowym kwota wydatkow na kazdego
kolejnego wolontariusza wyniesienie nie wiecej niz 600 PLN;

3.9.7. szkolenie poprzyjazdowe i jezykowe w kraju przyjmujgcym do wysokosci 1.500 PLN, z
zastrzezeniem, ze w przypadku zgloszenia wiecej niz jednego wolontariusza w jednym
wniosku projektowym kwota wydatkéw na kazdego kolejnego wolontariusza wyniesienie nie
wiecej niz 1.000 PLN;

3.9.8. koszty inicjatywy edukacyjnej do wysokosci 10.000 PLN, z zastrzezeniem, ze w przypadku
zgtoszenia wiecej niz jednego wolontariusza w jednym wniosku projektowym kwota wydatkow
na kazdego kolejnego wolontariusza wyniesienie nie wiecej niz 5.000 PLN.

3.10. Za koszty niekwalifikowane uznawane sg w szczegoélnosci nastepujace koszty:
3.10.1. koszty nieprzewidziane w budzecie projektu;

3.10.2. wynikajace ze zwiekszenia kosztorysu pozycji dotyczacej wynagrodzen lub honoraridw, z
uwzglednieniem ust. 13;

3.10.3. wydatkowane w sposéb sprzeczny z zasadami, o ktérych mowa w § 6;
3.10.4. zakup alkoholu,

3.10.5. wydatki zwigzane z pobytem o0sOb towarzyszacych wolontariuszowi, nie zaangazowanych w
realizacje projektu.

3.11. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zabezpieczenia przed podwdéjnym finansowaniem tych
samych wydatkow ze srodkow dotacji i z innych zrodet.

3.12. Jezeli koszt rzeczywisty finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu, o ktorym mowa w § 11
ust. 1 umowy, nie jest réwny z kosztem okreslonym w budzecie projektu (zatacznik 2 do Umowy),
to uznaje sie go za zgodny z budzetem projektu wtedy, gdy nie nastgpito jego zwiekszenie o
wiecej niz 25 %. W przypadku kosztéw z limitem na jednego wolontariusza dozwolone jest
dokonywanie, bez uprzedniej zmiany umowy, przesunie¢ pomiedzy tymi kosztami w ramach
limitéw, o ktérych mowa w ust. 9, z zastrzezeniem ust. 13.

3.13. Niedozwolone jest dokonywanie zwiekszenia kosztorysu pozycji, o ktérych mowa w ust. 9.1. bez
uprzedniej pisemnej zgody MSZ.

3.14. W przypadku zwiekszenia bez zmiany umowy danego kosztu finansowanego z dotacji ponad limit,
o ktérym mowa w ust. 12, Zleceniobiorca zwraca kwote wynikajgcg z dokonanego zwiekszenia w
stosunku do kosztu okreslonego w budzecie projektu zwiekszonego o limit wskazany w ust. 12.

3.15. Przekroczenie limitu, o ktérym mowa w ust. 12, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.
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3.16. Dodanie nowej pozycji w budzecie dotyczgcej inicjatywy edukacyjnej w trakcie realizacji projektu

§ 4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

§ 5.

5.1.

5.2.

§6.

wymaga pisemnej zgody MSZ i mozliwe jest tylko w przypadku sfinansowania jej do wysokosSci
kwoty, o ktérej mowa w ust. 9 pkt 8 w ramach powstatych w projekcie oszczednosci.

Wspotpraca z partnerami
Zleceniobiorca moze powierzy¢ realizacje zadan w ramach projektu partnerom wymienionym we

wniosku projektowym, w zakresie i na zasadach tam wskazanych.

Przez partnera z kraju partnerskiego (organizacje przyjmujgcg) rozumie sie podmiot o podobnym
statusie prawnym i profilu dziatalnosci co Zleceniobiorca, pochodzacy z kraju, na ktérego rzecz
projekt jest realizowany oraz zaangazowany w opracowanie zatozen projektu i jego wykonanie.

W wypadku przeptywu $rodkéw finansowych od Zleceniobiorcy do partnera konieczne jest
zawarcie przed przekazaniem srodkow umowy pomiedzy tymi podmiotami jednoznacznie
okreslajacej zasady i warunki partnerstwa.

Zmiana zakresu realizacji projektu przez partneréw, warunkow tej realizacji lub partneréw, ktorym
Zleceniobiorca powierza realizacje projektu, wymaga uprzedniej pisemnej zgody MSZ.

Procentowy udziat dotacji w kosztach projektu

Procentowy udziat gzotacji w calkowitych kosztach projektu wynosi nie wiecej niz:

Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowac¢ procentowy udziat dotacji, o ktdrym mowa w ust. 1, w
calkowitych kosztach projektu, o ktérych mowa w § 3 ust. 5.

ZamOwienia optacane z dotacji

Do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane finansowanych albo wspoifinansowanych ze
srodkow pochodzacych z dotacji Zleceniobiorca zobowigzany jest stosowaé¢ zasady rownego
traktowania, uczciwej konkurenciji i przejrzystosci.

§7.

7.1.

7.2.

7.3.

§ 8.

8.1.

8.2.

Dokumentacja finansowo-ksi egowa i ewidencja ksi egowa

Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej projektu, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.), w spos6b
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu
przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym nastgpito zakonczenie
realizacji projektu.

Zasady dotyczace dokumentowania wybranych dziatah i ich rozliczania, zwane dalej zasadami,
zostaty okreslone zatgczniku nr 6 do niniejszej umowy.

Obowi gzki informacyjne Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania, ze projekt jest wspotfinansowany ze Srodkow
otrzymanych od MSZ. Informacja na ten temat powinna sie znalez¢ we wszystkich materiatach,
publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych
dotyczacych realizowanego projektu.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania znaku graficznego programu polskiej pomocy na
wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych, dotyczacych realizowanego projektu oraz zakupionych $rodkach trwatych,
proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widocznosé.

2

2
Udziat procentowy skalkulowany na podstawie zadeklarowanego wktadu witasnego w danym projekcie.

® W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wymogu nie stosuje.
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8.3.

§09.

Zasady wizualizacji okreslone sa w Wytycznych uzycia oraz umieszczenia znaku graficznego
programu pomocy rozwojowej oraz informowania o finansowaniu projektéw realizowanych w
ramach programu polskiej wspétpracy rozwojowej na rok 2011 stanowigcym zatgcznik nr 7 do
umowy.

Uprawnienia informacyjne MSZ

Zleceniobiorca upowaznia MSZ do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji,
Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktéry
przyznano s$rodki, oraz informacji o wysokosci przyznanych srodkow.

§ 10.

10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

§11.

11.1.

11.2.

11.3.

Monitoring i kontrola projektu

MSZ sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania projektu przez Zleceniobiorce, w tym
wydatkowania przekazanej dotacji oraz $srodkéw, o ktérych mowa w 8 3 ust. 4. Kontrola moze
by¢ przeprowadzona w toku realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania
obowigzku, o ktérym mowa w § 7 ust. 2.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez MSZ mogq badac
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub moga mieé¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania projektu, oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji
dotyczacych wykonania projektu. Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujacego jest zobowigzany
dostarczyc¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji
w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

Realizacja umowy podlega¢ bedzie monitoringowi MSZ.

Monitoring, o ktorym mowa powyzej moze polega¢ m.in. na wizytacjach przedstawicieli MSZ w
trakcie realizacji projektu lub zadaniu od Zleceniobiorcy informacji dotyczacych postepdéw i stanu
realizacji projektu.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do poinformowania MSZ, jesli w trakcie realizacji pojawia sie
istotne przeszkody mogace uniemozliwi¢ zrealizowanie zaplanowanych dziatah lub osiggniecie
zaplanowanych celow.

Zleceniobiorca zobowigzany jest informowa¢ MSZ o kluczowych wydarzeniach projektu w terminie
umozliwiajgcym udziat w wydarzeniu upowaznionym przedstawicielom MSZ, nie p6zniej niz na
10 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.

Prawo kontroli i monitoringu przystuguje osobom upowaznionym przez MSZ zar6wno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji projektu.

O wynikach kontroli i monitoringu, o ktérych mowa powyzej, MSZ poinformuje Zleceniobiorce, a w
przypadku stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci w realizacji umowy przekaze mu wnioski i
zalecenia, wzywajgc do usuniecia uchybien i nieprawidtowos$ci w terminie, o ktérym mowa w ust.
9.

Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie diuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow
i zalecen, o ktérych mowa w ust. 8, do ich wykonania i powiadomienia o tym MSZ.

Obowi gzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

Sprawozdanie koncowe z wykonania projektu nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru, stanowigcego
zalgcznik nr 5 do niniejszej umowy i doreczy¢ do MSZ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji projektu, o ktbrym mowa w § 2 ust. 1.

MSZ ma prawo zgdac, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit dodatkowe
informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1.

W przypadku nieziozenia sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1, MSZ wzywa pisemnie
Zleceniobiorce do jego ztozenia.
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11.4. W przypadku niezastosowania sie do wezwania, Zleceniobiorca zapfaci kare umowng w
wysokosci ....... % kwoty okreslonej w 8 3 ust. 1.

11.5. Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawg odstgpienia od umowy przez MSZ.

11.6. Dostarczenie sprawozdania koncowego jest réwnoznaczne z udzieleniem MSZ prawa do
rozpowszechniania jego tresci w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych
oraz innych dokumentach urzedowych.

11.7. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, musi by¢ czytelnie podpisane przez osobe/osoby
upowazniona/upowaznione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu Zleceniobiorcy, a
wszystkie kopie dokumentow dotgczonych do sprawozdania powinny byé poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobely upowazniong/e do skiadania oswiadczenia woli w imieniu
Zleceniobiorcy. W przypadku, gdy osobg reprezentujacg Zleceniobiorce jest osoba inna niz
osoby wykazane w wypisie z rejestru lub innych odpowiednich dla Zleceniobiorcy dokumentach
rejestrowych do sprawozdania nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo udzielone przez Zleceniobiorce,
zgodnie z reprezentacja wykazang w wypisie z rejestru lub innych odpowiednich do
Zleceniobiorcy dokumentach rejestrowych. W przypadku braku mozliwosci dotaczenia do
sprawozdania oryginatlu petnomocnictwa nalezy dotgczy¢ kopie petnomocnictwa poswiadczong
zgodnie z opisanymi powyzej zasadami.

11.8. Zleceniobiorca zobowigzany jest do dotaczenia do sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1,
odpowiednio do przedmiotu dziatania:

11.8.1. egzemplarza wykonanej publikacji, materiatéw szkoleniowych/konferencyjnych i informacyjnych,
11.8.2. listy uczestnikow/odbiorcow szkolen, konferencji, warsztatow itp.,

11.8.3. listy laureatow konkursu wraz z potwierdzeniami odbioru nagréd,

11.8.4. opublikowanych artykutéw i materiatéw prasowych,

11.8.5. nagrania filmu, programu radiowego lub telewizyjnego ptycie CD lub DVD,

11.8.6. dokumentacji zdjeciowej dotyczacej przeprowadzonej akcji promocyjnej, imprezy masowej,
stoiska informacyjnego, nagrdéd dla uczestnikdw konkursu, zakupionych/wyprodukowanych
materiatébw promocyjnych itp. na ptycie CD,

11.8.7. kopie ankiet ewaluacyjnych i ich podsumowanie,

11.8.8. listu przewodniego sporzadzonego zgodnie z wymogami okreslonymi w § 6 Zasad, stanowigcych
zalgcznik nr 6 do niniejszej umowy.

11.9. Zleceniobiorca zobowigzany jest, o ile to mozliwe, do dotgczenia do sprawozdania dokumentow
wymienionych w ust. 8 w wers;ji elektroniczne;.

11.10. Zleceniobiorca jest zobowigzany do zalgczenia do koncowego sprawozdania nastepujgcych
dokumentow:

11.10.1.08wiadczenia o kwocie odsetek bankowych od przekazanej dotacji oraz o sposobie ich
wykorzystania,

11.10.2. potwierdzenia dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw z dotacji i ewentualnie uzyskanych
przychoddéw (w szczegolnosci odsetek bankowych od przekazanej dotacji lub optat pobranych
od adresatéw/uczestnikbw zadania) z wyszczegOllnieniem rodzajéow  zwrotéw i
odpowiadajgcych im kwot,

11.10.3.08wiadczenia, ze wydatki zostaly rzeczywiscie poniesione i nie zostaly rozliczone z innych
zrodet,

11.10.4.08wiadczenia, ze wydatki wykazane w sprawozdaniu zostaly rozliczone zgodnie z
obowigzujacymi u Zleceniobiorcy zasadami rachunkowos$ci oraz w oparciu o obowigzujace
przepisy prawa,

11.10.5.08wiadczenie o kwocie optat pobranych od adresatéw/uczestnikow zadania i sposobie ich
wykorzystania na realizacje projektu;

24
Kara nie moze przekroczy¢ 10% kwoty dotacji i kwoty 1.000,00 zt.
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11.11. Wszelkie dowody ksiegowe dokumentujgce poniesienie wydatkéw w ramach realizacji dziatania
powinny by¢ opatrzone pieczecig Zleceniobiorcy oraz posiada¢ sporzadzony w sposob trwaty
opis zawierajacy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja
powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
Zleceniobiorcy.

11.12. MSZ moze w terminie, o ktdrym mowa w 8 7 ust. 2 zazgda¢ przekazania kserokopii wszelkich
dowodow ksiegowych dokumentujgcych poniesione wydatki w ramach realizacji zadania (m.in.
kserokopii listy ptac oraz uméw zlecen wraz z rachunkami, a takze innych umow, faktur i
rachunkow dotyczacych realizacji projektu) wraz z potwierdzeniami dokonania ptatnosci z tytutu
w/w kosztow.

11.13. W przypadku niezastosowania sie przez Zleceniobiorce do zadania, o ktérym mowa w ust. 12 i
niedostarczenia do MSZ kserokopii wszelkich dowoddéw ksiegowych w terminie 15 dni od
otrzymania zgdania, MSZ moze rozwigza¢ umowe w trybie okreslonym w § 16.

§12. Zwrot srodkéw finansowych

12.1. Przyznane $rodki finansowe z dotacji, okreslone w 8§ 3 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowigzany
wykorzysta¢ w terminie, o ktéorym mowa w § 2 ust. 2. Kwote dotacji niewykorzystang do tego
terminu Zleceniobiorca jest zobowigzany zwréci¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania, wskazanego w § 2 ust. 1.

12.2. Odsetki od kwot dotacji zwréconych po terminie 30 dni od dnia wykonania projektu podlegajg
zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanej od dnia
nastepujacego po dniu, w ktérym uptyngt termin zwrotu dotacji do dnia uznania rachunku
bankowego MSZ, na rachunek bankowy MSZ, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3.

12.3. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji MSZ podlegajg zwrotowi na
rachunek bankowy MSZ, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3, na zasadach okreslonych w ust. 1-2.

12.4. Wszystkie zwroty srodkéw pochodzacych z dotacji bedg dokonywane na nastepujace rachunki
bankowe MSZ prowadzone przez Narodowy Bank Polski o numerach:

12.4.1. w przypadku rozliczenia dotacji do dnia 31 grudnia 2011 r. 93101010100007942230000000,

12.4.2. w okresie od 1 stycznia do 15 lutego 2012 r. do rozliczenia dotacji stuzy¢ bedzie rachunek o
numerze:  93101010100007942230000000/2011 a po tym terminie  rachunek:
43101010100007942231000000.

12.4.3. do wptaty wszystkich odsetek stluzy¢é bedzie rachunek bankowy: 4310101010000
7942231000000.

12.5. Zleceniobiorca, zwracajgc srodki pochodzace z dotacji, zobowigzany jest wskazac:
12.5.1. kwoty niewykorzystanej dotacji,

12.5.2. kwoty odsetek bankowych,

12.5.3. nr lub date zawarcia umowy.

12.6. Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego, pisemnego poinformowania MSZ o dokonaniu
zwrotéw, o ktérych mowa powyzej, z wyszczegoélnieniem rodzajéw zwrotéw i odpowiadajacych
im kwot.

8§ 13. Skutki wykorzystania dotacji niezgodnie z prz  eznaczeniem, pobrania nienale znie lub w
nadmiernej wysoko $ci

13.1. Przez wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem rozumie sie wykorzystanie srodkéw z
dotacji w sposo6b sprzeczny z warunkami niniejszej umowy, w szczegélnosci z naruszeniem 8§ 6,
lub na inny cel niz okreslony w umowie, zwlaszcza poprzez pokrycie kosztéw, o ktérych mowa w
8 3 ust. 10 oraz z naruszeniem zasad okreslonych w 8§ 3 ust. 6-9.

13.2. Dotacjami nienaleznymi sg dotacje udzielone bez podstawy prawnej.

13.3. Dotacjami pobranymi w nadmiernej wysokosci sg dotacje, o ktorych mowa w § 3 ust. 15 niniejszej
umowy lub otrzymane w wysokosci wyzszej niz okreslona w umowie.
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13.4. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych w art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

13.5. Zadanie zwrotu dotacji i odsetek bankowych dotyczy catosci lub czesci dotacji i odsetek
bankowych odpowiednio do zakresu stwierdzonych nieprawidtowosci, o ktérych mowa w ust. 1.

8 14. Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

14.1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
za ktore Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiajg wykonywanie umowy.

14.2. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkéw finansowych
Strony okres$lg w protokole.

14.3. W przypadku, gdy Strony nie osiggng porozumienia w zakresie rozliczenia finansowego umowy w
terminie 14 dni od dnia jej rozwigzania za porozumieniem Stron, MSZ, dzialajac z nalezytg
starannosciag i uwzgledniajgc majgce zastosowanie przepisy prawa, jednostronnie okresli zasady
rozliczenia finansowego informujgc o nich Zleceniobiorce. W takim przypadku ustalenia MSZ
beda dla Zleceniobiorcy wigzace.

§ 15. Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorc e

15.1W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajagcych wykonanie niniejszej umowy
Zleceniobiorca moze od niej odstgpi¢, jednak nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji.

15.2 Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, jezeli MSZ nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w
umowie, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji.

15.3 W przypadku odstgpienia przez Zleceniobiorce od wykonania umowy po przekazaniu przez MSZ
dotacji nalicza sie kare umowng w wysokosci ....% kwoty okreslonej w 8 3 ust. 1.”

8§ 16. Rozwigzanie umowy przez MSZ

16.1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez MSZ ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
16.1.1. wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,;

16.1.2. nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczeg6lnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania;

16.1.3. przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub calosci dotacji osobie trzeciej, jesli nie przewiduje
tego Umowa,

16.1.4. nieprzeditozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania w terminie ina
zasadach okreslonych w Umowie;

16.1.5. odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli i/lub monitoringowi albo w terminie
okreslonym przez MSZ niedoprowadzenia do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

16.2. MSZ, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi w wyniku stwierdzenia
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i
numer rachunku bankowego, na ktore nalezy dokona¢ wptaty.

16.3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi
wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtoSci
podatkowych, poczawszy od dnia nastepujgcego po uptywie terminu zwrotu dotacji, okre$lonego
w ust.2.

§ 17. Forma pisemna o swiadcze h

17.1. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia umowy wymagajg zawarcia aneksu w formie pisemnej, z
zastrzezeniem 8 3 ust. 12 16.

® Kara umowna nie moze przewyzsza¢ 10% wartosci przyznanej dotacji i kwoty 1000 zt
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17.2. Oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowag wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
17.3. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemne;j.

17.4. Wszelkie zmiany umowy, w tym zmiany w budzecie projektu powyzej limitu okreslonego w § 3 ust.
12 oraz zmiany terminu realizacji projektu, muszg by¢ poprzedzone wnioskiem o zgode MSZ na
ich dokonanie przekazanym do MSZ nie pézniej niz w terminie do 15 dni przed planowang
zmiang, jednak nie pdzniej niz 15 dni przed zakonczeniem realizacji projektu.

17.5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, kiedy przekazanie wniosku przed wprowadzeniem
zmian nie bylo mozliwe z przyczyn niezaleznych od Zleceniobiorcy, dopuszcza sie jego
przekazanie w terminie pézniejszym, jednak nie pozniej niz 15 dni przed zakohczeniem realizacji
projektu.

§ 18. Odpowiedzialno $€ wobec 0séb trzecich

18.1. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec os6b trzecich za szkody powstate w
zwigzku z realizacjg projektu.

18.2. W zakresie zwigzanym z realizacjg projektu, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
Zleceniobiorca odbiera stosowne oswiadczenia 0sdb, ktdrych te dane dotycza, zgodnie z ustawg
Z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
pézn. zm.).

§ 19. Odpowiedzialno §¢ MSZ

Odpowiedzialnos¢ MSZ za zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy ogranicza sie wylacznie do
obowigzku zaptaty odsetek ustawowych w przypadku uchybienia terminowi wyptaty srodkéw z dotacji z
przyczyn lezacych po stronie MSZ. MSZ nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Zleceniobiorcy w zadnym
innym zakresie. W szczegoélnosci MSZ nie odpowiada za jakiekolwiek skutki, w tym roszczenia osob
trzecich, wynikajace z dziatan badz zaniechah Zleceniobiorcy zwigzanych z niniejszg Umowg, w tym w
przypadku, gdy Zleceniobiorca opézni sie z wykonaniem projektu lub, gdy MSZ, zgodnie z
przystugujgcym mu uprawnieniem, zazada zwrotu dotaciji.

§ 20. Dostarczanie korespondencji mi  edzy stronami

20.1. Wszelka korespondencja kierowana do MSZ w zwigzku z niniejszg umowg ma forme pisemng i
opatrzona jest numerem umowy. Korespondencje, w tym koncowe sprawozdanie z realizacji
projektu, o ktorym mowa w § 11, nalezy przesta¢ na ponizszy adres:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Departament ...........cooeeveiveineinn.n.

Al. Szucha 23, 00-580 Warszawa

z dopiskiem: ,dotyczy umowy dotacji nr .............

20.2. Wszelka korespondencja kierowana do Zleceniobiorcy w zwigzku z niniejszg umowg ma forme
pisemgaL i opatrzona jest numerem umowy. Korespondencja jest przesytana na nastepujacy

adres:
Pan/Pani ..............ccoviivi i, (imie, nazwisko, funkcja)
................................................... (nazwa Zleceniobiorcy)
UL 1] S
kod pocztowy .................ee. MiejSCOWO0SE .......ovvvvnennnnn.

20.3. Terminy dostarczenia wymaganych umowg dokumentdw, oswiadczen i wyjasnien uwaza sie za
zachowane, jezeli przed ich uptywem pismo zostato: nadane w polskiej placéwce pocztowej

26
nalezy uzupeti¢ w przypadku, kiedy adres jest inny anizeli w komparycji umowy.
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20.4.

20.5.

§21.

21.1.

21.2.

21.3.

§ 22.

22.1.

22.2.

§ 23.

23.1.

23.2.

23.3.

operatora publicznego, dostarczone osobiscie lub za posrednictwem poczty kurierskiej na adres
wskazany w ust. 1.

Termin dostarczenia wymaganego umowag sprawozdania uwaza sie za zachowany, jezeli przed
jego uptywem zostatlo ono nadane listem poleconym w polskiej placowce pocztowej operatora
publicznego, dostarczone osobiscie lub za posrednictwem poczty kurierskiej na adres wskazany
w ust. 1.

Termin, o ktérym mowa w § 17 ust. 4 i 5 uwaza sie za zachowany z chwilg przekazania wniosku
za posrednictwem faksu.

Zasady udost epniania wynikéw projektu maj acych cechy utworu

Zleceniobiorca jest zobowigzany do udostepnienia wynikow projektu majacych cechy utworu na
licencji Creative Commons Uznanie autorstva 3.0 Polska, z uwzglednieniem ust.
3. Pelne postanowienia licenciji sq dostepne pod adresem
http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/pl.

Udostepnienie utworu na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 3.0 Polska polega na
oznaczeniu danej tresci odpowiednig informacjg licencyjng. Taka informacja powinna w czytelny
sposo6b okreslaé tytut utworu, wtasciciela praw autorskich do niego oraz licencje, na ktorej utwor
jest dostepny. Nalezy stosowac¢ informacje licencyjng nastepujacej tresci (wstawiajac
odpowiednie informacje w pola oznaczone nawiasami kwadratowymi): ,[Tytut lub opis utworu]
jest dostepny na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 3.0 Polska. Pewne prawa
zastrzezone na rzecz [nazwa autoréw oraz nazwa instytucji]. Utwér powstat w ramach programu
polskiej wspotpracy rozwojowej realizowanej za posrednictwem MSZ RP w roku 2011.Zezwala
sie na dowolne wykorzystanie utworu, pod warunkiem zachowania ww. informacji, w tym
informacji o stosowanej licencji, o posiadaczach praw oraz o programie polskiej wspotpracy
rozwojowej.”

Zleceniobiorca jest zobowigzany przekazaé MSZ licencje niewytgczng dotyczaca autorskich praw
majatkowych z prawami pokrewnymi do dokumentacji zdjeciowej lub filmowej zataczonej do
sprawozdania, o ktérym mowa w 8§ 11 ust.l na podstawie umowy zgodnej ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 8 (jezZeli dotyczy).

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za  $rodki pochodz ace z dotacji

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg projektu rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania
ich zakupu.

Z waznych przyczyn Strony moga zawrze¢ aneks o niniejszej umowy, zezwalajacy na zbycie
rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze Zleceniobiorca
zobowigze sie przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych.

Postanowienia ko ncowe

W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej Umowy Strony
bedg staraly sie rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie
poddany pod rozstrzygniecie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe MSZ sadu powszechnego.

Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac na biezgco, jednak nie pGzniej niz w terminie 7 dni
od daty zaistnienia zmian, o wszystkich zmianach majgcych miejsce wobec niego lub wobec
przedmiotéw zakupionych lub wykonanych za srodki pochodzace z dotacji, a w szczegdélnosci do
informowania o:

23.3.1. wszelkich zmianach adresu, numeréw telefonicznych i fakséw, oséb upowaznionych do

reprezentacji, itp.,

23.3.2. przeksztalceniach wtasnosciowych, likwidacji, wszczeciu postepowania upadto$ciowego,

zawieszeniu lub zaprzestaniu dziatalnosci,
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23.3.3. wszelkich roszczeniach skierowanych przez osoby trzecie wzgledem kwoty dotacji, przedmiotow
zakupionych w ramach niniejszej umowy.

23.4. MSZ zastrzega siebie prawo do decyzji co do srodkéw dotacji lub przedmiotéw za nie zakupionych
lub wykonanych w razie zaistnienia przestanek okreslonych w ust. 3 pkt. 2.

23.5. Umowa niniejsza zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

23.6. Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez drugg ze stron, z zastrzezeniem § 2
ust. 2.

Zleceniobiorca MSZ

ZAL ACZNIKI do umowy dotaciji:
1)  wniosek projektowy;
2)  budzet projektu/zaktualizowany budzet projektu (jeZeli budzet podlegat aktualizacji);

3) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wlasciwego rejestru lub ewidencji lub
kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginalem przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczenh
woli w imieniu Zlecenloblorcy

4) umowa pomiedzy Zleceniobiorcami, ktérzy zlozyli oferte wspdlng, okreslajaca zakres ich
Swiadczenh skfadajacych sie na realizacje projektu, jezeli dotyczy;

5)  wzor sprawozdania z realizacji projektu;
6) zasady dotyczace dokumentowania wybranych dziatan i ich rozliczania;

7)  Wytyczne uzycia oraz umieszczenia znaku graficznego programu polskiej wspotpracy rozwojowe;j
oraz informowania o finansowaniu projektéw realizowanych w ramach polskiej wspétpracy
rozwojowej realizowanej za posrednictwem MSZ RP w roku 2011;

8) wzdér umowy o przeniesienie majgtkowych praw autorskich (jezeli w wyniku realizacji projektu
powstang utwory w rozumieniu ustawy o Prawie autorskim i prawach pokrewnych).

9)  wzdér raportéw wolontariusza dla MSZ;

10) zakres i suma ubezpieczenia w ramach polisy wykupionej przez MSZ.

27
Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.
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Zatacznik nr 3. Zasady dotycz ace dokumentowania wybranych dziata niich rozliczania

§1.

§ 2.

2.1.
2.1.1.

2.1.2.
2.1.3.

2.1.4.
2.15.
2.1.6.

2.1.7.

2.2.
2.2.1.

2.2.2.
2.2.3.

2.2.4.
2.3.

2.3.1.
2.3.2.
2.4.

2.4.1.
2.4.2.
2.4.3.
2.4.4.

§ 3.

§ 4.

4.1.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do rzetelnego dokumentowania najwazniejszych dziatan
podejmowanych w ramach projektu.

Dla nizej wymienionych dziatan dokumentacja musi zawiera¢:

Warsztaty, seminaria, szkolenia, spotkania, konferencje:

lista uczestnikbéw zawierajaca imie, nazwisko, nazwe organizacji/instytucji, funkcje uczestnika oraz
podpis;

lista wykonawcow (treneréw, wyktadowcow) wraz z podpisami;

szczegOtowy program dziatania (warsztatu, seminarium, spotkania, konferencji) wraz z nazwiskami
treneréw/wyktadowcow odpowiedzialnych za prowadzenie poszczegdlnych elementéw;

kopie materialéw rozdawanych uczestnikom (w wersji elektronicznej lub papierowej);
raporty i materiaty wypracowane podczas warsztatu (w wersji elektronicznej lub papierowej);

materialy prezentowane przez wykladowcédw, konspekty wykladéw/seminariéw, prezentacje
multimedialne (w wers;ji elektronicznej lub papierowe));

kopie ankiet ewaluacyjnych Iub innej formy oceny przewidzianej w projekcie (w wersji
elektronicznej lub papierowej).

Staze, wizyty studyjne:

dane osobowe stazysty (imie, nazwisko, nazwa organizacji/instytuciji, funkcja, numer paszportu)
lub lista uczestnikdéw wizyty studyjnej zawierajgca imie, nazwisko, nazwe organizacji/instytucii,
funkcje oraz podpis;

szczegobtowy program stazu/wizyty;

kopie ankiet ewaluacyjnych Iub innej formy oceny przewidzianej w projekcie (w wersji
elektronicznej lub papierowej);

lista wykonawcow (gospodarze wizyt, opiekunowie stazy).

Projekty wydawnicze (w tym publikacje elektroniczne):

egzemplarze wszystkich opublikowanych materiatow;

pliki elektroniczne zawierajgce opracowang publikacje.

Projekty inwestycyjne (w tym zakup sprzetu):

dokumentacja dotyczaca wyboru wykonawcy;

protokoty zdawczo — odbiorcze;

dokumentacja fotograficzna;

inna dokumentacja mogaca potwierdzi¢ wiasciwg realizacje zadania.

Jezeli warunki projektu wymagajg zaangazowania 0sob lub/i pracy etatowych pracownikow,

Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy tych oséb/pracownikéw,
dokumentujgcej ich udziat w realizacji projektu.

Wydatkowanie dotacji walutach w innych niz ztoty

Jezeli srodki dotacji sg wydatkowane w innych walutach niz zioty, Zleceniobiorca wskazuje
faktyczny kurs wymiany banku komercyjnego lub kantoru (zataczajac potwierdzenie wymiany),
zgodnie z ktérym zostata przeprowadzona operacja kupna/sprzedazy waluty obcej (np. na
podstawie potwierdzenia transakciji lub rachunku). Jezeli brak informacji o faktycznym kursie
wymiany, wowczas stosowany jest oficjalny sredni kurs wymiany Narodowego Banku Polskiego z
tabeli obowigzujacej w dniu poprzedzajgcym dokonanie operacji. Zastosowany kurs wymiany
waluty powinien zosta¢ naniesiony na dokumenty finansowe wraz z przeliczeniem kwoty na zioty.
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4.2.

4.2.1.
4.2.2.
4.2.3.

§ 5.

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

51.4

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.
5.1.8.

5.2.

5.3.

5.4.
54.1.

54.2.

Dokumenty finansowe wystawione w walucie obcej powinny w opisie dokumentu dodatkowo
okreslac:

taczng kwote ptatnosci/wydatku w walucie obcej;
Zastosowany kurs waluty do przeliczenia wydatku w PLN (zgodnie z pkt. 1);

taczng kwote wydatku w PLN.
Dokumentowanie kosztéw

Koszty wynagrodzen i honoraribw — dotyczace tylko 0s6b bezposrednio zaangazowanych
w realizacje projektu.

Koszty wynagrodzen i honorariéw moga byé ponoszone wylacznie na podstawie pisemnej: umowy
0 prace, umowy zlecenia Iub innej umowy cywilno-prawnej, albo na podstawie
faktury/rachunku wystawionej przez osobe prowadzacg jednoosobowag dziatalnosé
gospodarczg nha podstawie podpisanej umowy.

Osoba, ktéra w ramach projektu pobiera wynagrodzenie jako koordynator (kierownik) projektu lub
prowadzi ksiegowos¢, nie moze by¢ jednoczesnie zatrudniona w tym projekcie w innym
charakterze (trener, ttumacz, ekspert itp.) bez oddzielnej zgody MSZ. Zgoda na potgczenie
w projekcie kilku funkcji wydawana jest pisemnie. Za wyjatkiem uzasadnionych przypadkéw
(nagte zmiany w harmonogramie, choroba ktéregos z wykonawcow projektu itp.), zgoda nie
moze by¢ wydana wstecznie.

Przy umowach o prace musi by¢ prowadzona karta czasu pracy, dokumentujgca udziat w realizaciji
projektu.

. Wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, jak réwniez uprawnienia

urlopowe zgodnie z zasadami obowigzujacymi u Zleceniobiorcy, ktore zostang precyzyjnie
wskazane w rachunku do umowy, sg traktowane jako czes¢ ptac.

W sprawozdaniu finansowym dokumentacje kosztow wynagrodzeh i honorariéw stanowia;
przy umowach o prace: wyciag z listy ptac z wyodrebnieniem kwot pochodzacych z dotacji MSZ;
przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prawnych: umowy oraz rachunki do tych uméw;

przy ustudze wykonywanej przez podmiot gospodarczy: faktura/rachunek ze specyfikacjg zakresu
ustugi (czynnosci).

Koszty podrézy: Dokumentami finansowymi zwigzanymi z podrézami sg: faktury/rachunki, bilety
(lotnicze, kolejowe, autobusowe, bilety z transportu miejskiego, optaty parkingowe) oraz
dokumenty zwigzane z wydatkami podczas podrézy (prowizje, optaty rezerwacyjne, lotniskowe,
optaty za posciel w pociggach, optaty bagazowe itd.).W przypadku, gdy bilety lotnicze zostaty
zakupione ze znizkg irzeczywista cena biletu nie jest wskazana na bilecie, Zleceniobiorcy
zobowigzany jest do uzyskania od przewoznika lub jego agenta dodatkowego dokumentu z
zaznaczeniem rzeczywistej ceny zaptaconej za dany bilet.

Koszty rozméw telefonicznych: W przypadku rozliczania kosztow potgczen telefonicznych,
zarowno ztelefonéw stacjonarnych, jak i komorkowych, kwalifikowane sg koszty
przeprowadzonych rozméw w ramach projektu. Dopuszcza sie réwniez odpowiednio
udokumentowane koszty rozméw prowadzonych przy wykorzystaniu technologii VOIP.

Koszty zakwaterowania i wyzywienia

Koszty zakwaterowania mogg by¢ finansowane na podstawie faktury z miejsca noclegu. Ryczat
na nocleg mozna stosowac¢ w przypadku oso6b indywidualnych, jesli niemozliwe jest uzyskanie
faktury lub innego dokumentu finansowego dokumentujacego koszty noclegu. W przypadku
stosowania ryczaltu za nocleg konieczne jest oswiadczenie delegowanego zawierajgce dane
osobowe i adresowe, date i opis miejsca noclegu, uzasadnienie, dlaczego niemozliwe bylo
uzyskanie faktury za nocleg oraz podpis.

Na fakturach dotyczacych zakwaterowania powinny by¢ zaznaczone: liczba os6b (wraz z imionami
i nazwiskami, o ile to mozliwe) oraz daty noclegéw.
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5.4.3. Podstawa rozliczenia kosztow wyzywienia jest faktura lub rachunek”

5.4.4. W dokumentach zagranicznych dot. zakupu ustug gastronomicznych lub artyku!g')w spozywczych

na jezyk polski powinny zostaé przettumaczone wszystkie zakupione pozycje.

5.4.5. Diety wolontariusza na pokrycie kosztéw wyzywienia, transportu w miejscu realizacji

zadania/zadan oraz inne drobne wydatki do wysokosci okre$lonej w budzecie projektu
rozliczne sg na podstawie oswiadczenia wolontariusza, zawierajgcego numer o$wiadczenia,
okreslenie wystawcy (wolontariusz) i adresata oswiadczenia (Zleceniobiorca), wskazanie
kategorii poniesionych wydatkéw (zywnos$¢, transport, inne drobne wydatki biezace) i ich
wartos¢, okres poniesienia kategorii wydatkéw (od....do....), date wystawienia oswiadczenia,
podpis wystawcy.

5.4.6. Do sprawozdania koncowego nalezy dotaczy¢ list przewodni, ktory powinien zawierac:

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.
5.9.

5.10.

5.11.

§ 6.

6.1.
6.2.

6.3.
6.4.
6.5.

podstawowe dane o projekcie (nazwa i dane teleadresowe Zleceniobiorcy, nazwa projektu, numer
projektu, numer umowy dotacji, okres realizacji projektu);

wysokos¢ budzetu projektu zgodnie z umowa dotacji (z uwzglednieniem zrédet finansowania:
dotacja z MSZ, srodki wtasne, naroste odsetki od dotacji oraz dofinansowanie z innych zrodet);

date poinformowania przez MSZ o przyznaniu dotacji, date wptyniecia srodkéw pochodzacych z
dotacji na konto;

kwote zrealizowanych wydatkéw ze srodkéw MSZ;

informacje o niewykorzystanej czesci budzetu oraz kwote do zwrotu (jesli dotyczy) w rozbiciu na:
zwrot z dotacji i zwrot narostych odsetek od dotaciji;

informacje o wszelkich istotnych zmianach w przebiegu realizacji projektu (w tym realizaciji
harmonogramu i budzetu), napotkanych trudnosciach, nieoczekiwanych sukcesach
lub problemach przy realizacji projektu;

sposéb informowania o wkladzie MSZ w realizacje przedsiewziecia (Zleceniobiorca w czasie
realizacji projektu, we wszystkich dziataniach, materiatach, publikacjach itp., ma obowigzek
podawania zrddfa pochodzenia funduszy), oraz o sposobie wykorzystania logo programu polskiej
pomocy.

Wkiad wiasny niefinansowy (osobowy i/lub rzeczowy) zaangazowany w realizacje zadania moze
zostac rozliczony w szczegolnosci na podstawie:
umowy uzyczenia (wktad rzeczowy),

oswiadczenia Zleceniobiorcy o wykorzystanych w realizacji zadania zasobach rzeczowych wraz z
ich aktualng wyceng (wktad rzeczowy),

umowy partnerskiej (wktad rzeczowy i osobowy),
umowy wolontariackiej (wktad osobowy),

o$wiadczenia osoby wykonujgcej ustugi na rzecz Zleceniobiorcy wraz z aktualng wyceng
Swiadczonych ustug potwierdzone przez Zleceniobiorce (wkiad osobowy).

28
Nie dotyczy kosztéw rozliczanych w ramach diety wolontariusza.

29
Nie dotyczy kosztéw rozliczanych w ramach diety wolontariusza.
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Zatacznik nr 4. Lista krajoéw-biorcow oficjalnej pomocy

Rozwojowej (DAC/OECD)
Afganistan**
Albania

Algieria

Angola

Anguilla

Antigua i Barbuda
Argentyna
Armenia
Autonomia Palestynska
Azerbejdzan
Bangladesz
Barbados

Belize

Benin

Bhutan

Biatorus

Boliwia

Bosnia i Hercegowina
Botswana
Brazylia

Burkina Faso
Burundi

Chile

Chiny

Chorwacja

Czad

Czarnogéra
Demokratyczna Republika Konga
Dominika
Dominikana
Dzibuti

Egipt

Ekwador

Erytrea

Etiopia

Fidzi

Filipiny

Gabon

Gambia

Ghana

Grenada

Gruzja

Gujana
Gwatemala
Gwinea

Gwinea Réwnikowa
Gwinea-Bissau
Haiti

Honduras

Indie

Indonezja

Irak**

Iran
Jamajka
Jemen
Jordania
Kambodza
Kamerun
Kazachstan
Kenia
Kirgistan
Kiribati
Kolumbia
Komory
Korea Pdétnocna
Kosowo*
Kostaryka
Kuba
Laos
Lesotho
Liban
Liberia
Libia**
Macedonia
Madagaskar
Majotta
Malawi
Malediwy
Malezja
Mali
Maroko
Mauretania
Mauritius
Meksyk
Mikronezja
Motdowa
Mongolia
Montserrat
Mozambik
Myanmar
Namibia
Nauru
Nepal
Nikaragua
Niger
Nigeria
Niue
Oman
Pakistan
Palau
Panama

Papua Nowa Gwinea

rozwojowej (ODA) Komitetu Pomocy

Paragwaj

Peru

Republika Konga
Republika Potudniowej Afryki
Republika Srodkowoafrykarska
Republika Zielonego Przyladka
Rwanda

Saint Kitts i Nevis

Saint Lucia

Saint Vincent i Grenadyny
Salwador

Samoa

Senegal

Serbia

Seszele

Sierra Leone

Somalia**

Sri Lanka

Suazi

Sudan

Surinam

Syria

Swieta Helena
Tadzykistan

Tajlandia

Tanzania

Timor Wschodni

Togo

Tokelau

Tonga

Trynidad i Tobago
Tunezja

Turcja

Turkmenistan

Tuvalu

Uganda

Ukraina

Urugwaj

Uzbekistan

Vanuatu

Wallis i Futuna
Wenezuela

Wietnam

Wybrzeze Kosci Stoniowej
Wyspy Cooka

Wyspy Marshalla

Wyspy Salomona

Wyspy Swietego Tomasza i
Ksigzeca

Zambia

Zimbabwe

* Umieszczenie Kosowa na powyzszej liscie nie wyraza oficjalnego stanowiska OECD dotyczgcego statusu Kosowa.

** W konkursie ,Wolontariat polska pomoc 2011" MSZ nie udzieli dotacji na projekty WOLONTARIAT realizowane w tym kraju.
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Zatacznik nr 5. Limity diet wolontariuszy

Ponizsza tabela zostala przygotowana w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236 poz. 1991 z pézn.

zm.).

Ponizsze kwoty diet wyliczono wedlug schematu:

Kwote diety dziennej wg Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002 r. okreslong w USD lub w EURO dla danego kraju pomnozono przez srednioroczny kurs
NBP USD/PLN w 2010 r. (1 USD = 3,0157PLN) lub EURO/PLN w 2010 r. (1 EURO=3,9946 PLN)

i od otrzymanej kwoty obliczono 60%. Kwoty zaokraglono do petnych ziotych.

Przy ustalaniu stawek dziennych diet wolontariusza zastosowano s$rednioroczny kurs NBP
USD/PLN w 2010 r. (1 USD = 3,0157PLN) i EURO/PLN w 2010 r. (1 EURO=3,9946 PLN).

Kraj

Kwota diety w

PLN

Albania 86
Algieria 101
Angola 92
Anguilla 76
Antigua i Barbuda 76
Argentyna 85
Armenia 74
Autonomia Palestynska 76
Azerbejdzan 81
Bangladesz 72
Barbados 76
Belize 76
Benin 76
Bhutan 76
Biatorus 81
Boliwia 76
Bos$nia i Hercegowina 93
Botswana 76
Brazylia 90
Burkina Faso 76
Burundi 76
Chile 76
Chiny 83
Chorwacja 86
Czad 76
Czarnogora 86
Demok_ratyczna 92
Republika Konga

Dominika 76
Dominikana 76
Dzibuti 76
Eqipt 89
Ekwador 80
Erytrea 76
Etiopia 89

Fidzi 76
Filipiny 76
Gabon 76
Gambia 76
Ghana 76
Grenada 76
Gruzja 80
Gujana 76
Gwatemala 76
Gwinea 76
Gwinea Réwnikowa 76
Gwinea-Bissau 76
Haiti 76
Honduras 76
Indie 76
Indonezja 76
Iran 93
Jamajka 76
Jemen 74
Jordania 69
Kambodza 76
Kamerun 76
Kazachstan 93
Kenia 74
Kirgistan 74
Kiribati 76
Kolumbia 74
Komory 76
Korea Péinocna 86
Kosowo 76
Kostaryka 69
Kuba 86
Laos 85
Lesotho 76
Liban 89
Liberia 76
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Macedonia 79 Salwador 76
Madagaskar 76 Samoa 76
Majotta 76 Senegal 79
Malawi 76 Serbia 86
Malediwy 76 Seszele 76
Malezja 76 Sierra Leone 76
Mali 76 Sri Lanka 76
Maroko 86 Suazi 76
Mauretania 76 Sudan 76
Mauritius 76 Surinam 76
Meksyk 72 Syria 76
Mikronezja 76 Swieta Helena 76
Motdowa 81 Tadzykistan 85
Mongolia 85 Tajlandia 76
Montserrat 76 Tanzania 87
Mozambik 76 Timor Wschodni 76
Myanmar 76 Togo 76
Namibia 76 Tokelau 76
Nauru 76 Tonga 76
Nepal 76 Trynidad i Tobago 76
Nikaragua 76 Tunezja 81
Niger 76 Turcja 79
Nigeria 78 Turkmenistan 76
Niue 76 Tuvalu 76
Oman 76 Uganda 76
Pakistan 72 Ukraina 87
Palau 76 Urugwaj 87
Panama 76 Uzbekistan 85
Papua Nowa Gwinea 76 Vanuatu 76
Paragwaj 76 Wallis i Futuna 76
Peru 78 Wenezuela 71
Republika Konga 92 Wietnam 76
Republika Potudniowe;j Wybrzeze Kosci

Afryki 81 Sloniowej 79
Republika Wyspy Cooka 76
Srodkowoafrykanska 76 Wyspy Marshalla 76
Republika Zielonego 76 Wyspy Salomona 76
Przyladka

Rwanda 76 Wyspy Swietego 26
Saint Kitts i Nevis 76 Tomasza 1 Ksiazeca

Saint Lucia 76 Zambia 76
Saint Vincent i Zimbabwe 76
Grenadyny 76
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Zatacznik nr 6. Wytyczne u zycia i umieszczania znaku graficznego programu pols kiej
pomocy oraz informowania o0 zrddle finansowania projektéw realizowanych w ramach
programu polskiej wspotpracy rozwojowej realizowane j za po srednictwem MSZ RP w roku

2011”

Wszystkie organizacje i instytucje, ktére otrzymaty srodki finansowe z programu polskiej pomocy
na realizacje projektéw i innych przedsiewzie¢ dotyczacych pomocy rozwojowej i humanitarnej
oraz edukacji rozwojowej i wolontariatu sg zobowigzane do:

informowania o  zrddle finansowania projektow oraz
stosowania znaku graficznego programu polskiej pomo cy

wedtug ponizszych zasad:

1. ZNAK GRAFICZNY PROGRAMU POLSKIEJ POMOCY (POLSKIEJ W SPOLPRACY
ROZWOJOWEJ)

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.
1.4.4.
1.45.
1.4.6.

1.4.7.

1.5.

1.6.

1.6.1.
1.6.2.

1.6.3.

1.6.4.

Prawnym wiascicielem znaku graficznego programu polskiej pomocy jest Ministerstwo
Spraw Zagranicznych RP. Prawo do jego uzywania majg partnerzy programu polskiej
wspoipracy rozwojowej, a takze inne podmioty, ktore uzyskajg zgode MSZ. Przyznawane
jest ono w zwigzku z realizacjg danego zadania/projektu/programu i moze by¢
wykorzystywane tylko w odniesieniu do tego zadania/projektu/programu.

Pliki z aktualnym znakiem graficznym programu polskiej pomocy (w odpowiednich
formatach i wersjach jezykowych) sg dostepne do pobrania na stronie internetowej:
www.polskapomoc.gov.pl/logo.

Obowigzek stosowania znaku graficznego programu polskiej pomocy majg wszystkie
organizacje i instytucje, ktére otrzymalty srodki finansowe z programu polskiej wspotpracy
rozwojowej na realizacje projektéw i innych przedsiewzie¢ dotyczacych pomocy
rozwojowej i humanitarnej oraz edukacji rozwojowej i wolontariatu.

Znakowaniu podlegaja;:

strona internetowa wykonawcy projektu, strona internetowa informujgca o projekcie lub
podstrona dedykowana projektowi;

publikacje i inne teksty zwarte drukowane lub zapisywane na innych nosnikach (m.in.
ptytach CD, DVD);

materiaty i notatki dla prasy;
ulotki, broszury, kalendarze;
slajdy prezentacji multimedialnych; banery podczas konferencji i szkolen;

fragmenty wyposazenia zakupione ze $rodkéw programu polskiej wspotpracy
rozwojowej, np. karetki, sprzet komputerowy, rzutniki, telewizory;

elementy projektéw infrastrukturalnych, np. budynki, studnie.

W przypadku znakowania innych elementéw, nieobjetych powyzszg lista, bedacych
efektem lub czescig skltadowa projektow realizowanych ze $rodkéw programu polskiej
wspolpracy rozwojowej prosimy o kontakt z Departamentem Wdrazania Programéw
Rozwojowych.

Znak graficzny programu polskiej pomocy nalezy stosowac zgodnie z nastepujacymi
zasadami:

Znak musi by¢ czytelny i widoczny.

Wielkos$¢ znaku musi by¢ odpowiednia do pozostatych elementéw projektu graficznego.
Jesli znak sasiaduje z innymi znakami graficznymi, to nie moze by¢ od nich mniejszy.
Nalezy zachowa¢ odpowiednie proporcje znaku — niedopuszczalne jest rozcigganie
znaku, poszerzanie itp.

Kolorystyka, czcionka oraz tto znaku musza by¢ zgodne z wytycznymi zamieszczonymi
w Ksiedze znaku dostepnej na stronie internetowej: www.polskapomoc.gov.pl/logo

30

W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach, po uprzednim poinformowaniu MSZ, zasady nie majg
zastosowania
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1.7. Oprocz wytycznych, w Ksiedze znaku znajdujg sie przyktady i wskazéwki dotyczace jego
stosowania (www.polskapomoc.gov.pl/logo). W razie watpliwosci co do poprawnosci
uzycia znaku prosimy o kontakt z Departamentem Wdrazania Programéw Rozwojowych.

2. INFORMACJA O FINANSOWANIU PROJEKTOW | INNYCH PRZEDS IEWZIEC ZE
SRODKOW PROGRAMU POLSKIEJ POMOCY (POLSKIEJ WSPOLPRAC Y
ROZWOJOWEJ)

2.1. Obowigzek podawania informacji o zrédle finansowania projektdw majg wszystkie
organizacje iinstytucje, ktére z programu polskiej wspOtpracy rozwojowej otrzymaly
srodki na realizacje projektdw i innych przedsiewzie¢ dotyczacych pomocy rozwojowe;j i
humanitarnej oraz edukacji rozwojowej i wolontariatu.

2.2. Informacja o finansowaniu o tresci:

Projekt jest/byt wspoéifinansowany w ramach programu polskiej wspotpracy
rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RPw 20  11r.

musi by¢ umieszczana na wszystkich materialach informacyjnych i promocyjnych
projektéw finansowanych/wspéifinansowanych ze srodkow programu polskiej wspotpracy
rozwojowej, w szczegoélnosci na:

2.2.1. stronie internetowej wykonawcy projektu, stronie internetowej informujacej o projekcie
lub podstronie dedykowanej projektowi;

2.2.2. publikacjach i innych tekstach zwartych drukowanych lub zapisywanych na innych
nosnikach (m.in. ptytach CD, DVD);

2.2.3. materiatach i notatkach dla prasy;
2.2.4. ulotkach, broszurkach.

2.3. Informacja o zrodle finansowania powinna by¢é zamieszczona w odpowiedniej wersji
jezykowej w zaleznosci od kraju realizacji projektu lub jezyka publikacji (wersje jezykowe
inne niz w jezyku angielskim i rosyjskim nalezy przesta¢ do DWPR w celu akceptaciji).

The Project is/was co-financed by the Polish develo  pment cooperation programme
2011 of the Ministry of Foreign Affairs of the Repu  blic of Poland.

3mom npoekm cocpuHaHcupoeaH & paMKax Mpo2paMmbl  MOJIbCKO20
compydHuyecmea Onsi paszeumusi MuHucmepcmea UHOCMpPaHHbIX  0en
Pecnyb6nuku lNonbwa e 2011 e.

2.4. W publikacjach i innych tekstach zwartych drukowanych lub elektronicznych
umieszczanych na stronach internetowych, ptytach CD, DVD i innych informacje o zrédle
finansowania nalezy uzupetni¢ dopiskiem:

Publikacja wyra za wytgcznie pogl gdy autora i nie mo ze byé utozsamiana z
oficjalnym stanowiskiem Ministerstwa Spraw Zagranic znych RP.

2.5. Powyzszy tekst powinien by¢é umieszczony w odpowiedniej wersji jezykowe] w
zaleznosci od jezyka publikacji (wersje jezykowe inne niz w jezyku angielskim i rosyjskim
nalezy przesta¢ do DWPR MSZ w celu akceptacji).

The publication expresses exclusively the views of the author and cannot be
identified with the official stance of the Ministry of Foreign Affairs of the Republic
of Poland.

HaHHas ny6bnukauusi npedcmaesisiem UCK/IOYUMEIbHO MHeHUe aemopa, 4Ymo
Mo)xem He coenadamb c¢ oghuyuanbHoU nosuyuet MuHucmepcmea UHOCMpPaHHbLIX
den Pecny6nuku Monbuwa.

2.6. Wskazane jest umieszczanie dodatkowo adresu strony internetowej programu polskiej
wspétpracy rozwojowej: www.polskapomoc.gov.pl

Zachecamy naszych partneréw do uzywania znaku graficznego programu polskiej pomocy
(wspotpracy rozwojowej) na swoich stronach internetowych jako baneru z podlinkowaniem do
serwisu: www.polskapomoc.gov.pl
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Zatacznik nr 7. Program szkolenia MSZ — zakres merytory  czny
1.Kurs on-line (tacznie do 25 godzin lekcyjnych)

1.1.

1.2
1.3.

Wspotpraca rozwojowa — wspoOiczesne globalne wyzwania rozwojowe, zasady
Swiadczenia pomocy rozwojowej, pomoc rozwojowa a pomoc humanitarna, podmioty
publiczne i prywatne w nig zaangazowane, ABC projektow rozwojowych

Bezpieczenstwo i zdrowie

Program polskiej wspotpracy rozwojowej — priorytetowe kierunki polskiej dziatalnosci
pomocowe;j

1.4. Spotkanie z inng kulturg — wymiary Kkultury, strategie akulturacyjne, komunikacja
miedzykulturowa, relatywizm kulturowy w ujeciu antropologii kulturowej
1.5. R6wnos¢ szans a kontekst kulturowy. Rola Kobiet i mezczyzn, gender
2. Sesja szkoleniowa w Warszawie
2.1. Wspbélpraca rozwojowa — wspoélczesne globalne wyzwania rozwojowe, zasady

2.2.
2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Swiadczenia pomocy rozwojowej (maks. 2 godziny)

Warsztaty nt. kontekstu kulturowego i gender w pomocy rozwojowej (maks. 2 godziny)
Bezpieczenstwo i zdrowie (maks. 2 godziny)

Program polskiej wspoétpracy rozwojowej ze szczegdlnym uwzglednieniem programu
~Wolontariat polska pomoc” (1 godzina)

Formalne i finansowe aspekty udzialu w programie, w tym warunki umowy MSZ —
organizacja wysylajaca, umowy wolontariusz — organizacja wysylajaca, prawa i
obowigzki wolontariusza, ubezpieczenie, dokumentowanie wydatkow (1 godzina)
Spotkanie z inng kulturg — wymiary kultury, strategie akulturacyjne, komunikacja
miedzykulturowa, relatywizm kulturowy w ujeciu antropologii kulturowej (maks. 3
godziny)

Od konfliktu do dialogu — sposoby radzenia sobie z trudnymi sytuacjami i rozwigzywania
konfliktow

Jak ciekawie pisa¢ o pracy wolontaciakiej i ja dokumentowa¢ — warsztaty prowadzone
przez dziennikarza (maks. 2 godziny)

Inicjatywa edukacyjna — inspiracje i zasady realizacji (maks. 2 godziny)

2.10. Warsztaty z bylymi wolontariuszami programu ,Wolontariat polska pomoc” —

2.11.

praktyczne przygotowanie do wyjazdu (maks. 3 godziny)

Proces uczenia sie podczas wolontariatu-jego planowanie, wspieranie,
dokumentowanie (maks. 1 godzina)
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Zalacznik nr 8. Wzor za $wiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia wolontarius za
ZASWIADCZENIE NALE ZY DOSTARCZYC
do Ministerstwa Spraw Zagranicznych: Departament Wd  razania Programéw Rozwojowych, 00-580 Warszawa, ul. J. ~ Ch. Szucha 23

(Pieczec¢ zakiadu opieki zdrowotnej)

ZASWIADCZENIE LEKARSKIE

Czesc |

W wyniku badania lekarskiego* i oceny narazen wystepujacych podczas petnienia Swiadczen

wolontarystycznych orzeka sie, ze:

e ()
(imie i nazwisko)

urodzony(a) dnia ... ZamieszKaty(@)......ocuvve e,
PESEL.......coovviiviennn

bedaca(y) kandydatem/kandydatkg** do wykonywania ww. Swiadczen w projekcie polskiej wspoétpracy
FOZWOJOWE] POIEGAJACYCN NA: ..t e e e e e e et e et e e e

[opis dziatan w projekcie z uwzglednieniem warunkéw pracy]
Swiadczonych W ...............ccceeevee... Wokresie od .o, o o T
(kraj realizacji projektu)

Czes¢ | wypetnia kandydat na wolontariusza

Czesc
1) wobec braku przeciwwskazan zdrowotnych — zdolny(a) do wykonywania obowigzkéw
wolontariusza w projekcie**.
2) wobec przeciwwskazan zdrowotnych - niezdolny(a) do wykonywania obowigzkéw
wolontariusza w projekcie **,

(pieczec¢ i podpis lekarza)

(miejscowosé, data)

Czes¢ Il wypehnia lekarz

* minimalny zakres badan: morfologie krwi, badania ogéine moczu
** niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 9 Ramowy wzdér Umowy o0 wspOlpracy na wykony — wanie sSwiadczen
wolontarystycznych

zawarta w dniu .............ee.... W ittt pomiedzy :

.............................................. z siedzibg w .......cccccevvveeeee. , KRS N ..., reprezentowanym

Prz€z ......cccceeeeeeenns zwanym dalej Organizacjg Wysytajaca,

a

.......................................... legitymujagcym sie dowodem osobistym nr ....................., PESEL

zamleszkaiym ............. e , zwanym dalej Wolontariuszem.
Preambuta

1. Niniejsza Umowa zostaje sporzgdzona na podstawie umowy dotacji zawartej pomiedzy
Ministerstwem Spraw Zagranicznych a Organizacjg Wysytajaca w wyniku Konkursu
Ministra Spraw Zagranicznych ,Wolontariat polska Pomoc 2011” [nr umowy dotacji, data
zawarcia umowy dotacji, termin realizacji projektu w ramach umowy dotacji].

2. Celem niniejszej umowy jest realizacja projektu WOLONTARIAT [tytut projektu], zwanego
dalej ,projektem”, na ktéry Organizacja Wysytajaca otrzymata dotacje MSZ, opisanego w
zalgczniku nr 2 do niniejszej Umowy (Zat. 2.: Wniosek projektowy wraz z budzetem).

3. Organizacja Wysylajaca oswiadcza, ze jest Korzystajacym, czyli podmiotem na rzecz
ktérego, zgodnie z art. 42 ust. 1 Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r., mogg by¢ wykonywane s$wiadczenia przez
wolontariuszy. Wolontariusz oswiadcza, ze posiada kwalifikacje niezbedne do
wykonywania powierzonych nizej zadan.

4. Majac na wzgledzie idee wolontariatu, u podstaw ktérej stoi dobrowolne, bezptatne
wykonywanie czynnosci, a takze biorgc pod uwage charytatywny, pomocniczy i
uzupetniajacy charakter wykonywanych przez wolontariuszy $wiadczen Strony
porozumienia uzgadniajg, co nastepuije:

8§ 1 Definicje
1. llekro¢ w umowie jest mowa o:

a) projekcie WOLONTARIAT - rozumie sie przez to przedsiewziecie opisane we wniosku
projektowym, bedace przedmiotem dofinansowania przez MSZ w niniejszym konkursie,
obejmujace w szczegdllnosci: przygotowanie wolontariusza do wyjazdu (w tym szkolenia,
organizacje podrozy, ew. szczepienia); zadania wykonywane przez wolontariusza w kraju
przyjmujgcym; opieke i utrzymywanie kontaktu z wolontariuszem oraz (opcjonalnie)
inicjatywe edukacyjng wolontariusza po powrocie do Polski (realizowang przez niego przy
wsparciu organizacji wysytajacej);

b) organizacji przyjmuj acej (partnerze w kraju przyjmuj acym) — rozumie sie przez to
organizacje niedzialajgcg w celu osiggniecia zysku (lub o charakterze organizaciji pozytku
publicznego), bez wzgledu na forme prawna, lub instytucje publiczng w kraju
przyjmujacym, w ktérej, lub we wspoétpracy z ktéra, wolontariusz bedzie realizowat
zadania w projekcie;

c) koordynatorze projektu — rozumie sie przez to osobe po stronie organizacji wysytajacej,
odpowiedzialng za prawidlowe wdrazanie projektu, utrzymywanie kontaktu w
wolontariuszem i organizacjg przyjmujacq oraz informowanie MSZ o przebiegu realizacji
projektu;

d) opiekunie wolontariusza/osobie do kontaktu z wolont ariuszem ze strony
organizacji przyjmuj acej — rozumie sie przez to osobe odpowiedzialng za biezace
kontakty z organizacjg wysylajacg i MSZ, a takze za opieke merytoryczng i logistyczng
nad wolontariuszem podczas jego pobytu w kraju przyjmujacym;
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e)

f)

9)

szkoleniu przedwyjazdowym — rozumie sie przez to szkolenie organizowane przez
organizacje wysytajacg na rzecz wolontariusza przed wyjazdem do kraju przyjmujacego,
majace na celu zapoznanie go ze specyfikg srodowiska i warunkami realizacji projektu
oraz charakterem zadan;

szkoleniu poprzyjazdowym i j ezykowym — rozumie sie przez to szkolenie
organizowane przez organizacje przyjmujacg na rzecz wolontariusza w kraju
przyjmujacym, ktére powinno zawiera¢ elementy lokalnego kontekstu dziatan
wolontariusza (codzienne funkcjonowanie, aspekty spoteczno-kulturowe, zasady
komunikaciji, zwyczaje, biezaca sytuacje spoteczna, itp.) i wprowadzenie do konkretnych
zadan; integralnym elementem tego szkolenia powinien by¢ kurs jezyka lokalnego (.
zapoznanie z podstawami lub doskonalenie);

inicjatywie edukacyjnej — rozumie sie przez to dziatania edukacyjne realizowane przez
wolontariusza po powrocie do Polski przy wsparciu organizacji wysylajacej i majgce na
celu podniesienie swiadomosci i poszerzenie wiedzy polskiego spoteczenstwa na temat
problemoéw rozwoju na $wiecie, w szczegolnosci wyzwan rozwojowych, ktoérych dotyczy
projekt WOLONTARIAT,;

§ 2 Przedmiot umowy

Organizacja Wysylajagca powierza Wolontariuszowi, a Wolontariusz dobrowolnie
podejmuje sie wykonania na rzecz Organizacji Wysylajacej Swiadczen
wolontarystycznych okreslonych w zalgczniku nr 3 do niniejszej umowy ,Zadania
Wolontariusza i harmonogram ich wykonywania”, zwanych dalej ,zadaniami”.

Miejscem wykonania zadan jest .......................

Zadania Wolontariusza zostaty okreslone na podstawie projektu, w oparciu o Wniosek
projektowy i budzet, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

Organizacja Wysylajaca zobowigzuje sie zapewni¢ Wolontariuszowi bezpieczne i
higieniczne warunki wykonywania przez niego zadan.

Wolontariusz zobowigzuje sie wykonywac¢ zadania, o ktérych mowa w ust. 1 nieodptatnie.

§ 3 Czas trwania umowy

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Strony i wygasa z dniem wykonania
albo rozwigzania umowy dotacji zawartej pomiedzy MSZ a Organizacjg Wysylajaca, z
zastrzezeniem uprzedniego jej rozliczenia, o ktérym mowa odpowiednio w § 4 ust. 2 lit.
0).

Zadania bedace przedmiotem niniejszej umowy beda wykonywane przez Wolontariusza
oddnia .................. dodnia................ r., Z tym ze nie pézniej niz do dnia zakonczenia
terminu realizacji projektu, okreslonego w umowie dotacji, o ktérej mowa w ust. 1.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana z uzasadnionych powodow przez kazda ze stron
z zachowaniem czternastodniowego okresu wypowiedzenia.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron z waznych przyczyn bez
zachowania okresu wypowiedzenia. Za wazne przyczyny strony uznaja;:

a) razace naruszenie przez ktorgkolwiek ze Stron  obowigzujacych
przepiséw prawa;

b) naruszenie przez ktdrgkolwiek ze Stron postanowien zawartej umowy;

c) dziatanie sity wyzszej w Swietle przepiséw Kodeksu Cywilnego.

8 4 Prawa i obowi gzki wolontariusza

1. Wolontariusz jest uprawniony do:

a)

b)

otrzymania diet na pokrycie kosztow wyzywienia, transportu w miejscu realizacji
zadania/zadan oraz innych drobnych wydatkéw biezacych w wysokosci ............. N R
na kazdy dzien, na konto [numer konta] lub w innej formie, za pisemnym
poswiadczeniem odbioru;

zwrotu kosztéw przez Organizacie Wysytajacg uwzglednionych w budzecie projektu
(zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszej umowy) i zwigzanych z dziatalno$cig

strona 41 z 44



Regulamin konkursu ,Wolontariat polska pomoc 2011”

d)

e)

f)

9)

h)

wolontariackg w projekcie, w tym w szczegdlnosci: kosztéw transportu Wolontariusza,
kosztébw szczepien Wolontariusza, kosztéw zakwaterowania, kosztéw szkolenia
przedwyjazdowego i poprzyjazdowego, w tym szkolenia jezykowego,

ubezpieczenia zapewnionego przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych, obejmujgcego co
najmniej: koszty leczenia nagtych zachorowan (KL) i assistance za granicg na minimalng
sume 100.000 PLN, nastepstwa nieszczesliwych wypadkow (NNW) za granicg z
rozszerzeniem o ryzyko zwigzane z wykonywaniem pracy na minimalng sume 10.000
PLN i odpowiedzialno$¢ cywilng w zyciu prywatnym (OC) za granicg na minimalng sume
100.000 PLN.

korzystania z wiedzy merytorycznej opiekuna oraz pracownikdw Organizacii
Przyjmujacej, do ktorej zostat skierowany na zasadach okreslonych w Porozumieniu lub
innym dokumencie zobowigzujacym organizacje przyjmujaca do wspéipracy z
Wolontariuszem w zakresie wykonywania niniejszej umowy, stanowiacym zalgcznik nr 1
do niniejszej umowy ;

dwoch dodatkowych dni wolnych w miesigcu, pod warunkiem zgloszenia zamiaru
wykorzystania dni wolnych Organizacji Wysylajacej oraz Organizacji Przyjmujgcej
najpdzniej na siedem dni przed terminem planowanego odpoczynku. taczna liczba dni
odpoczynku przystugujagcych Wolontariuszowi jest iloczynem limitu miesiecznego
i liczby miesiecy, podczas ktorych Wolontariusz realizuje zadania w ramach projektu;

korzystania z pomocy opiekuna z Organizacji Przyjmujgcej oraz koordynatora projektu
sprawujgcych nad nim opieke i przekazywania im swoich uwag co do sposobu realizacji
projektu przez Organizacje Wysytajaca i Organizacje Przyjmujgca, na zasadach
okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy;

otrzymania pisemnego potwierdzenia odbycia wolontariatu wystawionego przez
Organizacje Wysylajaca;

otrzymania pisemnej opinii Organizacji Wysylajacej na potrzeby wystawienia przez MSZ
certyfikatu Wolontariusza polskiej pomocy po odbyciu wolontariatu.

2.Wolontariusz zobowigzuje sie do:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

k)

wykonywania zadan okreslonych w zalgczniku nr 3 do niniejszej Umowy z
poszanowaniem zwyczajow lokalnych, w ustalonym czasie, uwzgledniajgcym dni
robocze, przez caly okres wskazany w § 3 ust. 2;

korzystania z uwag i wskazowek pracownikdéw zatrudnionych przez Organizacje
Wysytajacg oraz Organizacji Przyjmujacej;
wykonywania swoich zadan osobiscie i niepowierzania ich osobom trzecim;

przestrzegania ustalonego przez Organizacje Wysylajaca czasu pracy oraz
wewnetrznych regulaminéw organizacyjnych i ustalen, zwtaszcza regulaminu BHP;

wykazywania sie punktualnoscig oraz systematycznoscig;

przestrzegania regulaminu miejsca swojego zakwaterowania oraz panujgcych w nim
obyczajow;

prowadzenia dziennika wykonywanych zadan oraz czasu pracy, ktéry powinien by¢
udostepniany na zadanie koordynatora projektu oraz opiekuna;

niezwtocznego informowania Organizacji Wysylajacej oraz Organizacji Przyjmujacej
0 wystgpieniu czasowe] niezdolnosci do pracy na skutek choroby oraz przedtozenia
stosownego zaswiadczenia, najpézniej drugiego dnia po jego wystawieniu, a w
przypadku, gdy uzyskanie takiego dokumentu jest niemozliwe z uwagi na sytuacje w
kraju, przedstawienie oswiadczenia wolontariusza o niezdolnosci do wykonywania zadan;

udziatu w szkoleniach (przedwyjazdowym i poprzyjazdowym, w tym szkoleniu
jezykowym) organizowanych przez Organizacje Wysytajacq i Organizacje Przyjmujaca;
przekazania Organizacji Wysylajacej oraz MSZ dwdch raportow z realizacji zadan
wolontariackich (wg wzorow MSZ stanowigcych zatgczniki do umowy dotacji, 0 ktérej
mowa w pkt. 1 Preambuty) w terminach: w potowie (najp6zniej do............ ) i po
zakonczeniu realizacji zadan w ramach projektu WOLONTARIAT (najp6zniej do ........ );

regularnego kontaktu z Organizacjg Wysylajaca podczas realizacji projektu, tj. nie
rzadziej niz raz na 10 dni, sprawdzania poczty elektronicznej pod adresem
e-mail: ... W przypadku czasowego braku dostepu do Internetu
spowodowanego diuzszym wyjazdem w ramach wykonywania zadan, Wolontariusz jest
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n)

0)

zobowigzany do przekazania opiekunowi z Organizacji Przyjmujacej i koordynatorowi ze
strony Organizacji Wysylajacej numeru telefonu pod jakim bedzie dostepny,
a w przypadku jego braku, do wskazania adresu lub adreséw, pod ktérymi bedzie
przebywat;

przekazania Organizacji Wysylajacej wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu oraz z wydatkami poniesionymi w zwigzku z projektem, w tym w szczegoélnosci
rachunkéw za zakwaterowanie oraz transport; do i z miejsca wykonywania projektu;

w przypadku nieuzasadnionej rezygnacji z uczestnictwa w projekcie lub sytuacji
okreslonej w § 3 ust. 4 lit. a) — b), zwrotu kosztéw transportu do i z miejsca wykonywania
projektu oraz zwrotu 100% wykorzystanych kwot otrzymanych diet;

dbania o0 powierzone mienie oraz zwrotu i rozliczenia sie z powierzonego mienia;

prawidtowego rozliczenia sie z Organizacjg Wysytajacg w ciggu 14 dni od zakonczenia
wykonywania zadan wynikajgcych z niniejszej umowy, rezygnaciji
Z uczestnictwa w wykonywaniu zadah lub rozwigzania niniejszej umowy, w tym
rozliczenia otrzymanych diet przez zlozenie oswiadczenia zawierajgcego: zawierajacego
numer oswiadczenia, okreslenie wystawcy (wolontariusz) i adresata oswiadczenia
(Zleceniobiorca), wskazanie kategorii poniesionych wydatkéw (zywnos¢, transport, inne
drobne wydatki biezace) i ich wartos¢, okres poniesienia kategorii wydatkow (od....do....),
date wystawienia oswiadczenia, podpis wystawcy.

8 5 Prawa i obowi gzki Organizacji Wysylaj acej

1. Organizacja Wysylajgca zobowigzuje sie do:

a)

b)

c)

d)

e)

poinformowania Wolontariusza 0 sytuacji spotecznej, politycznej i warunkach
wykonywania wolontariatu w kraju przyjmujgcym oraz potencjalnych
niebezpieczehstwach w regionie wykonywania zadan wolontariackich, ryzyku dla zdrowia
i bezpieczenstwa zwigzanym z wykonywaniem tych zadanh oraz zasadach ochrony przed
zagrozeniami;

zapewnienia i optacenia wszystkich elementéw uwzglednionych w budzecie projektu
(zgodnie z zatgcznikiem nr 2) i zwigzanych z dziatalnoscig wolontariackg w projekcie,
w tym w szczegoélnosci: kosztéw transportu Wolontariusza, kosztdw szczepien
Wolontariusza, kosztow zakwaterowania, kwot odpowiadajgcych limitom miesiecznych
wydatkow na wyzywienie, kosztow szkolenia przedwyjazdowego i poprzyjazdowego, w
tym szkolenia jezykowego, z wytaczeniem tych elementéw, ktére sg Wk’radem wilasnym
Wolontariusza uwzglednionym w budzecie projektu, tj. ..........ccooovviiiiiinnni ;

zapewnienia w uzgodnieniu z Wolontariuszem warunkéw zakwaterowania podczas
realizacji projektu;

zapewnienia osoby do kontaktu z Wolontariuszem, tj. w Polsce — koordynatora projektu

[Imie i Nazwisko], nr tel......... , adres e-mail............. , adres pocztowy.:.......... i w
miejscu realizacji projektu — opiekuna Wolontariusza ze strony Organizacji Przyjmujacej
[Imie i Nazwisko, nr tel........... , adres email............. , adres pocztowy....... );

pozostawania w kontakcie z Wolontariuszem.

2.0rganizacja Wysytajaca ponadto:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

9)

zapewni, iz Wolontariusz zostanie przeszkolony w zakresie obowigzujgcych w miejscu
realizacji projektu przepisow;

zapewni Wolontariuszowi opieke merytoryczng w zakresie wykonywanych prac;

zapewni Wolontariuszowi potrzebne do pracy sprzety i urzadzenia;

zaangazuje Wolontariusza w zadania oraz zycie pracownicze Organizacji Przyjmujacej na
zasadach okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy;

wystawi pisemne potwierdzenie odbycia wolontariatu;

zachowa przez okres pieciu lat od zakohczenia realizacji projektu wszelkie dokumenty
zZwigzane z niniejszg umowa, chyba ze odrebne przepisy przewidujg dluzszy okres
przechowywania;

zapewni wsparcie Wolontariuszowi przy przygotowaniu inicjatywy edukacyjnej i jej
przeprowadzeniu oraz jg sfinansuje zgodnie z zatozeniami przedstawionymi w budzecie
projektu WOLONTARIAT (w przypadku, gdy projekt zaktada realizacje inicjatywy

strona 43 z 44



Regulamin konkursu ,Wolontariat polska pomoc 2011”

edukacyjnej).
3.  Organizacja Wysylajaca jest uprawniona do:
a) sprawowania nadzoru nad Wolontariuszem w trakcie realizacji projektu;
b) wspétdecydowania o zakresie pracy i obowigzkéw Wolontariusza.

8 6 Postanowienia ko ncowe

1. W sprawach nieuregulowanych przepisami Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie lub niniejszym Porozumieniem zastosowanie beda mialy odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Za wyrzadzone szkody strony odpowiadajg na zasadach okreslonych w Kodeksie
Cywilnym.

3. Spory mogace wynikng¢ z niniejszej Umowy bedzie rozpatrywa¢ sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Organizacji Wysytajacej.

4, Wszelkie zmiany Porozumienia bedg dokonywane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5. Podpisane przez strony zataczniki w stanowig integralng cze$¢ Umowy.

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

Organizacja Wysytajgca Wolontariusz

Zalaczniki:
1. Porozumienie lub dokument zobowigzujacy Organizacje Przyjmujacg do wspotpracy
z Wolontariuszem w zakresie wykonywania niniejszej Umowy;

2. Wniosek projektowy wraz z budzetem;
3. Zadania Wolontariusza i harmonogram ich wykonywania.
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